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ก 

คำนำ 

การศึกษาเป นส ิทธ ิข ั ้นพื ้นฐานของคนไทยทุกคนที ่ร ัฐต องจ ัดให เพ ื ่อพัฒนาคนไทย 
ทุกชวงวัยใหมีความเจริญงอกงามทุกดาน เพื่อเปนตนทุนทางปญญาที่สําคัญในการพัฒนาทักษะคุณลักษณะ
และสมรรถนะในการประกอบส ัมมาช ีพและการด ํารงช ีว ิตร วมก ับผ ู อ ื ่นในส ังคมได อย างเป นสุข 
อันจะนําไปสูเสถียรภาพ และความมั่นคงของสังคม และประเทศชาติที่ตองพัฒนาใหเจริญกาวหนาทัดเทียม 
นานาประเทศในเวทีโลก ทามกลางกระแสการเปลี่ยนแปลงอยางรวดเร็วของโลกในศตวรรษท่ี ๒๑ ประเทศไทย
ใหความสําคัญดานการศึกษาในฐานะกลไกลหลักในดานการพัฒนาประเทศมาโดยตลอด 

กระทรวงศึกษาธิการ โดยสํานักงานเลขาธิการสภาการศึกษา จึงไดจัดทําแผนการศึกษา
แหงชาติ พ.ศ.๒๕๖๐ – ๒๕๗๙ ขึ ้น เพื ่อวางกรอบเปาหมายและทิศทางการจัดการศึกษาของประเทศ 
โดยมุ งจัดการศึกษาใหคนไทยทุกคนสามารถเขาถึงโอกาสและความเสมอภาคในการศึกษาที ่มีคุณภาพ 
พัฒนาระบบการบริหารจัดการศึกษาที่มีประสิทธิภาพ พัฒนากําลังคนใหมีสมรรถนะในการทํางานที่สอดคลอง
กับความตองการของตลาดงาน และการพัฒนาประเทศกระบวนการจัดทาํแผนการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.๒๕๖๐ 
– ๒๕๗๙ เนนการใหความสําคัญกับการมีสวนรวมและการยอมรับของทุกภาคสวนที ่เกี ่ยวของอันจะ 
สงผลใหการขับเคลื่อนแผนการศึกษาแหงชาติไปสูการปฏิบัติและประสบความสําเร็จ 

ดวยเจตนารมณดังกลาวโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ซึ ่งเปนองคกรที ่มีสวนสําคัญยิ่งตอ
ความสําเร็จในการจัดการและพัฒนาการศึกษา จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานขาราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษาประจําป ๒๕๖5 เพ่ือเปนแนวทางใหบุคลากรปฏิบัติราชการไดอยางถูกตอง ตามพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ ตอไป 

โรงเรียนขอนแกนวิทยายน หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือการปฏิบัติงานขาราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษาฉบับนี้จะเปนประโยชนแกผูเกี่ยวของทุกฝาย ในการปฏิบัติงานใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 
และถูกต องตามหลักธรรมาภิบาลตอไป หากมีข อเสนอแนะโปรดแจงโรงเร ียนขอนแกนว ิทยายน 
ทราบเพ่ือดำเนินการปรับปรุงแกไขหรือเพ่ิมเติมใหมีความถูกตองครบถวนมีคุณภาพยิ่ง ๆ ข้ึนไป 
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ข 

สารบัญ 
 

หัวขอ หนา 

คำนำ ก 
สารบัญ ข 
สารบัญ (ตอ) ค 
สารบัญ (ตอ) ง 
สารบัญ (ตอ) จ 
สารบัญ (ตอ) ฉ 
โครงสรางการบริหารโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ช 

1. ผูอำนวยการโรงเรียน 1 
2. คณะกรรมการบริหารโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 2 
3. กลุมแผนงานและงบประมาณ 3 

3.1 คณะกรรมการบริหารกลุมแผนงานและงบประมาณ 4 
3.2 หัวหนากลุมแผนงานและงบประมาณ 5 

3.2.1 งานสำนักงานกลุมแผนงานและงบประมาณ 5 
3.2.2 งานขอมูลนักเรียน 6 
3.2.3 งานบริหารความเสี่ยง 7 
3.2.4 งานบริหารการเงินและการบัญช ี 7 

3.2.4.1 เจาหนาท่ีงานเงินสวัสดิการการศึกษาบุตรและคารักษาพยาบาล 8 
3.2.4.2 เจาหนาท่ีงานขอเบิกเงิน-เงินงบประมาณคาเชาบาน 8 
3.2.4.3 เจาหนาท่ีงานรับเงิน–ใชจายเงินทุกประเภท 8 

3.2.5 งานบริหารสินทรัพย 9 
3.2.5.1 เจาหนาท่ีกำหนดราคากลาง 9 
3.2.5.2 เจาหนาท่ีงานการจัดซ้ือ/จัดจาง 9 

3.3 ฝายวางแผนและประกันคุณภาพการศึกษา 10 
3.3.1 งานสำนักงานฝายวางแผนและประกันคุณภาพการศึกษา 10 
3.3.2 งานประกันคุณภาพการศึกษา 10 

3.3.2.1 งานเว็บไซตงานประกันคุณภาพการศึกษาและ SAR Online 13 
3.3.3 งานวางแผนพัฒนาโรงเรียน 13 
3.3.4 งานพัฒนาและบริการระบบขอมูลสารสนเทศ 16 
3.3.5 งานบริหารจัดการโรงเรียนดวยระบบคุณภาพ OBECQA 17 
3.3.6 งานวิจัยสถาบัน 18 
3.3.7 งานคำนวณตนทุนผลผลิต 18 
3.3.8 งานวางแผนงานงบประมาณแผนดิน 19 
3.3.9 งานรายงานประจำป 19 
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ค 

สารบัญ (ตอ) 
 

หัวขอ หนา 

4. กลุมวิชาการ 20 
4.1 คณะกรรมการบริหารกลุมวิชาการ 21 
4.2 หัวหนากลุมวิชาการ 22 

4.2.1 งานสำนักงานกลุมวิชาการ 22 
4.2.2 งานดนตรีและโยธวาทิต 24 
4.2.3 งานบริการการศึกษา 24 
4.2.4 งานกลุมสาระการเรียนรู 25 

4.2.4.1 กลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร 25 
4.2.4.2 กลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี 25 
4.2.4.3 กลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ 25 
4.2.4.4 กลุมสาระการเรียนรูสังคมศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 25 
4.2.4.5 กลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย 26 
4.2.4.6 กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพ 26 
4.2.4.7 กลุมสาระการเรียนรูศิลปะ 26 
4.2.4.8 กลุมสาระการเรียนรูสุขศึกษาและพลศึกษา 26 
4.2.4.9 กิจกรรมแนะแนว 26 
4.2.4.10 กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 26 

4.2.5 งานโครงการเรียนรวม 27 
4.2.6 งานคณะกรรมการดำเนินงานโรงเรียนมาตรฐานสากล 28 

4.2.6.1 งานโครงการจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตร
กระทรวงศึกษาธิการเปนภาษาอังกฤษ (English Program) 

29 

4.2.6.1.1 คณะกรรมการบริหารโครงการหองเร ียนพิเศษ 
English Program 

29 

4.2.6.1.2 งานสำนักงานโครงการหองเรียนพิเศษ EP (English 
Program Staff) 

31 

4.2.6.1.3 ครูชาวไทยประจำโครงการ English Program 33 
4.2.6.1.4 ครูชาวตางประเทศ (Foreign teachers) ประจำ

โครงการ English Program 
33 

4.2.6.1.5 นักการภารโรงประจำโครงการ English Program 35 
4.2.6.2 งานโครงการเรียนภาษาตางประเทศกับเจาของภาษา (Native Speakers) 36 
4.2.6.3 งานโครงการแลกเปลี่ยนวัฒนธรรมและประสานความรวมมือ

กับองคกรตางประเทศ 
37 

4.2.6.4 งานโครงการหองเรียนพิเศษวิทยาศาสตร – คณิตศาสตรเทคโนโลยี
และสิ่งแวดลอม (Gifted – Premium) 

39 

4.2.6.4.1 กิจกรรมกลุมเครือขายภาคตะวันออกเฉียงเหนือ
ตอนบน 

39 
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ง 

สารบัญ (ตอ) 
 

หัวขอ หนา 

4.2.6.4.2 กิจกรรมสงเสริมพัฒนาทักษะประสบการณชีวิต 39 
4.2.6.4.3 กิจกรรมสงเสริมความเปนเลิศทางวิชาการ 40 

4.2.6.5 งานหองเรียน Platinum 41 
4.2.6.5.1 โครงการหองเรียน Platinum Health Science 41 
4.2.6.5.2 โครงการหองเรียน Platinum Engineering 41 
4.2.6.5.3 โครงการหองเรียน Platinum Politics and Law 42 
4.2.6.5.4 โครงการหองเรียน Platinum Linguistic 42 
4.2.6.5.5 โครงการหองเรียน Platinum Programmer 43 
4.2.6.5.6 โครงการโครงการวิทยาศาสตรพลังสิบ 44 

4.2.7 กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 44 
4.2.7.1 งานสำนักงานกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 44 
4.2.7.2 งานกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนารี/ยุวกาชาด/ลูกเสือ ปปส./ลูกเสือ 

อาสา กกต. 
46 

4.2.7.3 งานนักศึกษาวิชาทหาร 46 
4.2.8 กิจกรรมแนะแนว 47 

4.1 ฝายงานหลักสูตรและการจัดการเรียนการสอน 48 
4.3.1 งานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนการสอน 49 
4.3.2 งานวิจัยและพัฒนา 51 
4.3.3 งานนิเทศการเรียนการสอน 52 
4.3.4 งานการจัดการเรียนการสอนวิชาการศึกษาคนควาดวยตนเอง 53 
4.3.5 งานการจัดการเรียนการสอน 54 

4.2 ฝายวัดผลประเมินผลและเทียบโอนรายวิชา 54 
4.4.1 งานวัดผลและประเมินผล 56 
4.4.2 งานทะเบียนนักเรียน 57 
4.4.3 งานพัฒนาแหลงเรียนรู 58 

4.4.3.1 งานหองสมุดโรงเรียน 58 
4.4.3.2 งานแหลงเรียนรูวิทยาศาสตรและหองสมุด Easy Science 58 
4.4.3.3 งานแหลงเรียนรูสังคมศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม Easy Social 58 
4.4.3.4 งานแหลงเรียนรูคณิตศาสตร Easy Math 59 
4.4.3.5 งานคอมพิวเตอร 59 
4.4.3.6 งานโสตทัศนศึกษา 60 
4.4.3.7 งานศูนยครอบครัวพอเพียง 61 

4.4.4 งานเทคโนโลยีสารสนเทศ (ICT) 62 
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สารบัญ (ตอ) 
 

หัวขอ หนา 

5. กลุมกิจการนักเรียน 63 
5.1 คณะกรรมการบริหารกลุมกิจการนักเรียน 64 
5.2 หัวหนากลุมกิจการนักเรียน 65 

5.2.1 งานสำนักงานกลุมกิจการนักเรียน 65 
5.2.1.1 งานสารบรรณกลุมกิจการนักเรียน 66 
5.2.1.2 งานสารสนเทศกลุมกิจการนักเรียน และ ICT 66 
5.2.1.3 งานพัสดุและจัดซ้ือจัดจางกลุมกิจการนักเรียน 67 
5.2.1.4 งานการเงิน/สวัสดิการ/ปฏิคม กลุมกิจการนักเรียน 67 
5.2.1.5 งานแผนงานและงบประมาณ กลุมกิจการนักเรียน 68 

5.2.2 งานระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 68 
5.2.3 งานระดับชั้นเรียนและครูท่ีปรึกษาประจำชั้น 69 

5.2.3.1 ระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี ๑ 69 
5.2.3.2 ระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี ๒ 70 
5.2.3.3 ระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี ๓ 70 
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คำสั่งโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

ท่ี 233/2565 

เรื่อง  แตงตั้งขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาปฏิบัติงาน 
ตามการบริหารโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2565 

-------------------------------------------------- 

ตามท่ี โรงเรียนขอนแกนวิทยายน ไดกำหนดโครงสรางการบริหารโรงเรียนตามแนวทางการ
ปฏิรูปการศึกษาตามพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 และพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ.2547 ที ่เนนการกระจายอำนาจโดยการบริหารงานแบบมีสวนรวม 
เพื่อใหการบริหารงานของโรงเรียนดำเนินไปอยางมีประสิทธิภาพ จึงแตงตั้งขาราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาปฏิบัติงานตามสายงานบรหิารโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ประจำปการศึกษา 2565 ดังตอไปนี้ 

1. ผูอำนวยการโรงเรียน 
นายศักดาเดช  ทาซาย ผูอำนวยการโรงเรยีนขอนแกนวิทยายน 

หนาท่ีและความรับผิดชอบ 
ปฏิบัติหนาที่ผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยาน บังคับบัญชาขาราชการครูและบุคลากร

ทางการศึกษาในโรงเรียน บริหารกิจการของโรงเรียนขอนแกนวิทยายน การวางแผน การปฏิบัติ การควบคุม 
กำกับ ดูแลเกี่ยวกับการบริหารงานกลุมแผนงานและงบประมาณ กลุมวิชาการ กลุมกิจการนักเรียน กลุม
อำนวยการ ความสัมพันธกับชุมชน และงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ หรือท่ีไดรับมอบหมาย 

ลักษณะงานท่ีปฏิบัต ิ
1. บังคับบัญชาขาราชการครูและบุคลากรในโรงเรียนขอนแกนวิทยายน มีอำนาจหนาท่ี

บริหารกิจการของโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ใหเปนไปตามกฎหมายระเบียบขอบังคับนโยบายและ
วัตถุประสงคของโรงเรยีนขอนแกนวิทยายน 

2. วางแผนพัฒนาการศึกษาประเมินและจัดทำรายงานเกี ่ยวกับกิจการของโรงเรียน
ขอนแกนวิทยายน 

3. จัดทำและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษาการจัดกระบวนการเรียนรูการพัฒนาสื่อนวัตกรรม
และเทคโนโลยีทางการศึกษาการนิเทศและการวัดผลประเมินผล 

4. สงเสริมและจัดการศึกษาใหกับผูเรียนทุกกลุมเปาหมายทั ้งในระบบนอกระบบและ 
ตามอัธยาศัย 

5. จัดทำระบบประกันคุณภาพทางการศึกษา 
/6. บริหารงบ... 
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6. บริหารงบประมาณการเงินและทรัพยสนิ 
7. วางแผนการบริหารงนบุคลการสรรหาการบรรจุแตงตั ้งการเสริมสรางประสิทธิภาพ 

ในการปฏิบัติงานวินัยและการรักษาวินัยการดำเนินการทางวินัยการออกจากราชการการอุทธรณและ 
การรองทุกข 

8. จัดทำมาตรฐานและภาระงานของขาราชการครูและบุคลากรในการศึกษาประเมินผล 
ในการปฏิบัติงานตามมาตรฐานของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

9. สงเสริมสนับสนุนขาราชการครูและบุคลากรในโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ใหมี 
การพัฒนาอยางตอเนื่อง 

10. ประสานความรวมมือกับชุมชนและทองถิ ่นในการระดมทรัพยากรเพื ่อการศึกษา 
และใหบริการดานวิชาการแกชุมชน 

11. จัดระบบควบคุมภายในโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 
12. จัดระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
13. เปนผูแทนของโรงเรียนขอนแกนวิทยายนในกิจกรรมท่ัวไป 
14. ปฏิบัติงานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย 

2. คณะกรรมการบริหารโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 
1. นายศักดาเดช  ทาซาย ผูอำนวยการโรงเรยีนขอนแกนวิทยายน ประธานกรรมการ 
2. นายอดุลยเดช  ฐานะ รองผูอำนวยการกลุมวิชาการ รองประธานกรรมการ 
3. นางชุรีพร  นาเลาห รองผูอำนวยการกลุมแผนงานฯ รองประธานกรรมการ 
4. นางลักษณมณี  แสงสุพิน รองผูอำนวยการกลุมอำนวยการ รองประธานกรรมการ 
5. นายธนัช  ฐากุลธเนศ รองผูอำนวยการกลุมกิจการนักเรียน รองประธานกรรมการ 
6. นายบัญชา  วิพัฒวิบูลกิจ ผูชวยผูอำนวยการฝายวดัผลประเมินผลฯ กรรมการ 

7. นายภูพัน  รัตนจักร ผูชวยผูอำนวยการฝายปกครอง กรรมการ 

8. นางนงลักษณ  เชาวพานิช ผูชวยผูอำนวยการฝายสัมพันธชุมชน กรรมการ 

9. นางอักษรศรี  ชาติศรี หัวหนาโครงการ English Program กรรมการ 

10. นายยศวัฒน  พาผล หัวหนาฝายวางแผนและประกันคุณภาพฯ กรรมการ 

11. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ หัวหนาฝายงานหลักสูตรฯ กรรมการ 

12. นายทินกร  อนุพันธ หัวหนาฝายปกครอง กรรมการ 

13. นายสุจินต  หอมสิน หัวหนาฝายอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอม กรรมการ 
14. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม หัวหนากลุมสาระฯคณิตศาสตร กรรมการ 

15. นางลักษณาวดี  ศรีสุข หัวหนากลุมสาระฯวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี กรรมการ 

16. นางกฤษณา  กานตรังสรรค หัวหนากลุมสาระฯภาษาตางประเทศ กรรมการ 

17. นางวีรวรรณ  จันทรเทพ หัวหนากลุมสาระฯสังคมศึกษาฯ กรรมการ 

18. นายเฉลิมชัย  พันธุรักษ หัวหนากลุมฯภาษาไทย กรรมการ 

19. นายวิทยา  จอมทอง หัวหนากลุมสาระฯการงานอาชพี กรรมการ 

20. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร หัวหนากลุมสาระฯศิลปะ กรรมการ 

/21. นายศุภชัย… 
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21. นายศุภชัย  กองเกิด หัวหนากลุมสาระฯสุขศึกษาและพลศึกษา กรรมการ 

22. นางสาววรรณภา  อริยา หัวหนากิจกรรมแนะแนว กรรมการ 

23. นายประสาท  โนพันธุ หัวหนากิจกรรมพัฒนาผูเรียน กรรมการ 

24. นางนงคราญ  บุญอนันต หัวหนางานบริหารการเงินและการบัญชี กรรมการ 

25. นางสุดาพร  พาระพัฒน หัวหนางานบริหารสินทรัพย กรรมการ 

26. นางบังอร  ใตชัยภูมิ หัวหนางานบุคลากร กรรมการ 

27. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา หัวหนาระดับชั้นมัธยมปท่ี 1 กรรมการ 

28. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง หัวหนาระดับชั้นมัธยมปท่ี 2 กรรมการ 

29. นายนิรันดร  กาทอง หัวหนาระดับชั้นมัธยมปท่ี 3 กรรมการ 

30. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว หัวหนาระดับชั้นมัธยมปท่ี 4 กรรมการ 

31. นางสาวนันทนภสั  อุดมรักษ หัวหนาระดับชั้นมัธยมปท่ี 5 กรรมการ 

32. นางศิริลักษณ  นิสสัยพันธุ หัวหนาระดับชั้นมัธยมปท่ี 6 กรรมการ 

33. นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร หัวหนากลุมแผนงานและงบประมาณ กรรมการและเลขานุการ 

34. นายนิวัติ  ตอนี หัวหนากลุมวิชาการ กรรมการและเลขานุการ 

35. นายกิตติพงษ  สะทานบัว หัวหนากลุมกิจการนักเรียน กรรมการและเลขานุการ 

36. นางสุกัลยา  วิทยตะ หัวหนากลุมอำนวยการ กรรมการและเลขานุการ 

37. นางเพ็ญศิลป  แสนใจวุฒ ิ หัวหนาสำนักงานกลุมแผนงานฯ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

38. นายศิริกุล  ทาแดง หัวหนาสำนกังานกลุมวชิาการ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

39. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง หัวหนาสำนกังานกลุมกิจการนกัเรียน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

40. นางขนิษฐา  หอมสิน หัวหนาสำนกังานกลุมอำนวยการ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

3. กลุมแผนงานและงบประมาณ 
นางชุรีพร  นาเลาห รองผูอำนวยการโรงเรียนกลุมแผนงานและงบประมาณ 

หนาท่ีและความรับผิดชอบ 
ปฏิบัติหนาที่รองผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน โดยปฏิบัติงานตามที่ไดรับมอบหมายจาก

ผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ในการบริหารกิจการของโรงเรียน การวางแผนการปฏิบัติงานการควบคุมกำกับ 
ดูแล เก่ียวกับการบริหารงานแผนงานและงบประมาณ และงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 

ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 
1. บริหารกิจการของสถานศึกษาใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ นโยบาย

และวัตถุประสงคของสถานศึกษา 
2. วางแผนพัฒนาการศึกษา ประเมิน และรายงานผลการจัดการศึกษา 
3. จัดทำระบบประกันคุณภาพการศึกษา 
4. การบริหารการเงิน การพัสดุและทรัพยสินอ่ืน 
5. จัดระบบควบคุมภายในสถานศึกษา 

/6. ปฏิบัติราชการ… 
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6. ปฏิบัติราชการชวยผู บริหารโรงเรียนบริหารงานกลุ มแผนงานและงบประมาณ 
ใหเปนไปตามวิสัยทัศนพันธกิจและวัตถุประสงคท่ีกำหนดไวใหถูกตองเรียบรอยมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

7. กำกับ ติดตาม การปฏิบัติงานของบุคลากรกลุมแผนงานและงบประมาณ 
8. วางแผน กำกับ นิเทศติดตามและแกไขปญหาพัฒนาคุณภาพงานสนับสนุนการ

ปฏิบัติงานของบุคลากรในกลุมแผนงานและงบประมาณในดานทรัพยากรการบริหารและขวัญกำลังใจ 
9. กำกับ ดูแล การบันทึกขอมูลนักเรียนทุกคนผานระบบ Data Management Center 

: DMC เพ่ือการขอรับงบประมาณคาอุดหนุนรายหัวของนักเรียนประจำปการศึกษา 
10. กำกับ ดูแล การจัดทำแผนพัฒนางาน/โครงการแผนปฏิบัติการและปฏิทินงานกลุม

แผนงานและงบประมาณเพ่ือจดัสรรงบประมาณ 
11. กำกับ ติดตาม แบบสรุปผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติการประจำปการศึกษา

ใหกับกลุม/งานกลุมสาระการเรียนรูและงานตาง ๆ ตามโครงการในการใชจายเงินตามแผนปฏิบัติการของกลุม/ 
งานกลุมสาระการเรียนรูและงานตาง ๆ 

12. กำกับ ดูแล และประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีและงานสินทรัพยเพ่ือการบริหารการเงิน 
13. วางแผนประเมินสรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำปการศึกษา 
14. วินิจฉัยสั่งการตามภาระงานท่ีไดรับมอบหมาย 
15. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ใหเปนไปตามขอบขายและภารกิจตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

3.1 คณะกรรมการบริหารกลุมแผนงานและงบประมาณ 
นายประมวล  กานตรังสรรค ท่ีปรึกษา 
นายฤทธิรงค  ศรีตระกูล ท่ีปรึกษา 
นางกาญจนา  กันติวงศ ท่ีปรึกษา 
1. นางชุรีพร  นาเลาห ประธานกรรมการ 
2. นางนงคราญ  บุญอนันต รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวกานตวดี  กมล กรรมการ 
4. นางนิสานันท  ชามะรัตน กรรมการ 
5. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
6. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
7. นางสาวสิรินาถ  จันทวงษ กรรมการ 
8. นางสาวรสิกกานต  รัตตศิริ กรรมการ 
9. นายฐานพัฒน  พรมทา กรรมการ 
10. นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร กรรมการและเลขานุการ 
11. นางเพ็ญศิลป  แสนใจวุฒ ิ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
12. นางสุดาพร  พาระพัฒน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
13. นายยศวัฒน  พาผล กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผนการดำเนินงานใหสอดคลองกับแผนปฏิบัติการของโรงเรียนตลอดจน
สงเสริมและสนับสนุนบุคลากรในการปฏิบัติงานตามโครงสรางสายงานของกลุมแผนงานและงบประมาณ 

/2. กำกับ ติดตาม… 
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2. กำกับ ติดตาม การปฏิบัติงานของบุคลากรกลุมแผนงานและงบประมาณ 
3. จัดทำแผนพัฒนางาน/โครงการแผนปฏิบัติการและปฏิทินงานกลุมแผนงานและ

งบประมาณเพ่ือจัดสรรงบประมาณ 
4. ปฏิบัต ิหนาที ่ด ูแลชวยเหลือแกไขปญหาพัฒนางานนิเทศติดตาม กำกับ  

งานตามโครงสรางการบริหารงาน 
5. ประเมินผลสรุปผลและรายงานผลการดำเนินงานประจำปการศึกษา 
6. ประสานงานกับกลุมงาน/ฝายงานและกลุมสาระการเรียนรูเพื่อใหเกิดความ

รวมมือในการปฏิบัติงาน 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.2 หัวหนากลุมแผนงานและงบประมาณ 
นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร หัวหนากลุมแผนงานและงบประมาณ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนพัฒนางาน/โครงการแผนปฏิบัติราชการและปฏิทินงานเสนอ 
รองผูอำนวยการกลุมแผนงานและงบประมาณ เพ่ือจัดสรรงบประมาณ 

2. ปฏิบัต ิหนาที ่ด ูแลชวยเหลือแกไขปญหาพัฒนางานนิเทศติดตาม กำกับ  
งานท่ีรองผูอำนวยการกลุมแผนงานและงบประมาณมอบหมายตามโครงสรางการบริหารงาน 

3. วางแผนประเมินสรุปและรายงานผลการดำเนินงานประจำปการศึกษา 
เสนอรองผูอำนวยการโรงเรียนและผูอำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 

4. ประสานงานดานขอมูลและรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ในโรงเรียน เพื่อใหเกิด
ความเขาใจและรวมมืออันดีตอกันในการดำเนินงานตามแผน 

5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.2.1 งานสำนักงานกลุมแผนงานและงบประมาณ 
1. นางเพ็ญศิลป  แสนใจวุฒ ิ ประธานกรรมการ 
2. นางพวงผกา  ศรีโบราณ รองประธานกรรมการ 
3. นางนิสานันท  ชามะรัตน กรรมการ 
4. นางทีนดา  หอมเนตร กรรมการ 
5. นางสาวญาตา  กรุณากร กรรมการ 
6. นางสาววิรยา  คำหนูไทย กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดหาจัดซ้ือทรัพยากรท่ีจำเปนในสำนักงานกลุมแผนงาน 

2. จัดทำทะเบียนรับ - สงหนังสือราชการโดยแยกประเภทของเอกสารและหนังสือ

ของฝายบริหารใหเปนหมวดหมูมีระบบการเก็บเอกสารท่ีสามารถคนหาเรื่องไดอยางรวดเร็ว 

3. โตตอบหนังสือราชการตรวจสอบความถูกตองของเอกสารหลักฐานใหถูกตอง 

ตามระเบียบของงานสารบรรณอยางรวดเร็วและทันเวลา 

/4. ดูแลแฟม… 
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4. ดูแล แฟมการเสนอขออนุมัติจัดซื้อจัดจางของกลุมงาน/กลุมสาระการเรียนรู

และงานตามแผนปฏิบัติการโรงเรียนขอนแกนวิทยายนตอรองผูอำนวยการกลุมแผนงานและงบประมาณและ

ประสานใหผูรับผิดชอบและติดตามเรื่องพรอมจัดสงตอท่ีเจาหนาท่ีการเงินของโรงเรียน 

5. จัดทำเอกสารแบบกำกับ ติดตาม และประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติ

การประจำปใหกับกลุมงาน/ฝายกลุมสาระการเรียนรูและงานตาง ๆ ตามโครงการในการใชจายเงินตามแผน 

ปฏิบัติราชการของกลุม/งานกลุมสาระการเรียนรูและงานตาง ๆ 

6. จัดทำแบบเอกสารแบบสรุปผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติการประจำป

การศึกษาใหกับกลุ มงาน/ฝายกลุ มสาระการเรียนรู และงานตาง ๆ ตามโครงการในการใชจายเงินตาม

แผนปฏิบัติการของกลุม/งานกลุมสาระการเรียนรูและงานตาง ๆ เสนอตอรองผูอำนวยการกลุมแผนงานและ

งบประมาณ 

7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.2.2 งานขอมูลนักเรียน 
1. นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร ประธานกรรมการ 
2. นางสาวณัฏฐณิชา  วรรณทิพย รองประธานกรรมการ 
3. นางพวงผกา  ศรีโบราณ กรรมการ 
4. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร กรรมการ 
5. นางนิสานันท  ชามะรัตน กรรมการ 
6. นางสาวญาตา  กรุณากร กรรมการ 
7. นางวิภาดา  จอมทอง กรรมการ 
8. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการ 
9. นางสาววิรยา  คำหนูไทย กรรมการ 
10. นางนิศารัตน  เหลาคำ กรรมการ 
11. นางทีนดา  หอมเนตร กรรมการ 
12. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการ 
13. นางสาวหทัยชนก  ธรรมศร ี กรรมการ 
14. นางสุกัลยา  ดอนม่ิงคุณ กรรมการ 
15. นายณัชทัต  ลิมปเศวต กรรมการและเลขานุการ 
16. นางสาวสิรินาถ  จันทวงษ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดเก็บรวบรวมขอมูลขอมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) ของนักเรียนทุกคน 
เพ่ือขอรับงบประมาณคาอุดหนุนรายหัวประจำป 

2. บันทึกขอมูลนักเรียนทุกคนผานระบบ Data Management Center : DMC
เพ่ือใชการขอรับงบประมาณคาอุดหนุนรายหัวของนักเรียนประจำปการศึกษา 

3. รายงานขอมูลนักเรียนติด G สำหรับนักเรียนที่ไมมีเลขประชาชนสงสำนักงาน
เขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาขอนแกน 

/4. ปรับปรงุ… 
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4. ปรับปรุงขอมูลยอดจำนวนนักเรียนโดยการยายเขายายออกจำหนายออก
กลางคันตรวจสอบนักเรียนซ้ำซอนและยืนยันขอมูลใหเปนปจจุบัน 

5. ประสานงานกับกลุมงานกลุมสาระการเรียนรูเพื่อใหไดขอมูลสารสนเทศที่จะ
นำมาใชในการบริหารงานของโรงเรียน 

6. ประสานงานรวบรวมขอมูลจากกลุมงานและกลุมสาระการเรียนรูจากการใชเงิน
งบประมาณตามโครงการตาง ๆ และกิจกรรมท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำป 

7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.2.3 งานบริหารความเส่ียง 
1. นางนิสานันท  ชามะรัตน ประธานกรรมการ 
2. นางทีนดา  หอมเนตร รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวหทัยชนก  ธรรมศรี กรรมการ 
4. นางนิศารัตน  เหลาคำ กรรมการ 
5. นางสุกัลยา  ดอนม่ิงคุณ กรรมการ 
6. นางสาวสุบรรณ  ชัยคำดี กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินการควบคุมตามหลักเกณฑมาตรการและวิธีการที่สำนักงานตรวจเงิน

แผนดินกำหนด 

2. ประเมินผลการดำเนินการควบคุมภายในตามมาตรการที่กำหนดและปรับปรุง 
ใหเหมาะสม 

3. สรุปรายงานผลการประเมินการควบคุมภายใน 
4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.2.4 งานบริหารการเงินและการบัญชี 
นายฤทธิรงค  ศรีตระกูล ท่ีปรึกษา 
1. นางนงคราญ  บุญอนันต ประธานกรรมการ 
2. นางสมถวิล  ภูแกว รองประธานกรรมการ 
3. นางสาววราภรณ  หลาหาร กรรมการ 
4. นางสาวอุทัยวรรณ  สอนเจริญ กรรมการ 
5. นางสาวคัมภีรพรรณ  ไชยธรรม กรรมการ 
6. นางพิมกมล  บัวละคร กรรมการ 
7. นางสาวชนิดาภา  โสหา กรรมการ 
8. นางทักษอร  อาษาพันธ กรรมการ 
9. นางสาวชมพู  คำเก้ียง กรรมการ 
10. นางอังคณาง  หลานวงษ กรรมการ 
11. นางกัญญา  เก้ือกูล กรรมการและเลขานุการ 

/มีหนาท่ี... 
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มีหนาท่ี 1. จัดทำหลักฐานการเงินและบัญชีทุกประเภทใหถูกตองและเปนปจจุบัน 
2. จัดเก็บหลักฐานการเงินและการบัญชีใหเปนระเบียบและปลอดภัย 
3. การรับเงิน-ใชจายเงินทุกประเภทใหเปนไปตามระเบียบครบทุกข้ันตอน 
4. จัดเก็บรักษาเงินโดยคณะกรรมการใหถูกตองตามระเบียบ 
5. จัดทำรายงานเงินคงเหลือประจำวันใหผูอำนวยการโรงเรียนทราบเปนปจจุบัน 
6. จัดสงรายงานการรับจายเงินงบประมาณและนอกงบประมาณตามระเบียบ

ถูกตองตามกำหนดเวลา 
7. การเบิกเงินสวัสดิการการศึกษาบุตรและคารักษาพยาบาล 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.2.4.1 กรรมการงานเงินสวัสดิการการศึกษาบุตรและคารักษาพยาบาล 
นางสาวอุทัยวรรณ  สอนเจริญ กรรมการ 

มีหนาท่ี 1. งานสวัสดิการการรักษาคาพยาบาลและการศึกษาบุตร 
2. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.2.4.2 กรรมการงานขอเบิกเงิน-เงินงบประมาณคาเชาบาน 
นางสาวคัมภีรพรรณ  ไชยธรรม กรรมการ 

มีหนาท่ี 1. รับหลักฐานการขอเบิกเงิน - เงินงบประมาณคาเชาบาน 
2. รับเงิน-ออกใบเสร็จรับเงิน 
3. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.2.4.3 คณะกรรมการงานรับเงิน–ใชจายเงินทุกประเภท 
1. นางกัญญา  เก้ือกูล ประธานกรรมการ 
2. นางสมถวิล  ภูแกว รองประธานกรรมการ 
3. นางสาววราภรณ  หลาหาร กรรมการ 
4. นางสาวชนิดาภา  โสหา กรรมการ 
5. นางทักษอร  อาษาพันธ กรรมการ 
6. นางสาวชมพู  คำเก้ียง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. การรับเงิน - ใชจายเงินทุกประเภทใหเปนไปตามระเบียบครบทุกข้ันตอน 
2. จัดสงรายงานการรับจายเงินงบประมาณและนอกงบประมาณตามระเบียบ

ถูกตองตามกำหนดเวลา 
3. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 

/3.2.5 งานบริหาร… 
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3.2.5 งานบริหารสินทรัพย 
นางกาญจนา  กันติวงศ ท่ีปรึกษา 
1. นางสุดาพร  พาระพัฒน ประธานกรรมการ 
2. นางสาวอาริศรา  อรรคษร รองประธานกรรมการ 
3. นางสาววราภรณ  ชัยวิเชียร กรรมการ 
4. นายปฏิญญา  มุงหมาย กรรมการ 
5. นางสาวชัญญญาณ  เสนาดี กรรมการ 
6. นางสาวนันณภัทสรณ  วงศศรีงาม กรรมการ 
7. นางปาริญญา  กุลหนองแดง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำทะเบียนอาคารสถานท่ีวัสดุครุภัณฑใหถูกตองและเปนปจจุบัน 
2. จัดซื้อ/จัดจาง/จัดหา/จัดทำวัสดุและครุภัณฑใหเปนไปตามระเบียบถูกตอง 

ทุกข้ันตอนรวดเร็วทันเวลาไดวัสดุท่ีมีคุณภาพและประหยัด 
3. ดำเนินการ ใหยืม พัสดุ ถูกตอง ตามระเบียบและรวดเร็วทันเหตุการณ 
4. ควบคุมดูแลบำรุงรักษา/ปรับซอมพัสดุเปนประจำและตอเนื่อง 
5. รวบรวมสถิติการปรับซอมและบำรุงรักษาพัสดุ เพื่อเปนขอมูลในการขอตั้ง

งบประมาณ 
6. ดำเน ินการตรวจสอบพัสด ุประจำปใหเป นไปตามระเบ ียบและรายงาน 

ทันกำหนดเวลา 
7. ดำเนินการจำหนายพัสดุที ่ชำรุดเสียหายใหเปนไปตามระเบียบและถูกตอง 

ทุกข้ันตอน 
8. รายงานการจำหนายพัสดุตามระเบียบ 
9. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.2.5.1 คณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
1. นางสุดาพร  พาระพัฒน ประธานกรรมการ 
2. นายปรีชา  สอนศรี กรรมการ 
3. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. กำหนดราคากลางในการกอสรางและปรับปรุงซอมแซมใหเปนไปตามระเบียบพัสดุ 
2. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.2.5.2 คณะกรรมการงานการจัดซ้ือ/จัดจาง 
1. นางสาวอาริศรา  อรรคษร ประธานกรรมการ 
2. นางปาริญญา  กุลหนองแดง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. การจัดซ้ือ/จัดจาง 
2. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

/3.3 ฝายวางแผน... 
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3.3 ฝายวางแผนและประกันคุณภาพการศึกษา 
นายยศวัฒน  พาผล หัวหนาฝายวางแผนและประกันคุณภาพการศึกษา 

มีหนาท่ี 1. ปฏิบัติหนาที่ดูแลชวยเหลือแกไขปญหาพัฒนางานนิเทศกำกับ ติดตาม งานท่ี
รองผูอำนวยการกลุมแผนงานและงบประมาณมอบหมายตามโครงสรางการบริหารงาน 

2. ปฏิบัติหนาท่ีชวยรองผูอำนวยการกลุมแผนงานและงบประมาณวางแผนประเมิน
สรปุรายงานผลการดำเนินงานประจำปการศึกษา 

3. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.3.1 งานสำนักงานฝายวางแผนและประกันคุณภาพการศึกษา 
1. นางสาวกานตวดี  กมล ประธานกรรมการ 
2. นายสุทธิพจน  พิมพนารากร รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวรสิกกานต  รัตตศิริ กรรมการ 
4. นายฐานพัฒน  พรมทา กรรมการ 
5. นางทัศนีย  แสงศรีเรือง กรรมการ 
6. นางศิริเพ็ญ  ศรีตระกูล กรรมการและเลขานุการ 
7. นางสาวนิลาวัลย  นอยชมภ ู กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดระบบงานสารบรรณเก่ียวกับงานวางแผนและงานประกันคุณภาพการศึกษา 
2. จัดซ้ือ/จัดจางเก่ียวกับงานวางแผนและงานประกันคุณภาพการศึกษา 
3. จัดระบบพัสดุครุภัณฑและการเงินของงานแผนงานและงานประกันคุณภาพการศึกษา 
4. ประสานงานกับฝายตาง ๆ ที่เกี ่ยวของเกี่ยวกับฝายวางแผนและประกันคุณภาพ

การศึกษา 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.3.2 งานประกันคุณภาพการศึกษา 
1. นายยศวัฒน  พาผล ประธานกรรมการ 
2. นายฐานพัฒน  พรมทา รองประธานกรรมการ 
3. นายนิวัติ  ตอนี กรรมการ 
4. นายชัชวาล  นามปรีดา กรรมการ 
5. นางดวงรัตน  ดียา กรรมการ 
6. นายไกรสร  รัตนวงศ กรรมการ 
7. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ กรรมการ 
8. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนาชัย กรรมการ 
9. นางเพชรัตน  จารุตัน กรรมการ 
10. นางสาวอาริศรา  อรรคษร กรรมการ 
11. นายวิริยะกุล  อุนออน กรรมการ 
12. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 

/13. นายศราวุฒิ… 
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13. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการ 
14. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการ 
15. นางทีนดา  หอมเนตร กรรมการ 
16. นางแกวทิพย  ภูงามเงิน กรรมการ 
17. นางขวัญพิศ  ทองคำวงศ กรรมการ 
18. นางเพลินจิต  หิรัญคำ กรรมการ 
19. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ กรรมการ 
20. นายเธียรวิชญ  ปรีประดิษฐ กรรมการ 
21. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการ 
22. นางปทมา  กุลชาติ กรรมการ 
23. นางนงนุช  จันทรโสภณ กรรมการ 
24. นางชนกนาถ  วงศสุวรรณ กรรมการ 
25. นายกิตติพล  ตางจางราช กรรมการ 
26. นายกิตตินิพนธ  สิรินทรภูมิ กรรมการ 
27. นางรตันาพร  นอยลำ กรรมการ 
28. นายปรีชา  สอนศรี กรรมการ 
29. นางสาวสิรินาถ  จันทวงษ กรรมการ 
30. นางสาวนิลาวัลย  นอยชมภู กรรการและเลขานุการ 
31. นางสาวนุสรา  ตันติยาสวัสดิกุล กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. หนาท่ีประธานกรรมการงานประกันคุณภาพการศึกษา 
1.1 จัดทำมาตรฐานคุณภาพการศึกษาของโรงเรียนโดยประสานขอมูลดาน

ตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกโรงเรียน 
1.2 รวมวางแผนเพื่อการพัฒนาการจัดการศึกษาของโรงเรียนเพื่อใหบรรลุ

นโยบายและวสิัยทัศนของโรงเรียน 
1.3 จัดทำคูมือการดำเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาของโรงเรียนเพ่ือเปน

เครื่องมือขับเคลื่อนการประกันคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน 
1.4 ดำเนินการประเมินผลและรวบรวมขอมูลตาง ๆ ที ่เกี ่ยวของกับการ

ประกันคุณภาพการศึกษาของโรงเรียนใหเปนปจจุบันอยูเสมอ 
1.5 พัฒนาระบบการดำเนินงานการประกันคุณภาพการศึกษาใหเปนไปตาม

ระบบหลักเกณฑและวิธีการประกันคุณภาพการศึกษาภายในสถานศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ 
1.6 รับผิดชอบในการดูแลควบคุมการดำเนินงานพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

งานติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษางานการประเมินคุณภาพการศึกษา 
1.7 รับผิดชอบในการประสานงานการประกันคุณภาพการศึกษาทั้งภายใน

และภายนอกโรงเรียนตามกรอบภาระหนาท่ี 
1.8 จัดทำรายงานการพัฒนาคุณภาพการศึกษาของโรงเรียนเปนประจำทุกป 
1.9 จัดทำระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการประกันคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน 

/1.10 รวบรวมขอมูล… 
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1.10 รวบรวมขอมูลผลการดำเนินงานของโรงเรียนในดานตาง ๆ ในรอบป
การศึกษาเพ่ือวิเคราะห 

1.11 สังเคราะหและจัดทำสารสนเทศสงใหงานรายงานประจำป 
2. หนาท่ีกรรมการงานประกันคุณภาพการศึกษา(กลุมงาน/กลุมสาระการเรียนรู) 

2.1 ใหความรวมมือในการจัดทำมาตรฐานคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน 
โดยประสานขอมูลดานตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกโรงเรียน 

2.2 ใหความรวมมือในการวางแผนเพื ่อการพัฒนาการจัดการศึกษาของ
โรงเรียนเพ่ือใหบรรลุนโยบายและวิสัยทัศนของโรงเรียน 

2.3 ใหความรวมมือในการจัดทำคู ม ือการดำเนินงานประกันคุณภาพ
การศึกษาของโรงเรียนเพ่ือเปนเครื่องมือขับเคลื่อนการประกันคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน 

2.4 ใหความรวมมือในการประเมินผลและรวบรวมขอมูลตาง ๆ ที่เกี่ยวของ
กับการประกันคุณภาพการศึกษาของโรงเรียนใหเปนปจจุบันอยูเสมอ 

2.5 ใหความรวมมือในการพัฒนาระบบการดำเนินงานการประกันคุณภาพ
การศึกษาใหเปนไปตามระบบหลักเกณฑและวิธ ีการประกันคุณภาพการศึกษาภายในสถานศึกษาของ
กระทรวงศึกษาธิการ 

2.6 ใหความรวมมือในการรับผิดชอบในการดูแลควบคุมการดำเนินงาน
พัฒนาคุณภาพการศึกษางานติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษางานการประเมินคุณภาพการศึกษา 

2.7 ใหความรวมมือในการรับผิดชอบในการประสานงานการประกันคุณภาพ
การศึกษาท้ังภายในและภายนอกโรงเรียนตามกรอบภาระหนาท่ี 

2.8 ใหความรวมมือในการจัดทำรายงานการพัฒนาคุณภาพการศึกษาของ
โรงเรียนเปนประจำทุกป 

2.9 ใหความรวมมือในการจัดทำระบบขอมูลสารสนเทศเพื ่อการประกัน
คุณภาพการศึกษาของโรงเรยีน 

2.10 ใหความรวมมือในการจัดทำระบบขอมูลสารสนเทศเพื ่อการประกัน
คุณภาพการศึกษาของโรงเรยีน 

2.11 ใหความรวมมือในการรวบรวมขอมูลผลการดำเนินงานของโรงเรียน 
ในดานตาง ๆ ในรอบปการศึกษาเพ่ือวิเคราะหสังเคราะหและจัดทำสารสนเทศในการจัดทำรายงานประจำป 

2.12 ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 

/3.3.2.1 งานเว็บไซต… 
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3.3.2.1 งานเว็บไซตงานประกันคุณภาพการศึกษาและ SAR Online 
1. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง ประธานกรรมการ 
2. นายฐานพัฒน  พรมทา รองประธานกรรมการ 
3. นางศิริเพ็ญ  ศรีตระกูล กรรมการ 
4. นางสาวรสิกกานต  รัตตศิริ กรรมการ 
5. นางสาวกานตวดี  กมล กรรมการ 
6. นางสาวนุสรา  ตันติยาสวัสดิกุล กรรมการ 
7. นายวีระชน  แสงศรีเรือง กรรมการ 
8. นางสาวนิลาวัลย  นอยชมภู กรรมการ 
9. นายนาคิน  สัจจะเขต กรรมการ 
10. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการ 
11. นายวิริยะกุล  อุนออน กรรมการและเลขานุการ 
12. นางทัศนีย  แสงศรีเรือง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำเว็บไซตฝายวางแผนและประกันคุณภาพการศึกษาใหมีสารสนเทศ
ครบถวนตามภาระงานในฝายวางแผนและประกันคุณภาพการศึกษา 

2. พัฒนาระบบ SAR Onlineในรูปฐานขอมูลใหสมบูรณพรอมแกการใชงานอยาง 
มีประสิทธิภาพ 

3. จัดทำรูปแบบการนำเสนอผลการกรอกขอมูล SAR Online 
4. ปฏิบัติหนาที่อื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมายที่เกี่ยวของกับการพัฒนาเว็บไซตและ

ฐานขอมูลOnline ของฝายวางแผนและประกันคุณภาพการศึกษา 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.3.3 งานวางแผนพัฒนาโรงเรียน 
1. นายยศวัฒน  พาผล ประธานกรรมการ 
2. นางศิริเพ็ญ  ศรีตระกูล รองประธานกรรมการ 
3. นางสาววรรณภา  อริยา กรรมการ 
4. นายประสาท  โนพันธุ กรรมการ 
5. นางพาสุข  เลิศพรประสพโชค กรรมการ 
6. นายกิตติพงษ  สะทานบัว กรรมการ 
7. นายนิวัติ  ตอนี กรรมการ 
8. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ กรรมการ 
9. นางเกษศิรินทร  อารยาวิชานนท กรรมการ 
10. นางศิริพร  กาทอง กรรมการ 
11. นายวีระชน  แสงศรีเรือง กรรมการ 
12. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 

 
/13. นางชนกนาถ… 
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13. นางชนกนาถ  วงศสุวรรณ กรรมการ 
14. นางเพชรัตน  จารุตัน กรรมการ 
15. นายไกรสร  รัตนวงศ กรรมการ 
16. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ กรรมการ 
17. นางสาวอนงค  บุญเลิศ กรรมการ 
18. นางสาวสิรินาถ  จันทวงษ กรรมการ 
19. นางเพ็ญศิลป  แสนใจวุฒิ กรรมการ 
20. นางอุมาพร  สุขสอาด กรรมการ 
21. นางรัขนีวัลย  พรหมแสง กรรมการ 
22. นางกัญญา  เก้ือกูล กรรมการ 
23. นางสาวกุลธิดา  ทีนอย กรรมการ 
24. นายประกาศิษย  แทบมะลัย กรรมการ 
25. นางสาวนิชดา  บุญชิด กรรมการ 
26. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการ 
27. นางทีนดา  หอมเนตร กรรมการ 
28. นายปฐมพงศ  คำจันทรดี กรรมการ 
29. นางสาวสุจันทรา  ธนสีรังกูล กรรมการ 
30. นางสาวยุพารัตน  ใจตรง กรรมการ 
31. นายชัชวาล  นามปรีดา กรรมการ 
32. นายทินกร  อนุพันธ กรรมการ 
33. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชัย กรรมการ 
34. นายฐานพัฒน  พรมทา กรรมการ 
35. นายศราวุธ  ชวยเงิน กรรมการ 
36. นางสาวกานตวดี  กมล กรรมการ 
37. นางนงคราญ  บุญอนันต กรรมการ 
38. นางสุดาพร  พาระพัฒน กรรมการ 
39. นางรัตนาพร  นอยลำ กรรมการ 
40. นายปรีชา  สอนศรี กรรมการ 
41. นางขวัญพิศ  ทองคำวงศ กรรมการ 
42. นางสาววิรยา  คำหนูไทย กรรมการ 
43. นางนิสานันท  ชามะรัตน กรรมการ 
44. นางพวงผกา  ศรีโบราณ กรรมการ 
45. นางสาวณัฏฐณิชา  วรรณทิพย กรรมการ 
46. นางสาวเดือนเพ็ญ  ธรรมพิทักษ กรรมการ 
47. นางสาวรสิกกานต  รัตตศิริ กรรมการ 
48. นางสาวชลันดา  วงษภูธร กรรมการ 

/49. นางบังอร... 
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49. นางบังอร  ใตชัยภูมิ กรรมการ 
50. นางพชรภรณ  เสนาสิงห กรรมการ 
51. นายสุจินต  หอมสิน กรรมการ 
52. นางขนิษฐา  หอมสิน กรรมการ 
53. นางสุกัลยา  วิทยตะ กรรมการ 
54. นางสาวนุสรา  ตันติยาสวัสดิกุล กรรมการและเลขานุการ 
55. นางทัศนีย  แสงศรีเรือง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
56. นางสาวนิลาวัลย  นอยชมภู กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประสานงานกับฝายตาง ๆ ในการวิเคราะห SWOT และจัดทำแผนพัฒนา
คุณภาพการศึกษาแผนกลยุทธของโรงเรียน 

2. ดำเนินการประสานงานกับฝายตาง ๆ ในการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำป 
3. จัดทำระบบสารสนเทศเพ่ือใชในการวางแผนงานของโรงเรียน 
4. รวมกับฝายตาง ๆ ในการประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการและแผน

กลยุทธของโรงเรียน 
5. จัดทำรายงานสรุปผลการดำเนินงานตามแผนงานทุกปการศึกษา 
6. งานวางแผนพัฒนาโรงเรียน (กลุมงาน/กลุมสาระการเรียนรู) มีหนาท่ี 

6.1 ใหความรวมมือและประสานขอมูลในการวิเคราะห SWOT และจัดทำ
แผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาแผนกลยุทธของโรงเรียน 

6.2 ใหความรวมมือและประสานขอมูลในการดำเนินการประสานงานกับฝาย
ตาง ๆในการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำป 

6.3 ใหความรวมมือและประสานขอมูลในการจัดทำระบบสารสนเทศเพื่อใช
ในการวางแผนงานของโรงเรียน 

6.4 ใหความรวมมือและประสานขอมูลในการประเมินผลการดำเนินงานตาม
แผนปฏิบัติการและแผนกลยุทธของโรงเรียน 

6.5 ใหความรวมมือและประสานขอมูลในการจัดทำรายงานสรุปผลการ
ดำเนินงานตามแผนงานทุกปการศึกษา 

6.6 ใหความรวมมือและประสานขอมูลในการปฏิบัติหนาที่อื ่น ๆ ตามที่ไดรับ
มอบหมาย 

7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 

/3.3.4 งานพัฒนา... 
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3.3.4 งานพัฒนาและบริการระบบขอมูลสารสนเทศ 
1. นางสาวสิรินาถ  จันทวงษ ประธานกรรมการ 
2. นายณัชทัต  ลิมปเศวต รองประธานกรรมการ 
3. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
4. นางสาววิรยา  คำหนูไทย กรรมการ 
5. นายวีระชน  แสงศรีเรือง กรรมการ 
6. นางสาวสุบรรณ  ชัยคำดี กรรมการ 
7. นางทิพวรรณ  บปุผาพรหม กรรมการ 
8. นางสาวจันทิมาพร  ชีวะสวัสดิ์ กรรมการ 
9. นางสาวกุลธิดา  ทีนอย กรรมการ 
10. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม กรรมการ 
11. นายพีรรัตน  พรสุรัตน กรรมการ 
12. นางสาวหทัยชนก  ธรรมศรี กรรมการ 
13. นางสาวคัมภีรพรรณ  ไชยธรรม กรรมการ 
14. นางอัจฉริยา  พหลทัพ กรรมการ 
15. นางสาวกฤติมา  กึกกอง กรรมการ 
16. นายอรรถกร  เกษรแกว กรรมการ 
17. นางอุมาพร  สุขสอาด กรรมการ 
18. นางภัสราภรณ  พินิจ กรรมการ 
19. นางสาวพัชราภรณ  ผาหัวดง กรรมการ 
20. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการและเลขานุการ 
21. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
22. นางสาวณัฏฐณิชา  วรรณทิพย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดวางระบบสารสนเทศของโรงเรียนดานตาง ๆ โดยประสานงานกับหนวยงานท่ี
เก่ียวของในโรงเรียน 

2. จัดทำเอกสารสารสนเทศของโรงเรียน เพ่ือเผยแพรทุกปการศึกษา 
3. จัดทำระบบเผยแพรสารสนเทศผานระบบอินเทอรเน็ตเพื่อประโยชนในการ

ประชาสัมพันธและการประสานงานดานตาง ๆ ของโรงเรียน 
4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 

/3.3.5 งานบริหาร… 
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3.3.5 งานบริหารจัดการโรงเรียนดวยระบบคุณภาพ OBECQA 
1. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน ประธานกรรมการ 
2. นายยศวัฒน  พาผล รองประธานกรรมการ 
3. นางพาสุข  เลิศพรประสพโชค กรรมการ 
4. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ กรรมการ 
5. นายนิวัติ  ตอนี กรรมการ 
6. นางเกษศิรินทร  อารยาวิชานนท กรรมการ 
7. นายอรรถกร  เกษรแกว กรรมการ 
8. นายกิตติพงษ  สะทานบัว กรรมการ 
9. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
10. นางอัจฉริยา  พหลทัพ กรรมการ 
11. นายวีระชน  แสงศรีเรือง กรรมการ 
12. นางสุทธาภรณ  พราววิเชียร กรรมการ 
13. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการ 
14. นายประกาศิษย  แทบมะลัย กรรมการ 
15. นายพีรรัตน  พรสุรัตน กรรมการ 
16. นาวสาวรสิกกานต  รัตตศิริ กรรมการ 
17. นายฐานพัฒน  พรมทา กรรมการและเลขานุการ 
18. นางสาวกานตวดี  กมล กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
19. นางสาวนิลาวัลย  นอยชมภู กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผนกำหนดรูปแบบแผนผังขั้นตอนการนำเสนอขอมูลการดำเนินการและ
ผลงานของโรงเรียนท่ีเกิดข้ึนกับผูมีสวนไดสวนเสียของโรงเรียน 

2. นำเสนอโครงรางขององคกรมีหนาที่เตรียมการและนำเสนอโครงรางองคกรใน
รูปแบบของเอกสารหลักฐานและสื่อวีดีทัศนดานตาง ๆ 

3. ดำเนินการนำเสนอรายงานกระบวนการบริหารจัดการตามเกณฑรางวัลคุณภาพ
แหงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานหมวด 1 - 7 

4. เตรียมเอกสารหลักฐานรองรอยการปฏิบัติงานนำเสนอวิธีการปฏิบัติในแตละ
หมวดเพื่อรองรับการตรวจเยี่ยมและประเมินตามเกณฑรางวัลคุณภาพแหงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา 
ข้ันพ้ืนฐาน OBECQA 

5. เตรียมการนำเสนอผลงานนักเรียนท่ีประสบความสำเร็จในลักษณะกิจกรรมและ
ผลผลิตจากการดำเนินงานในรูปแบบกลุมสาระการเรียนรูกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

6. เก็บรวบรวมขอมูลและศึกษาวิจัยเกี่ยวกับประเด็นปญหาหรือความตองการของ
สถานศึกษา 

7. นำเสนอรายงานผลการศึกษาเรื ่องตาง ๆ เพื่อประกอบการตัดสินใจในการ
บริหารจัดการของฝายบรหิารโรงเรียน 

/8. ศึกษา… 
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8. ศึกษาปญหาเร งดวนและปญหาเช ิงนโยบายที ่โรงเร ียนตองดำเนินการ 
เพ่ือหาทางแกปญหา 

9. สรางเครื่องมือการวัดและประเมินผลประสิทธิภาพขององคกร 
10. ดำเนินการวัดและประเมินผลประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของฝายตาง ๆ 
11. สรุปผลการวัดฯและเสนอรายงานตอโรงเรียน 
12. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.3.6 งานวิจัยสถาบัน 
1. นางสาวรสิกกานต  รัตตศิริ ประธานกรรมการ 
2. นายนาคิน  สัจจะเขต รองประธานกรรมการ 
3. นางศรีเพ็ญ  ศรีตระกูล กรรมการ 
4. นางทัศนีย  แสงศรีเรือง กรรมการ 
5. นางนุสรา  ตันติยาสวัสดิกุล กรรมการ 
6. นางสาวนิลาวัลย  นอยชมภู กรรมการ 
7. นายฐานพัฒน  พรมทา กรรมการ 
8. นางสาวกานตวดี  กมล กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. เก็บรวบรวมขอมูลและศึกษาวิจัยเกี่ยวกับประเด็นปญหาหรือความตองการของ
สถานศึกษา 

2. นำเสนอรายงานผลการศึกษาเรื ่องตาง ๆ เพื่อประกอบการตัดสินใจในการ
บริหารจัดการของฝายบรหิารโรงเรียน 

3. ศึกษาปญหาเรงดวนและปญหาเชิงนโยบายท่ีโรงเรียนตองดำเนินการเพ่ือหาทาง
แกปญหา 

4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.3.7 งานคำนวณตนทุนผลผลิต 
1. นางเพ็ญศิลป  แสนใจวุฒิ ประธานกรรมการ 
2. นางสาววิรยา  คำหนูไทย รองประธานกรรมการ 
3. นางนิศารัตน  เหลาคำ กรรมการ 
4. นางนิสานันท  ชามะรัตน กรรมการ 
5. นางสาวหทัยชนก  ธรรมศรี กรรมการ 
6. นางทีนดา  หอมเนตร กรรมการ 
7. นางสาวญาตา  กรุณากร กรรมการ 
8. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร กรรมการ 
9. นางพวงผกา  ศรีโบราณ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประสานงานรวบรวมขอมูลจากกลุมงานและกลุมสาระการเรียนรูจากการใช 
เงินงบประมาณตามโครงการตาง ๆ และกิจกรรมท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำป 

/2. จัดทำรายงาน… 
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2. จัดทำรายงานผลการคำนวณตนทุนผลผลิตตนทุนกิจกรรมและตนทุนหนวยงาน 
3. รายงานผลเพื ่อนำผลการคำนวณตนทุนไปบริหารประสิทธิภาพการบริหาร

จัดการการตั้งและจัดงบประมาณของโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

3.3.8 งานวางแผนงานงบประมาณแผนดิน 
1. นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร ประธานกรรมการ 
2. นางนงคราญ  บุญอนันต รองประธานกรรมการ 
3. นางสุดาพร  พาระพัฒน กรรมการ 
4. นางเพ็ญศิลป  แสนใจวุฒิ กรรมการ 
5. นายยศวัฒน  พาผล กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผนงานงบประมาณแผนดินประจำปตามนโยบายท่ีหนวยงานบังคับบัญชากำหนด 
2. เสนอโครงการเพ่ือของบประมาณแผนดินสนับสนุนการดำเนินงานของโรงเรียน 
3. ประเมินผลและติดตามผลการดำเนินงานที ่เป นโครงการที ่ได ร ับจัดสรร

งบประมาณแผนดินมาดำเนินงานในโรงเรียน 
4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.3.9 งานรายงานประจำป 
1. นายฐานพัฒน  พรมทา ประธานกรรมการ 
2. นางศิริเพ็ญ  ศรีตระกูล รองประธานกรรมการ 
3. นายนาคิน  สัจจะเขตต กรรมการ 
4. นางทัศนีย  แสงศรีเรือง กรรมการและเลขานุการ 
5. นางสาวนิลาวัลย  นอยชมภู กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินการจัดทำและจัดพิมพรูปเลมรายงานประจำป 
2. เผยแพรรายงานประจำปไปยังผูมีสวนไดสวนเสียเปนประจำทุกป 
3. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/4. กลุม... 
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4. กลุมวิชาการ 
นายอดุลยเดช  ฐานะ รองผูอำนวยการกลุมวิชาการ 

หนาท่ีและความรับผิดชอบ 
ปฏิบัติหนาท่ีรองผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน โดยปฏิบัติงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 

จากผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ในการบริหารกิจการของโรงเรียนการวางแผนการปฏิบัติงาน 
การควบคุมกำกับ ดูแล เก่ียวกับการบริหารงานวิชาการ และงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 

ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 
1. บริหารกิจการของสถานศึกษาใหเปนไปตามกฎหมายระเบียบขอบังคับนโยบายและ

วัตถุประสงคของสถานศึกษา 
2. วางแผนพัฒนาการศึกษาประเมินและรายงานผลการจัดการศึกษา 
3. จัดทำและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา การจัดการกระบวนการเรียนรู การพัฒนา 

สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา การนิเทศ และการวัดผลประเมินผล 
4. สงเสริมและจัดการศึกษาใหกับผูเรียนทุกกลุมเปาหมายทั้งในระบบนอกระบบและ

ตามอัธยาศัย 
5. ปฏิบัติหนาท่ีตามท่ีผูอำนวยการโรงเรียนมอบหมายในการบริหารกลุมวิชาการ 
6. ปฏิบัติหนาท่ีประธานคณะกรรมการบริหารกลุมวิชาการ 
7. กำกับ ดูแล ดำเนินการจัดทำแผนงานโครงการปฏิทินการปฏิบัติงานของกลุมวิชาการ

และดำเนินงาน 
8. กำกับ ดูแล และพัฒนาระบบการดำเนินงานกลุ มวิชาการตามโครงสรางการ

บริหารงานใหเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 
9. กำกับ ดูแล บริหารจัดการงานสารบรรณงานพัสดุของกลุมวิชาการ 
10. สงเสริมพัฒนากำกับ ดูแล ดำเนินการของงานบริหารหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ัน

พ้ืนฐานพุทธศักราช 2551 
11. สงเสริมพัฒนากำกับ ดูแล การดำเนินการของงานพัฒนาครูและกระบวนการเรียนรู 
12. สงเสริมพัฒนากำกับ ดูแล การดำเนินการของงานนิเทศการศึกษา 

13. สงเสริมพัฒนากำกับ ดูแล การดำเนินการของงานทะเบียนนักเรียนงานวัดผล

ประเมินผลและเทียบโอนผลการเรียน 

14. สงเสริมพัฒนากำกับ ดูแล การดำเนินการของงานแหลงเรียนรูงานเครือขายการเรียนรู 

15. สงเสริมพัฒนากำกับ ดูแล การดำเนินการของงานกลุมสาระการเรียนรูงานกิจกรรม

พัฒนาผูเรียน/กิจกรรมแนะแนว (งานกิจกรรมนักเรียนและกิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน) 

16. สงเสริมพัฒนากำกับ ดูแล การดำเนินการของงานการจัดการเรียนการสอนตาม

โครงการพิเศษ 

17. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

18. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ใหเปนไปตามขอบขายและภารกิจตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

/4.1 คณะกรรมการ… 
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4.1 คณะกรรมการบริหารกลุมวิชาการ 

1. นายอดุลยเดช  ฐานะ ประธานกรรมการ 

2. นายบัญชา  วิพัฒวิบูลกิจ รองประธานกรรมการ 

3. นางอักษรศรี  ชาติศรี กรรมการ 

4. นางลักษณาวดี  ศรีสุข กรรมการ 

5. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม กรรมการ 

6. นางกฤษณา  กานตรังสรรค กรรมการ 

7. นางวีรวรรณ  จันทรเทพ กรรมการ 

8. นายเฉลิมชัย  พันธุรักษ กรรมการ 

9. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการ 

10. นายศุภชัย  กองเกิด กรรมการ 

11. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร กรรมการ 

12. นางสาววรรณภา  อริยา กรรมการ 

13. นายประสาท  โนพันธุ กรรมการ 

14. นางศิริพร  กาทอง กรรมการ 

15. นางเกษศิรินทร  อารยาวิชานนท กรรมการ 

16. นายกิตติพล  ตางจงราช กรรมการ 

17. นายนิวัติ  ตอนี กรรมการและเลขานุการ 

18. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

19. นายชัชวาล  นามปรีดา กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. พิจารณากลั่นกรองหลักสูตรสถานศึกษาระเบียบสถานศึกษาวาดวยการวัดและ

ประเมินผลการเรียนแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของกับการจัดการเรียนรู การวัดและประเมินผล การพัฒนาคุณภาพ

การศึกษาที่เกี ่ยวของกับงานในกลุมวิชาการและแนวปฏิบัติการดำเนินงานของกลุมวิชาการเสนอตอคณะ

กรรมการบรหิารโรงเรียน 

2. พิจารณากลั่นกรองแผนงานโครงการการจัดกิจกรรมของกลุมวิชาการเสนอตอ

คณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

3. จัดทำปฏิทินปฏิบัติงานของกลุมวิชาการเสนอตอคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

4. กำหนดแนวทางการแกปญหาที่เกี่ยวของกับการปฏิบัติงานของกลุมวิชาการ

เสนอตอคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

/4.2 หัวหนา... 
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4.2 หัวหนากลุมวิชาการ 

นายนิวัติ  ตอนี หัวหนากลุมวิชาการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนพัฒนางาน/โครงการแผนปฏิบัติราชการและปฏิทินงานเสนอรอง

ผูอำนวยการกลุมแผนงานและงบประมาณเพ่ือจัดสรรงบประมาณ 

2. ปฏิบัติหนาที่ดูแลชวยเหลือแกไขปญหาพัฒนางานนิเทศติดตาม กำกับ งานท่ี

ผูชวยผูอำนวยการงานวางแผนมอบหมายตามโครงสรางการบริหารงาน 

3. ปฏิบัติหนาที่ผู ชวยผูอำนวยการกลุมวิชาการในกรณีที่ผู ชวยผูอำนวยการไม

สามารถปฏิบัติหนาท่ีได 

4. ปฏิบัติหนาที่ชวยผูชวยผูอำนวยการวางแผนประเมินสรุปและรายงานผลการ

ดำเนินงานประจำปการศึกษา 

5. ประสานงานดานขอมูลและรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ในโรงเรียนเพื่อใหเกิด

ความเขาใจและรวมมืออันดีตอกันในการดำเนินงานตามแผน 

6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.1 งานสำนักงานกลุมวิชาการ 

1. นายศิริกุล  ทาแดง ประธานกรรมการ 

2. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ รองประธานกรรมการ 

3. นายนรินทร  รัตนทา กรรมการ 

4. นางนิตยา  ขันทะวงษ กรรมการ 

5. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 

6. นางประภารัตน  เนื่องแกว อารีลน กรรมการ 

7. นางสาวนันทภัค  แซโคว กรรมการ 

8. นางสาวแพรวสุภา  เหลาศิริ กรรมการ 

9. นายเชาววัฒน  ทองโคตร กรรมการ 

10. นายชัชวาล  นามปรีดา กรรมการและเลขานุการ 

11. นางสิริรัตน  ประยูรคำ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

12. นางบุษกล  แกวบัวดี กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

13. นางสาวจุฬารัตน  ดวงคำนอย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

14. นายวิทยา  ผาหัวดง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการ ปฏิบัตหินาท่ีเปนหัวหนางานสำนักงานกลุมวิชาการ 

2. กรรมการลำดับท่ี 3 ปฏิบัติหนาท่ีเลขานุการงานวิจัยและพัฒนา 

3. กรรมการลำดับท่ี 4 ปฏิบัติหนาท่ีเปนหัวหนางานสารสนเทศวิชาการ 

4. กรรมการลำดับท่ี 5 ปฏิบัติหนาท่ีเปนหัวหนางานสารสนเทศและคอมพิวเตอร 

/5. กรรมการ... 
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5. กรรมการลำดับท่ี 6 ปฏิบัติหนาท่ีเปนเจาหนาท่ีงานติดตามการเรียนการ 

6. กรรมการลำดับท่ี 7 ปฏิบัติหนาที่เปนเจาหนาที่งานติดตามการเรียนการสอน/

งานบริการท่ัวไป 

7. กรรมการลำดับท่ี 8 และ 9 ปฏิบัติหนาท่ีเปนเจาหนาท่ีงานสารสนเทศวิชาการ 

8. กรรมการและเลขานุการ ปฏิบัติหนาที่เปนเจาหนาที่งานวิจัย-พัฒนา/งาน

บริการท่ัวไป 

9. กรรมการและผูชวยเลขานุการลำดับท่ี 11 ปฏิบัติหนาท่ีเปนเจาหนาท่ีงานสาร

บรรณกลุมวิชาการ/งานประชาสัมพันธ/งานบริการท่ัวไป 

10. กรรมการและผูชวยเลขานุการลำดับท่ี 12 เจาหนาที่งานขอมูลสารสนเทศ

วิชาการ-งานบริการท่ัวไป 

11. กรรมการและผูชวยเลขานุการลำดับท่ี 13 เจาหนาท่ีงานธุรการ/งานจัดซ้ือ/

จัดจาง/งานบริการท่ัวไป 

12. กรรมการและผูชวยเลขานุการลำดับท่ี 14 เจาหนาที่งานผลิตสื่อเพื่อการ

เรียนการสอน/งานบรกิารท่ัวไป 

13. ปฏิบัติหนาที่ชวยรองผูอำนวยการโรงเรียนกลุมวิชาการตลอดจนกำกับ ดูแล 

การดำเนินงานในกลุมวิชาการใหเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 

14. ปฏิบัติหนาที่เปนคณะกรรมการและเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานกลุม

วิชาการ 

15. ประสานงานและใหความรวมมือกับกลุมงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของใหงานประสบ

ความสำเร็จตามวัตถุประสงคอยางมีประสิทธิภาพ 

16. สงเสริมพัฒนาการดำเนินงานในสำนักงานกลุมวิชาการใหเกิดผลสำเร็จและ 

มีประสิทธิภาพ 

17. จัดทำแผนงานโครงการปฏิทินปฏิบัติงานสำนักงานกลุมวิชาการเสนอตอคณะ

กรรมการบริหารวิชาการและเผยแพรใหทราบโดยท่ัวกัน 

18. ปฏิบัติหนาที่งานธุรการงานสารบรรณของกลุมวิชาการตลอดจนจัดระบบและ

ดำเนินการเก่ียวกับงานสารบรรณใหสอดคลองกับระบบงานของโรงเรียน 

19. ดำเนินการเตรียมการประชุมบันทึกการประชุมของกลุมวิชาการตลอดจน

จัดทำรายงาน 

20. สรุปผลการประชุมเสนอตอคณะกรรมการบริหารวิชาการและคณะกรรมการ

บริหารโรงเรียน 

21. เก็บรวบรวมกฎระเบียบขอบังคับแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของกับกลุมวิชาการและ

เผยแพรใหทราบโดยท่ัวกัน 

22. ดำเนินการเกี่ยวกับงานพัสดุครุภัณฑการจัดซื้อจัดจางของกลุมวิชาการให

เปนไปตามระเบียบของราชการ 

/23. บริการ… 
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23. บริการจัดทำเอกสารการจัดการเรียนรู การวัดผลประเมินผลและเอกสาร 

อ่ืน ๆ ของโรงเรียน 

24. รวบรวมจัดเก็บขอมูลนำเสนอรายงานผลการเขาร วมกิจกรรมวิชาการ 

การแขงขันทางวิชาการของครูและนักเรียน 

25. กำกับ ดูแล ควบคุมการใชงบประมาณของกลุมวิชาการใหเปนไปตามระเบียบ

ราชการ 

26. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศของกลุมวิชาการ 

27. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอคณะกรรมการบริหาร

โรงเรียน 

29. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.2 งานดนตรีและโยธวาทิต 

นายมวลชน  เทศแกว ท่ีปรึกษา 

1. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร ประธานกรรมการ 

2. นายจิตริน  เทศแกว กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนงานโครงการการดำเนินงานของงานดนตรีและโยธวาทิต 

2. จัดซื้อวัสดุครุภัณฑที่เกี่ยวของกับงานดนตรีและโยธวาทิตตลอดจน บำรุง ดูแล

รักษา วัสดุครุภัณฑ 

3. ใชวัสดุอุปกรณท่ีเก่ียวของกับงานดนตรีและโยธวาทิตในการจัดการเรียนการสอน 

4. รับสมัครนักเรียนเขารวมวงโยธวาทิตดำเนินการฝกซอมแกนักเรียน 

5. นำนักเรียนเขารวมกิจกรรมที่เกี ่ยวของกับงานดนตรีและโยธวาทิตเขารวม 

การแขงขัน 

6. ใหบริการงานดนตรีและโยธวาทิตแกโรงเรียนและชุมชน 

7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.3 งานบริการการศึกษา 

1. นายอดุลยเดช  ฐานะ ประธานกรรมการ 

2. นายวิทยา  ผาหัวดง กรรมการ 

3. นายศิริกุล  ทาแดง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ใหบริการทางการศึกษาแกบุคคลองคกรหรือหนวยงานภายนอกโรงเรียน 

2. ประสานงานกับครูนักเรียนเพื่อใหการชวยเหลือองคกรหรือหนวยงานภายนอก

โรงเรียน 

3. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

/4.2.4 งานกลุม... 
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4.2.4 งานกลุมสาระการเรียนรู 

4.2.4.1 กลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร 

1. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

2. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

3. นางสุดาพร  พาระพัฒน รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

4. นางศิริลักษณ  แสงกระจาย รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

5. นายภาคิไนย  กะสินรัมย รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

4.2.4.2 กลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

1. นางลักษณาวดี  ศรีสุข หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

2. นางเกษศิรินทร  อารยาวิชานนท รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

3. นางธนิดา  ทาวนาง รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

4. นางณัฐชฎา  ชัชวาลย รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

5. นางพชรภรณ  เสนาสิงห รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

6. นายชุมพร  อินทรจักรพงษ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

7. นางศิริเพ็ญ  ศรีตระกูล รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

8. นายพงศธร  ทิพรักษ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

9. นายประกาศิษย  แทบมะลัย รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

4.2.4.3 กลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ 

1. นางกฤษณา  กานตรังสรรค หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

2. นางทิพวรรณ  ศรีตระกูล รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

3. นางจิราพร  ฉิมหลวง รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

4. นายสุจิน  นามสทอน รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

5. นางนิศารัตน  เหลาคำ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

4.2.4.4 กลุมสาระการเรียนรูสังคมศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 

1. นางวีรวรรณ  จันทรเทพ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

2. นายกิตติพล  ตางจงราช รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

3. นางเชาวนาท  กราพันธ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

4. นายกิตตินิพนธ  สิรินทรภูมิ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

5. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

 

 

/4.2.4.5 กลุมสาระ... 
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4.2.4.5 กลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย 

1. นายเฉลิมชัย  พันธุรักษ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

2. นางพิชญสมร  อินทรจักรพงษ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

3. นางศิริลักษณ  นิสสัยพันธุ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

4.2.4.6 กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพ 

1. นายวิทยา  จอมทอง หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

2. นางอุมาพร  สุขสอาด รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

4.2.4.7 กลุมสาระการเรียนรูศิลปะ 

1. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

2. นางดวงรัตน  ดียา รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

4.2.4.8 กลุมสาระการเรียนรูสุขศึกษาและพลศึกษา 

1. นายศุภชัย  กองเกิด หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

2. นายจักรี  ปรินทอง รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

3. นางสาวกมลวรรณ  ซ่ือตรง รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

4.2.4.9 กิจกรรมแนะแนว 

1. นางสาววรรณภา  อริยา หัวหนากิจกรรมแนะแนว 

2. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ รองหัวหนากิจกรรมแนะแนว 

4.2.4.10 กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

1. นายประสาท  โนพันธุ หัวหนากิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

2. นายธนะสิทธิ ์ วงษศรีธาต ุ รองหัวหนากิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

มีหนาท่ี 1. จัดโครงสรางการบริหารกลุมสาระการเรียนรู 

2. บริหารกลุมสาระการเรียนรูใหเปนไปตามหลักสูตรของโรงเรียนสอดคลองกับ

นโยบายวิสัยทัศนพันธกิจและเปาหมายของโรงเรียนและของหลักสูตร 

3. ควบคุมกำกับ ดูแล การใชหลักสูตรของกลุมสาระการเรียนรูประเมินผลการใช

หลักสูตรอยางตอเนื่องรวมท้ังเสนอขอปรับปรุงหลักสูตรเม่ือพบขอบกพรองหรือจุดท่ีควรพัฒนา 

4. จัดทำเอกสารแผนงาน/โครงการตามกลุมแผนงานและงบประมาณของโรงเรียน

กำหนดและสอดคลองกับแผนปฏิบัติการของโรงเรียน 

5. ควบคุมดูแลกำกับใหครูในกลุมสาระการเรียนรูทุกคนจัดทำหลักสูตรชั้นเรียน

แผนการจัดการเรียนรูและสอนตามแผนการจัดการเรียนรูการตรวจสมุด ปพ. 5 ขอสอบกลางภาคขอสอบ 

ปลายภาค การประเมินการอานคิดวิเคราะหและเขียนสมรรถนะของผูเรียน และคุณลักษณะอันพึงประสงค 

/6. กำกับ ติดตาม… 
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6. กำกับ ติดตาม ใหครูเขาสอนตามตารางสอนทุกชั่วโมงจัดสอนซอมเสริมสอน

ชดเชยและสอนแทนเม่ือครูในกลุมสาระฯลาหรือไปราชการ 

7. จัดใหมีการนิเทศงานวิชาการในกลุมสาระการเรียนรูประชุมครูในสังกัดอยาง

นอยเดือนละ 1 ครั้ง เพ่ือปรับปรุงแกปญหาและพัฒนาการเรียนการสอนการวิจัยในชั้นเรียน 

8. จัดกิจกรรมเสริมหลักสูตรและรวมกับงานกิจกรรมพัฒนาผูเรียนจัดกิจกรรม

พัฒนาผูเรียน 

9. ประสานงานระหว างกล ุ มสาระการเร ียนร ู และกิจกรรมพัฒนาผ ู  เร ียน 

ในการบูรณาการการเรียนการสอนระหวางกลุมสาระการเรียนรูและกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

10. จัดทำหลักสูตรสถานศึกษาของกลุมสาระการเรียนรู 

11. ประสานงานใหมีการจัดหาผลิตและใชสื ่อการเรียนการสอนปรับซอมสื่อ 

การเรียนการสอน 

12. จัดใหมีการพัฒนาครูด านวิชาการในรูปแบบตาง ๆ เพื ่อใหครูสามารถ 

จัดการเรียนการสอนไดอยางมีประสิทธิภาพ 

13. สงเสริมใหม ีการจัดกิจกรรมทางวิชาการรูปแบบตาง ๆ เช นการแสดง

นิทรรศการ 

14. จัดระบบขอมูลสถิติเอกสารสารสนเทศของกลุมสาระการเรียนรู 

15. กำกับ ดูแล กิจกรรมชุมชนและโครงการพิเศษท่ีอยูในความรับผิดชอบของกลุม

สาระการเรยีนรู 

16. จัดทำเอกสารสรุปผลการดำเนินงานของกลุมสาระการเรียนรูเสนอตอโรงเรียน

เม่ือสิ้นภาคเรียน/ปการศึกษา 

17. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.5 งานโครงการเรียนรวม 

1. นางสาวกฤติมา  กึกกอง ประธานกรรมการ 

2. นางสาวปุณณดา  จันสูง กรรมการ 

3. นายมนตรี  กุลหนองแดง กรรมการ 

4. นางปาริญญา  กุลหนองแดง กรรมการ 

5. นางสาวสกาว  สีนาง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ติดตอประสานงานกับโรงเรียนตนสังกัดของนักเรียนและกลุมสาระการเรียนรู

เก่ียวกับการจัดการเรียนการสอน 

2. ศึกษาวิเคราะหงานโครงการกิจกรรมวิชาการท่ีเก่ียวของ 

3. กำหนดวิธีการดำเนินงานโดยประสานงานกับทุกกลุ มงานสถาบันองคกรท่ี

เก่ียวของ 

/4. สงเสริม… 
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4. สงเสริมการดำเนินงานตามวิธีการท่ีกำหนด 

5. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศงานท่ีเก่ียวของกับโครงการ 

6. ดำเนินงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของตามขอบขายและภาระงานท่ีเก่ียวของ 

7. ติดตามแกไขปญหาอุปสรรคในการสงเสริมนักเรียนเรียนรวม 

8. สนับสนุนสงเสริมใหกลุมสาระการเรียนรูในการเตรียมการฝกฝนการสนับสนุน

งบประมาณและอ่ืน ๆ ท่ีจำเปนในการจัดการเรียนการสอน 

9. ติดตามผลการดำเนินงานจัดเก็บขอมูลเอกสารจัดทำสารสนเทศและรายงานผล

ตอกรรมการกลุมวิชาการและกรรมการบริหารโรงเรียน 

10. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.6 งานคณะกรรมการดำเนินงานโรงเรียนมาตรฐานสากล 

1. นายอดุลยเดช  ฐานะ ประธานกรรมการ 

2. นายบัญชา  วิพัฒวิบูลกิจ รองประธานกรรมการ 

3. นางอักษรศรี  ชาติศรี กรรมการ 

4. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม กรรมการ 

5. นางลักษณาวดี  ศรีสุข กรรมการ 

6. นายเฉลิมชัย  พันธุรักษ กรรมการ 

7. นางวีรวรรณ  จนัทรเทพ กรรมการ 

8. นางกฤษณา  กานตรังสรรค กรรมการ 

9. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการ 

10. นายศุภชัย  กองเกิด กรรมการ 

11. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร กรรมการ 

12. นางสาววรรณภา  อริยา กรรมการ 

13. นายประสาท  โนพันธุ กรรมการ 

14. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ กรรมการ 

15. นายนิวัติ  ตอนี กรรมการ 

16. นายยศวัฒน  พาผล กรรมการ 

17. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 

18. นางสาวจิราภรณ  ลักขณานุกูล กรรมการ 

19. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการ 

20. นางสาวคัมภีรพรรณ  ไชยธรรม กรรมการ 

21. นางเกษศิรินทร  อารยาวิชานนท กรรมการและเลขานุการ 

22. นางสาวเพ็ญนิภา  ทองโคตร กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 

/มีหนาท่ี... 
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มีหนาท่ี 1. ศึกษาทำความเขาใจโครงการและสรางความตระหนักใหแกบุคลากรในโรงเรียน

และผูมีสวนเก่ียวของ 

2. จัดทำแผนกลยุทธเพ่ือพัฒนาโรงเรียนสูมาตรฐานสากลและเสนอแผนกลยุทธตอ

ประธานกรรมการบริหารโรงเร ียนพรอมทั ้งจัดทำพันธะสัญญา (กรอบ) ในการขับเคลื ่อนโรงเรียนสู

มาตรฐานสากล 

3. จัดทำสาระรายวิชาเพ่ิมเติมสูความเปนเลิศ 

4. จัดทำหลักสูตรสถานศึกษาใหสอดคลองกับการพัฒนาโรงเรียนสูมาตรฐานสากล

และเสนอหลักสูตรตอประธานกรรมการบริหารโรงเรียน 

5. จัดทำหองปฏิบัติการ Resource Center หองสมุดพรอมทั ้งจัดหาครุภัณฑ

อุปกรณสื่อปรับบรรยากาศสิ่งแวดลอมของโรงเรียนเพ่ือใหเอ้ือตอการพัฒนาการเรียนการสอนสูสากล 

6. นิเทศติดตามประเมินการจัดการเรียนการสอนใหเปนไปตามขอบขายของ

โรงเรียนมาตรฐานสากล 

7. สำรวจขอมูลครูเพ่ือเตรียมการพัฒนา 

8. ดำเนินการบริหารดวยระบบคุณภาพจัดตั้งและดำเนินการเครือขายรวมพัฒนา 

9. วิจัยและพัฒนาหารูปแบบการจัดหลักสูตรและการสอนโดยการมีสวนรวม 

10. จัดกิจกรรมนำเสนอผลงานและการจัดเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู 

11. รายงานผลการประเมินโครงการ 

12. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.6.1 งานโครงการจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการ

เปนภาษาอังกฤษ (English Program) 

4.2.6.1.1 คณะกรรมการบริหารโครงการหองเรียนพิเศษ 

English Program 

1. นายศักดาเดช  ทาซาย ประธานกรรมการ 

2. นายอดุลยเดช  ฐานะ รองประธานกรรมการ 

3. นางชุรีพร  นาเลาห รองประธานกรรมการ 

4. นางลักษณมณี  แสงสุพิน รองประธานกรรมการ 

5. นายธนัช  ฐากุลธเนศ รองประธานกรรมการ 

6. นายบัญชา  วิพัฒวิบูลกิจ กรรมการ 

7. นางเพลินจิต  หิรัญคำ กรรมการ 

8. นางนงคราญ  บุญอนันต กรรมการ 

9. นางอักษรศรี  ชาติศรี กรรมการและเลขานุการ 

10. นางขวัญพิศ  ทองคำวงศ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

/มีหนาท่ี... 
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มีหนาท่ี 1. กรรมการและเลขานุการ ปฏิบัติหนาที่เปนหัวหนาโครงการหองเรียนพิเศษ 

English Program และเปนที่ปรึกษาและใหขอมูลตอผูอำนวยการสถานศึกษาในสวนที่เกี่ยวของกับงานของ

โครงการหองเรียนพิเศษ English Program 

2. กรรมการและผูชวยเลขานุการ ปฏิบัติหนาที่เปนเลขานุการโครงการหองเรียน

พิเศษ English Program 

3. กรรมการลำดับท่ี 7 ปฏิบัติหนาที่เปนหัวหนางานปกครองโครงการหองเรียน

พิเศษ English Program 

4. กรรมการลำดับท่ี 8 ปฏิบัติหนาที่เปนหัวหนาการเงินโครงการหองเรียนพิเศษ 

English Program 

5. ศึกษาระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของกับการบริหารงานโครงการหองเรียนพิเศษ 

English Program 

6. พิจารณากลั่นกรองหลักสูตรสถานศึกษาระเบียบสถานศึกษาวาดวยการวัดและ

ประเมินผลการเรียนแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของกับการจัดการเรียนรูการวัดและประเมินผลการพัฒนาคุณภาพ

การศึกษาท่ีเก่ียวของกับงานในกลุมวิชาการและแนวปฏิบัติการดำเนินงานของโครงการหองเรียนพิเศษ English 

Program เสนอตอคณะกรรมการบริหารโรงเรยีน 

7. พิจารณากลั่นกรองแผนงานโครงการการจัดกิจกรรมของโครงการหองเรียน

พิเศษ English Program เสนอตอคณะกรรมการบรหิารโรงเรียน 

8. จัดทำปฏิทินปฏิบัติงานของโครงการหองเรียนพิเศษ English Program เสนอตอคณะ

กรรมการบริหารโรงเรียน 

9. กำหนดแนวทางการแกปญหาที ่เกี ่ยวของกับการปฏิบัติงานของโครงการ

หองเรียนพิเศษ English Program เสนอตอคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

10. ปฏิบัติตามนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการระเบียบปฏิบัติและแผนกลยุทธ

โรงเรียน 

11. รวมกำหนดทิศทางแนวปฏิบัติและจัดทำแผนปฏิบัติงานของโรงเรียนวิเคราะห

สภาพปจจุบันและปญหาของโรงเรียนเพ่ือการพัฒนาโรงเรียน 

12. ประชุมวางแผนปฏิบัติงานกลุมอำนวยการกับคณะกรรมการใหเปนไปตาม

จุดมุงหมายปรัชญาระเบียบปฏิบัติวิสัยทัศนพันธกิจเปาประสงคและแผนพัฒนาโรงเรียน 

13. กำกับ ติดตาม ดูแล ใหมีการจัดทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบ

สารสนเทศและจัดทำปฏิทินปฏิบัติงานของโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 

14. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานบุคลากรในกลุ ม/งานงานสำนักงาน

โครงการหองเรียนพิเศษ English Program 

15. วิเคราะหประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรในสังกัดโครงการหองเรียน

พิเศษ English Program 

/16. จัดทำรายงาน… 
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16. จัดทำรายงานและสรุปผลงานโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 

ใหผูอำนวยการสถานศึกษารับทราบ 

17. วางแผนการพัฒนางานโครงการหองเรียนพิเศษ English Program ตามระบบ

การประกันคุณภาพการศึกษาใหบรรลุตามเปาหมายความสำเร็จของโรงเรียน 

18. ติดตามประเมินผลการดำเนินงานเพื ่อใหทราบถึงผลที ่ได ร ับและนำไป

ดำเนินการปรับปรุงแกไขพัฒนาใหเหมาะสมตอไป 

19. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานประจำปเปนเอกสารอางอิงได 

20. กำกับ ดูแล การลงเวลามาปฏิบัติราชการของครูและบุคลากรโครงการ

หองเรียนพิเศษ English Program 

21. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ใหเปนไปตามขอบขายและภารกิจตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

4.2.6.1.2 งานสำน ักงานโครงการห องเร ียนพ ิ เศษ EP 

(English Program Staff) 

1. นางอักษรศรี  ชาติศรี ประธานกรรมการ 

2. นายพูณลาภ  เพ็ชรรุง กรรมการ 

3. นางอังคณาง  สามหาดไทย กรรมการ 

4. นางเมธินี  คงเกียรติขจร กรรมการ 

5. นางสาวสุจันทรา  ธนสีลังกูร กรรมการ 

6. นางสาวพัชราภรณ  ผาหัวดง กรรมการ 

7. นางสาวยพุารัตน  ใจตรง กรรมการ 

8. นายสุรเชษฐ  เหลาอัน กรรมการ 

9. นายรุจิพล  ศรีตระกูล กรรมการ 

10. นายวิชัย  สามหาดไทย กรรมการ 

11. นางสาวนันณภัทสรณ  วงศศรีงาม กรรมการ 

12. นางสาวฐิติมา  ภูสอดส ี กรรมการ 

13. นางสิริรัตน  ประยูรคำ กรรมการ 

14. นางสาวจุฬารัตน  ดวงคำนอย กรรมการ 

15. นางสาวอภิชญา  สุพรรณนอก กรรมการ 

16. นางสาววราภรณ  ชัยวิเชียร กรรมการ 

17. นางสาวชัญญญาณ  เสนาด ี กรรมการ 

18. นางสาวเกศรินทร  บุญนำ กรรมการ 

19. นางสาวกมลวิการ  จันทะรักษ กรรมการ 

20. นางสาวรัตนากร  แนนอุดร กรรมการ 

 

/21. นายอภิวฒัน... 
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21. นายอภิวัฒน  เหงาเทศ กรรมการ 

22. นายไพทูลย  เพ็งแจม กรรมการ 

23. นางขวัญพิศ  ทองคำวงศ กรรมการและเลขานุการ 

24. นางเพลินจิต  หิรัญคำ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ศึกษาระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของกับการบริหารงานโครงการจัดการเรียนการ

สอนตามหลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการเปนภาษาอังกฤษ English Program 

2. ปฏิบัตติามนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการและนโยบายกลยุทธโรงเรียน 

3. การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานตามเกณฑประเมิน 

4. จัดบุคลากรรับผิดชอบและพัฒนาใหความรูความสามารถในการปฏิบัติงานตาม

ระบบท่ีกำหนดไว 

5. กำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรในโครงการหองเรียน

พิเศษ English Program 

6. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานสารบรรณการโตตอบหนังสือ

การเก็บหนังสือโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 

7. วางแผนการพัฒนาโครงการหองเรียนพิเศษ English Program ตามระบบการ

ประกันคุณภาพการศึกษาใหบรรลุตามเปาหมายความสำเร็จของโรงเรียน 

8. ติดตามประเมินผลการดำเนินงานเพ่ือใหทราบถึงผลท่ีไดรับและนำไปดำเนินการ

ปรับปรุงแกไขพัฒนาใหเหมาะสมตอไป 

9. ดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำปภายในวงเงินงบประมาณท่ีกำหนด 

10. ติดตอประสานงานและใหการตอนรับแขกผูมีเกียรติที่มาตรวจเยี่ยมโครงการ

หองเรียนพิเศษ English Program  

11. รวบรวมผลการดำเน ินงานโครงการหองเร ียนพิเศษ English Program 

วิเคราะหสรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานประจำป 

12. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับงานบุคลากร 

13. รวมประชุมวางแผนปฏิบัติงานโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 

ใหเปนไปตามจุดมุงหมายปรัชญานโยบายวิสัยทัศนพันธกิจเปาประสงคและแผนพัฒนาโรงเรียน 

14. วางแผนและจัดทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบสารสนเทศและ

ปฏิทินปฏิบัติงานของงานบุคลากรโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 

15. ดำเนินการจัดทำหลักฐานการปฏิบัติงานบุคลากรโครงการหองเรียนพิเศษ 

English Program 

16. ประสานงานการรายงานผลการอบรมประชุมสัมมนาของบุคลากรโครงการ

หองเรียนพิเศษ English Program 

17. ดำเนินการเรื่องการพัฒนาบุคลากรดานการปฏิบัติตนและการปฏิบัติงาน 

/18. ดำเนินการ… 
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18. ดำเนินการเรื่องใบประกอบวิชาชีพครูโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 

19. งานขอหนังสือรับรองของบุคลากรในโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 

20. กำกับควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของบุคลากรในโครงการหองเรียนพิเศษ 

English Program 

21. ดำเนินการเก่ียวกับการจางลูกจางชั่วคราวการทำสัญญาจางการลาออกการทำ

ประกันสังคมหรือหลักฐานอ่ืน ๆ ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานหรือ 

ท่ีโรงเรียนกำหนดในโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 

22. สรุปผลการดำเนินงานและความพึงพอใจของผูรับบริการรายงานเปนรูปเลม 

สงเม่ือสิ้นปการศึกษา 

23. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.6.1.3 ครูชาวไทยประจำโครงการ English Program 

1. นางอักษรศรี  ชาติศรี ประธานกรรมการ 

2. นางเพลินจิต  หิรัญคำ กรรมการ 

3. นายธีณธิติวุฒิ  สุขแสงรัตน กรรมการ 

4. นางสาวกิตตินภา  มนตคาถา กรรมการ 

5. นางสาววิณัชธิฎา  จันทรเพ็ง กรรมการ 

6. นางสาววทัญุตา  ชมภักดี กรรมการ 

7. นายปญญทัศน  วีระพล กรรมการ 

8. นางสาวพลอยไพลนิ  ผลสงเคราะห กรรมการ 

9. นางขวัญพิศ  ทองคำวงศ กรรมการและเลขานุการ 

4.2.6.1.4 ครูชาวตางประเทศ (Foreign teachers) ประจำ

โครงการ English Program 

1. Mrs.Aksornsri Chatsri ประธานกรรมการ 

2. Mrs.Plernjit Hirankam กรรมการ 

3. Mr.Teetitiwut Suksaengrat กรรมการ 

4. Mr.Richard Virgil Miller กรรมการ 

5. Mr.Nigel Peter Clapp กรรมการ 

6. Mr.Paul Michael Macguire กรรมการ 

7. Mr.Mutsumi Kaneda กรรมการ 

8. Mr.Jason George Edwards กรรมการ 

9. Mr.Achuo Michael Atem กรรมการ 

10. Mr.Dirk Stefan Krapf กรรมการ 

/11. Miss. Carolyn… 
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11. Miss. Carolyn Rebekah Douglass กรรมการ 

12. Mr.Matthew Savage กรรมการ 

13. Mr.Jayson Pineda Tagle กรรมการ 

14. Miss. Janine Lyn Olivares กรรมการ 

15. Miss. Rochanne Reyes Escobin กรรมการ 

16. Mr.Ricky Sande Santos กรรมการ 

17. Miss. Mochan Li กรรมการ 

18. Mr.Jaruwat Sukwan กรรมการ 

19. Mr. Gary Edward Wallace กรรมการ 

20. Mr.Martin Russel Lawrence กรรมการ 

21. Miss. Lekshmy Keerthi กรรมการ 

22. Mr.Isaac Stefen Hanson กรรมการ 

23. Mr.Philip Robert Horton กรรมการ 

24. Mr. Remy Hotton กรรมการ 

25. Mr. Aran Retter กรรมการ 

26. Mr. James Buist กรรมการ 

27. Miss. Tiffany Campbell กรรมการ 

28. Mr. Glenn Verona กรรมการ 

29. Miss. Daisy Cenabre กรรมการ 

30. Mr. Martin Stuedik กรรมการ 

31. Mr. Nabeel Aftab กรรมการ 

32. Mr. Christian Keating กรรมการ 

33. Mr. Zhang Xueliang กรรมการ 

34. Mr. Alexander Spicer กรรมการ 

35. Mr. Borys Davydov กรรมการ 

36. Mr. Carl Willetts กรรมการ 

37. Mrs.Khwanpit Thongkumwong กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. เปนครูผู สอนประจำโครงการหองเรียนพิเศษ English Program และทำการ

สอนตามท่ีโรงเรียนมอบหมาย 

2. ศึกษาวิเคราะหหลักสูตรจัดทำโครงสรางรายวิชา แผนการเรียนรู และศึกษา

เนื้อหาวิชาท่ีสอนตามโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 

3. จัดทำขอสอบและตรวจสอบขอสอบใหตรงตามระเบียบการวัดและประเมินผล

นักเรียนตามโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 

/4. ดูแลการ… 



 คูมือการปฏิบตัิงานขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2565 

 

  

35 

4. ดูแลการจัดการเรียนการสอนใหตรงตามหลักสูตรตามโครงการหองเรียนพิเศษ 

English Program 

5. จัดหาสื่อพัฒนาสื่อการเรียนการสอนดูแลหองเรียนหองปฏิบัติการ 

6. ประเมินผลและสรุปผลการปฏิบัติงานเพ่ือปรับปรุงพัฒนางานใหดีข้ึน 

7. ใหคำแนะนำคำปรึกษาและแกไขปญหาใหแกผู เรียนทั ้งดานการเรียนและ

คุณภาพชีวิตดวยความเสมอภาค 

8. วัดและประเมินผลที ่มุ งเนนการพัฒนาการเรียนรู ของผู เรียนดวยวิธีการท่ี

หลากหลาย 

9. ใชสื ่อและเทคโนโลยีที ่เหมาะสมผนวกกับการนำบริบทและภูมิปญญาของ

ทองถ่ินมาบูรณาการในการจัดการเรียนรู 

10. ออกแบบและจัดการเรียนรู ที ่ตอบสนองความแตกตางระหวางบุคคลและ

พัฒนาการสติปญญา 

11. วิเคราะหผูเรียนเปนรายบุคคลและใชขอมูลในการวางแผนการจัดการเรียนรู

เพ่ือพัฒนาศักยภาพของผูเรียน 

12. กำหนดเปาหมายคุณภาพผูเรียนทั้งดานความรูทักษะกระบวนการสมรรถนะ

และคุณลักษณะท่ีพึงประสงค 

13. จัดการเรียนการสอนตามวิชาท่ีไดรับมอบหมายเต็มเวลาเต็มความสามารถ 

14. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.6.1.5 นักการภารโรงประจำโครงการ English Program 

1. นางสาวเสาวลักษณ  นามบุตร ประธานกรรมการ 

2. นายนฤเบศร  เสโส กรรมการ 

3. นายบัญญัติ  เหลากาสี กรรมการ 

4. นางบัวเฮียง  แมคกายเยอร กรรมการ 

5. นางสาวทองพู  โคตรเทียม กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาท่ีตามระเบียบของลูกจางสวนราชการ 

2. พัฒนาปรับปรุงสภาพภูมิทัศนและสิ่งแวดลอมในโรงเรียนใหมีความสวยงาม 

รมรื่นและปลอดภัย 

3. รักษาความสะอาดในพื้นที่ตามอาคารหรือสถานท่ีตาง ๆ ที่ไดรับมอบหมาย 

ใหมีความสะอาดเรียบรอยเหมาะแกการจัดการเรียนการสอน 

4. ซอมบำรุงโตะ-เกาอ้ีและอุปกรณตาง ๆ ใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 

5. ดูแล/ตรวจสอบ/ซอมบำรุงระบบไฟฟาและเครื่องใชไฟฟาในโรงเรียน 

 

/6. ดูแล/ตรวจสอบ… 



 คูมือการปฏิบตัิงานขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2565 

 

  

36 

6. ดูแล/ตรวจสอบระบบนำ้ประปาของโรงเรียนรวมท้ังระบบถังน้ำดื่มในโรงเรียน 

7. ปฏิบัติงานสวนรวมหรืองานเฉพาะกิจใหเกิดความเรียบรอยตามที่ผูบังคับบัญชา

กำหนด 

8. สนับสนุนงานตาง ๆ ในงานอาคารสถานที่ฯและใหอำนวยความสะดวกตอ

กิจกรรมตาง ๆ ในการจัดตกแตงสถานท่ีและการดูแลดานภูมิทัศนในบริเวณโรงเรียน 

9. จัดเก็บขยะมูลฝอยและการรักษาความสะอาดรองระบายน้ำและอื ่น ๆ 

ท่ีเก่ียวของในเขตรับผิดชอบ 

10. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.6.2 งานโครงการเรียนภาษาตางประเทศกับเจาของภาษา (Native 

Speakers) 

1. นางกฤษณา  กานตรังสรรค ประธานกรรมการ 

2. นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร กรรมการ 

3. นางนิศารัตน  เหลาคำ กรรมการ 

4. นายสุจิน  นามสทอน กรรมการ 

5. นางสาวสุภาพ  กิดาการ กรรมการ 

6. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 

7. นางจิราพร  ฉิมหลวง กรรมการ 

8. นายปฏิพัฒน  สุดงาม กรรมการ 

9. นางเพลินจิต  หิรัญคำ กรรมการ 

10. นางประภารัตน  เนื่องแกว อารีลน กรรมการ 

11. นางนิตยา  ขันทะวงษ กรรมการ 

12. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการ 

13. นางสาวแพรวพรรณ  เพ็งบุญ กรรมการ 

14. นางสาวณัฏฐณิชา  วรรณทิพย กรรมการ 

15. นางสาวสุบรรณ  ชัยคำดี กรรมการ 

16. นายเธียรวิชญ  ปรีประดิษฐ กรรมการ 

17. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการ 

18. นายพายุพงศ  พายุหพ กรรมการ 

19. นางขวัญพิศ  ทองคำวงศ กรรมการ 

20. นางสุกัลยา  วิทยตะ กรรมการ 

21. นางภัทรานที  ธัญพัศกรณ กรรมการ 

22. นางสาวนิชดา  บุญชิด กรรมการ 

23. นางพิณวดี  บัวแตง กรรมการ 

/24. นางสาวนุสรา… 
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24. นางสาวนุสรา  ตันติยาสวัสดกุิล กรรมการ 

25. นางสาวนราวดี  จังหาร กรรมการ 

26. นางสาวพัชราภรณ  จันทรโคตร กรรมการ 

27. นางสาวหทัยชนก  ธรรมศรี กรรมการ 

28. นางสาวสำราญ  สิกขากิจ กรรมการ 

29. นางสาวกุนตี  ภูพานเพชร กรรมการ 

30. นางวษิรฏา  ภูวรกิจ กรรมการ 

31. นางสาวอภินุช  นาเลาห กรรมการ 

32. นางสาวสถาพร  แซจาว กรรมการ 

33. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชัย กรรมการ 

34. นางสาวนันทภัค  แซโคว กรรมการ 

35. Mr. Paul Maurer กรรมการ 

36. Mr. Jase Palma Gois กรรมการ 

37. Mr. Bi Guo Xian กรรมการ 

38. Miss. Lyra Margen กรรมการ 

39. Mr. Rachan Areelon กรรมการ 

40. Mr. John Castro กรรมการ 

41. Mr. Phikhanet Thaweesap กรรมการ 

42. Mr. Ryan Hoveskeland กรรมการ 

43. Mr. Mecaly Donald กรรมการ 

44. Miss. Regina Baker กรรมการ 

45. นางทิพวรรณ  ศรีตระกูล กรรมการและเลขานุการ 

4.2.6.3 งานโครงการแลกเปลี่ยนวัฒนธรรมและประสานความรวมมือ

กับองคกรตางประเทศ 

1. นางกฤษณา  กานตรังสรรค ประธานกรรมการ 

2. นางทิพวรรณ  ศรีตระกูล กรรมการ 

3. นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร กรรมการ. 

4. นางนิศารัตน  เหลาคำ กรรมการ 

5. นางขวัญพิศ  ทองคำวงศ กรรมการ 

6. นางสุกัลยา  วิทยตะ กรรมการ 

7. นางจิราพร  ฉิมหลวง กรรมการ 

8. นางเพลินจิต  หิรัญคำ กรรมการ 

9. นางสาวสำราญ  สิกขากิจ กรรมการ 

/10. นางภัทรานที... 
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10. นางภัทรานที  ธัญพัศกรณ กรรมการ 

11. นางสาวกุนตี  ภูพานเพชร กรรมการ 

12. นางสาวอภินุช  นาเลาห กรรมการ 

13. นางวษิรฏา  ภูวรกิจ กรรมการ 

14. นางสาวสถาพร  แซจาว กรรมการ 

15. นางสาวแพรวพรรณ  เพ็งบุญ กรรมการ 

16. นางสาวณัฏฐณิชา  วรรณทิพย กรรมการ 

17. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชัย กรรมการ 

18. นางสาวนันทภัค  แซโคว กรรมการ 

19. นายเธียรวิชญ  ปรีประดิษฐ กรรมการ 

20. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการ 

21. นางสาวนิชดา  บุญชิด กรรมการ 

22. นางสาวนุสรา  ตันติยาสวัสดกุิล กรรมการ 

23. นางพิณวดี  บัวแตง กรรมการ 

24. นายสุจิน  นามสทอน กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินงานโครงการจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการเปน

ภาษาอังกฤษ 

2. ดำเนินงานโครงการจัดการเรียนการสอนภาษาอังกฤษ ภาษาจีน ภาษาญี่ปุน

ภาษาสเปนกับครูชาวไทยและครูชาวตางชาติ 

3. ดำเนินการ สงเสริม พัฒนางานโครงการใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 

4. จัดทำแผนงานโครงการปฏิทินการปฏิบัติงานเสนอกรรมการกลุมวิชาการและ

ประชาสัมพันธใหทราบโดยท่ัวกัน 

5. กำหนดวิธีดำเนินงานโดยประสานกับทุกกลุม/งานท่ีเก่ียวของ 

6. ดำเนินการ สงเสริม การดำเนินงานตามวิธีการท่ีกำหนด 

7. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศงานท่ีเก่ียวของกับโครงการฯ 

8. ดำเนินงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของใหเปนไปตามขอบขายและภาระงาน 

9. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการดำเนินงานเสนอตอคณะกรรมการกลุม

วิชาการและคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

10. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

/4.2.6.4 งานโครงการ… 
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4.2.6.4 งานโครงการหองเรียนพิเศษวิทยาศาสตร – คณิตศาสตร

เทคโนโลยีและส่ิงแวดลอม (Gifted – Premium) 

1. นายอดุลยเดช  ฐานะ ประธานกรรมการ 

ประธานกรรมการดำเนนิงานโครงการหองเรียนพิเศษฯ 

2. นางลักษณาวดี  ศรีสุข กรรมการ 

หัวหนาโครงการหองเรียนพิเศษวิทยาศาสตร 

3. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม กรรมการ 

หัวหนาโครงการหองเรียนพิเศษคณิตศาสตร 

4. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ กรรมการและเลขานุการ

โครงการหองเรียนพิเศษฯ 

4.2.6.4.1 กิจกรรมกลุมเครือขายภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนบน 

1. นางสาวกุลธิดา  ทีนอย ประธานกรรมการ 

2. นางสุดาพร  พาระพัฒน รองประธานกรรมการ 

3. นางจุรีภรณ  ปรินทอง กรรมการ 

4. นางสาวภัทรวดี  นามวงษ กรรมการ 

5. นางจันจิรา  ทวยนันท กรรมการ 

6. นางอัจฉริยา  พหลทัพ กรรมการ 

7. นางสาวเดือนเพ็ญ  ธรรมพิทักษ กรรมการ 

8. นายปฏิญญา  มุงหมาย กรรมการ 

9. นางสาวอาริศรา  อรรคษร กรรมการและเลขานุการ 

4.2.6.4.2 กิจกรรมสงเสริมพัฒนาทักษะประสบการณชีวิต 

1. นางสาวจิราภรณ  ลักขณานุกูล ประธานกรรมการ 

2. นางสุทธาภรณ  พราววิเชียร รองประธานกรรมการ 

3. นางสาวอุทัยวรรณ  สอนเจริญ กรรมการ 

4. นางสาวยลรดี  ศุภรพนิตกุล กรรมการ 

5. นายประกาศิษย  แทบมะลัย กรรมการ 

6. นางนัฏฐพร  ทิพรักษ กรรมการ 

7. นางสาวศิวพร  เทพจั้ง กรรมการ 

8. นายณัชทัต  ลิมปเศวต กรรมการ 

9. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล กรรมการ 

10. นายภาสกร  แสงนิกุล กรรมการ 

11. นางสาวอารียา  วัฒนวิมลภิญโญ กรรมการ 

/12. นางสาวเดือนเพ็ญ... 
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12. นางสาวเดือนเพ็ญ  ธรรมพิทักษ กรรมการ 

13. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 

14. นายนาคิน  สัจจะเขตต กรรมการ 

15. นางสาวกฤติมา  กึกกอง กรรมการ 

16. นางสาวจิราภรณ  เตชะนอก กรรมการ 

17. นายภาคิไนย  กะสินรมัย กรรมการ 

18. นางศิริลักษณ  แสงกระจาย กรรมการ 

19. นางจุฑามาศ  จันประเทือง กรรมการและเลขานุการ 

4.2.6.4.3 กิจกรรมสงเสริมความเปนเลิศทางวิชาการ 

1. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ ประธานกรรมการ 

2. นายชุมพร  อินทรจักรพงษ รองประธานกรรมการ 

3. นายศิวะ  ปนะสา กรรมการ 

4. นางสาวอาริศรา  อรรคษร กรรมการ 

5. นายยศวัฒน  พาผล กรรมการ 

6. นางสาวกุลธิดา  ทีนอย กรรมการ 

7. นายประกาศิษย  แทบมะลัย กรรมการ 

8. นายนรินทร  รัตนทา กรรมการ 

9. นายณัชทัต  ลิมปเศวต กรรมการ 

10. นางสาวมิยาวดี  หาโกสีย กรรมการ 

11. นางสุทธาภรณ  พราววิเชียร กรรมการ 

12. นางสาวจิราภรณ  เตชะนอก กรรมการ 

13. นางสาวธิดารัตน  ชางจัตุรัส กรรมการ 

14. นางสาวรสิกกานต  รัตตศิริ กรรมการ 

15. นายปฏิญญา  มุงหมาย กรรมการ 

16. นายวิริยะกุล  อุนออน กรรมการ 

17. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการ 

18. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 

19. นางสาวกัณฐิกา  มาวัน กรรมการ 

20. นายพีรรัตน  พรสุรัตน กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินงานโครงการหองเรียนพิเศษวิทยาศาสตรคณิตศาสตรเทคโนโลยีและสิ่งแวดลอม 

2. ดำเนินงานโครงการหองเรียนคูขนานวิทยาศาสตรคณิตศาสตรเทคโนโลยีและสิ่งแวดลอม 

3. ดำเนินการ สงเสริม พัฒนา งานโครงการใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 

/4. จัดทำแผนงาน… 
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4. จัดทำแผนงานโครงการปฏิทินการปฏิบัติงานเสนอกรรมการกลุมวิชาการและ

ประชาสัมพันธใหทราบโดยท่ัวกัน 

5. กำหนดวิธีดำเนินงานโดยประสานกับทุกกลุมงานท่ีเก่ียวของ 

6. ดำเนินการ สงเสริม การดำเนินงานตามวิธีการท่ีกำหนด 

7. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศงานท่ีเก่ียวของกับโครงการฯ 

8. ดำเนินงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของใหเปนไปตามขอบขายและภาระงาน 

9. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการดำเนินงานเสนอตอคณะกรรมการกลุม

วิชาการและคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

10. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.6.5 งานหองเรียน Platinum 

4.2.6.5.1 โครงการหองเรียน Platinum Health Science 

1. นางลักษณาวดี  ศรีสุข ประธานกรรมการ 

2. นางกัญญา  เก้ือกูล กรรมการ 

3. นางสาววราภรณ  หลาหาร กรรมการ 

4. นางสาวภัทรวดี  นามวงษ กรรมการ 

5. นายภาสกร  แสงนิกุล กรรมการ 

6. นางสาวอารียา  วัฒนวิมลภิญโญ กรรมการ 

7. นายวิริยกุล  อุนออน กรรมการ 

8. นายนรินทร  รัตนทา กรรมการและเลขานุการ 

4.2.6.5.2 โครงการหองเรียน Platinum Engineering 

1. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม ประธานกรรมการ 

2. นางสาววิไลวรรณ  สิมโฮง กรรมการ 

3. นางนิสานันท  ชามะรัตน กรรมการ 

4. นายชัชวาล  นามปรีดา กรรมการ 

5. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 

6. นางสาวเดือนเพ็ญ  ธรรมพิทักษ กรรมการ 

7. นายภาคิไนย  กะสินรัมย กรรมการ 

8. นายปฎิญญา  มุงหมาย กรรมการ 

9. นายธีระพงษ  ชัยบอน กรรมการ 

10. นายนาคิน  สัจจะเขตต กรรมการและเลขานุการ 

 

/4.2.6.5.3 โครงการ… 
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4.2.6.5.3 โครงการหองเรียน Platinum Politics and Law 

1. นางวีรวรรณ  จันทรเทพ ประธานกรรมการ 

2. นายกิตติพล  ตางจงราช รองประธานกรรมการ 

3. นางเชาวนาท  กราพันธ กรรมการ 

4. นายกิตตินิพนธ  สิรินทรภูมิ กรรมการ 

5. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการ 

6. นางพวงผกา  ศรีโบราณ กรรมการ 

7. นางอังคนา  ใจตรง กรรมการ 

8. นางวิไลลักษณ  แกวจุมพล กรรมการ 

9. นายวัชรา  รุงสวาง กรรมการ 

10. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการ 

11. นายอรรถกร  เกษรแกว กรรมการ 

12. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว กรรมการ 

13. นางสาวจันทิมาพร  ชีวะสวัสดิ์ กรรมการ 

14. นายฐานพัฒน  พรมทา กรรมการและเลขานุการ 

15. นายทินกร  อนุพันธ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

4.2.6.5.4 โครงการหองเรียน Platinum Linguistic 

1. นางกฤษณา  กานตรังสรรค ประธานกรรมการ 

2. นางทิพวรรณ  ศรีตระกูล กรรมการ 

3. นายสุจิน  นามสทอน กรรมการ 

4. นางจิราพร  ฉิมหลวง กรรมการ 

5. นางนิศารัตน  เหลาคำ กรรมการ 

6. นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร กรรมการ 

7. นายพายุพงศ  พายุหะ กรรมการ 

8. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 

9. นางสาวกุนตี  ภูพานเพชร กรรมการ 

10. นางสาวแพรวพรรณ  เพ็งบุญ กรรมการ 

11. นางสารณัฏฐณิชา  วรรณทิพย กรรมการ 

12. นางประภารัตน  เนื่องแกว อารีลน กรรมการ 

13. นายเธียรวิชญ  ปรีประดิษฐ กรรมการ 

14. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการและเลขานุการ 

 

 

/4.2.6.5.5 โครงการ… 
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4.2.6.5.5 โครงการหองเรียน Platinum Programmer 

1. นางลักษณาวดี  ศรีสุข ประธานกรรมการ 

2. นายวีระชน  แสงศรีเรือง กรรมการ 

3. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการ 

4. นายมนตรี  กุลหนองแดง กรรมการ 

5. นางสาวสธุนาพรรณ  ธนสลีังกูร กรรมการ 

6. นางพิมกมล  บัวละคร กรรมการ 

7. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการ 

8. นางทักษอร  อาษาพันธ กรรมการ 

9. นายนฤพล  สีนอยขาว กรรมการ 

10. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการและเลขานุการ 

11. นายประกาศิษย  แทบมะลัย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินงานโครงการหองเรียน Platinum 

2. ดำเนินการ สงเสริม พัฒนางานโครงการใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 

3. จัดทำแผนงานโครงการฯปฏิทินการปฏิบัติงานเสนอกรรมการกลุมวิชาการและ

ประชาสัมพันธใหทราบโดยท่ัวกัน 

4. กำหนดวิธีดำเนินงานโดยประสานกับทุกกลุมงานท่ีเก่ียวของ 

5. ดำเนินการ สงเสริม การดำเนินงานตามวิธีการท่ีกำหนด 

6. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศงานท่ีเก่ียวของกับโครงการฯ 

7. ดำเนินงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของใหเปนไปตามขอบขายและภาระงาน 

8. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการดำเนินงานเสนอตอคณะกรรมการกลุม

วิชาการและคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

9. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

/4.2.6.5.6 โครงการ… 
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4.2.6.5.6 โครงการวิทยาศาสตรพลังสิบ 

1. นางลักษณาวดี  ศรีสุข ประธานกรรมการ 

2. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม กรรมการ 

3. นายประกาศิษย  แทบมะลัย กรรมการ 

4. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล กรรมการ 

5. นางสาวอาริศรา  อรรคษร กรรมการ 

6. นางสาวมิยาวดี  หาโกสีย กรรมการ 

7. นางสาวอารียา  วัฒนวิมลภิญโญ กรรมการ 

8. นายนิวัติ  ตอนี กรรมการ 

9. นางเกษศิรินทร  อารยาวิชานนท กรรมการ 

10. นายชุมพร  อินทรจักรพงษ กรรมการ 

11. นางสาวภัทรวดี  นามวงษ กรรมการ 

12. นางสาวแพรวสุภา  เหลาศิริ กรรมการ 

13. นางสาวจิราภรณ  ลักขณานุกูล กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินงานโครงการวิทยาศาสตรพลังสิบ 

2. ดำเนินงานแมขายศูนยวิทยาศาสตรพลังสบิ เครือขายภาคตะวันออกเฉียงเหนือ

ตอนบน 

3. ดำเนินงานศูนยวิทยาศาสตรพลังสิบโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

4. ดำเนินการ สงเสริม การดำเนินงานตามนโนบายทางวิชาการของโรงเรียน

ขอนแกนวิทยายน 

5. ประเมอนผล สรุปและรายงานผลการดำเนินงานเสนอตอคณะกรรมการ 

กลุมวิชาการและคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.7 กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

1. นายประสาท  โนพันธุ ประธานกรรมการ 

2. นายพงษธนา  มูลแกว กรรมการ 

3. นายธนะสิทธิ์  วงษศรีธาตุ กรรมการ 

4. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการ 

5. นายปรีชา  สอนศรี กรรมการ 

6. นางรัตนาพร  นอยลำ กรรมการ 

7. นางทีนดา  หอมเนตร กรรมการและเลขานุการ 

8. นางสาวชรันดา  วงษภูธร กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

/มีหนาท่ี... 
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มีหนาท่ี 1. กำหนดแผนการจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนใหเปนไปตามหลักสูตรสถานศึกษาและ

นโยบายของสถานศึกษา 

2. จัดทำคูมือแนวปฏิบัติท่ีเก่ียวของกับการจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

3. กำกับ ติดตาม ดูแล การจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนของครูและนักเรียนใหเปนไป

ดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 

4. ประสานงานในการจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนของสถานศึกษาทุกรูปแบบกับทุก

ฝายใหเกิดประสิทธิผลสูงสุด 

5. ประเมินผลการจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนของครูและนักเรียน สรุปรายงานเสนอ

ตอโรงเรียนและฝายท่ีเก่ียวของ 

6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.7.1 งานสำนักงานกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

1. นายประสาท  โนพันธุ ประธานกรรมการ 

2. นายพงษธนา  มูลแกว กรรมการ 

3. นายธนะสิทธิ์  วงษศรีธาตุ กรรมการ 

4. นายทินกร  อนุพันธุ กรรมการ 

5. นางดุษฎี  สุวรรณวงศ กรรมการ 

6. นางสาวกรรณิกา  พลพุฒ กรรมการ 

7. นายปรีชา  สอนศร ี กรรมการ 

8. นางรตันาพร  นอยลำ กรรมการ 

9. นางทีนดา  หอมเนตร กรรมการและเลขานุการ 

10. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนงานโครงการฯปฏิทินปฏิบัติงานของกิจกรรมพัฒนาผู เรียนเสนอ

ผูบริหารโรงเรียน 

2. ดำเนินการเก่ียวกับงานสารบรรณและงานธุรการใหสอดคลองกับระบบงานของโรงเรียน 

3. เก็บรวบรวมกฎระเบียบขอบังคับแนวปฏิบัติท่ีเก่ียวของกับกิจกรรมพัฒนาผูเรียน

และเผยแพรใหทราบโดยท่ัวกัน 

4. ดำเนินการเกี่ยวกับงานพัสดุครุภัณฑการจัดซื้อจัดจางของกลุมกิจกรรมพัฒนา

ผูเรียนใหเปนไปตามระเบียบของราชการ 

5. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศของกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

6. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอโรงเรียน 

7. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ใหเปนไปตามขอบขายและภาระงาน 

 

/4.2.7.2 งานกิจกรรม… 
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4.2.7.2 งานกิจกรรมลูกเสือ-เนตรนารี/ยุวกาชาด/ลูกเสือ ปปส./ลูกเสือ

อาสา กกต. 

1. นายประสาท  โนพันธุ ประธานกรรมการ 

2. นางทีนดา  หอมเนตร กรรมการ 

 หัวหนางานลูกเสือ ม.1 

3. นายทินกร  อนุพันธุ กรรมการ 

 หัวหนางานลูกเสือ ม.2 

4. นายธนะสิทธิ์  วงษศรีธาตุ กรรมการ 

5. นายศุภชัย  กองเกิด กรรมการ 

6. นายปรีชา  สอนศรี กรรมการ 

7. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการและเลขานุการ 

 หัวหนางานลูกเสือม.3 

8. นางรตันาพร  นอยลำ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

9. นางสาวชรันดา  วงษภูธร กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. พิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการลูกเสือในโรงเรียน 

2. จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงานของลูกเสือเนตรนารีตลอดปการศึกษาและจัด

กิจกรรมเดินทางไกลและเขาคายพักแรมลูกเสือ 

3. จัดประชุมอบรมเพื่อทำคำอธิบายรายวิชาโครงการสอนแผนการสอนเพื่อใหผูกำกับ

ลูกเสือปฏิบัติไปในทิศทางเดียวกันตามหลักสูตรตามระเบียบขอบังคับของคณะกรรมการบริหารลูกเสือแหงชาติ 

4. สงเสริมสนับสนุนใหบุคลากรไดรับความรูเพ่ิมเติมเพ่ิมคุณวุฒิทางลูกเสือทุกประเภท 

/5. ประเมินผล… 

5. ประเมินผลการจัดกิจกรรมลูกเสือประจำปพรอมทั้งนำผลการประเมินมาแกไข

พัฒนาใหดีข้ึน 

6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.7.3 งานนักศึกษาวิชาทหาร 

1. นายธนะสิทธิ์  วงษศรีธาตุ ประธานกรรมการ 

2. นายประสาท  โนพันธุ กรรมการ 

3. นายจักรี  ปรินทอง กรรมการ 

4. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการ 

5. นายทินกร  อนุพันธุ กรรมการ 

6. นายศุภชัย  กองเกิด กรรมการ 

7. นายพายุพงศ  พายุหะ กรรมการ 

/8. นางสาวนราภรณ… 
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8. นางสาวนราภรณ หนองหลวง กรรมการ 

9. นางสาวแพรวพรรณ  เพ็งบุญ กรรมการ 

10. นางสาวอภินุช  นาเลาห กรรมการ 

11. นายปรีชา  สอนศรี กรรมการ 

12. นางรัตนาพร  นอยลำ กรรมการ 

13. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม กรรมการและเลขานุการ 

14. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชยั กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผนการปฏิบัติงานรักษาดินแดน 

2. จัดทำเอกสารตาง ๆ ควบคุมดูแลและนำนักเรียนไปสมัครตามวันเวลาท่ีรับสมัคร 

3. ประสานงานเก่ียวกับการเรียนของนักศึกษาวิชาทหารตามศูนยฝกฯแตละชั้นป 

4. นำนักศึกษาวิชาทหารเขารวมกิจกรรมตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกโรงเรียน 

5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.8 กิจกรรมแนะแนว 

1. นางสาววรรณภา  อริยา ประธานกรรมการ 

2. นางปรีดา  ตวนชัยูมิ รองประธานกรรมการ 

3. นางภัสราภรณ  พินิจ กรรมการ 

4. นางสาวเฟองฟา  กัณหาชัย กรรมการ 

5. นางพาสุข  เลิศพรประสพโชค กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินการบริหารกิจกรรมแนะแนวใหมีผู รับผิดชอบปฏิบัติงานดานตาง ๆ 

ท่ีกำหนดในขอบขายของการบริการแนะแนว 

2. ดำเนินการในการคัดเลือกนักเรียนเพื่อรับทุนการศึกษารางวัลการศึกษาตาง ๆ 

และดำเนินการเก่ียวกับกองทุนอ่ืน ๆ เพ่ือการศึกษา 

3. ประสานงานใหกับวิทยากรและสถาบันการศึกษาภายนอกเขามาใหการแนะแนว

การศึกษาและอาชีพรวมท้ังนักเรียนกลุมท่ีสนใจไปศึกษาจากสถานศึกษาสถานประกอบการหรือสถานประกอบ

อาชีพอิสระภายนอก 

4. จัดแผนงานโครงการแนะแนวและการจัดปฏิทินปฏิบัติงานประจำป 

5. ประสานงานการจัดสอนวัดความรูความสามารถทางวิชาการกับสถาบัน 

การทดสอบตาง ๆ รวมท้ังดำเนินการเก่ียวกับการสอบเขาศึกษาตอของนักเรียนชั้น ม.3 และ ม.6 

6. จัดเก็บและรวมรวมสถิติขอมูลดานตาง ๆ ตลอดปการศึกษาและนำเสนอ 

เปนเอกสารเผยแพรเม่ือสิ้นภาคเรียน/ปการศึกษา 

 

 

/7. จัดกิจกรรม… 
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7. จัดกิจกรรมแนะแนว ดังนี้ 

7.1 งานศึกษารวบรวมขอมูลโดยศึกษารวบรวมวิเคราะหสรุปและนำเสนอ

ขอมูลของผูเรียน 

7.2 งานสารสนเทศโดยจัดศูนยสารสนเทศทางการแนะแนวในรูปศูนยการ

เรียนรูดวยตนเองโดยครอบคลุมดานการศึกษาอาชีพชีวิตและสังคม 

7.3 งานให คำปร ึกษาอบรมทักษะการให คำปร ึกษาเบ ื ้องต นแก ครู 

ใหคำปรึกษาผูเรียนท้ังรายบุคคลและเปนกลุม 

7.4 งานกิจกรรมสงเสริมพัฒนาชวยเหลือผู เร ียนศึกษารายกรณี (Case 

study) และจัดกลุมปรึกษาปญหา (Case conference) สงตอผูเชี ่ยวชาญในกรณีที่ผู เรียนมีปญหายากแก 

การแกไขจัดกลุมพัฒนาผูเรียนดวยเทคนิคทางจิตวิทยาจัดบริการสรางเสริมประสบการณรวมทั้งใหการ

สงเคราะหเพ่ือตอบสนองความถนัดความตองการและความสนใจของผูเรียน 

7.5 งานติดตามประเมินผลประเมินผล/รายงานผลการดำเนินกิจกรรมแนะแนว 

8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.3 ฝายงานหลักสูตรและการจัดการเรียนการสอน 

นางสาวกุลภสัสร  ศิริพรรณ หัวหนาฝายงานหลักสูตรและการจัดการเรียนการสอน 

มีหนาท่ี 1. ปฏิบัติหนาท่ีแทนรองผูอำนวยการกลุมวิชาการในงานท่ีไดรับมอบหมาย 

2. รวบรวมและจัดทำระเบียบและแนวปฏิบัติเกี ่ยวกับการบริหารหลักสูตรและงาน

วิชาการ 

3. จัดทำแผนงานวิชาการ และพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษารวมกับคณะกรรมการ 

4. จัดทำปฏิทินปฏิบัติงานวิชาการ 

5. วางแผนนิเทศภายในโรงเรียน 

6. พัฒนาและสงเสริมการจัดการเรียนรูแบบตาง ๆ 

7. วางแผน กำกับ ดูแล ติดตามงานการจัดทำวิจัยในชั้นเรียนเพ่ือพัฒนาการเรียนรู 

8. วางแผนประสานงานการจัดกิจกรรมเพ่ือสงเสริมการเรียนการสอน 

9. วางแผนติดตาม กำกับ ดูแล การจัดกิจกรรมนักเรียนตามหลักสูตร 

10. สงเสริมพัฒนาทักษะกระบวนการเรียนรูตามกลุมสาระตาง ๆ 

11. สงเสริมและพัฒนาครูทางดานวิชาการ 

12. สนับสนุนสงเสริมและพัฒนาเทคโนโลยีทางการศึกษา 

13. สงเสริมใหมีการจัดทำแผนการเรียนรูท่ีครอบคลุมและมีการบันทึกผลหลังสอน 

14. ใหมีการจัดหาจัดทำบำรุงรักษาและสงเสริมการผลิตสื่อนวัตกรรมอยางนอย 

ปละ 1 ชิ้น 

15. สงเสริมการจัดการเรียนรูโดยเนนผูเรียนเปนสำคัญ 

/16. วางแผน… 
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16. วางแผนติดตาม กำกับ ดูแล การจัดทำดำเนินการรวมกับงานวัดผลประเมินผล 

17. ประสานกับงานวัดผลประเมินผลในเรื่องการสรางและปรับปรุงเครื่องมือวัดผลการเรียน 

18. จัดใหมีเอกสารและแบบฟอรมเก่ียวกับการวัดผลประเมินผล 

19. ดำเนินการเก่ียวกับหลักฐานการวัดผลประเมินผลรวมกับงานวัดผล 

20. วางแผนการพัฒนาคุณภาพการวัดผลประเมินผลรวมกับงานวัดผล 

4.3.1 งานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนการสอน 

นายนิวัติ  ตอนี ท่ีปรึกษา 

นางศิริพร  กาทอง ท่ีปรึกษา 

1. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ ประธานกรรมการ 

2. นางอักษรศรี  ชาติศรี รองประธานกรรมการ 

3. นางลักษณาวดี  ศรีสุข รองประธานกรรมการ 

4. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม รองประธานกรรมการ 

5. นางกฤษณา  กานตรังสรรค รองประธานกรรมการ 

6. นางวีรวรรณ  จันทรเทพ รองประธานกรรมการ 

7. นายเฉลิมชัย  พันธุรักษ รองประธานกรรมการ 

8. นายวิทยา  จอมทอง รองประธานกรรมการ 

9. นายศุภชัย  กองเกิด รองประธานกรรมการ 

10. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร รองประธานกรรมการ 

11. นางสาววรรณภา  อริยา รองประธานกรรมการ 

12. นายประสาท  โนพันธุ รองประธานกรรมการ 

13. นางธัญณรัตน  ปรินทอง กรรมการ 

14. นางพัชรินทร  แสนพลเมือง กรรมการ 

15. นางชุลีพร  จันทรไตรรัตน กรรมการ 

16. นายนรินทร  รัตนทา กรรมการ 

17. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 

18. นางสาวมิยาวดี  หาโกสีย กรรมการ 

19. นางจุฑามาศ  จันประเทือง กรรมการ 

20. นางปยนารถ  สุริยหาร กรรมการ 

21. นางอัจฉริยา  พหลทัพ กรรมการ 

22. นางสุทธาภรณ  พราววิเชียร กรรมการ 

23. นายชัชวาล  นามปรีดา กรรมการ 

24. นายกิตติพล  ตางจงราช กรรมการ 

25. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการ 

/26. นางสาวจันทิมาพร… 
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26. นางสาวจันทิมาพร  ชีวะสวัสดิ์ กรรมการ 

27. นางวษิรฏา  ภูวรกิจ กรรมการ 

28. นางพิณวดี  บัวแตง กรรมการ 

29. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการ 

30. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง กรรมการ 

31. นายเชาววัฒน  ทองโคตร กรรมการ 

32. นางเพชรัตน  จารุตัน กรรมการ 

33. นายนิรันดร  กาทอง กรรมการ 

34. นางอุมาพร  สุขสอาด กรรมการ 

35. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ กรรมการ 

36. นายพีรรัตน  พรสุรัตน กรรมการ 

37. นางเกษศิรินทร  อารยาวิชานนท กรรมการและเลขานุการ 

38. นางสาวจิราภรณ  เตชะนอก กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

39. นางสาวแพรวสุภา  เหลาศิริ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ศึกษาวิเคราะหเอกสารหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ.2551 

ฉบับปรับปรุง ๒๕๖๐ ของกระทรวงศึกษาธิการ ขอมูลสารสนเทศเกี่ยวกับสภาพปญหาและความตองการของ

สังคมชุมชนและทองถ่ิน 

2. วิเคราะหสภาพแวดลอมและประเมินสถานภาพสถานศึกษาเพื ่อกำหนด

วิสัยทัศน ภารกิจ เปาหมาย คุณลักษณะท่ีพึงประสงค โดยมีสวนรวมของทุกฝายในโรงเรียนและชุมชน 

3. จัดทำโครงสรางหลักสูตรและสาระตาง ๆ ที่กำหนดใหมีในหลักสูตรสถานศึกษา 

ที่สอดคลองกับวิสัยทัศนเปาหมายและคุณลักษณะที่พึงประสงคโดยพยายามบูรณาการเนื้อหาสาระทั้งในกลุม

สาระการเรียนรูเดียวกันและระหวางกลุมสาระการเรียนรูตามความเหมาะสม 

4. เสนอแตงตั ้งคณะกรรมการบริหารหลักสูตร และจัดทำหลักสูตรและแนว

ปฏิบัติการใชหลักสูตร พรอมท้ังนำหลักสูตรไปใชในการจัดการเรียนการสอน 

5. ตรวจสอบเก่ียวกับการโอน/ยายหลักสูตรระหวางโรงเรียนและหลักสูตรอ่ืน 

6. สำรวจความรูความสามารถของครูและความสอดคลองของครูกับหลักสูตรของ

โรงเรียนประสานกับงานบุคลากรกลุมอำนวยการเพ่ือจัดสรรอัตรากำลัง 

7. วิเคราะหโครงสรางหลักสูตรสำรวจความตองการความถนัดความสนใจรวมกับ

กิจกรรมแนะแนวและเสนอแนะตอคณะกรรมการบริหารหลักสูตรเพ่ือจัดรายวิชาใหนักเรียนลงทะเบียน 

8. ตรวจสอบการจัดตารางสอนนักเรียนครูตารางการใชหองและติดตามควบคุม 

ใหการดำเนินการตามตารางสอนใหถูกตองท้ังการเรียนและการสอน 

9. กำหนดแนวปฏิบัติในการจัดสอนแทนติดตามผลการปฏิบัติ 

 

/10. ประเมินผล... 
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10. ประเมินผลการใชหลักสูตรสถานศึกษาพรอมจัดทำรายงานผลการใชหลักสูตร

เสนอตอคณะกรรมการกลุมวิชาการและคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

11. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.3.2 งานวิจัยและพัฒนา 

1. นายอดุลยเดช  ฐานะ ประธานกรรมการ 

2. นายนิวัติ  ตอนี รองประธานกรรมการ 

3. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ กรรมการ 

4. นายอรรถกร  เกษรแกว กรรมการ 

5. นางพาสุข  เลิศพรประสพโชค กรรมการ 

6. นายชัชวาล  นามปรีดา กรรมการ 

7. นายประกาศิษย  แทบมะลัย กรรมการ 

8. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 

9. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม กรรมการ 

10. นางรตันาพร  นอยลำ กรรมการ 

11. นางพิณวดี  บัวแตง กรรมการ 

12. นางสาวจันทิมาพร  ชีวะสวัสดิ์ กรรมการ 

13. นางสาวเพ็ญนิภา  ทองโคตร กรรมการ 

14. นายปฐมพงศ  คำจันทรดี กรรมการ 

15. นายนรินทร  รัตนทา กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ใหความรูสนับสนุนสงเสริมใหครูจัดทำแผนการพัฒนาตนเองในทุกปการศึกษา 

2. จัดทำแผนงานโครงการปฏิทินปฏิบัติงานการพัฒนากระบวนการวิจัยและพัฒนา

เสนอตอคณะกรรมการกลุมวิชาการและประชาสัมพันธเผยแพรใหทราบโดยท่ัวกัน 

3. กำหนดวิธีการพัฒนากระบวนการวิจัยและพัฒนาโดยประสานกับทุกกลุมงาน 

ในโรงเรียน 

4. ดำเน ินการพัฒนากระบวนการว ิจ ัยและพัฒนาให  เก ิดผลสำเร ็จและมี

ประสิทธิภาพ 

5. สงเสริมพัฒนาสนับสนุนครูในการศึกษาวิเคราะหวิจัยเพื่อพัฒนากระบวนการ

เรียนรู 

6. ประสานความรวมมือในสถานศึกษาในการวิเคราะหวิจัยเผยแพรผลการวิจัยและ

การพัฒนากระบวนการเรียนรูของครูตอหนวยงานภายนอก 

7. สงเสริมกำกับ ติดตาม การจัดทำและการใชแผนการจัดการเรียนรูตามมาตรฐาน

การเรียนรูจัดทำหนวยการเรียนรูโดยเนนผูเรียนเปนสำคัญ 

/8. บันทึก... 
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8. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศท่ีเก่ียวของกับการวิจัยและพัฒนา 

9. ดำเนินงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของตามขอบขายและภาระงานการวิจัยและพัฒนา 

10. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.3.3 งานนิเทศการเรียนการสอน 

1. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ ประธานกรรมการ 

2. นางเกษศิรินทร  อารยาวิชานนท รองประธานกรรมการ 

3. นางลักษณาวดี  ศรีสุข กรรมการ 

4. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม กรรมการ 

5. นายเฉลิมชัย  พันธุรักษ กรรมการ 

6. นางกฤษณา  กานตรังสรรค กรรมการ 

7. นางวีรวรรณ  จันทรเทพ กรรมการ 

8. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการ 

9. นายศุภชัย  กองเกิด กรรมการ 

10. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร กรรมการ 

11. นางสาววรรณภา  อริยา กรรมการ 

12. นายประสาท  โนพันธุ กรรมการ 

13. นางนิตยา  ขันทะวงษ กรรมการ 

14. นางประภารัตน  เนื่องแกว อารีลน กรรมการ 

15. นางสาวนันทภัค  แซโคว กรรมการ 

16. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 

17. นางสาวแพรวสุภา  เหลาศิริ กรรมการ 

18. นายชัชวาล  นามปรีดา กรรมการและเลขานุการ 

19. นายเชาววัฒน  ทองโคตร กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

20. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนงานโครงการปฏิท ินปฏิบัต ิงานการนิเทศการศึกษาเสนอตอ

คณะกรรมการกลุมวิชาการและประชาสัมพันธเผยแพรใหทราบโดยท่ัวกัน 

2. กำหนดวิธีการนิเทศการศึกษาโดยประสานกับทุกกลุมงานในโรงเรียน 

3. ดำเนินการใหการสนับสนุนนิเทศการศึกษาใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 

4. จัดทำระบบการนิเทศงานวิชาการและการจัดกระบวนการเรียนรูภายในกลุม

สาระการเรยีนรูและในโรงเรียน 

5. สงเสริมสนับสนุนใหมีการนิเทศภายในกลุมสาระการเรียนรู 

/6. ดำเนินการ… 
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6. ดำเนินการนิเทศงานวิชาการและการจัดการเรียนรูในรูปแบบที่เหมาะสมและ

หลากหลาย 

7. ตรวจแผนการจัดการเรียนรูวิจัยในชั้นเรียน 

8. ตรวจแบบบันทึก PLC 

9. กำหนดรูปแบบและวิธีการนิเทศสำหรับครูดำเนินการอบรมใหความรูแกครู 

10. พัฒนาระบบการนิเทศการศึกษาโดยประสานงานกับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

11. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศท่ีเก่ียวของกับการนิเทศการศึกษา 

12. ประเมินผลสรุปรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอคณะกรรมการกลุมวิชาการ

และคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

13. ดำเนินงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของตามขอบขายและภาระงานการนิเทศการศึกษา 

4.3.4 งานการจัดการเรียนการสอนวิชาการศึกษาคนควาดวยตนเอง 

1. นางเกษศิรินทร  อารยาวิชานนท ประธานกรรมการ 

2. นางสาวสุธนาพรรณ  ธนสีลังกูร กรรมการ 

3. นางสาวจิราภรณ  ลักขณานุกูล กรรมการ 

4. นายยศวัฒน  พาผล กรรมการ 

5. นายนรินทร  รัตนทา กรรมการ 

6. นายศิวะ  ปนะสา กรรมการ 

7. นางสาวภัทรวดี  นามวงษ กรรมการ 

8. นายนาคิน  สัจจะเขตต กรรมการ 

9. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว กรรมการ 

10. นางสาวอภินุช  นาเลาห กรรมการ 

11. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 

12. นางสาวอนงค  บุญเลิศ กรรมการ 

13. นางสาวอริศรา  อรรคษร กรรมการและเลขานุการ 

14. นางสาวกุลธิดา  ทีนอย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินงานโครงการจัดการเรียนการสอนวิชาการศึกษาคนควาดวยตนเองให

เปนไปตามหลักสูตรมาตรฐานสากล 

2. พัฒนาครูในการจัดการเรียนการสอนวิชาการศึกษาคนควาดวยตนเอง 

3. ดำเนินการ สงเสริม พัฒนางานโครงการใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 

4. จัดทำแผนงานโครงการปฏิทินการปฏิบัติงานเสนอกรรมการกลุมวิชาการและ

ประชาสัมพันธใหทราบโดยท่ัวกัน 

5. ดำเนินการ สงเสริม การดำเนินงานตามวิธีการท่ีกำหนด 

/6. จัดการ… 
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6. จัดการนำเสนอผลงานของนักเรียนท้ังในและนอกโรงเรยีน 

7. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศงานท่ีเก่ียวของกับโครงการ 

8. ดำเนินงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของใหเปนไปตามขอบขายและภาระงาน 

9. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการดำเนินงานเสนอตอคณะกรรมการกลุม

วิชาการและคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

4.3.5 งานการจัดการเรียนการสอน 

1. นายกิตติพล  ตางจงราช ประธานกรรมการ 

2. นายภาสกร  แสงนิกุล กรรมการ 

3. นางสาวกัณฐิกา  มาวัน กรรมการ 

4. นายพีรรัตน  พรสุรัตน กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดตารางเรียนตารางสอนใหมีความเหมาะสม 

2. ตรวจโครงสรางหลักสูตรของแตละกลุมสาระการเรียนรู 

3. จัดทำโครงสรางหลักสูตรเพ่ือใหในแตละกลุมสาระการเรียนรูตรวจสอบและ

แกไขใหถูกตอง 

4. ตรวจทานโครงสรางหลักสูตรอีกครั้ง 

5. จัดอัตรากำลังและประสานงานในแตละกลุมสาระการเรียนรู 

6. บริหารจัดการหองเรียนหองปฏิบัติการและอาคารสถานท่ีเพ่ือการจัดการเรียน

การสอน 

7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.4 ฝายวัดผลประเมินผลและเทียบโอนรายวิชา 

นายบัญชา  วิพัฒวิบูลกิจ ผูชวยผูอำนวยการฝายวดัผลประเมินผล 

และเทียบโอนรายวิชา 

มีหนาท่ี 1. ปฏิบัติหนาท่ีแทนรองผูอำนวยการกลุมวิชาการในงานท่ีไดรับมอบหมาย 

2. จัดทำแผนงานโครงการกิจกรรมและปฏิทินปฏิบัติงานของงานทะเบียน - วัดผล 

3. กำหนดระเบียบและแนวปฏิบ ัต ิ เก ี ่ยวก ับการว ัดผลและประเม ินผลของ

สถานศึกษา 

4. ใหความรู เกี ่ยวกับงานวัดผลและประเมินผลการเรียนแกครูนักเรียนและ

ผูปกครอง 

5. พัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผลใหไดมาตรฐาน 

6. ประสานงานจัดทำจัดเก็บขอสอบและดำเนินการในการจัดสอบใหเปนไปตาม

ระเบียบวาดวยการวัดผลและประเมินผลทางการศึกษา 

/7. ดำเนินการ… 
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7. ดำเนินการเกี่ยวกับงานวัดผลและประเมินผลการเรียนตามระเบียบวาดวยการ

วัดผลประเมินผลการเรียนและตามแนวปฏิบัติของสถานศึกษา 

8. จัดทำตารางสอบระหวางภาคปลายภาคเรียนและตารางการสอบแกตัว 

9. สำรวจรายชื่อนักเรียนที่มีเวลาเรียนไมครบเสนอตอผูบริหารสถานศึกษาและ

ประกาศรายชื่อนักเรียนท่ีไมมีสิทธิ์สอบ 

10. ดำเนินการเก่ียวกับนักเรียนท่ีไมมีสิทธิ์สอบหรือมีผลการเรียนไมผานเกณฑ 

11. ตรวจสอบและรวบรวมแบบบันทึกเวลาเรียนและประเมินผลการเรียนของกลุม

สาระการเรยีนรู 

12. จัดทำระบบฐานขอมูลการวัดผลประเมินผลทางการเรียน 

13. รวบรวมผลการเรียนทุกรายวิชาของนักเรียนและบันทึกผลในแบบรายงานการ

พัฒนาคุณภาพผูเรียนเปนรายบุคคล (ปพ.6) 

14. ดำเนินการประกาศผลการสอบปลายภาคและการสอบแกตัว 

15. ประสานงานกับครูท่ีปรึกษาในการรายงานผลการเรียนใหผูปกครองนักเรียนรับทราบ 

16. จัดทำขอมูลสถิติผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักเรียนแยกตามระดับชั้นและ

กลุมสาระการเรียนรูเพ่ือเปนขอมูลในการประชาสัมพันธและการพัฒนา 

17. ดูแลและประสานงานกับครูผูสอนและครูที่ปรึกษาในการสรุปผลการประเมิน

คุณลักษณะอันพึงประสงคการประเมินการอานการคิดวิเคราะหและเขียนสื่อความการประเมินกิจกรรม

สาธารณประโยชนของนักเรียน 

18. จัดทำหลักฐานผลการเรียนของนักเรียนทุกระดับชั้นและรายงานผลการเรียน

ของนักเรียนสงหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

19. จัดทำและตรวจสอบคา GPA และ PR ของนักเรียน 

20. จัดเทียบโอนความรูทักษะประสบการณและผลการเรียนจากสถานศึกษาอ่ืน

ตามแนวทางท่ีหนวยงานตนสังกัดกำหนด 

21. ออกเลขประจำตัวนักเรียนท่ีเขาใหม 

22. จัดทำและรวบรวมขอมูลประวัตินักเรียนบันทึกขอมูลประวัติลงโปรแกรม 

23. ตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 

24. จัดทำสถิติจำนวนนักเรียนและการจำหนายนักเรียนใหเปนปจจุบัน 

25. จัดทำทะเบียนรายชื่อนักเรียนตามชั้นเรียนสำหรับการใชงานและบริการแก

ผูเก่ียวของ 

26. จัดทำทะเบียนนักเรียนท่ีแขวนลอย 

27. จัดทำแบบฟอรมและใบคำรองในการดำเนินงานทุกประเภทของงานทะเบียน

นักเรียน 

/28. จัดทำเอกสาร… 
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28. จัดทำเอกสารหลักฐานทางการศึกษาระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) 

ประกาศนียบัตรของนักเรียนที่จบการศึกษา (ปพ.2) แบบรายงานผูสำเร็จการศึกษา (ปพ.3) และใบรับรองผล

การศึกษา (ปพ.7) 

29. ตรวจสอบการจบหลักสูตรเพ่ือรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอฝายบริหาร 

30. ติดตามประเมินผลและสรุปรายงานผลการดำเนินงานของงานวัดผลและ

ประเมินผลการเรียนเพ่ือปรับปรุงพัฒนางานใหดีข้ึน 

31. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.4.1 งานวัดผลและประเมินผล 

1. นางศิริพร  กาทอง ประธานกรรมการ 

2. นางพัชรินทร  แสนพลเมือง รองประธานกรรมการ 

3. นางชนกนาถ  วงศสุวรรณ กรรมการ 

4. นางจุรีภรณ  ปรินทอง กรรมการ 

5. นางศิริลักษณ  แสงกระจาย กรรมการ 

6. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการ 

7. นางสุทธาภรณ  พราววิเชียร รรมการ 

8. นางสาวเดือนเพ็ญ  ธรรมพิทักษ กรรมการ 

9. นางสาวพัชราภรณ  ผาหัวดง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดหาวัสดุอุปกรณเอกสารระเบียบคูมือเกี่ยวกับงานวัดผลและจัดเก็บเปนแฟม

อยางเปนระบบ 

2. ประสานดำเนินการลงทะเบียนเรียนในรายวิชาตาง ๆ ตามท่ีนักเรียนลงทะเบียน

เรียนไวในแตละภาคเรียนลงในโปรแกรม SGS ในระบบงานทะเบียน-วัดผล 

3. จัดทำแบบฟอรมแบบคำรองตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับงานวัดผล 

4. เก็บรักษาเอกสาร/หลักฐานท่ีเก่ียวของตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี 

5. การควบคุมดูแลกำกับ ติดตาม งานดานวัดผลประเมินผลใหเปนไปตามแนว

ปฏิบัติและปฏิทินท่ีกำหนด 

6. ดำเนินการเกี่ยวกับหลักฐานการเรียนการประเมินผลการเรียนใหถูกตองเปน

ปจจุบันมีการจัดเก็บอยางเปนระบบสะดวกแกการสืบคนและใหบริการ 

7. ดำเนินการเกี่ยวกับนักเรียนที่มีเวลาเรียนไมถึงรอยละ 80 ประกาศรายชื่อผูที่มี

เวลาเรียนไมครบรอยละ 80 การผอนผันใหเขาประเมินผลปลายภาคเรียนรวมท้ังประกาศรายชื่อผูไมมีสิทธิเขา

รับการประเมินผลปลายภาคเรียนแจงผูเก่ียวของทราบ 

/8. ดำเนินการ… 
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8. ดำเนินการจัดทำตารางสอบกลางภาคปลายภาคประสานงานกับงานธุรการฝาย

วิชาการในการออกคำสั่งการสอบตาง ๆ จัดเตรียมอุปกรณการสอบเก็บรักษาขอสอบไว1ภาคเรียนและ

ดำเนินการจำหนายใหถูกตองตามระเบียบ 

9. ดำเนินการเกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลงผลการเรียนของนักเรียนที่ไมผานรายวิชา

และการลงทะเบียนเรียนซ้ำ 

10. จัดทำสารสนเทศผลการวัดและประเมินความรู, คุณลักษณะฯ, การอานคิด

วิเคราะหและเขียนสื่อความสมรรถนะกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

11. แจงแนวปฏิบัติเก่ียวกับงานวัดผลใหผูเก่ียวของทราบ 

12. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.4.2 งานทะเบียนนักเรียน 

1. นางธัญณรัตน  ปรินทอง ประธานกรรมการ 

2. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 

3. นางนัฏฐพร  ทิพรักษ กรรมการ 

4. นางสาวศิวพร  เทพจั้ง กรรมการ 

5. นางสาวมิยาวดี  หาโกสีย กรรมการ 

6. นางปาริญญา  กุลหนองแดง กรรมการ 

7. นายพงศธร  ทิพรักษ กรรมการ 

8. นางปาริชาติ  พลบำรุง กรรมการ 

9. นายรุจิพล  ศรีตระกูล กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดหาวัสดุอุปกรณเอกสารระเบียบคูมือเก่ียวกับงานทะเบียนและจัดเก็บเปน

แฟมอยางเปนระบบ 

2. เก็บรักษาเอกสาร/หลักฐานท่ีเก่ียวของตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี 

3. จัดทำแบบฟอรมแบบคำรองตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับงานทะเบียน 

4. จัดทำและตรวจสอบระเบียบแสดงผลการเรียน (ปพ.1) ใหถูกตองและเปน

ปจจุบันอยูเสมอออกระเบียนแสดงผลการเรียนใหแกนักเรียนท่ีจบหลักสูตรและประสงคจะลาออก 

5. จัดทำรายงานผลการเรียนของผูเรียนท่ีจบหลักสูตร (ปพ.1) ใหเสร็จสิ้นเรียบรอย

ภายใน 30 วัน นับแตวันอนุมัติผลการเรียนสงหนวยงานเจาของสังกัดใหถูกตองตามระเบียบ 

6. ดำเนินการในการออกประกาศนียบัตรแกผูสำเร็จการศึกษาจัดทำทะเบียนคุม

และการจายประกาศนียบัตรแกผูสำเร็จการศึกษา 

7. ดำเนินการในการออกเอกสารรบัรองผลการเรียนรับรองการเปนนักเรียนเอกสาร

แสดงผลการเรียนภาษาอังกฤษและเอกสารรับรองอ่ืน ๆ ท่ีนักเรียนรองขอ 

 

/8. ใหความรวมมือ… 
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8. ใหความรวมมือกับสถานศึกษาอื่นที่ขอตรวจคุณวุฒิและดำเนินการในการขอ

ตรวจสอบคุณวุฒิของนักเรียน 

9. ดำเน ินการเก ี ่ยวก ับการขอผอนผ ันการเร ียนการหยุดพักการเร ียนการ

เปลี่ยนแปลงวิชาเรียนการถอนการขอเพ่ิมวิชาเรียน 

10. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.4.3 งานพัฒนาแหลงเรียนรู 

4.4.3.1 งานหองสมุดโรงเรียน 

1. นางฉัตรทอง  ดวงลีดี ประธานกรรมการ 

2. นางปทมา  กุลชาติ กรรมการ 

3. นางจุไรรตัน  แอมนนท กรรมการ 

4. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง กรรมการและเลขานุการ 

5. นางปริยากร  นาคผวิ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

4.4.3.2 งานแหลงเรียนรูวิทยาศาสตรและหองสมุด Easy Science 

1. นางสาวจิราภรณ  ลักขณานุกุล ประธานกรรมการ 

2. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล กรรมการ 

3. นางสาวสิริพร  สุขเอิบ กรรมการ 

4. นายประกาศิษย  แทบมะลัย กรรมการและเลขานุการ 

5. นางสาวกนกขวัญ  จนัทะไหล กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

  เจาหนาท่ีหองปฏิบัติการวิทยาศาสตร 

6. นางสาวศศิวรรณ  มืดหลา กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

  เจาหนาท่ีหองปฏิบัติการวิทยาศาสตร 

7. นายอิทธิ  วงศดาว  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

  เจาหนาท่ีเทคโนโลยีสารสนเทศ 

4.4.3.3 งานแหลงเรียนรูสังคมศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม Easy Social 

1. นายฐานพัฒน  พรมทา ประธานกรรมการ 

2. นางสาวจันทิมาพร  ชีวะสวัสดิ์ กรรมการ 

3. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว กรรมการ 

4. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการและเลขานุการ 

5. นางเกษราพร  กางศร ี กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 

 

/4.4.3.4 งานแหลงเรียนรู… 
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4.4.3.4 งานแหลงเรียนรูคณิตศาสตร Easy Math 

1. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม ประธานกรรมการ 

2. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ กรรมการ 

3. นายพีรรัตน  พรสุรัตน กรรมการและเลขานุการ 

4. นายคมกฤช  วิเศษสา กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนปฏิบัติการงบประมาณโครงการของงานหองสมุดและหอง Easy ตาง ๆ 

ใหเปนไปตามนโยบายของโรงเรียน 

2. จัดและพัฒนาสถานที่หองสมุดใหเหมาะสมกับเปนแหลงคนควาหาความรูได

ตลอดเวลาและหลากหลาย 

3. จัดใหมีวัสดุครุภัณฑและเครื่องอำนวยความสะดวกท่ีเพียงพอกับจำนวนสมาชิก 

4. ดูแลเก็บรักษาซอมบำรุงครุภัณฑใหอยูในสภาพท่ีดีพรอมใชงานได 

5. จัดหาซ้ือทำเอกสารวารสารและสิ่งพิมพตาง ๆ ท่ีเปนประโยชนตอการคนควาหา

ความรูและความบันเทิง 

6. จัดบรรยากาศสถานที่และสิ่งแวดลอมการบริการใหชักจูงบุคคลภายนอกใหเห็น

ประโยชนและเขามาใชบริการ 

7. จัดกิจกรรมสงเสริมใหนักเรียนของโรงเรียนมีนิสัยรักการอาน 

8. จัดทำสถิติขอมูลเกี่ยวกับการดำเนินงานรวมทั้งประเมินผลงานที่ปฏิบัติตลอด

ภาคเรียน/ป 

9. ใหบริการใชหองสมุดและหอง Easy ตาง ๆ แกนักเรียนครูและบุคคลภายนอก 

10. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.4.3.5 งานคอมพิวเตอร 

นายบัญชา  วิพัฒนวิบูลกิจ ท่ีปรึกษา 

นางลักษณาวดี  ศรีสุข ท่ีปรึกษา 

1. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง ประธานกรรมการ 

2. นางสาวสธุนาพรรณ  ธนสลีังกูร กรรมการ 

3. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการ 

4. นายวีระชน  แสงศรีเรือง กรรมการ 

5. นางพิมกมล  บัวละคร กรรมการ 

6. นางทักษอร  อาษาพันธ กรรมการ 

7. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการ 

8. นายนฤพล  สีนอยขาว กรรมการ 

9. นายมนตร ี กุลหนองแดง กรรมการและเลขานุการ 

/มีหนาท่ี... 
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มีหนาท่ี 1. จัดหา ซอมบำรุง รักษา วัสดุ ครุภัณฑ และเครื่องคอมพิวเตอรในหองปฏิบัติการ

คอมพิวเตอร 

2. จัดอบรมคอมพิวเตอรใหแกครูและบุคลากรในโรงเรียนใหมีความรูแลวนำไปใช

ปฏิบัติงานในหนาท่ี 

3. ใหบริการใชเครื่องคอมพิวเตอรแกบุคลากรในโรงเรียนและหนวยงานอ่ืน 

4. วางระบบเครือขายคอมพิวเตอรในโรงเรียนเพื่อการบริหารและการเรียนการสอนโดย

เชื่อมโยงกับแหลงขอมูลท้ังภายในและภายนอกโรงเรียนรวมท้ังจัดทำเผยแพรเว็บไซตโรงเรียนและกลุม/งานอ่ืน ๆ  

5. ใหความชวยเหลือกลุมงานตาง ๆ ในการจัดทำขอมูลดวยคอมพิวเตอร เมื่อพบ

ปญหาหรือขอความชวยเหลือ 

6. จัดทำเอกสารสรุปผลงานปจจัยงานดานคอมพิวเตอรเสนอตอโรงเรียนเม่ือสิ้นภาคเรียน 

7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.4.3.6 งานโสตทัศนศึกษา 

1. นายจักรี  ปรินทอง ประธานกรรมการ 

2. นายพิทักษ  สิริเลิศธีรกุล กรรมการ 

3. นายจิตริน  เทศแกว กรรมการ 

4. นายวีระชน  แสงศรีเรือง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผนงานบริหารงานจัดทำแผนงาน/โครงการ/งานโสตทัศนศึกษา 

2. สงเสริมสนับสนุนอำนวยความสะดวกในการใชโสตทัศนูปกรณและเทคโนโลยี 

3. จัดศูนยบริการดานโสตทัศนูปกรณเพ่ือการเรียนการสอนและบริการชุมชน 

4. ใหบริการอุปกรณแสงเสียงและสื่อทัศนอุปกรณในการจัดกิจกรรมแกครูนักเรียน 

5. จัดหาซอมบำรุงรักษาและควบคุมการใชสื่อเทคโนโลยีเพ่ือการเรียนการสอน 

6. ติดตามและประเมินผลงานโสตทัศนศึกษา 

7. จัดทำสารสนเทศและเอกสารงานบริหารงานโสตทัศนศึกษา 

8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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4.4.3.7 งานศูนยครอบครัวพอเพียง 

1. นางวีรวรรณ  จันทรเทพ ประธานกรรมการ 

2. นายกิตตินิพนธ  สิรินทรภูมิ รองประธานกรรมการ 

3. นายกิตติพล  ตางจงราช กรรมการ 

4. นางเชาวนาท  กราพันธ กรรมการ 

5. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการ 

6. นางพวงผกา  ศรีโบราณ กรรมการ 

7. นางอังคนา  ใจตรง กรรมการ 

8. นางวิไลลักษณ  แกวจุมพล กรรมการ 

9. นายวัชรา  รุงสวาง กรรมการ 

10. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการ 

11. นางสมถวิล  ภูแกว กรรมการ 

12. นางสาวนิลาวัลย  นอยชมพู กรรมการ 

13. นางสาวอรติยา  เทียบพระ กรรมการ 

14. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 

15. นางจุรีภรณ  ปรินทอง กรรมการ 

16. นายภาคิไนย  กะสินรัมย กรรมกรรม 

17. นางยุพิน  ขุนทอง กรรมการและเลขานุการ 

18. นายอนันตสิทธิ ์ พระแสงแกว กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

19. นางสาวจันทิมาพร  ชีวสวัสดิ ์ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินการจัดกิจกรรมขับเคลื ่อนพันธกิจ 5 ดาน ไดแก ดานศาสนา ดาน

เศรษฐกิจ ดานสังคม ดานสิ่งแวดลอม และดานวัฒนธรรม โดยมีคณะกรรมการดำเนินงานของนักเรียนแกนนำ

ชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 4 ท้ัง 5 กลุม พันธกิจ 

2. การสืบสานพระราชปณิธานศาสตรพระราชาตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 5 

คำ 5 ขอ ท่ีพอสอน ไดแก มีความรู มีคุณธรรม มีความพอประมาณ มีเหตุผล และมีภูมิคุมกันในตัวท่ีดี 

3. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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4.4.4 งานเทคโนโลยีสารสนเทศ (ICT) 

นายบัญชา  วิพัฒวิบูลกิจ ท่ีปรึกษา 

1. นายวีระชน  แสงศรีเรือง ประธานกรรมการ 

2. นางสาวสุธนาพรรณ  ธนสีลังกูร กรรมการ 

3. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 

4. นายอรรถกร  เกษรแกว กรรมการ 

5. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 

6. นายมนตรี  กุลหนองแดง กรรมการ 

7. นางพิมกมล  บัวละคร กรรมการ 

8. นางทักษอร  อาษาพันธ กรรมการ 

9. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการ 

10. นางสาวยลรดี  ศุภรพนิตกุล กรรมการ 

11. นายภาสกร  แสงนิกุล กรรมการ 

12. นายนฤพล  สีนอยขาว กรรมการ 

13. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. พัฒนาดูแลและบริหารจัดการระบบเครือขายอินเทอรเน็ตโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

2. ใหความรูพัฒนาและจัดหาสื่อนวัตกรรมดานเทคโนโลยีการเรียนการสอนสำหรับ

ครูและนักเรียนในการใชสื่อดิจิทัลในการเรียนรู 

3. พัฒนาการเรียนการสอนดวยระบบหองเรียนออนไลนแกครูและนักเรียน 

4. ออกแบบและพัฒนาเว็บไซตโรงเรียนขอนแกนวิทยายนเพื่อใหความรูเผยแพร

ประชาสัมพันธขอมูล 

5. จัดทำจดหมายขาวและเผยแพรขาวสารสารสนเทศของโรงเรียน 

6. จัดทำวารสารโรงเรียนขอนแกนวิทยายนเพ่ือเผยแพรประชาสัมพันธโรงเรียน 

7. บันทึกภาพกิจกรรมของโรงเร ียนขอนแกนวิทยายนทั ้งภาพนิ ่งและวีด ีโอ 

เพ่ือเผยแพรประชาสัมพันธผานทางเว็บไซตวารสารและเปนฐานขอมูล Big Data ในการพัฒนาโรงเรยีน 

8. จัดทำนำเสนอโรงเรียนขอนแกนวิทยายนรวมกับงานประชาสัมพันธโรงเรียน 

เพ่ือเผยแพรเนื่องในโอกาสตาง ๆ  

9. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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5. กลุมกิจการนักเรียน 
นายธนัช  ฐากุลธเนศ รองผูอำนวยการกลุมกิจการนักเรียน 

หนาท่ีและความรับผิดชอบ 
ปฏิบัติหนาที่รองผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน โดยปฏิบัติงานตามที่ไดรับมอบหมายจาก

ผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ในการบริหารกิจการของโรงเรียน การวางแผนการปฏิบัติงานการควบคุมกำกับ 
ดูแล เก่ียวกับการบริหารงานกิจการนักเรียน และงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 

ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 

1. บริหารกิจการของสถานศึกษาใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ นโยบาย
และวัตถุประสงคของสถานศึกษา 

2. วางแผนพัฒนาการศึกษา ประเมิน และรายงานผลการจัดการศึกษา 
3. จัดระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
4. เปนคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
5. เปนประธานคณะกรรมการกลุมกิจการนักเรยีน 
6. เปนที่ปรึกษาและใหขอมูลตอผูอำนวยการโรงเรียนในสวนที่เกี่ยวของกับงานกลุม

กิจการนักเรียน 
7. ปฏิบัติราชการแทนผูอำนวยการโรงเรียนในกรณีผูอำนวยการไมอยูหรือผูอำนวยการ

มอบหมาย 
8. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการบริหารกลุมกิจการนักเรียน 
9. ประชุมวางแผนปฏิบัติงานรวมกับคณะกรรมการใหเปนไปตามจุดมุงหมาย ปรัชญา  

อัตลักษณ นโยบาย วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค และแผนพัฒนาโรงเรียนใหสอดคลองกับระบบประกัน
คุณภาพภายในสถานศึกษา 

10. กำกับ ติดตาม ดูแล ใหมีการดำเนินงานตามแผนพัฒนางาน/โครงการ งบประมาณ 
ระบบสารสนเทศ และจัดทำปฏิทินปฏิบัติงานของกลุมกิจการนักเรียน 

11. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานของครูบุคลากรทุกงานในกลุมกิจการนักเรียน 
และรายงานผลตอผูอำนวยการโรงเรียน 

12. วิเคราะหประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรในกลุมกิจการนักเรียนเพ่ือเปนขอมูล 
ในการดำเนินการปรับปรุงแกไขพัฒนาใหเหมาะสมกับบริบทของโรงเรียน 

13. จัดทำรายงานและสรุปผลการปฏิบัติงานกลุมกิจการนักเรียนประจำปเปนรูปเลม 
14. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ใหเปนไปตามขอบขายและภารกิจตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
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5.1 คณะกรรมการบริหารกลุมกิจการนักเรียน 
นายภูพัน  รัตนจักร ท่ีปรึกษา 
นายศักฏิ์ชัย  เชษฐบุตร ท่ีปรึกษา 
1. นายธนัช  ฐากุลธเนศ ประธานกรรมการ 
2. นายกิตติพงษ  สะทานบัว รองประธานกรรมการ 
3. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 
4. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการ 
5. นายนิรันดร  กาทอง กรรมการ 
6. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
7. นางสาวนันทนภัส อุดมรักษ กรรมการ 
8. นางศิริลักษณ  นิสสัยพันธุ กรรมการ 
9. นางเพลินจิต  หิรัญคำ กรรมการ 
10. นางธนิดา  ทาวนาง กรรมการ 
11. นายปฐมพงศ  คำจันทรดี กรรมการ 
12. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว กรรมการ 
13. นางสาวนิชดา  บุญชิด กรรมการ 
14. นายสุจิน  นามสทอน กรรมการ 
15. นางสาวธิดารัตน  ชางจัตุรัส กรรมการ 
16. นางอัศวีนา  มวงภูเขียว กรรมการ 
17. นายภาคิไนย  กะสินรมัย กรรมการ 
18. นายทินกร   อนุพันธ กรรมการ 
19. นางเพชรัตน  จารุตัน กรรมการ 
20. นางบุษกร  เทืองนอย กรรมการ 
21. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง กรรมการและเลขานุการ 
22. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชัย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผนการดำเนินงานใหสอดคลองกับแผนปฏิบัติราชการของโรงเร ียน 
ตลอดจนสงเสริมและสนับสนุนบุคลากรในการปฏิบัติงานตามโครงสรางสายงานของกลุมกิจการนักเรียน 

2. กำกับ ติดตามการปฏิบัติงานของบุคลากรกลุมกิจการนักเรียน 
3. สงเสริมระเบียบวินัย พัฒนาคุณธรรม จริยธรรมนักเรียนและแกไขปญหา

พฤติกรรมท่ีไมเหมาะสมกับสภาพความเปนนักเรียน 
4. สงเสริมกิจกรรมสรางสรรคตาง ๆ ของนักเรียน อยางหลากหลาย เพื่อพัฒนา

นักเรียนในทุก ๆ ดาน 
5. กำกับ ติดตามการปฏิบัติงานของคณะกรรมการนักเรียน และสภานักเรียน 
6. จัดทำโครงการตาง ๆ ของกลุมกิจการนักเรียน เพ่ือเสนอของบประมาณประจำป 

ตามแผนปฏิบัติราชการโรงเรียน และดำเนินการตามโครงการที ่ไดร ับอนุมัติใหประสบผลสำเร ็จตาม
วัตถุประสงค 

/7. สรุป… 
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7. สรุป ประเมินผลการปฏิบัติงานของกลุมกิจการนักเรียนเสนอตอโรงเรียนทุกภาคเรียน 
8. ประสานงานกับ กลุมงานอื่น ๆ กลุมสาระการเรียนรู เพื่อใหเกิดความรวมมือ 

ในการปฏิบัติงาน 
9. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2 หัวหนากลุมกิจการนักเรียน 

นายกิตติพงษ  สะทานบัว หัวหนากลุมกิจการนักเรียน 

มีหนาท่ี 1. สงเสริมและสนับสนุนบุคลากรในการดำเนินงานของกลุมกิจการนักเรียน 
2. เปนกรรมการและเลขานุการคณะกรรมการบริหารโรงเรียนและคณะกรรมการ

บริหารกลุมอำนวยการ 
3. วางแผนการทำงานรวมกับบุคลากรในกลุมงาน จัดทำปฏิทินงาน โครงสรางสายงาน 
4. ติดตอ ประสานงานกับกลุมงาน /ฝายและหนวยงานท่ีเก่ียวของ ท้ังในและนอกโรงเรียน 
5. กำกับ ดูแล ติดตามการปฏิบัติงานกลุมกิจการนักเรียน งานสำนักงาน งานระบบ

ดูแลชวยเหลือนักเรียน งานระดับชั้นเรียนและครูที่ปรึกษา งานเครือขายผูปกครอง งานสงเสริมประชาธิปไตย
และสภานักเรียน งานธนาคารความดี และงานประกันอุบัติเหตุ 

6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

5.2.1 งานสำนักงานกลุมกิจการนักเรียน 

1. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง ประธานกรรมการ 
2. นางสาวจิราภรณ  ม่ิงขวัญ รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสริิกุล กรรมการ 
4. นางสาวพิชยา  พิทยาวัตนชัย กรรมการ 
5. นายไพทูลย  เพ็งแจม กรรมการ 
6. นางสาวอภิชญา  สุพรรณนอก กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผน จัดระบบ กำกับ ดูแล ติดตามการดำเนินงานของสำนักงานกลุมกิจการ
นักเรียนและอำนวยความสะดวกโดยจัดหาวัสดุ อุปกรณ เครื่องมือท่ีจำเปนในการปฏิบัติงานใหเพียงพอแกงาน
ตาง ๆ ใหเปนไปดวยความเรียบรอย 

2. ควบคุมดูแลดานการเงินและงบประมาณที่เกี ่ยวของกับงานของกลุมกิจการ
นักเรียนตามโครงการตาง ๆ ใหเปนไปตามระเบียบราชการ 

3. ดูแลดานสวัสดิการตาง ๆ ที ่จำเปนตอการปฏิบัติงานของเจาหนาที ่ตาม
โครงสรางสายงาน 

4. ดำเนินการจัดเตรียมการประชุมและเอกสารการประชุมกลุมกิจการนักเรียน 
5. กำกับ ดูแล ติดตามการปฏิบัต ิงานกลุ มกิจการนักเร ียน งานสารบรรณ 

งานสารสนเทศ งานจัดซ้ือ/จัดจาง และงานการเงิน/สวัสดิการและงานปฏิคม 
6. ดูแลการทำบัตรประจำตัวนักเรียนชั่วคราว 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

/5.2.1.1 งานสารบรรณ... 
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5.2.1.1 งานสารบรรณกลุมกิจการนักเรียน 

1. นางบุษกร  เทืองนอย ประธานกรรมการ 
2. นางสาวอภิชญา  สุพรรณนอก กรรมการ 
3. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชยั กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำบัญชีรายการ และดำเนินการเบิกจายงบประมาณตามโครงการตาง ๆของ
กลุมกิจการนักเรียน 

2. จัดทำรางคำสั่งและประกาศโรงเรียน ท่ีเก่ียวของกับงานของกลุมกิจการนักเรียน 
3. รวบรวมโครงการกลุมกิจการนักเรียน เพื่อนำเสนอของบประมาณประจำปตาม

แผนปฏิบัติราชการของโรงเรียน 
4. ออกหนังสือเชิญประชุมและเตรียมการจัดประชุมของกลุมกิจการนักเรียน และ

บันทึกการประชุม 
5. จัดทำบัญชี รับ-จาย หนังสือเขา-ออก และประสานงานกับผูที่มีสวนเกี่ยวของ

ตามเอกสาร 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2.1.2 งานสารสนเทศกลุมกิจการนักเรียน และ ICT 

1. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสริิกุล ประธานกรรมการ 
2. นางบุษกร  เทืองนอย กรรมการ 
3. นายไพทูลย  เพ็งแจม กรรมการ 
4. นายธีระพงษ  ชัยบอน กรรมการ 
5. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชยั กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประสานงานกับงานตาง ๆ และรวบรวมขอมูลสารสนเทศของกลุ มกิจการ
นักเรียน 

2. ติดตาม ประเมินผล งานและโครงการตาง ๆ ของกลุมกิจการนักเรียน 
3. ตรวจสอบการบันทึกคะแนนความประพฤติและจัดทำใบรับรองความประพฤติ

นักเรียน 
4. จัดทำเว็บไซตของกลุมกิจการนักเรียนและดูแลสารสนเทศของกลุ มกิจการ

นักเรียน 
5. ประชาสัมพันธเผยแพรผลงาน/โครงการ/กิจกรรม ของกลุมกิจการนักเรียน 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 

/5.2.1.3 งานพัสดุ… 
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5.2.1.3 งานพัสดุและจัดซ้ือจัดจางกลุมกิจการนักเรียน 

1. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง ประธานกรรมการ 

2. นางสาวอภิชญา  สุพรรณนอก กรรมการ 
3. นางแกวทิพย  ภูงามเงิน กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินการจัดซื้อ จัดจาง พัสดุ ครุภัณฑ อุปกรณตาง ๆ ที่จำเปนตองใชใน
สำนักงานและตามโครงการตาง ๆ ของกลุมกิจการนักเรียนใหถูกตองตามระเบียบราชการ 

2. จัดทำทะเบียนพัสดุ ครุภัณฑ ของกลุมกิจการนักเรียนใหถูกตองเปนปจจุบัน 
บำรุงรักษา ซอมแซมทรัพยสินของสำนักงาน ตลอดการจำหนายครุภัณฑท่ีชำรุดตามระเบียบราชการ 

3. สนับสนุนพัสดุ ครุภัณฑและอุปกรณตาง ๆที่จำเปนแกงานตาง ๆ ของกลุม
กิจการนักเรียน 

4. ประสานงานกับเจาหนาท่ีฝายจัดซ้ือ จัดจางของโรงเรียน 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2.1.4 งานการเงิน/สวัสดิการ/ปฏิคม กลุมกิจการนักเรียน 

1. นางบุษกร  เทืองนอย ประธานกรรมการ 
2. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชัย กรรมการ 
3. นางแกวทิพย  ภูงามเงิน กรรมการ 
4. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม กรรมการ 
5. นางสาวนิชดา  บุญชิด กรรมการ 
6. นางสาวอภิชญา  สุพรรณนอก กรรมการ 
7. นางสาวจีราภรณ  ม่ิงขวัญ กรรมการ 
8. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำบัญชีรายรับ รายจายเงินท่ีไดรับในการสนับสนุนงานกลุมกิจการนักเรียน 
2. ดูแลสวัสดิการตาง ๆ แกเจาหนาที่ที่ปฏิบัติงานตามโครงการตาง ๆ ของกลุม

กิจการนักเรียน 
3. ปฏิบัติหนาท่ีปฏิคมของกลุมกิจการนักเรียนทุกกิจกรรม 
4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 

/5.2.1.5 งานแผนงาน... 
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5.2.1.5 งานแผนงานและงบประมาณ กลุมกิจการนักเรียน 

1. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง ประธานกรรมการ 
2. นายกิตติพงษ  สะทานบัว กรรมการ 
3. นางเพชรัตน  จารุตัน กรรมการ 
4. นางสาวนิชดา  บุญชิด กรรมการ 
5. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชยั กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนปฏิบัติการประจำปกลุมกิจการนักเรียน 
2. จัดทำงบประมาณโครงการประจำปกลุมกิจการนักเรียน 
3. ติดตาม ประเมินผล งานและโครงการตาง ๆ ของกลุมกิจการนักเรียน 
4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2.2 งานระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 

1. นางธนิดา  ทาวนาง ประธานกรรมการ 
2. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 
3. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการ 
4. นายนิรันดร  กาทอง กรรมการ 
5. นางพวงผกา  ศรีโบราณ กรรมการ 
6. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการ 
7. นางนงนุช  จันทรโสภณ กรรมการ 
8. นายพงศธร  ทิพรักษ กรรมการ 
9. นางจุฑามาศ  จันประเทือง กรรมการ 
10. นางศิริลักษณ  นิสสัยพันธุ กรรมการ 
11. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
12. นางสาวนันทนภัส  อุดมรักษ กรรมการ 
13. นางจุรภีรณ  ปรินทอง กรรมการ 
14. นายภาคิไนย  กะสินรมัย กรรมการ 
15. นางประภารัตน  เนื่องแกว อารีลน กรรมการ 
16. นางสาวสิรินาถ  จันทะวงษ กรรมการ 
17. นางสาวนันทนา  แสนจำลาห กรรมการ 
18. นางสาวปุณณดา  จนัสูง กรรมการ 
19. นางสาวขัตติยา  ขัตติยะวงศ กรรมการ 
20. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหอง กรรมการ 
21. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผนการปฏิบัติงานของระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียนใหมีประสิทธิภาพใน
การปฏิบัติเปนผลดีแกนักเรียน 

/2. จัดทำเอกสาร… 
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2. จัดทำเอกสารที ่จำเปนและเกี ่ยวของกับการปฏิบัติงานของระบบการดูแล
ชวยเหลือนักเรียน 

3. สงเสริมและแกไขปญหาพฤติกรรมนักเรียน ใหปฏิบัติตนถูกตองตามระเบียบของ
โรงเรียน 

4. ประสานงานกับงานระดับชั้น หัวหนาระดับ ครูที่ปรึกษาประจำชั้น และงาน
สนับสนุนระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียนเพ่ือคัดกรองนักเรียน 

5. ประสานงานกับผูปกครองนักเรียน และองคกรภายนอกในการแกไขปญหานักเรียน 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2.3 งานระดับช้ันเรียนและครูท่ีปรึกษาประจำช้ัน 

1. นายกิตติพงษ  สะทานบัว ประธานกรรมการ 
2. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง รองประธานกรรมการ 
3. นางธนิดา  ทาวนาง กรรมการและเลขานุการ 
4. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

5.2.3.1 ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๑ 

1. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา หัวหนาระดับ 
2. นางพวงผกา  ศรีโบราณ รองหัวหนาระดับ 
3. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน รองหัวหนาระดับ 
4. นางสาวอุทัยวรรณ  สอนเจริญ หัวหนางานสารสนเทศ 
5. นางสาวเพ็ญนิภา  ทองโคตร กรรมการงานสารสนเทศ 
6. นางสาวอรติยา  เทียบพระ กรรมการงานสารสนเทศ 
7. นางชนกนาถ  วงศสุวรรณ หัวหนางานหองเรียนสีขาว 
8. นางทินดา  หอมเนตร กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
9. นางชนิดาภา  โสหา กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
10. นางสมถวิล  หม่ืนภักดี หัวหนางานเหรัญญิก 
11. นางสาวหทัยชนก  ธรรมศร ี กรรมการงานเหรัญญิก 
12. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหองเรียน กรรมการ 
13. นางสุกัลยา  ดอนม่ิงคุณ กรรมการและเลขานุการ 
14. นางสาวกฤติมา  กึกกอง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 
 
 
 
 

/5.2.3.2 ระดับชั้น... 
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5.2.3.2 ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๒ 

1. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง หัวหนาระดับ 
2. นางนงนุช  จันทรโสภณ รองหัวหนาระดับ 
3. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม รองหัวหนาระดับ 
4. นายมนตรี  กุลหนองแดง หัวหนางานสารสนเทศ 
5. นางพิมกมล  บัวละคร กรรมการงานสารสนเทศ 
6. นางสาวยลรดี  ศุภรพินิตกุล กรรมการงานสารสนเทศ 
7. นางเพชรัตน  จารุตัน หัวหนางานหองเรียนสีขาว 
8. นางอังคณา  ใจตรง กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
9. นางจุไรรัตน  แอมนนท กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
10. นางกัญญา  เก้ือกูล หัวหนางานเหรัญญิก 
11. นางสาววริยา  คำหนูไทย กรรมการงานเหรัญญิก 
12. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหองเรียน กรรมการ 
13. นางสาวสุบรรณ  ชยัคำดี กรรมการและเลขานุการ 
14. นางสาวนชิดา  บุญชิด กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

5.2.3.3 ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๓ 

1. นายนิรันดร  กาทอง หัวหนาระดับ 
2. นายพงศธร  ทิพรักษ รองหัวหนาระดับ 
3. นางจุฑามาศ  จันประเทือง รองหัวหนาระดับ 
4. นายประกาศิษย  แทบมะลัย หัวหนางานสารสนเทศ 
5. นางสาวแพรวพรรณ  เพ็งบุญ กรรมการงานสารสนเทศ 
6. นางสาวจันทิมาพร  ชีวะสวสัดิ ์ กรรมการงานสารสนเทศ 
7. นางอัศวีนา  มวงภูเขียว หัวหนางานหองเรียนสีขาว 
8. นางปาริญญา  กุลหนองแดง กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
9. นางปทมา  กุลชาต ิ กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
10. นางณัฐชฎา  ชชัวาลย หัวหนางานเหรัญญิก 
11. นางสาวเชาวนาท  กราพันธ กรรมการงานเหรัญญิก 
12. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหองเรียน กรรมการ 
13. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง กรรมการและเลขานุการ 
14. นางสาวกุลภสัสร  ศิริพรรณ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 
 
 
 
 

/5.2.3.4 ระดับชั้น... 
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5.2.3.4 ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๔ 

1. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว หัวหนาระดับ 
2. นางจุรีภรณ  ปรินทอง รองหัวหนาระดับ 
3. นายภาคิไนย  กะสินรัมย รองหัวหนาระดับ 
4. นายสวัสดิ ์ จันทรไตรรัตน หัวหนางานสารสนเทศ 
5. นายปฏิญญา  มุงหมาย กรรมการงานสารสนเทศ 
6. นางทัศนี  แสงศรีเรือง กรรมการงานสารสนเทศ 
7. นางสาวภัทรวดี  นามวงษ หัวหนางานหองเรียนสีขาว 
8. นางสาวขัตติยา  ขัตติยะวงศ กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
9. นางสาวนันทภัค  แซโคง กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
10. นางสาวกุลธิดา  ทีนอย หัวหนางานเหรัญญิก 
11. นางอัจฉริยา  พหลทัพ กรรมการงานเหรัญญิก 
12. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหองเรียน กรรมการ 
15. นางสาวอาริศรา  อรรคษร กรรมการและเลขานุการ 
16. นางสาวกัณฐิกา  มาวัน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

5.2.3.5 ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๕ 

1. นางสาวนันทนภสั  อุดมรักษ หัวหนาระดับ 
2. นางประภารัตน  เนื่องแกว อารีลน รองหัวหนาระดับ 
3. นางสาวสิรินาถ  จันทะวงษ รองหัวหนาระดับ 
4. นางธนิดา  ทาวนาง หัวหนางานสารสนเทศ 
5. นายณัชทัต  ลิมปเศวต กรรมการงานสารสนเทศ 
6. นางสาวสถาพร  แซจาว กรรมการงานสารสนเทศ 
7. นางสาววราภรณ  หลาหาร หัวหนางานหองเรียนสีขาว 
8. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
9. นางสาวอภินุช  นาเลาห กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
10. นางสาวจิราภรณ  ลักขณานุกูล หัวหนางานเหรัญญิก 
11. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล กรรมการงานเหรัญญิก 
12. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหองเรียน กรรมการ 
13. นางสาวมิยาวดี  หาโกสีย กรรมการและเลขานุการ 
14. นายวิริยกุล  อุนออน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 
 
 
 
 
 

/5.2.3.6 ระดับชั้น... 
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5.2.3.6 ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๖ 

1. นางศิริลักษณ  นิสสัยพันธุ หัวหนาระดับ 
2. นางสาวนันทนา  แสนจำลาห รองหัวหนาระดับ 
3. นางสาวปุณณดา  จนัสูง รองหัวหนาระดับ 
4. นางสาวสธุนาพรรณ  ธนสลีังกูร หัวหนางานสารสนเทศ 
5. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการงานสารสนเทศ 
6. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชยั กรรมการงานสารสนเทศ 
7. นายวสัญ  จันทรพยา หัวหนางานหองเรียนสีขาว 
8. นายชัชวาล  นามปรีดา กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
9. นายภาสกร  แสงนิกุล กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
10. นางสาวจีราภรณ  ม่ิงขวัญ หัวหนางานเหรัญญิก 
11. นางสาววราภรณ  ชัยวิเชียร กรรมการงานเหรัญญิก 
12. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหองเรียน กรรมการ 
15. นางสาววษิรฎา  ไชยภ ู กรรมการและเลขานุการ 
16. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

หัวหนาระดับและรองหัวหนาระดับ มีหนาท่ี ดังนี้ 
1. ประสานงานกับครูท่ีปรึกษาประจำชั้น 
2. จัดกิจกรรมสงเสริมพัฒนาคุณธรรม และระเบียบวินัยนักเรียนในระดับ 
3. กำกับ ดูแลและใหการสนับสนุนการปฏิบัติหนาท่ีของครูท่ีปรึกษาประจำชั้น 
4. กำกับ ดูแลประสานงานในระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
5. ตรวจสอบ ติดตาม ชวยเหลือและใหคำปรึกษาเพื ่อปรับปรุงแกไขพฤติกรรม 

ท่ีไมพึงประสงคของนักเรียน 
6. กำหนดตรวจเฉพาะกิจนักเรียน จัดทำแบบตรวจเฉพาะกิจ กำกับ ดูแลการตรวจ

เฉพาะกิจของครูท่ีปรึกษาประจำชั้น 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

ครูท่ีปรึกษาประจำช้ัน มีหนาท่ี ดังนี้ 
1. ปฏิบัติหนาที่ของครูที่ปรึกษาประจำชั้นตามแนวปฏิบัติของระบบการดูแลชวยเหลือ

นักเรียน 
2. ประสานงานกับหัวหนาระดับ รองหัวหนาระดับ เพื ่อปรับปรุงแกไขพฤติกรรม 

ท่ีไมพึงประสงคของนักเรียน 
3. อบรมนักเรียนประจำชั้นในหองเรียนเพื่อสงเสริมพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม และ

ระเบียบวินัย 
4. สงแสริมกิจกรรมสรางสรรคตาง ๆแกนักเรียนหองประจำชั้น เพ่ือใหนักเรียนสามารถ

พัฒนาตนเองในทุก ๆ ดานอยางเหมาะสม 
/5. กำกับ... 
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5. กำกับ ติดตามนักเรียนหองประจำชั้น ใหปฏิบัติตนไดถูกตองตามระเบียบวินัยของ
โรงเรียน 

6. ตรวจเฉพาะกิจนักเรียนในท่ีปรึกษาประจำชั้น แจกบัตรเขาหองสอบ 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2.4 งานเครือขายผูปกครองนักเรียน 

1. นางเพชรัตน  จารุตัน ประธานกรรมการ 
2. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 
3. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการ 
4. นายนิรันดร  กาทอง กรรมการ 
5. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
6. นางสาวนันทนภัส อุดมรักษ กรรมการ 
7. นางศิริลักษณ  นิสสัยพันธุ กรรมการ 
8. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหอง กรรมการ 
9. นางสาวนิชดา  บุญชิด กรรมการ 
10. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม กรรมการและเลขานุการ 
11. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินการสรรหาคณะกรรมการเครือขายผูปกครองนักเรียนระดับหองเรียน
ระดับชั้นเรียนและคณะกรรมการเครือขายผูปกครองนักเรียนระดับโรงเรียน ตามธรรมนูญเครือขายผูปกครอง
นักเรียนโรงเรียนขอนแกนวทิยายน 

2. ดำเนินการจัดประชุมคณะกรรมการเครือขายผูปกครองนักเรียนตามวาระท่ี
กำหนดไวในสมัยประชุม 

3. ประสานงานกับคณะกรรมการเครือขายผูปกครองนักเรียนในการสงเสริมพัฒนา
และการแกไขปญหาของนักเรียน 

4. ประสานความรวมมือกับคณะกรรมการเครือขายผูปกครองนักเรียนในการจัด
กิจกรรมตาง ๆ ของโรงเรียน 

5. กำหนดกรอบงานใหคณะกรรมการเครือขายผูปกครองปฏิบัติ เพื่อตอบนโยบาย
ของกระทรวงศึกษาธิการท่ีผูปกครองควรมีบทบาทตอโรงเรียน 

6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 

/5.2.5 งานสงเสริม... 
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5.2.5 งานสงเสริมประชาธิปไตยและสภานักเรียน 

1. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว ประธานกรรมการ 
2. นางยุพิน  ขุนทอง กรรมการ 
3. นางสาวจันทิมาพร  ชีวะสวสัดิ ์ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดกิจกรรมสงเสริมประชาธิปไตยใหแกนักเรียน 
2. ดำเนินการจัดการเลือกตั้งคณะกรรมการนักเรียน สรรหาคณะอนุกรรมการ

นักเรียน และสมาชิกสภานักเรียนตามระเบียบโรงเรียนขอนแกนวิทยายนวาดวยคณะกรรมการนักเรียนและ
สภานักเรียน 

3. กำกับ ดูแล ใหคำปรึกษาแกคณะกรรมการนักเรียน  และสภานักเรียน ในการ
ดำเนินงานกิจกรรมของนักเรียนดานตาง ๆ 

4. จัดการประชุมคณะกรรมการนักเรียน และสภานักเรียนตามวาระท่ีกำหนด 
5. สนับสนุนกิจกรรมตาง ๆ ของนักเรียนท่ีเปนประโยชนตอสวนรวม 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2.6 งานธนาคารความดี 

1. นางสาวนิชดา  บุญชิด ประธานกรรมการ 
2. นางแกวทิพย  ภูงามเงิน กรรมการ 
3. นักเรียนจิตอาสา กรรมการ 
4. นางสาวจีราภรณ  ม่ิงขวัญ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผน จัดระบบการปฏิบัติงานของธนาคารความด ี  
2. จัดทำเอกสารท่ีเก่ียวของกับระบบงานของธนาคารความดี 
3. จัดเตรียมวัสดุ อุปกรณ ท่ีจำเปนตองใชในการปฏิบัติงาน 
4. จัดเจาหนาท่ีครูและนักเรียน ใหพรอมในการปฏิบัติงาน 
5. ดำเนินการจัดทำเอกสารรับฝากความดีของนักเรียนตามแผนการปฏิบัติงาน 
6. ดำเนินการจัดทำเกียรติบัตรและมอบใหแกนักเรียนตนแบบความดี 
7. ดำเนินการจัดทำเข็มคนดีศรี ว.ย. มอบใหแกนักเรียนที่มีคุณสมบัติครบตาม

เกณฑท่ีกำหนด 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 

/5.2.7 งานประกัน... 
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5.2.7 งานประกันอุบัติเหตุนักเรียน 

1. นางสาวธิดารัตน  ชางจัตุรัส ประธานกรรมการ 
2. นางสาวจิราภรณ  เตชะนอก กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินการคัดเล ือกบริษัทประกันชีว ิตประจำปตามระเบียบราชการเพ่ือ
รับประกันชีวิต (อุบัติเหตุ) แกนักเรียน 

2. รวบรวมขอมูลของนักเรียนและดำเนินการจัดทำประกันอุบัติเหตุใหครบทุกคน 
3. จัดอบรมความรูแกนักเรียนในเรื่องการทำประกันอุบัติแหตุ และการปองกัน

ตนเองเก่ียวกับภัยพิบัติตาง ๆ ในสังคมปจจุบัน 
4. ติดตามและดูแลผลประโยชนการทำประกันอุบัติเหตุของนักเรียน 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3 ฝายปกครองกลุมกิจการนักเรียน 

1. นายภูพัน  รัตนจักร ผูชวยผูอำนวยการฝายปกครอง 
2. นายทินกร  อนุพันธ หัวหนาฝายปกครอง 

มีหนาท่ี 1. กำกับ ดูแล ติดตามงานปกครอง กลุมกิจการนักเรียน ดังนี้ งานพัฒนาคุณธรรม
นักเรียนดวยระบบดิจิตอล (Dcard) งานระเบียบวินยั งานปองกันและแกไขปญหายาเสพติด งานโรงเรียนปลอด
บุหรี่ งานหองเรียนสีขาว งานสงเสริมคุณธรรมและจริยธรรม/โรงเรียนคุณธรรม งานระบบจราจร งานรักษา
ความปลอดภัย และงานกิจกรรมหนาเสาธง 

2. วางแผนและจัดระบบในการปฏิบัติงานของบุคลากรฝายปกครองใหสอดคลอง
กับแนวทางและนโยบายของฝายบริหารในการบริหารสถานศึกษา 

3. วางแผนและใหคำปรึกษาในการจัดทำโครงการและแผนปฏิบัติการของฝาย
ปกครองกำกับ ดูแล แกไขปญหาในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหเปนไปตามนโยบายและแนวปฏิบัติของโรงเรียน 

4. กำกับ ดูแลรับผิดชอบในดานการรักษาความปลอดภัยและความสงบเรียบรอยใน
โรงเรียน 

5. สรุป ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรฝายปกครองเสนอ
ผูบริหาร 

6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 

/5.3.1 งานพัฒนา... 
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5.3.1 งานพัฒนาคุณธรรมนักเรียนดวยระบบประตูดิจิตอล (Dcard) 

1. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง ประธานกรรมการ 
2. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 
3. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการ 
4. นายนิรันดร  กาทอง กรรมการ 
5. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
6. นางสาวนันทนภัส  อุดมรักษ กรรมการ 
7. นางศิริลักษณ  นิสสัยพันธุ กรรมการ 
8. นายไพทูลย  เพ็งแจม กรรมการ 
9. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประสานงานการทำบัตรประจำตัวนักเรียนดิจิตอล Dcard กับบริษัทที่ไดรับ
สัญญาการทำบัตรประจำตัวนักเรียน 

2. จัดทำบัตรประจำตัวนักเรียนใหครบทุกคนเพื่อประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน
ของโรงเรียน 

3. จัดทำบัตรประจำตัวนักเรียนแทนบัตรเกาท่ีหายหรือชำรุด 
4. แจกบัตรประจำตัวนักเรียน 
5. ดูแลระบบประตูดิจิตอล เขา-ออกโรงเรียนของนักเรียน 
6. จัดทำสารสนเทศขอมูลการใชระบบดิจิตอลระดับชั้นเรียนและระดับโรงเรียน 
7. สรุปผลการพัฒนาพฤติกรรมนักเรียนดวยระบบดิจิตอล 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.2 งานระเบียบวินัยและควบคุมความประพฤติ 

1. นางเพชรัตน  จารุตัน ประธานกรรมการ 
2. นายภาคิไนย  กะสินรัมย กรรมการ 
3. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 
4. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการ 
5. นายนิรันดร  กาทอง กรรมการ 
6. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
7. นางสาวนันทนภัส  อุดมรักษ กรรมการ 
8. นางศิริลักษณ  นิสสัยพันธุ กรรมการ 
9. นายทินกร   อนุพันธ กรรมการ 
10. นายกิตติศักดิ์  ลีเลิศ กรรมการ 
11. นายปฐมพงศ  คำจันทรดี กรรมการ 
12. นายธีระพงษ  ชัยบอน กรรมการ 
13. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหอง กรรมการ 
14. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม กรรมการและเลขานุการ 

/มีหนาท่ี... 
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มีหนาท่ี 1. ควบคุม ดูแลใหนักเรียนปฏิบัติตามระเบียบขอบังคับของโรงเรียน 
2. แกไขปญหานักเรียนท่ีฝาฝนระเบียบขอบังคับ 
3. ตรวจเฉพาะกิจเกี่ยวกับการแตงตาย ทรงผม และอื่น ๆ รวมกับครูที ่ปรึกษา

ประจำชั้น 
4. บันทึกขอมูลนักเรียนท่ีมีพฤติกรรมไมพึงประสงค 
5. พิจารณาอนุญาตการออกนอกบริเวณโรงเรียนของนักเรียน 
6. ประสานงานกับหนวยงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.3 งานปองกันและแกไขปญหายาเสพติดและสารเสพติดในโรงเรียน 

1. นายทินกร  อนุพันธ ประธานกรรมการ 
2. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 
3. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการ 
4. นายนิรันดร  กาทอง กรรมการ 
5. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
6. นางสาวนันทนภัส  อุดมรักษ กรรมการ 
7. นางศิริลักษณ  นิสสัยพันธุ กรรมการ 
8. นายธีระพงษ  ชัยบอน กรรมการ 
9. นายภาคิไนย  กะสนิรัมย กรรมการ 
10. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหอง กรรมการ 
11. นายกิตติศักดิ์  ลีเลิศ กรรมการ 
12. นายปฐมพงษ  คำจันทรดี กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. กำหนดมาตรการในการปองกันสารเสพติดในโรงเรียน 
2. ประสานงานรวมกับหัวหนาระดับ และครูที่ปรึกษาประจำชั้นเพื่อแกปญหา

นักเรียน 
3. จัดตั้งเครือขายเฝาระวัง ปองกันสารเสพติดในโรงเรียน 
4. ประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของภายนอกในการปองกัน และแกไขปญหา

เก่ียวกับยาเสพติดและสารเสพติด 
5. สุมตรวจปสสาวะนักเรียนกลุมเสี่ยง 
6. สงตอหนวยงานท่ีเก่ียวของหากพบมีผูใชสารเสพติด 
7. จัดกิจกรรมอบรมนักเรียนและจัดกิจกรรมรณรงคตอตานสารเสพติด 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

 
 
 

/5.3.4 งานโรงเรียน... 
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5.3.4 งานโรงเรียนปลอดบุหรี/่TO BE NUMBER ONE  

1. นางสาวธิดารัตน  ชางจัตุรัส ประธานกรรมการ 
2. นางแกวทิพย  ภูงามเงิน กรรมการ 
3. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหอง กรรมการ 
4. นายปฐมพงศ  คำจันทรดี กรรมการและเลขานุการ 
5. นางสาวจิราภรณ  เตชะนอก กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดกิจกรรมสงเสริมความรูเก่ียวกับโทษภัยของบุหรี่ตอตนเองและสังคมแก
นักเรียน 

2. จัดกิจกรรมรณรงคตอตานการสูบบุหรี่ 
3. อบรมนักเรียนไมใหเก่ียวของกับบุหรี่และสารเสพติดชนิดตาง ๆ 
4. ปองกันและแกไขปญหานักเรียนท่ีติดบุหรี่และสารเสพติดชนิดตาง ๆ 
5. จัดตั้งเครือขายนักเรียนแกนนำตอตานการสูบบุหรี่ 
6. จัดกิจกรรม TO BE NUMBER ONE 
7. รายงานผลการดำเนินงานตอโรงเรียน 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.5 งานหองเรียนสีขาว 

1. นางอัศวีนา  มวงภูเขียว ประธานกรรมการ 
2. นางสาวจิราภรณ  เตชะนอก กรรมการ 
3. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหอง กรรมการ 
4. นายธีระพงษ  ชัยบอน กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประสานงานกับหัวหนาระดับและครูที ่ปรึกษาประจำชั ้นมอบหมายงานให
นักเรียนจัดนิทรรศการหองเรียนสีขาว ตามระเบียบการท่ีกำหนด 

2. แตงตั้งคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล ใหคะแนนและตัดสินการ
ประกวด 

3. มอบเกียรติบัตร และรางวัลแกนักเรียนและครูท่ีปรึกษาประจำชั้นหองท่ีชนะการ
ประกวด 

4. รายงานผลการดำเนินงานตอโรงเรียน 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 

/5.3.6 งานสงเสริม… 
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5.3.6 งานสงเสริมคุณธรรมและจริยธรรมนักเรียน  

1. นายภาคิไนย  กะสินรมัย ประธานกรรมการ 
2. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 
3. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการ 
4. นายนิรันดร  กาทอง กรรมการ 
5. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
6. นางสาวนันทนภัส  อุดมรักษ กรรมการ 
7. นางศิริลักษณ  นิสสัยพันธุ กรรมการ 
8. นางเพชรรัตน  จารุตัน กรรมการ 
9. นายธีระพงษ  ชัยบอน กรรมการ 
10. นายปฐมพงศ  คำจันทรดี กรรมการ 
11. รองหัวหนาระดับทุกระดับชั้น กรรมการ 
12. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหอง กรรมการ 
13. นายกิตติศักดิ์  ลีเลิศ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินการ สงเสริม คุณธรรมและจริยธรรม 
2. ดำเนินกิจกรรมโรงเรียนคุณธรรมตามนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการ 
3. ประสานงานกับหัวหนาระดับในการอบรมคุณธรรม จริยธรรมนักเร ียน 

ทุกระดับชั้นในแตละสัปดาห 
4. จัดกิจกรรมและอบรมพัฒนาคุณธรรม และจริยธรรมนักเรียน 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.7 งานระบบจราจรภายในโรงเรียน 

1. นายสุจิน  นามสทอน ประธานกรรมการ 
2. นายทินกร  อนุพันธ กรรมการ 
3. นายกิตติศักดิ์  ลิเลิศ กรรมการ 
4. พนักงานรักษาความปลอดภัยทุกคน กรรมการ 
5. นายธีระพงษ  ชัยบอน กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. กำหนดมาตรการเก่ียวกับระบบการจราจรภายในบริเวณโรงเรียนใหเกิดความ
คลองตัว มีประสิทธิภาพ และปลอดภัย 

2. จัดระบบขอมูลเกี่ยวกับจำนวนรถยนต และรถจักรยานยนต มีระบบตรวจสอบ
การเขา-ออกบริเวณโรงเรียน 

3. กำหนดสถานที่จอดรถยนตสำหรับครู ผู ประกอบการ ผู มาติดตอราชการ 
ใหชัดเจนเปนระเบียบไมกีดขวางการจราจร และกำหนดสถานที่จอดรถจักรยานยนตสำหรับครูและนักเรียน 
ใหชัดเจน สามารถควบคุมดูแลไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 
/4. จัดเตรียม… 
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4. จัดเตรียมอุปกรณ และเครื่องมือที่จำเปนตองใชในการดำเนินงานดานจราจร 
ใหพรอมและเพียงพอ 

5. จัดอาสาสมัครอำนวยความสะดวกเก่ียวกับการจราจรใหพรอมในการปฏิบัติ  
6. สรางวินัยในการจราจรภายในโรงเรียน 
7. แกไขปญหาการจราจรภายในบริเวณโรงเรียน 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.8 งานเวรยามรักษาความปลอดภัยกลางวัน กลางคืน และเวรตามสถานท่ี

ตาง ๆ ในโรงเรียน 

1. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม ประธานกรรมการ 
2. นายทินกร  อนุพันธ กรรมการ 
3. นายกิตติศักดิ์  ลิเลิศ กรรมการ 
4. นายปฐมพงษ  คำจันทรดี กรรมการ 
5. พนักงานรักษาความปลอดภัยทุกคน กรรมการ 
6. นายธีระพงษ  ชัยบอน กรรมการและเลขานุการ 
7. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดเตรียมรางคำสั่งเวรประจำวัน เวรวันหยุด เวรกลางคืนตลอดปการศึกษา 
เสนอโรงเรียนแตงตั้ง เพ่ือปฏิบัติหนาท่ีรักษาความปลอดภัยแกโรงเรียน 

2. จัดทำเอกสารบันทึกการปฏิบัติหนาท่ีตามจุดตาง ๆสำหรับครูเวร 
3. กำกับ ดูแล การปฏิบัติงานของครูเวร ยามรักษาการณ ลูกจางเวร และรายงาน

การปฏิบัติหนาท่ีทุกสัปดาห 
4. กำหนดมาตรการการเขาออกบริเวณโรงเรียนเพ่ือความปลอดภัย 
5. ดำเนินการติดตั้งเครื่องมือ อุปกรณ ท่ีเก่ียวของกับการรักษาความปลอดภัย 
6. ประสานงานกับหนวยงานภายนอกที่เกี ่ยวของกับการรักษาความปลอดภัย 

เพ่ือระงับเหตุท่ีเกิดข้ึน 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.9 งานพิธีกรหนาเสาธง 

นายประสาท  โนพันธุ ท่ีปรึกษา 
1. นางศิริลักษณ  นิสสัยพันธุ ประธานกรรมการ 
2. นางขวัญพิศ  ทองคำวงศ กรรมการ (วันจันทร) 
3. นายกิตตินิพนธ  สิรินทรภูมิ กรรมการ (วันอังคาร) 
4. นางสาวคัมภีรพรรณ  ไชยธรรม กรรมการ (วันพุธ) 
5. นายปฏิพัฒน  สุดงาม กรรมการ (วันพฤหัสบดี) 
6. นางสาวเพ็ญนิภา  ทองโคตร กรรมการและเลขานุการ (วันศุกร) 

 
/มีหนาท่ี... 
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มีหนาท่ี 1. เปนพิธีกรดำเนินการเก่ียวกับการเขาแถวเคารพธงชาติประจำวัน 
2. ประชาสัมพันธขาวสารใหนักเรียนทราบ และประกาศยกยองผู มีคุณธรรม

ประจำวัน 
3. อบรมคุณธรรม จริยธรรมนักเรียนตามวันเวลาท่ีไดรับมอบหมาย 
4. ประสานงานกับเจาหนาท่ีประชาสัมพันธโรงเรียน กลุมงาน กลุมสาระการเรียนรู

ตาง ๆ ในการจัดกิจกรรมหนาเสาธง 
5. รวมกับกลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ พูดภาษาอังกฤษหนาเสาธงในวัน

จันทรทุกสัปดาห 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6. กลุมอำนวยการ 
นางลักษณมณี  แสงสุพิน รองผูอำนวยการโรงเรียนกลุมอำนวยการ 

หนาท่ีและความรับผิดชอบ 
ปฏิบัติหนาที่รองผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน โดยปฏิบัติงานตามที่ไดรับมอบหมาย 

จากผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ในการบริหารกิจการของโรงเรียน การวางแผนการปฏิบัติงานการควบคุม
กำกับ ดูแล เก่ียวกับการบริหารงานอำนวยการ และงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 

ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 
1. บริหารกิจการของสถานศึกษาใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ นโยบาย

และวัตถุประสงคของสถานศึกษา 
2. วางแผนพัฒนาการศึกษา ประเมิน และรายงานผลการจัดการศึกษา 
3. วางแผนบริหารงานบุคคล การเสริมสรางประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน วินัยและ

การรักษาวินัย การดำเนินการทางวินัย และการออกจากราชการ 
4. จัดทำมาตรฐานและภาระงานของพนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษา ใน

สถานศึกษาประเมินผลการปฏิบัติงาน ตามมาตรฐานของพนักงานครูและบุคลากรทางศึกษา 
5. สงเสริมและสนับสนุนพนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาใหมีการพัฒนาอยาง

ตอเนื่อง 
6. ประสานความรวมมือกับชุมชนและทองถ่ิน ในการระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษาและ

ใหบริการวิชาการแกชุมชน 
7. เปนกรรมการบรหิารโรงเรียน 
8. เปนประธานคณะกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
9. ปฏิบัติหนาท่ีแทนผูอำนวยการในกรณีผูอำนวยการไมอยูหรือผูอำนวยการมอบหมาย 
10. เปนที่ปรึกษาและใหขอมูลตอผูอำนวยการสถานศึกษาในสวนที่เกี่ยวของกับงานของ 

กลุมอำนวยการ 
11. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการบริหารงานกลุมอำนวยการ 
12. ปฏิบัติตามนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการระเบียบปฏิบัติและแผนกลยุทธโรงเรียน 

/13. รวมกำหนด… 
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13. รวมกำหนดทิศทางแนวปฏิบัติและจัดทำแผนปฏิบัติงานของโรงเรียนวิเคราะหสภาพ
ปจจุบันและปญหาของโรงเรียนเพ่ือการพัฒนาโรงเรียน 

14. ประช ุมวางแผนปฏิบ ัต ิงานกลุ มอำนวยการกับคณะกรรมการให เป นไปตาม
จุดมุงหมายปรัชญาระเบียบปฏิบัติวิสัยทัศนพันธกิจเปาประสงคและแผนพัฒนาโรงเรียน 

15. กำกับ ติดตาม ดูแล ใหมีการจัดทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบ
สารสนเทศและจัดทำปฏิทินปฏิบัติงานของกลุมอำนวยการ 

16. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานบุคลากรในกลุ ม/งาน งานสำนักงานกลุม
อำนวยการงานสารบรรณโรงเรียน งานบุคลากร งานสำนักงานผูอำนวยการโรงเรียน งานโภชนาการโรงเรียน 
งานปฏิคมงานประชาสัมพันธ งานยานพาหนะ งานพยาบาล และงานจัดทำและจำหนายสินคาของที่ระลึก
โรงเรียนขอนแกนวิทยายน (souvenir) ในสังกัดกลุมอำนวยการ 

17. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัต ิงานครูและบุคลากรฝายอาคารสถานที ่และ
สิ่งแวดลอมและฝายสัมพันธชุมชน 

18. วิเคราะหประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรในสังกัดกลุมอำนวยการ 
19. จัดทำรายงานและสรุปผลงานกลุมอำนวยการใหผูอำนวยการสถานศึกษารับทราบ 
20. ดำเนินการและประสานงานภาคี 4 ฝาย 
21. ประสานงานการดำเนินงานของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานคณะกรรมการ

สมาคมศิษยเกาขอนแกนวิทยายนและคณะกรรมการมูลนิธิขอนแกนวิทยายน 
22. วางแผนการพัฒนางานกลุมอำนวยการตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษาให

บรรลุตามเปาหมายความสำเร็จของโรงเรียน 
23. ติดตามประเมินผลการดำเนินงานเพื่อใหทราบถึงผลที่ไดรับและนำไปดำเนินการ

ปรับปรุงแกไขพัฒนาใหเหมาะสมตอไป 
24. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานประจำปเปนเอกสารอางอิงได 
25. กำกับ ดูแล การลงเวลามาปฏิบัติราชการของครูและบุคลากร 
26. บันทึกสมุดหมายเหตุรายวันเสนอผูอำนวยการ 
27. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ใหเปนไปตามขอบขายและภารกิจตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

6.1 คณะกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 

นางนงลักษณ  เชาวพานิช ท่ีปรึกษา 
นางพาสุข  เลิศพรประสพโชค ท่ีปรึกษา 
นางจุฬาภรณ  ภูสดสูง ท่ีปรึกษา 
นางสาวนิยุบล  จารยโพธิ์ ท่ีปรึกษา 
นายพงษธนา  มูลแกว ท่ีปรึกษา 
นายมวลชน  เทศแกว ท่ีปรึกษา 
1. นางลักษณมณี  แสงสุพิน ประธานกรรมการ 
2. นายสุจินต  หอมสิน กรรมการ 
3. นายพายุพงศ  พายุหะ กรรมการ 
4. นายจักรี  ปรนิทอง กรรมการ 

/5. นางสาวกมลวรรณ… 
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5. นางสาวกมลวรรณ  ซ่ือตรง กรรมการ 
6. นางสาวสุธนาพรรณ  ธนสีลังกูร กรรมการ 
7. นางกุลวดี  บงแกว กรรมการ 
8. นางชุลีพร  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
9. นายวสัญ  จันทรพยา กรรมการ 
10. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการ 
11. นายอรรถกร  เกษรแกว กรรมการ 
12. นางสาวพัชราภรณ  จันทรโคตร กรรมการ 
13. นางสุกัลยา  วิทยตะ กรรมการและเลขานุการ 
14. นางขนิษฐา  หอมสิน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
15. นางบังอร  ใตชัยภูมิ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
16. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการบริหารงานกลุมอำนวยการ 
2. ปฏิบัติตามนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการและระเบียบปฏิบัติกลยุทธโรงเรียน 
3. ประชุมวางแผนปฏิบัติงานกลุมอำนวยการใหเปนไปตามจุดมุงหมายปรัชญา

นโยบายวิสัยทัศนพันธกิจเปาประสงคและแผนพัฒนาโรงเรยีน 
4. รวมกำหนดทิศทางแนวปฏิบัติและจัดทำแผนปฏิบัติงานของโรงเรียนวิเคราะห

สภาพปจจุบันและปญหาของโรงเรียนเพ่ือการพัฒนาโรงเรียน 
5. กำกับ ติดตาม ดูแล ใหมีการจัดทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบ

สารสนเทศและจัดทำปฏิทินปฏิบัติงานของกลุมอำนวยการ 
6. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานบุคลากรทุกงานในกลุมอำนวยการ 
7. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานสารบรรณการโตตอบหนังสือ

การเก็บหนังสือการทำลายเอกสารท้ังในและนอกโรงเรียนของกลุมอำนวยการ 
8. วิเคราะหประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรสังกัดกลุมอำนวยการ 
9. จัดทำรายงานและสรุปผลงานกลุมอำนวยการใหผูอำนวยการสถานศึกษารับทราบ 
10. ดำเนินการและประสานงานคณะกรรมการภาคี 4 ฝาย 
11. ประสานงานการดำเนินงานของคณะกรรมการสถานศึกษาขั ้นพื ้นฐาน

คณะกรรมการสมาคมศิษยเกาขอนแกนวิทยายนและคณะกรรมการมูลนิธิขอนแกนวิทยายน 
12. วางแผนการพัฒนางานกลุ มอำนวยการตามระบบการประกันคุณภาพ

การศึกษาใหบรรลุตามเปาหมายความสำเร็จของโรงเรียน 
13. ติดตามประเมินผลการดำเนินงานเพื ่อใหทราบถึงผลที ่ไดร ับและนำไป

ดำเนินการปรับปรุงแกไขพัฒนาใหเหมาะสมตอไป 
14. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานประจำปเปนเอกสารอางอิงได 
15. กำกับ ดูแล การลงเวลามาปฏิบัติราชการของครูและบุคลากร 
16. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

/6.2 หัวหนากลุม… 
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6.2 หัวหนากลุมอำนวยการ 

นางสุกัลยา  วิทยตะ หัวหนากลุมอำนวยการ 

มีหนาท่ี 1. เปนกรรมการและเลขานุการคณะกรรมการบริหารโรงเรียนและคณะกรรมการ
บริหารกลุมอำนวยการ 

2. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการบริหารงานกลุมอำนวยการ 
3. ปฏิบัติตามนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการและนโยบายกลยุทธโรงเรียน 
4. รวมกำหนดทิศทางแนวปฏิบัติและจัดทำแผนปฏิบัติงานของโรงเรียนวิเคราะห

สภาพปจจุบันและปญหาของโรงเรียนเพ่ือการพัฒนาโรงเรียน 
5. ประชุมวางแผนปฏิบัติงานกลุมอำนวยการรวมกับคณะกรรมการใหเปนไปตาม

จุดมุงหมายปรัชญาระเบียบปฏิบัติวิสัยทัศนพันธกิจเปาประสงคและแผนพัฒนาโรงเรียน 
6. ปฏิบัติหนาที่แทนรองผู อำนวยการกลุมอำนวยการเมื ่อรองผู อำนวยการไป

ราชการหรือไมสามารถปฏิบัติราชการได 
7. กำกับ ติดตาม ดูแล ใหมีการจัดทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบ

สารสนเทศ 
8. วิเคราะหประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรสังกัดในกลุมอำนวยการ 
9. พัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานตามเกณฑประเมิน 
10. จัดบุคลากรรับผิดชอบและพัฒนาใหความรูความสามารถในการปฏิบัติงาน

ตามระบบท่ีกำหนดไว 
11. จัดระดมทรัพยากรจากแหลงตาง ๆ เพื่อมอบใหบุคลากรและจัดกิจกรรม

สงเสริมขวัญกำลังใจของโรงเรียนในโอกาสตาง ๆ  
12. กำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรในกลุมอำนวยการ 
13. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานสารบรรณการโตตอบหนังสือ

การเก็บหนังสือ 
14. วางแผนการพัฒนางานกลุ มอำนวยการตามระบบการประกันคุณภาพ

การศึกษาใหบรรลุตามเปาหมายความสำเร็จของโรงเรียน 
15. ติดตามประเมินผลการดำเนินงานเพื ่อใหทราบถึงผลที ่ไดร ับและนำไป

ดำเนินการปรับปรุงแกไขพัฒนาใหเหมาะสมตอไป 
16. ดำเนินงานตามโครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาตั้งแตระดับ

อนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
17. ดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำปภายในวงเงินงบประมาณท่ีกำหนด 
18. ติดตอประสานงานและใหการตอนรับแขกผูมีเกียรติท่ีมาตรวจเยี่ยมโรงเรียน 
19. รวบรวมผลการดำเนินงานกลุมอำนวยการวิเคราะหสรุปและรายงานผลการ

ปฏบิัติงานประจำป 
20. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 

/6.3.1 งานสำนักงาน… 
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6.2.1 งานสำนักงานกลุมอำนวยการ 

1. นางขนิษฐา  หอมสิน ประธานกรรมการ 
2. นางสาวจิรภาพันธ  ไชยรา กรรมการ 
3. นางนงนุช  จันทรโสภณ กรรมการ 
4. นางภัสราภรณ  พินิจ กรรมการ 
5. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการ 
6. นางสาวปุณณดา  จันสูง กรรมการ 
7. นางอรทัย  พรมล ี กรรมการ 
8. นางสาวแพรวพรรณ  เพ็งบุญ กรรมการ 
9. นางสาวอรติยา  เทียบพระ กรรมการ 
10. นายชินณพัฒน  บงง้ึม กรรมการ 
11. นางสาวอุมบุญ  ธงภักดิ์ กรรมการ 
12. นายเกริกฤทธิ์  เอ่ียมปุน กรรมการ 
13. นางพชรภรณ  เสนาสิงห กรรมการและเลขานุการ 
14. นางณัฐชฎา  ชัชวาลย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
15. นายเธียรวิชญ  ปรีประดิษฐ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการบริหารงานของกลุมอำนวยการ 
2. ประชุมวางแนวปฏิบัติงานกลุมอำนวยการรวมกับคณะกรรมการบริหารกลุม

อำนวยการใหเปนไปตามจุดหมายปรัชญาระเบียบปฏิบัติวิสัยทัศนพันธกิจเปาประสงคและแผนพัฒนาโรงเรียน 
3. ดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำป 
4. พัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานตามเกณฑประเมิน 
5. ใหการบริการและอำนวยความสะดวกกับผูท่ีมาติดตอราชการกับทางโรงเรียน 
6. ประสานงานและใหการตอนรับแขกผูมีเกียรติที่มาตรวจเยี่ยมโรงเรียนและใหลง

นามในสมุดเยี่ยม 
7. จัดทำปฏิทินปฏิบัติงานของกลุมอำนวยการและจัดทำคำสั่งกลุมอำนวยการ 
8. ประธานกรรมการ เปนกรรมการบริหารโรงเร ียนเปนกรรมการบร ิหาร 

กลุมอำนวยการและหัวหนาสำนักงานกลุมอำนวยการ 
9. ประธานกรรมการ กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานของบุคลากรในงาน

สำนักงานกลุมอำนวยการใหเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 
10. ประธานกรรมการ ดำเนินการเกี่ยวกับการสรางขวัญกำลังใจครูและบุคลากร

ในโรงเรียน/งานศพ/งานแตงงาน/งานบุญประเพณีและการประกาศเกียรติคุณตาง ๆ 
11. ประธานกรรมการ ดำเนินการเกี่ยวกับงานสาธารณกุศลตาง ๆ เชนการสงเงิน

รวมทำบุญกฐินผาปาและอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของพรอมเบิกจายเงินและทำหนังสือนำสง 
12. กรรมการลำดับท่ี 2 กำกับ ดูแล และจัดสวัสดิการน้ำดื่มท่ีสะอาดมีคุณภาพถูก

สุขอนามัยแกบุคลากรของโรงเรียนใหเพียงพอ 
/13. กรรมการ... 
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13. กรรมการลำดับท่ี 9 ดำเนินงานการประกวดปกสมุดตราสัญลักษณโรงเรียน
แตละปการศึกษา 

14. กรรมการและเลขานุการ ดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและ สพฐ. โครงการ
สนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาตั้งแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

15. กรรมการและเลขานุการลำดับที่ 14 จัดหาและจัดเตรียมของขวัญวันคลายวัน
เกิดของคณะผูบริหารครูและบุคลากรทางการศึกษา 

16. กรรมการและผูชวยเลขานุการลำดับที่ 15 ดำเนินการดูแลงานสูทเบลเซอร
ของโรงเรียนขาราชการและบุคลากรโรงเรียน 

17. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.1.1 งานสารบรรณกลุมอำนวยการ 
1. นางสาวปุณณดา  จันสูง ประธานกรรมการ 
2. นายเกริกฤทธิ์  เอ่ียมปุน กรรมการ 
3. นางนงนุช  จันทรโสภณ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ปฏิบัติงานในสำนักงานกลุมอำนวยการ 
2. ลงทะเบียนรับหนังสือราชการและจายหนังสือไปยังงานตาง ๆ ในกลุมอำนวยการ 
3. จัดทำระเบียบวาระการประชุมกลุมอำนวยการพรอมบันทึกรายงานการประชุม 

กลุมอำนวยการเสนอฝายบริหาร 
4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.1.2 งานพัสดุกลุมอำนวยการ 
1. นางพชรภรณ  เสนาสิงห ประธานกรรมการ 
2. นางนงนุช  จันทรโสภณ กรรมการ 
3. นางสาวแพรวพรรณ  เพ็งบุญ กรรมการ 
4. นางอรทัย  พรมล ี กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำโครงการจัดซื้อพัสดุอุปกรณสำหรับกลุมอำนวยการพรอมทั้งงบประมาณ
รายจายของปตอไปเพ่ือเสนอขออนุมัติตามข้ันตอน 

2. ดำเนินการจัดซ้ือ/จัดจางวัสดุ - อุปกรณของกลุมอำนวยการ 
3. ติดตอประสานงานกับรานคาภายนอกที่เกี่ยวของกับการจัดหาหรือสั่งซื้อวัสดุ

อุปกรณประจำสำนักงานหรือการซอมบำรุงอุปกรณสำนักงานตาง ๆ ของกลุมอำนวยการ 
4. จัดทำคูมือแผนปฏิบัติการของกลุมอำนวยการ 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 

/6.2.1.3 งานสารสนเทศ… 
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6.2.1.3 งานสารสนเทศกลุมอำนวยการ 
1. นายเธียรวิชญ  ปรีประดิษฐ ประธานกรรมการ 
2. นางขนิษฐา  หอมสิน กรรมการ 
3. นางชุลีพร  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
4. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการ 
5. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการ 
6. นางสาวสุธนาพรรณ  ธนสีลังกูร กรรมการ 
7. นางสาวกฤติมา  กึกกอง กรรมการ 
8. นางปณิชา  พัฒนานนท กรรมการ 
9. นายไกรสร  รัตนวงศ กรรมการ 
10. นางสาวเดือนเพ็ญ  ธรรมพิทักษ กรรมการ 
11. นางดุษฎี  สุวรรณวงศ กรรมการ 
12. นางสาวเพ็ญนิภา  ทองโคตร กรรมการ 
13. นางสาวยลรดี  ศุภรพนิตกุล กรรมการ 
14. นางนงนุช  จันทรโสภณ กรรมการและเลขานุการ 
15. นางสาวอรติยา  เทียบพระ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1.ประธานกรรมการเป นกรรมการบร ิหารโรงเร ียนและเป นกรรมการบร ิหาร 
กลุมอำนวยการ 

2. ดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำป 
3. กำหนดรูปแบบและเนื้อหาสาระของการรายงานผลการปฏิบัติงานของแตละ

กลุม/งาน 
4. จัดทำรายงานและสรุปผลงานงานสำนักงานกลุมอำนวยการใหรองผูอำนวยการ 

กลุมอำนวยการรับทราบ 
5. จัดทำสรุปรายงานผลการปฏิบัติงานของกลุมอำนวยการ 
6. กรรมการ รวบรวมรายงานผลการปฏิบัติงานของกลุม/งาน 
7. จัดทำโครงสรางงานและพรรณนางานกลุมอำนวยการ 
8. ติดตามเอกสารของกลุม/งานตาง ๆ ที่เกี่ยวของ เพื่อเก็บรวบรวมเพื่อใชเปน

ขอมูลในการสรุปสารสนเทศ 
9. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 

/6.2.2 งานสารบรรณ… 
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6.2.2 งานสารบรรณโรงเรียน 

1. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด ประธานกรรมการ 
2. นางสาววรรณภา  อริยา กรรมการ 
3. นางนงนุช  จันทรโสภณ กรรมการ 
4. นางภัสราภรณ  พินิจ กรรมการ 
5. นางอรติยา  เทียบพระ กรรมการ 
6. นายชินณพัฒน  บงง้ึม กรรมการและเลขานุการ 
7. นางสาวอุมบุญ  ธงภักดิ์ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
8. นายเกริกฤทธิ์  เอ่ียมปุน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารโรงเรียนและเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. ดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำป  
3. จัดเก็บ คนควา ติดตาม ใหยืม หรือทำลายหนังสือเอกสารตาง ๆ ตามระเบียบ 

งานสารบรรณรางหนังสือโตตอบ ทำบันทึก ยอเรื่อง สรุปความเห็นและตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 
4. รวบรวมเอกสารหลักฐานระเบียบและวิธีปฏิบัติที่เกี่ยวของใหเปนปจจุบันและ

เวียนใหผูท่ีเก่ียวของทราบ 
5. ติดตอประสานงานกับ สพม.ขอนแกน หรือหนวยงานที่เกี่ยวของทั้งภายในและ

ภายนอกโรงเรียน 
6. ประสานงานและดำเนินการใหมีการประชุมคณะกรรมการบริหารโรงเรียนตาม

ระเบียบท่ีกำหนด 
7. จัดทำระเบียบวาระการประชุมของโรงเรียน พรอมบันทึกรายงานการประชุม

โรงเรียนเสนอฝายบริหาร 
8. ปฏิบัติงานสารบรรณโรงเรียนใน ระบบ AMSS และระบบ E-Office สพม.

ขอนแกนปฏิบัติงานระบบ ลงทะเบียนรับหนังสือราชการ ผาน LINE Official Account 
9. กำกับ ติดตาม  การรับ-สงหนังสือไปยังกลุม/งานตาง ๆ ทางระบบ ผาน LINE 

Official Account หรือเปนเอกสารใหทันกำหนดเวลา 
10. รับหนังสือราชการจากหนวยงานตาง ๆ ท่ีสงมาหรือรับทางสื่อออนไลน  
11. ราง พิมพ ตรวจทานหนังสือราชการทุกประเภท เชน คำสั่ง หนังสือภายนอก 

หนังสือภายใน ประกาศโรงเรยีนขอนแกนวิทยายน  
12. ออกหนังสือรับรองครูและบุคลากรของโรงเรียน และการขอมีบัตรประจำตัว

เจาหนาท่ีรัฐ 
13. บรกิารรับ-สงหนังสือราชการทางไปรษณีย ทุกชองทางการสื่อสาร 
14. บริการรับสงจดหมายและพัสดุทางไปรษณียของโรงเรียน 
15. เก็บรักษาหนังสือราชการใหเปนระบบเพ่ือความสะดวกในการสืบคนไดงายและรวดเร็ว 
16. สรุปประเมินผลงานสารบรรณเพ่ือรายงานตอผูบังคับบัญชา เพ่ือใหทราบถึงผล

ท่ีไดรับและนำไปดำเนินการปรับปรุงแกไขพัฒนาใหเหมาะสมตอไป 
17. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

/6.2.3 งานสำนักงาน… 
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6.2.3 งานสำนักงานผูอำนวยการโรงเรียน 

1. นายพายุพงศ  พายุหะ ประธานกรรมการ 
2. นางสาวเพลินพิศ  พระโคตร กรรมการ 
3. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการและเลขานุการ 
4. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. วางแผนการปฏิบัติงานสำนักงานผูอำนวยการใหเปนไปตามนโยบายของโรงเรียน 
3. กำกับ ดูแล ใหงานสำนักงานผูอำนวยการเปนไปตามแผนและแนวทางท่ีกำหนดไว 
4. ประสานระหวางหัวหนากลุม/งานและประสานงานกับฝายตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 
5. ตรวจสอบและจำแนกหนังสือเขา - ออกกอนเสนอผูอำนวยการ 
6. เขียนรายงาน 
7. จัดเตรียมการประชุม 
8. การจัดทำแผนงานประจำวันของผูอำนวยการ 
9. จัดตกแตงสำนักงานใหเหมาะสม 
10. ดูแลจัดระเบียบงานในสำนักงาน 
11. พิจารณากลั่นกรองงานจากแฟมตาง ๆ กอนเสนอผูอำนวยการพิจารณา 
12. อำนวยความสะดวกและติดตอประสานงานกับหนวยงานตนสังกัดหนวยงาน

ราชการองคกรเอกชนและบุคคลท่ัวไป 
13. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

6.2.3.1 งานสหวิทยาเขต 
1. นายพายุพงศ  พายุหะ ประธานกรรมการ 
2. นางอัจฉริยา  พหลทัพ กรรมการ 
3. นางสาวเพลินพิศ  พระโคตร กรรมการ 
4. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการและเลขานุการ 
5. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ติดตอประสานงานกับ สพม.ขอนแกนและโรงเรียนในสหวิทยาเขตเมืองขอนแกน 
2. ประสานงานและดำเนินการประชุมคณะกรรมการสหวิทยาเขตเมืองขอนแกน 
3. จัดทำระเบียบวาระการประชุมประสานการประชุมของสหวิทยาเขตเมืองขอนแกน 
4. ลงทะเบียนรับ-สงหนังสือราชการตามระเบียบงานสารบรรณงานสหวิทยาเขต

เมืองขอนแกน 
5. จัดเก็บคนควาติดตามเรื่องหรือทำลายเอกสารตาง ๆ เกี่ยวกับสหวิทยาเขตเมือง

ขอนแกนตามระเบียบงานสารบรรณ 
6. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 

/6.2.4 งานบุคลากร... 



 คูมือการปฏิบตัิงานขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2565 

 

  

90 

6.2.4 งานบุคลากร 

1. นางบังอร  ใตชัยภูมิ ประธานกรรมการ 
2. นางสาวบุษบากร  บงแกว กรรมการ 
3. นางดวงรัตน  ดียา กรรมการ 
4. นางจิรภัทร  ทองชุม กรรมการ 
5. นางพิชญากานต  วาทโยธา กรรมการ 
6. นางสาวสถาพร  แซจาว กรรมการ 
7. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว กรรมการ 
8. นายนฤพล  สีนอยขาว กรรมการ 
9. นางอัจฉริยา  พหลทัพ กรรมการและเลขานุการ 
10. นางสาวกฤติมา  กึกกอง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารโรงเรียนและเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับงานบุคลากร 
3. รวมประชุมวางแผนปฏิบัติงานกลุมอำนวยการใหเปนไปตามจุดมุงหมายปรัชญา

นโยบายวิสัยทัศนพันธกิจเปาประสงคและแผนพัฒนาโรงเรยีน 
4. วางแผนและจัดทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบสารสนเทศและ

ปฏิทินปฏิบัติงานของงานบุคลากร 
5. ดำเนินการเรื่องเลื่อนเงินเดือนขาราชการครูและเลื่อนข้ันคาจางลูกจางประจำ 
6. ดำเนินงานการเลื่อนเงินเดือนกรณีปกติและกรณีพิเศษ 
7. ดำเนินงานการเลื่อนเงินเดือนกรณีถึงแกความตายอันเนื่องมาจากการปฏิบัติ

หนาท่ีราชการ 
8. ดำเนินงานการเลื่อนเงินเดือนเพ่ือไปศึกษาตอฝกอบรมดูงานหรือปฏิบัติวิจัย 
9. ดำเนินการจัดทำหลักฐานการปฏิบัติราชการของครูและบุคลากร 
10. จัดทำโครงการ/กิจกรรมและปฏิทินปฏิบัติงานพัฒนาบุคลากร 
11. สงเสริมการพัฒนาบุคลากรของครูดานวิชาการโดยการอบรมประชุมสัมมนา

ท้ังภายในโรงเรียนและหนวยงานภายนอก 
12. ประสานงานการรายงานผลการอบรมประชุมสมัมนาของบุคลากรครู 
13. ดำเนินการเรื่องการพัฒนาขาราชการครูและบุคลากรดานการปฏิบัติตนและ

การปฏิบัติงานการเลื่อนตำแหนงเลื่อนวิทยฐานะการเพ่ิมวุฒิและการปรับวุฒิ 
14. ดำเนินการเรื่องการบรรจุแตงตั้งการโอนยายสับเปลี่ยนอัตราการเปลี่ยนแปลงประวัติ 
15. ดำเนินการเรื่องใบประกอบวิชาชีพครู 
16. จัดทำทะเบียนคุมและรายงานประจำปการไปราชการของครแูละบุคลากร 
17. การขออนุญาตใหขาราชการครูไปตางประเทศการขออนุญาตลาไปอุปสมบท

การลาศึกษาตอและการยกยองเชิดชูเกียรติงานวินัยและการรักษาวินัยของครูและบุคลากร 
18. กำกับควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของลูกจางชั่วคราว 
 

/19. ดำเนินการ… 
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19. ดำเนินการเก่ียวกับการจางลูกจางชั่วคราวการทำสัญญาจางการลาออกการทำ
ประกันสังคมหรือหลักฐานอ่ืน ๆ ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานหรือ
ท่ีโรงเรียนกำหนด 

20. รวมวางแผนการพัฒนางานตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษาใหบรรลุ
ตามเปาหมายของโรงเรียน 

21. สรุปผลการดำเนินงานและความพึงพอใจของผูรับบริการรายงานเปนรูปเลมสง 
เม่ือสิ้นปการศึกษา 

22. ดำเนินการเกี ่ยวกับการขอพระราชทานเครื ่องราชอิสริยาภรณตรวจสอบ
คุณสมบัติผูมีคุณสมบัติครบถวนสมควรไดรับการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 

23. ดำเนินการในเรื่องการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญ
จักรพรรดิมาลาแกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

24. จัดทำทะเบียนผู ไดรับเครื ่องราชอิสริยาภรณและเหรียญจักรพรรดิมาลา
เครื่องราชอิสริยาภรณดิเรกคุณาภรณและผูคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ 

25. ปฏิบตัิหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.5 งานโภชนาการโรงเรียน 

1. นางสาวกมลวรรณ  ซ่ือตรง ประธานกรรมการ 
2. นางปณิชา  พัฒนานนท กรรมการ 
3. นางมณีรัตน  จันทรพิสิษฐ กรรมการ 
4. นางภัทรานที  ธัญพัศกรณ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับงานโภชนาการโรงเรียน 
3. รวมประชุมวางแผนปฏิบัติงานกลุมอำนวยการใหเปนไปตามจุดมุงหมายปรัชญา

นโยบายวิสัยทัศนพันธกิจเปาประสงคและแผนพัฒนาโรงเรยีน 
4. วางแผนและจัดทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบสารสนเทศและ

ปฏิทินปฏิบัติงาน 
5. วางแผนการพัฒนางานโภชนาการโรงเรียนตามระบบการประกันคุณภาพ

การศึกษาใหบรรลุตามเปาหมายความสำเร็จของโรงเรียน 
6. กำกับ ดูแล การจัดการงานโรงอาหารรานคารานบริการภายในโรงเรียน 
7. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานของบุคลากรงานโรงอาหารและโภชนาการ 
8. ดำเนินการจัดหา/รับสมัครผูประกอบการจำหนายอาหารหรือรานคาในโรงเรียน 
9. กำหนดระเบียบการและแนวปฏิบัติการจำหนายอาหารควบคุมดูแลใหความรูใน

การจำหนายอาหารใหสะอาดถูกสุขลักษณะเปนไปตามหลักโภชนาการรวมทั้งตรวจสอบคุณภาพอาหารท่ี
จำหนายใหเหมาะสมกับราคา 

10. ควบคุมการตรวจสอบการชำระลางภาชนะการกำจัดขยะมูลฝอยการทำความ
สะอาดโรงอาหารและบริเวณท่ีนั่งรับประทานอาหารของนักเรียน 

/11. จัดใหมีการ… 
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11. จัดใหมีการตรวจสุขภาพผูเกี่ยวของกับโภชนาการและผูประกอบการรานคา
ประจำทุกป 

12. ควบคุมดูแลการจัดเก็บอาหารภาชนะเครื่องใชของรานคาผูประกอบการและ
สภาพแวดลอมของโรงอาหารใหถูกสุขลักษณะจัดใหมีการสุมตรวจคุณภาพอาหารภาชนะอุปกรณท่ีเก่ียวของกับ
โภชนาการอยางนอย ภาคเรียนละ 1 ครั้ง 

13. วางแผนการตรวจติดตามประเมินคุณภาพผูประกอบการรานคาทุกรานที่มา
จำหนายอาหาร 

14. วางมาตรการและจัดระเบียบการจำหนายอาหารในบริเวณโรงเรียน 
15. ดูแลเรื่องสุขวิทยาสวนบุคคลของผูประกอบการอาหารอยางตอเนื่อง 
16. จัดเก็บรายไดจากผู ที ่เขามาประกอบการเกี ่ยวกับการจำหนายอาหาร - 

เครื่องดื่มในโรงเรียนแลวนำเงินสงงานการเงินโรงเรียน 
17. ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานโภชนาการเพื่อใหทราบถึงผลที่ไดรับและ

นำไปดำเนินการปรับปรุงแกไขพัฒนาใหเหมาะสมตอไป 
18. สรปุและรายงานผลการปฏิบัติงานประจำปเปนรูปเลมเสนอโรงเรียน 
19. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.6 งานพยาบาล 

1. นางสาวพัชราภรณ  จันทรโคตร ประธานกรรมการ 
2. นางจุไรรตัน  แอมนนท กรรมการ 
3. นายไกรสร  รัตนวงศ กรรมการ 
4. นางสาวนราวดี  จังหาร กรรมการและเลขานุการ 
5. นางสาวอัจฉราภรณ  ออนละมุล กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. วางแผนการดำเนินงานการใชจายงบประมาณที่ไดรับใหเกิดประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผลสูงสุด 
3. ดำเนินงานการใหบริการรักษาพยาบาลเบื้องตนใหเปนไปดวยความเรียบรอย

และเกิดความพึงพอใจกับผูรับบริการ 
4. ควบคุมกำกับ ติดตาม ใหการดำเนินงานบรรลุวัตถุประสงคและเปาหมายท่ีวางไว 
5. จัดหาจัดเตรียมเวชภัณฑยารวมทั้งวัสดุอุปกรณทางการแพทยที่มีคุณภาพให

เพียงพอตอการใหบริการ 
6. ใหความรูคำแนะนำคำปรึกษาดานสุขภาพแกครูบุคลากรและนักเรียนของโรงเรียน 
7. ดูแลระบบการสงผูปวยไปรักษาตอท่ีมีคุณภาพรวมถึงกรณีผูปวยอุบัติเหตุให

ไดรับสิทธิประโยชนตามโครงการประกันอุบัติเหตุของโรงเรียน 
8. รับผิดชอบโครงการปองกันและควบคุมโรคติดตอในโรงเรียน 
9. ดำเนินงานดานสงเสริมสุขภาพอนามัยและใหความรูแกครูบุคลากรและนักเรียน 
10. รับผิดชอบโครงการบริจาคโลหิต 

/11. จัดใหครู… 
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11. จัดใหครูและบุคลากรของโรงเรียนไดรับการตรวจสุขภาพประจำปทุกป ปละ 1 ครั้ง 
12. จัดหองไดรับการตรวจสุขภาพ 
13. รายงานผลการปฏิบัตงิานประจำเดือนและประจำป 
14. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.7 งานปฏิคม 

นางสาวนิยุบล  จารยโพธิ์ ท่ีปรึกษา 
1. นายวสัญ  จันทรพยา ประธานกรรมการ 
2. นางณัฐชฎา  ชัชวาลย กรรมการ 
3. นางนิยรัตน  แกวกันยา กรรมการ 
4. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร กรรมการ 
5. นางสาวอนงค  บุญเลิศ กรรมการ 
6. นางอุมาพร  สุขสอาด กรรมการ 
7. นางนงนุช  จันทรโสภณ กรรมการ 
8. นางสาวกัณฐิกา  มาวัน กรรมการ 
9. นายปฏิพัฒน  สุดงาม กรรมการ 
10. นางสาวหทัยชนก  ธรรมศรี กรรมการ 
11. นายไกรสร  รัตนวงศ กรรมการ 
12. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว กรรมการ 
13. นางแกวทิพย  ภูงามเงิน กรรมการ 
14. นางภัสราภรณ  พินิจ กรรมการ 
15. นางสาวปุณณดา  จันสูง กรรมการและเลขานุการ 
16. นางสาวเดือนเพ็ญ  ธรรมพิทักษ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับงานปฏิคม 
3. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานของบุคลากรในงานปฏิคม 
4. รวมประชุมวางแผนปฏิบัติงานกลุมอำนวยการใหเปนไปตามจุดมุงหมายปรัชญา

นโยบายวิสัยทัศนพันธกิจเปาประสงคและแผนพัฒนาโรงเรียน 
5. วางแผนและจัดทำโครงการแผนพัฒนางานปฏิคมตามงบประมาณและปฏิทิน

ปฏิบัติงานของงานปฏิคมใหบรรลุตามเปาหมายความสำเร็จของโรงเรียน 
6. ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานปฏิคมเพื่อใหทราบถึงผลที่ไดรับและนำไป

ดำเนินการปรับปรุงแกไขพัฒนาใหเหมาะสมตอไป 
7. ปฏิบัติหนาที่ดูแลใหการตอนรับบุคลากรภายในบุคคลและหนวยงานภายนอก 

อยางท่ัวถึงและมีคุณภาพท้ังสถานท่ีภายในและภายนอกโรงเรียน 
8. จัดทำทะเบียนและควบคุมดูแลวัสดุอุปกรณที่จำเปนในงานปฏิคมใหเพียงพอ

สะอาดสะดวกสามารถใชการไดอยางเหมาะสมและคุมคา 
/9. ดูแลรักษา… 
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9. ดูแลรักษาวัสดุครุภัณฑสิ่งของเครื่องใชตาง ๆ ของงานปฏิคมใหเปนปจจุบัน 
10. ประสานงานการใหบริการอาหารและเครื่องดื่มแกบุคลากรของโรงเรียนใน

โอกาสท่ีมีกิจกรรมพิเศษตาง ๆ  
11. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานประจำปเปนรูปเลมเสนอรองผูอำนวยการ

โรงเรียนกลุมอำนวยการ 
12. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.8 งานยานพาหนะ 

นายพงษธนา  มูลแกว ท่ีปรึกษา 
นายมวลชน  เทศแกว ท่ีปรึกษา 
1. นายจักรี  ปรินทอง ประธานกรรมการ 
2. นางดุษฎี  สุวรรณวงศ กรรมการ 
3. นายกนกพล  แกววิเศษ กรรมการ 
4. นายจตุพร  สะตะ กรรมการ 
5. นายศราวุธ  ดวงพันนา กรรมการ 
6. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการและเลขานุการ 
7. นายกรรณ  หม่ันเดช กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
8. นายธน  อมรรัตนวรรณ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
9. นายประพฤทธิ์  หม่ันเดช กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานและประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร 

งานยานพาหนะ 
3. วางแผนและจัดทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบสารสนเทศและ

ปฏิทินปฏิบัติงานของงานยานพาหนะ 
4. ดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำป 
5. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับงานยานพาหนะของทางราชการ 
6. กำกับ ดูแล การใหบริการการใชยานพาหนะของโรงเร ียนใหเปนไปตาม

กฎระเบียบอยางเครงครัด 
7. กำกับ ดูแล รถดูดฝุนของโรงเรียนใหสามารถใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 
8. กำกับนิเทศมารยาทการขับข่ียานพาหนะของทางราชการแกพนักงานขับรถ 
9. จัดทำเอกสารจัดซ้ือ/จัดจางเก่ียวกับการซอมบำรุงรถโรงเรียน 
10. ตรวจ-เช็คซอมบำรุงและตรวจสอบสภาพรถโรงเรียนกับศูนยบริการหรืออูซอม 

ใหสามารถใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพและปลอดภัย 
11. ปฏิบัติหนาที่ประจำหองงานยานพาหนะเพื่อรับเรื ่องการขออนุญาตใชรถ

โรงเรียนในแตละวันและติดตอประสานงานกับพนักงานขับรถเพ่ือใหสามารถบริการไดอยางทันเหตุการณ 
 

/13. บำรุงรักษา… 
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13. บำรุงรักษาและทำความสะอาดรถโรงเรียนทั ้งภายนอกและภายในหอง
ผูโดยสารเปนประจำ 

14. ดำเนินการเรื ่องตอทะเบียนรถยนตโรงเรียนประจำปและการทำประกันภัย
รถยนตและผูโดยสาร 

15. ใหบริการครูบุคลากรและนักเรียนที ่ขออนุญาตใชรถโรงเรียนหลังจาก
ผูอำนวยการอนุมัติ 

16. รับและสงหนังสือราชการกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
17. ปฏิบัติหนาท่ีพนักงานขับรถกระบะโรงเรียนพรอมดูแลบำรุงรักษาใหพรอมใชงาน 
18.ประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถเสนอตอผูบังคับบัญชาเพื่อให

ทราบถึงปญหาและผลท่ีไดรับเพ่ือนำไปดำเนินการปรับปรุงแกไขพัฒนาใหเหมาะสมตอไป 
19.ประสานงานการจัดหาสวัสดิการเพื่อเปนขวัญกำลังใจในการปฏิบัติงานของ

พนักงานขับรถยนต 
20.ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.9 งานประชาสัมพันธ 

นางจุฬาภรณ  ภูสดสูง ท่ีปรึกษา 
1. นางกุลวดี  บงแกว ประธานกรรมการ 
2. นางสาวแพรวพรรณ  เพ็งบุญ กรรมการ 
3. นางสาวเพ็ญนิภา  ทองโคตร กรรมการ 
4. นางสาวคัมภีรพรรณ  ไชยธรรม กรรมการ 
5. นายปฏิพัฒน  สุดงาม กรรมการ 
6. นางสาวอนงค  บุญเลิศ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารโรงเรียนและเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานของบุคลากรในสังกัดงานประชาสัมพันธ 
3. รวมประชุมวางแผนปฏิบัติงานกลุมอำนวยการใหเปนไปตามจุดมุงหมายปรัชญา

นโยบายวิสัยทัศนพันธกิจเปาประสงคและแผนพัฒนาโรงเรยีน 
4. วางแผนและจัดทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบสารสนเทศและ

ปฏิทินปฏิบัติงานของงานประชาสัมพันธ 
5. ประสานงานวางแผนการประชาสัมพันธของโรงเรียนโดยการมีสวนรวมของครู

บุคลากรนักเรียนชุมชนองคกรสถาบันและสื่อมวลชนในทองถ่ินเพ่ือแลกเปลี่ยนขอมูลขาวสารตาง ๆ  
6. ปฏิบัติหนาที่ประชาสัมพันธและกระจายเสียงภายในโรงเรียนงานพิธีกรและ

ชุมชนสัมพันธงานเอกสารเผยแพรเพ่ือประชาสัมพันธ 
7. ประสานงานและใหการตอนรับแขกผูมีเกียรติท่ีมาตรวจเยี่ยมโรงเรียน 
8. ประสานดำเนินการเกี่ยวกับขวัญกำลังใจครูและบุคลากรเชนงานวันคลายวัน

เกิด/งานศพ/การเลื่อนวิทยฐานะ/ประกาศเกียรติคุณตาง ๆ ของโรงเรียน 
9. เปนศูนยกลางในการติดตอและประสานงานกับบุคคลหรือหนวยงานภายนอกโรงเรียน 

/10. เผยแพรขาว… 
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10. เผยแพรขาวสารของโรงเรียนทางอินเทอรเน็ตใหบุคคลภายในและภายนอก
โรงเรียนไดทราบ 

11. เก็บรวบรวมภาพขาวกิจกรรมตาง ๆ ของโรงเรียนไวใชประโยชนอางอิง 
12. จัดทำหลักฐานเอกสารตาง ๆ เกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลงหรือการดำเนินกิจการ

ตาง ๆ ของโรงเรียน 
13. จัดพิธีมอบรางวัลตาง ๆ เชนถวยเกียรติยศโลรางวัลและเกียรติบัตรครูบุคลากร

และนักเรียนบริเวณหนาเสาธงหอประชุมโรงเรียนหองโสตฯหรือสถานท่ีอ่ืน ๆ ท่ีโรงเรียนกำหนด 
14. ประชาสัมพันธขาวสารทางสื่ออินเทอรเน็ตและสถานีวิทยุ/โทรทัศน 
15. พัฒนาครูบุคลากรและนักเรียนผูรับผิดชอบงานประชาสัมพันธใหมีความรู

ความสามารถในการดำเนินการประชาสัมพันธผลงานของโรงเรียนสูชุมชน 
16. จัดใหมีเครือขายการประสานงานประชาสัมพันธและสรางกิจกรรมการ

ประชาสัมพันธใหหลากหลายรูปแบบเพื่อประชาสัมพันธเผยแพรขอมูลขาวสารและผลงานของโรงเรียนตอ
สาธารณชนซ่ึงจะกอใหเกิดความรูความเขาใจเจตคติท่ีดีเลื่อมใสศรัทธาตอโรงเรียน 

17. ประเมินผลการประชาสัมพันธเพื่อใหทราบถึงผลที่ไดรับและนำไปดำเนินการ
ปรับปรุงแกไขพัฒนาใหเหมาะสมตอไป 

18. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.10 งานจัดทำและจำหนายสินคาของท่ีระลึกโรงเรียนขอนแกนวิทยายน (Souvenir) 

1. นางสิริพร  ระวีกุล ประธานกรรมการ 
2. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
3. นายอรรถกร  เกษรแกว กรรมการ 
4. นางภัทรานที  ธัญพัศกรณ กรรมการ 
5. นางกุนตี  ภูพานเพชร กรรมการ 
6. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการ 
7. นายกิตตินิพนธ  สิรินทรภูมิ กรรมการและเลขานุการ 
8. นางสาวยลรดี  ศุภรพนิตกุล กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. วางแผนดำเนินงานออกแบบจัดทำและจัดจำหนายสินคาของที่ระลึกโรงเรียน

ขอนแกนวิทยายน 
3. สำรวจความตองการและจัดซื้อ/จัดจางของที่ระลึกที่แสดงความเปนเอกลักษณ

“ขอนแกนวิทยายน” 
4. จัดทำบัญชีผลิตภัณฑเพ่ือจัดจำหนาย 
5. จัดจำหนายผลิตภัณฑและทำบัญชีรายรับ-รายจายใหเปนปจจุบัน 
6. ประชาสัมพันธผลิตภัณฑทางสื่อออนไลนหรือสื ่อตาง ๆ ใหกับครูบุคลากร

นักเรียนศิษยเกาและบุคคลภายนอกท่ีสนใจทราบ 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

/6.2.11 งานโสตทัศนูปกรณ... 
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6.2.11 งานโสตทัศนูปกรณและเทคโนโลยี  

1. นางสาวสธุนาพรรณ  ธนสลีังกูร ประธานกรรมการ 
2. นายจักรี  ปรนิทอง กรรมการ 
3. นายวีระชน  แสงศรีเรือง กรรมการ 
4. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
5. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการและเลขานุการ 
6. นายพิทักษ  สิริเลิศธีรกุล กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการ เปนกรรมการบรหิารโรงเรียนเปนกรรมการบรหิาร 
กลุมอำนวยการ 

2. วางแผนบริหารงานจัดทำแผนโครงการโสตทัศนศึกษา 
3. สงเสริม สนับสนนุ กิจกรรม โครงการ และบริการชุมชน 
4. จัดบริการดานโสตทัศนูปกรณเม่ือจัดกิจกรรมโครงการและบริการชุมชน 
5. จัดหาซอมบำรุงรักษาดูแลควบคุมการใชสื่อเทคโนโลยีเพื่องานกิจกรรมตาง ๆ 

ในโรงเรียน 
6. ติดตามและประเมินผลงานโสตทัศนูปกรณและเทคโนโลยี 
7. จัดทำสารสนเทศและเอกสารงานบริหารงานโสตทัศนูปกรณและเทคโนโลย ี
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.3 ฝายอาคารสถานท่ีและส่ิงแวดลอม 

นายสุจินต  หอมสิน หัวหนาฝายอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอม 

มีหนาท่ี 1. เปนกรรมการบรหิารโรงเรียนและเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. วางแผนและวางระบบในการปฏิบัติงานของบุคคลากรฝายอาคารสถานที่และ

สิ่งแวดลอมใหสอดคลองกับแนวทางและนโยบายของฝายบริหารในการบริหารสถานศึกษา 
3. วางแผนและใหคำปรึกษาในการจัดทำโครงการและแผนปฏิบัติการของ 

ฝายอาคารสถานที่ฯและกำกับ ดูแล แกไขปญหาในการปฏิบัติงานเพื่อใหเปนไปตามนโยบายและแนวปฏิบัติ
ของโรงเรียน 

4. วางแผนและใหคำปรึกษาในการใชซอมบำรุงและพัฒนาอาคารสถานที ่และ
สิ่งแวดลอมเพื่อสนับสนุนตอการเรียนการสอนและเอื้อตอกิจกรรมจากหนวยงานทั้งภายในและภายนอก
โรงเรียน 

5. สรุปติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรฝายอาคารสถานที่และ
สิ่งแวดลอมเสนอผูบังคับบัญชา 

6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 

/6.3.1 งานสำนักงาน... 
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6.3.1 งานสำนักงานฝายอาคารสถานท่ีและส่ิงแวดลอม 

1. นางจิราพร  ฉิมหลวง ประธานกรรมการ 
2. นางขนิษฐา  หอมสิน กรรมการ 
3. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ กรรมการ 
4. นางรตันาพร  นอยลำ กรรมการ 
5. นางทิพวรรณ  บุปผาพรหม กรรมการและเลขานุการ 
6. นางอุมาพร  สุขสอาด กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผนและจัดระบบงานสารบรรณงานอาคารสถานที่ฯเพื ่อใหเปนไปตาม
ระเบียบงานสารบรรณของโรงเรียนและกำกับ ดูแล งานสำนักงานเพื่อใหเอื้อตอภารกิจของฝายอาคารสถานท่ี
และสิ่งแวดลอม 

2. วางแผนดำเนินการจัดหาวัสดุอุปกรณเพ่ือสนับสนุนภารกิจในฝายอาคารสถานท่ี
และสิ่งแวดลอมจัดทำทะเบียนเบิกจายและติดตามตรวจสอบวัสดุคงเหลือเพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุด 

3. กรรมการลำดับที่ 3 ลงทะเบียนรับ – สงหนังสือราชการของงานอาคารสถานท่ีฯ 
จัดทำหนังสือราชการประสานงานกับผูเก่ียวของตามระบบสารบรรณจนสิ้นสุดกระบวนการ 

4. กรรมการและเลขานุการลำดับที่ 5 วางแผนและกำกับ ดูแล งานพนักงานทำ
ความสะอาดจัดจางพนักงานทำความสะอาดและจัดทำบัญชีเบิกจายคาตอบแทนของพนักงานทำความสะอาด
และประสานงานท่ัวไป 

5. กรรมการและผู ชวยเลขานุการลำดับที ่ 6 และกรรมการลำดับที ่ 4 จัดทำ
ระบบงานพัสดุครุภัณฑดำเนินการจัดซื้อ/จัดจางในฝายอาคารสถานที่ฯเพื่อใหเปนไปตามระเบียบและแนว
ปฏิบัติของโรงเรียน จัดหาวัสดุอุปกรณเพื่อสนับสนุนภารกิจในงานอาคารสถานที่ฯ และจัดทำทะเบียนเบิกจาย
พรอมตรวจสอบวัสดุคงเหลือจัดเก็บอยางเปนระบบเปนปจจุบัน 

6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.3.2 งานอาคารเรียนอาคารประกอบ 

1. นายวิทยา  จอมทอง ประธานกรรมการ 
2. นายพงศธร  ทิพรักษ กรรมการ 

และดูแลรับผิดชอบอาคาร 1 กลุมสาระฯวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
3. นายภาคิไนย  กะสินรมัย กรรมการ 

และดูแลรับผิดชอบอาคาร 2 กลุมสาระฯคณิตศาสตร 
4. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ กรรมการ 

และดูแลรับผิดชอบอาคาร 3 งานแนะแนว 
5. นางทิพวรรณ  บุปผาพรหม กรรมการ 

และดูแลรับผิดชอบอาคาร 4 กลุมสาระฯสังคมศึกษาฯ 
6. นางพิชญสมร  อินทรจักรพงษ กรรมการ 

และดูแลรับผิดชอบอาคาร 5 กลุมสาระฯภาษาไทย 
/7. นางขนิษฐา… 
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7. นางขนิษฐา  หอมสิน กรรมการ 
และดูแลรับผิดชอบอาคาร 6 กลุมสาระฯศิลปะ 

8. นางจิราพร  ฉิมหลวง กรรมการ 
และดูแลรับผิดชอบอาคาร 7 กลุมสาระฯภาษาตางประเทศ 

9. นายจักรี  ปรินทอง กรรมการ 
และดูแลรับผิดชอบอาคาร 8 กลุมสาระฯสุขศึกษาและพลศึกษาและ
หอประชุมหองโสตทัศนศึกษา 

10. นายปรีชา  สอนศรี กรรมการ 
และดูแลรับผิดชอบอาคาร 9 กลุมสาระฯการงานอาชีพ 

11. นางสาวกมลวรรณ  ซ่ือตรง กรรมการ 
และดูแลรับผิดชอบโรงอาหาร 

12. นางขวัญพิศ  ทองคำวงศ กรรมการ 
และดูแลรับผิดชอบอาคาร 10 โครงการ English Program 

13. นายวสัญ  จันทรพยา กรรมการและเลขานุการ 
และดูแลรับผิดชอบอาคาร 11 

มีหนาท่ี 1. กำกับ ดูแล อาคารเรียนอาคารประกอบใหสะอาดปลอดภัยและพรอมใชใหเกิด
ประโยชนแกครูบุคลากรนักเรียนและสถานศึกษา 

2. สำรวจสภาพอาคารเรียนอาคารประกอบวัสดุอุปกรณและประจำอาคารใหพรอม
ใชงานอยางมีประสิทธิภาพและปลอดภัย 

3. รายงานปญหาความเสียหายหรือการชำรุดของสิ่งตาง ๆ ประจำอาคารพรอม
ประสานงานติดตามซอมแซมจนกวาจะใชงานไดตามปกติ 

4. ซอมแซมวัสดุอุปกรณครุภัณฑตาง ๆ ตามที่ไดรับการประสานงานหรือตองซอม
แซมจากกลุมงาน/กลุมสาระตาง ๆ  

5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.3.3 งานสาธารณูปโภคส่ิงปฏิกูลและซอมแซมท่ัวไป 

1. นายสุจินต  หอมสิน ประธานกรรมการ 
2. นายจักรี  ปรินทอง กรรมการ 
3. นายกนกพล  แกววิเศษ กรรมการ 
4. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการ 
5. นางทิพวรรณ  บุปผาพรหม กรรมการ 
6. นางอุมาพร  สุขสอาด กรรมการ 
7. นายวสัญ  จันทรพยา กรรมการ 
8. นายสุขสรรค  มะระครอง กรรมการ 
9. นายกนกพล  แกววิเศษ กรรมการและเลขานุการ 
10. แมบานและนักภารโรงทุกคน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

/มีหนาท่ี... 
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มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนพัฒนาตามแผนปฏิบัติการดานการปรับปรุงซอมแซมสาธารณูปโภค
และสิ่งปฏิกูลและซอมแซมท่ัวไปตลอดปการศึกษา 

2. ติดตามดูแลสำรวจระบบสารณูปโภคสิ่งปฏิกูลและงานซอมแซมทั่วไปเพื่อให
สถานศึกษาไดรับการดูแลอยางท่ัวถึงมีสาธารณูปโภคท่ีครบถวน 

3. ประสานงานดูแลการจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลในโรงเรียนไมใหมีขยะ
ตกคางหรือสิ่งปฏิกูลรั่วไหลเพ่ือปองกันการเกิดมลพิษดานอากาศและเปนแหลงเพาะพันธุเชื้อโรค 

4. ประสานงานติดตามดูแลแกปญหาเม่ือเกิดกรณีท่ีตองแกไข 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

6.3.4 งานภูมิทัศนและส่ิงแวดลอม 

1. นายกนกพล  แกววิเศษ ประธานกรรมการ 
2. นายสุจินต  หอมสิน กรรมการ 
2. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการ 
3. นายธนาผล  ลากุล กรรมการและเลขานุการ 
4. แมบานและนักภารโรงทุกคน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนพัฒนาภูมิทัศนและสิ่งแวดลอมภายในโรงเรียน 
2. จัดทำโครงการเพื่อพัฒนาปรับปรุงดานภูมิทัศนและสิ่งแวดลอมตามแผนปฏิบัติ

การตลอดปการศึกษา 
3. ดูแลพัฒนาปรับปรุงสภาพแวดลอมในโรงเรียนใหสะอาดรมรื ่นสวยงามและ

ปลอดภัย 
4. ประสานงานติดตามดูแลแกปญหาเม่ือเกิดกรณีท่ีตองไดรับแกไข 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

6.3.5 งานดูแลนักการภารโรง 

1. นายสุจินต  หอมสิน ประธานกรรมการ 
2. นายจักรี  ปรินทอง กรรมการ 
3. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการ 
4. นายสุขสรรค  มะระครอง กรรมการ 
5. นายกนกพล  แกววิเศษ กรรมการ 
6. นายปรีชา  สอนศรี กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี 1. วางแผนมอบหมายภาระงานการทำความสะอาดในเขตรับผิดชอบของแตละบุคคล 
2. กำกับ ติดตาม การซอมแซมปรับปรุงอาคารสถานท่ีวัสดุครุภัณฑใหพรอมใชงาน

อยางมีประสิทธิภาพและเปนปจจุบัน 
3. ดูแลติดตามแนะนำการปฏิบัติหนาท่ีตามเขตรับผิดชอบอยางสม่ำเสมอ 
4. กำกับ ดูแล ประสานงานติดตามผลการปฏิบัติงานเฉพาะหนาหรืองานสนามอ่ืน 

ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

/6.3.5.1 งานนักการ… 
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6.3.5.1 งานนักการภารโรง 

นายวิรัตน  สุวรรณสาร ท่ีปรึกษา 
นายอดุลย  ดวงพันนา ท่ีปรึกษา 
1. นายพิทักษ  สิริเลิศธีรกุล ประธานกรรมการ 
2. นายทักษิณ  อดุลยพงษ กรรมการ 
3. นายทัพพเทพ  ราชโพธิ์ศรี กรรมการ 
4. นายจตุพร  สะตะ กรรมการ 
5. นายศราวุธ  ดวงพันนา กรรมการ 
6. นายพงษศิลป  นามโยธ ี กรรมการ 
7. นายบัณฑิต  มิตรอุดม กรรมการ 
8. นายอนันต  อภิรมยานนท กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาท่ีตามระเบียบของลูกจางสวนราชการ 
2. พัฒนาปรับปรุงสภาพภูมิทัศนและสิ่งแวดลอมในโรงเรียนใหมีความสวยงามรม

รื่นและปลอดภัย 
3. รักษาความสะอาดในพื้นที่ตามอาคารหรือสถานท่ีตาง ๆ ที่ไดรับมอบหมายใหมี

ความสะอาดเรียบรอยเอ้ือตอแกการจัดการเรียนการสอน 
4. ซอมบำรุงโตะ-เกาอ้ีและอุปกรณตาง ๆ ใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 
5. ดูแล/ตรวจสอบ/ซอมบำรุงระบบไฟฟาและเครื่องใชไฟฟาในโรงเรียน 
6. ดูแล/ตรวจสอบระบบนำ้ประปาของโรงเรียนรวมท้ังระบบถังน้ำดื่มในโรงเรียน 
7. ปฏิบัติงานสวนรวมหรืองานเฉพาะกิจใหเกิดความเรียบรอยตามท่ีผูบังคับบัญชากำหนด 
8. สนับสนุนงานตาง ๆ ในงานอาคารสถานที่ฯและใหอำนวยความสะดวกตอ

กิจกรรมตาง ๆ ในการจัดตกแตงสถานท่ีและการดูแลดานภูมิทัศนในบริเวณโรงเรียน 
9. จัดเก็บขยะมูลฝอยและการรักษาความสะอาดรองระบายน้ำและอื ่น ๆ  

ท่ีเก่ียวของในเขตรับผิดชอบ 
10. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/6.3.6 งานดูแล... 
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6.3.6 งานดูแลพนักงานทำความสะอาด 

1. นายวสัญ  จันทรพยา ประธานกรรมการ 
2. นางขนิษฐา  หอมสิน กรรมการ 
3. นางมณฑนา  นามวิจิตร กรรมการ 
4. นางทิพวรรณ  บุปผาพรหม กรรมการ 
5. นางรตันาพร  นอยลำ กรรมการ 
6. นางอุมาพร  สุขสอาด กรรมการ 
7. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ กรรมการ 
8. นางจิราพร  ฉิมหลวง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประสานงานกับกลุมงานกลุมสาระตาง ๆ เพื่อทราบขอมูลปญหาและอุปสรรค 
ท่ีเก่ียวของกับงานอาคารสถานท่ีเพ่ือการติดตามปรับปรุงซอมแซมใหพรอมใชงาน 

2. วางแผนมอบหมายภาระงานการทำความสะอาดในเขตร ับผ ิดชอบของ 
แตละบุคคล 

3. กำกับ ต ิดตาม แนะนำการปฏิบ ัต ิหน าท ี ่ของพนักงานทำความสะอาด 
ตามเขตรับผิดชอบอยางใกลชิด 

4. กำกับ ดูแล ประสานงานติดตามผลการปฏิบัติงานเฉพาะหนาหรืองานภาคสนาม
อ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.6.1 งานพนักงานทำความสะอาด 
1. นางเตือนใจ  ศรีพันธ ประธานกรรมการ 
2. นางศิริลักษณ  โพธิ์หนองไฮ กรรมการ 
3. นางสำรวย  เกษมสุข กรรมการ 
4. นางสวาท  เอาะนอย กรรมการ 
5. นางสุบรร  เชื่อนอก กรรมการ 
6. นางพิสมัย  ตรีชาลี กรรมการ 
7. นางสมภาร  เคนดา กรรมการ 
8. นางประภสัสรณ  ชาอุน กรรมการ 
9. นางเสาวณี  นามเสรี กรรมการ 
10. นางปรวณีา  รอบรู กรรมการ 
11. นางนุชจรี  ภูมิเขต กรรมการ 
12. นางสงกรานต  วงษคำชาว กรรมการ 
13. นางนิวัน  แกวโลก กรรมการและเลขานุการ 

 
 
 

/มีหนาท่ี... 
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มีหนาท่ี 1. ปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาท่ีตามระเบียบของลูกจางสวนราชการ 
2. พัฒนาปรับปรุงสภาพภูมิทัศนและสิ่งแวดลอมในโรงเรียนใหมีความสวยงาม 

รมรื่นและปลอดภัย 
3. รักษาความสะอาดในพื้นที่ตามอาคารหรือสถานท่ีตาง ๆ ที่ไดรับมอบหมาย 

ใหมีความสะอาดเรียบรอยเอ้ือตอแกการจัดการเรียนการสอน 
4. ดูแล/ตรวจสอบระบบนำ้ประปาของโรงเรียนรวมท้ังระบบถังน้ำดื่มในโรงเรียน 
5. ปฏิบัติงานสวนรวมหรืองานเฉพาะกิจใหเกิดความเรียบรอยตามที่ผูบังคับบัญชา

กำหนด 
6. สนับสนุนงานตาง ๆ ในงานอาคารสถานที ่ฯและใหอำนวยความสะดวก 

ตอกิจกรรมตาง ๆ ในการจัดตกแตงสถานท่ีและการดูแลดานภูมิทัศนในบริเวณโรงเรียน 
7. จัดเก็บขยะมูลฝอยและการรักษาความสะอาดรองระบายน้ำและอ่ืน ๆ 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.3.7 งานบานพักครู 

1. นางลักษณมณี  แสงสุพิน ประธานกรรมการ 
2. นางกฤษณา  กานตรังสรรค กรรมการ 
3. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร กรรมการ 
4. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการ 
5. นายภาคิไนย  กะสิรัมย กรรมการ 
6. นายฐานพัฒน  พรมทา กรรมการ 
7. นายศุภชัย  กองเกิด กรรมการ 
8. นายวสัญ  จันทรพยา กรรมการ 
9. นางนฏัทกร  ศรีทำบุญ กรรมการ 
10. นายเฉลิมชัย  พันธุรักษ กรรมการและเลขานุการ 
11. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
12. นายศิวะ  ปนะสา กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดระบบและรวบรวมขอมูลครูและบุคลากรที่พักอาศัยในบานพักครูใหเปน
ระบบและเปนปจจุบัน 

2. ดูแลและรายงานสภาพบานพักครูเพื่อการดูแลซอมแซมปรับปรุงใหทรัพยสิน 
ของราชการมีสภาพพรอมใชงานอยางมีคุณภาพ 

3. พิจารณาจัดสรรบานพักครูใหกับบุคลากรของโรงเรียนรวมกับคณะกรรมการ
ตามคำสั่งแตงตั้ง (กรรมการ เปนตัวแทนจากกลุมสาระการเรียนรู เพื่อมีสวนรวมในการพิจารณาใหครูและ
บุคลากรทางการศึกษาไดเขาพักบานพักสวัสดิการโรงเรียน) 

4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

/6.4 ฝาย... 
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6.4 ฝายสัมพันธชุมชน 

นางนงลักษณ  เชาวพานิช ผูชวยผูอำนวยการฝายสัมพันธชุมชน 

มีหนาท่ี 1. เปนกรรมการบริหารโรงเรียนและเปนรองประธานกรรมการบริหารกลุม
อำนวยการ 

2. กำกับ ดูแล ดำเนินการจัดทำแผนงานโครงการปฏิทินการปฏิบัติงานของฝาย
สัมพันธชุมชนและดำเนินการปฏิบัติตามแผนท่ีกำหนด 

3. กำกับ ดูแล และพัฒนาระบบการดำเนินงานฝายสัมพันธชุมชนตามโครงสราง
การบริหารโรงเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 

4. กำกับ ดูแล บริหารจัดการงานสารบรรณพัสดุของฝายสัมพันธชุมชน 
5. สงเสริมประสานงานการดำเนินงานของงานคณะกรรมการสถานศึกษาข้ัน

พ้ืนฐานโรงเรยีนขอนแกนวิทยายน 
6. สงเสริมประสานงานการดำเนินงานของงานสมาคมศิษยเกาขอนแกนวิทยายน 
7. สงเสริมประสานงานการดำเนินงานของงานมูลนิธิขอนแกนวิทยายน 
8. สงเสริม กำกับ ดูแล พัฒนาการดำเนินการของงานชุมชนสัมพันธ 
9. กำกับ ติดตาม ประเมินผลและนิเทศการดำเนินงานฝายสัมพันธชุมชน 
10. พัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศของฝายสัมพันธชุมชน 
11. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอโรงเรียน 
12. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.4.1 งานสำนักงานฝายสัมพันธชุมชน 

นางนงลักษณ  เชาวพานิช ท่ีปรึกษา 
นางพาสุข  เลิศพรประสพโชค ท่ีปรึกษา 
1. นางชุลีพร  จันทรไตรรัตน ประธานกรรมการ 
2. นางสุกัลยา  วิทยตะ กรรมการ 
3. นางสาวจิรภาพันธ  ไชยรา กรรมการ 
4. นางพชรภรณ  เสนาสิงห กรรมการ 
5. นางสาวนันทนา  แสนจำลาห กรรมการ 
6. นางสาวนงนุช  ทองภูบาล กรรมการ 
7. นางนัฏทกร  ศรีทำบุญ กรรมการ 
8. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
9. นางวิไลวรรณ  สิมโฮง กรรมการ 
10. นางปทิดา  เจตรัตนโภคิน กรรมการ 
11. นายศิวะ  ปนะสา กรรมการ 
12. นางจันจิรา  ทวยนันท กรรมการ 

 
 

/13. นายกิตตินิพนธ… 
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13. นายกิตตินิพนธ  สิรินทรภูมิ กรรมการ 
14. นางสาวอภินุช  นาเลาห กรรมการ 
15. นางสาวนันทนภัส  อุดมรักษ กรรมการ 
16. นางธนิดา  ทาวนาง กรรมการ 
17. นางสาวอุทัยวรรณ  สอนเจริญ กรรมการและเลขานุการ 
18. นางจุฑามาศ  จันประเทือง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. พัฒนางานสำนักงานฝายสัมพันธชุมชนใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 
2. จัดทำแผนงานโครงการปฏิทินปฏิบัติงานสำนักงานฝายสัมพันธชุมชนเสนอ

คณะกรรมการฝายสัมพันธชุมชนและเผยแพรเม่ือไดผานความเห็นชอบของโรงเรียน 
3. ใหความรวมมือกับหนวยงานราชการเอกชนและชุมชนภายนอกในงานเทศกาล 

งานประจำปหรืองานสังคมตาง ๆ  
4. เตรียมการ/จัดการประชุมและบันทึกการประชุมฝายสัมพันธชุมชน 
5. ปฏิบัติหนาท่ีดานธุรการและงานสารบรรณของฝายสัมพันธชุมชน 
6. จัดเก็บหนังสือราชการประกาศและคำสั่งโรงเรียนของหนวยงานตนสังกัดและ

หนวยงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกับฝายสัมพันธชุมชน 
7. จัดเก็บกฎระเบียบขอบังคับแนวปฏิบัติที ่เกี ่ยวของกับฝายสัมพันธชุมชนและ

เผยแพร ใหครูนักเรียนและผูปกครองไดรับทราบ 
8. จัดทำเอกสารหลักฐานพัสดุของฝายสัมพันธชุมชนและประสานการดำเนินการ

จัดซ้ือ/จัดจางในสวนของฝายสัมพันธชุมชนกับเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของในโรงเรียน 
9. ประสานงานกับกลุม/งานและกลุมสาระฯภายในโรงเรียนในกรณีท่ีมีภารกิจและ 

งานท่ีเก่ียวของ 
10. บันทึกขอมูลและจัดทำสารสนเทศของฝายสัมพันธชุมชน 
11. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอโรงเรียน 
12. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.4.2 งานคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานและชุมชนสัมพันธ 

1. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน ประธานกรรมการ 
2. นางชุลีพร  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
3. นายศิวะ  ปนะสา กรรมการ 
4. นางจุฑามาศ  จันประเทือง กรรมการ 
5. นางสาวอุทัยวรรณ  สอนเจริญ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. พัฒนางานประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

และงานชุมชนสัมพันธใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 
 

/3. จัดทำ… 
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3. จัดทำแผนงานโครงการปฏิทินปฏิบัติงานของกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานและงาน
ชุมชนสัมพันธเสนอคณะกรรมการฝายสัมพันธชุมชนและเผยแพรเม่ือไดผานความเห็นชอบของโรงเรียน 

4. กำหนดวิธีการดำเนินการและแนวปฏิบัติของงานคณะกรรมการสถานศึกษาข้ัน
พ้ืนฐานและงานชุมชนสัมพันธในการประสานงานติดตอการจัดเตรียมการประชุมและการบันทึกการประชุมของ
คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานแลวดำเนินการตามวิธีการท่ีกำหนด 

5. รวบรวมบันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศงานกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานและ 
งานชุมชนสัมพันธ 

6. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอโรงเรียน 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.4.3 งานโรงเรียนประธานสาขาสมาคมกรรมการสถานศึกษาขั ้นพื ้นฐาน 

แหงประเทศไทย 

1. นายพายุพงศ  พายุหะ ประธานกรรมการ 
2. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
3. นางชุรีพร  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
4. นางสาวเพลินพิศ  พระโคตร กรรมการ 
5. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการและเลขานุการ 
6. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ติดตอประสานการดำเนินงานกับสมาคมกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานแหง
ประเทศไทย 

2. ลงทะเบียนรับ-สงหนังสือราชการตามระเบียบงานสารบรรณสำหรับงานของ
สาขาสมาคมกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานแหงประเทศไทย 

3. จัดเก็บคนควาติดตามเรื่องหรือทำลายเอกสารตาง ๆ ตามระเบียบงานสารบรรณ 
4. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

6.4.4 งานสมาคมศิษยเกาขอนแกนวิทยายนและมูลนิธิขอนแกนวิทยายน 

1. นายอรรถกร  เกษรแกว ประธานกรรมการ 
2. นางชุลีพร  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
3. นางสาวอาริศรา  อรรคษร กรรมการ 
4. นางสาวกุลธิดา  ทีนอย กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. พัฒนางานประสานการดำเนินงานของงานสมาคมศิษยเกาขอนแกนวิทยายน

และงานมูลนิธิขอนแกนวิทยายนใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 
3. จัดทำแผนงานโครงการและปฏิทินปฏิบัติงานของงานสมาคมศิษยเกาขอนแกน

วิทยายนและงานมูลนิธิขอนแกนวิทยายนเสนอคณะกรรมการฝายสัมพันธชุมชนและเผยแพรสูสาธารณชน 
/4. กำหนด… 
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4. กำหนดวิธีการดำเนินการและแนวปฏิบัติของงานสมาคมศิษยเกาขอนแกน
วิทยายนและงานมูลนิธิขอนแกนวิทยายนแลวดำเนินการตามวิธีการท่ีกำหนด 

5. รวบรวมบันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศงานสมาคมศิษยเกาขอนแกนวิทยายน
และงานมูลนิธิขอนแกนวิทยายน 

6. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอโรงเรียน 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

ใหขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ท่ีไดรับการแตงตั้งปฏิบัติหนาท่ีดวยความเอาใจใส
และรับผิดชอบใหรองผู อำนวยการโรงเรียนหรือหัวหนากลุม งานติดตามนิเทศงานที่มอบหมาย เพื ่อให 
การดำเนินงานเปนไปดวยความเรียบรอย เกิดผลดีตอโรงเรียนและราชการสืบไป 

 

ท้ังนี้  ตั้งแตวันท่ี 1 เดือนพฤษภาคม พ.ศ. 2565 เปนตนไป 
 

สั่ง ณ วันท่ี 28 เดือน เมษายน พ.ศ. 2565 
 
 
 

(นายศักดาเดช  ทาซาย) 
ผูอำนวยการโรงเรยีนขอนแกนวิทยายน 
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คณะผูจัดทำ 

1) คณะกรรมการท่ีปรึกษา 

1. นายศักดาเดช  ทาซาย ประธานกรรมการ 
2. นายอดุลยเดช  ฐานะ กรรมการ 
3. นางชุรีพร  นาเลาห กรรมการ 
4. นายธนัช  ฐากุลธเนศ กรรมการ 
5. นางลักษณมณี  แสงสุพิน กรรมการและเลขานุการ 

 
2) คณะกรรมการดำเนินงาน 

นายบัญชา  วิพัฒวิบูลกิจ ท่ีปรึกษา 

นายภูพัน  รัตนจักร ท่ีปรึกษา 

นางนงลักษณ  เชาวพานิช ท่ีปรึกษา 

นางพาสุข  เลิศพรประสพโชค ท่ีปรึกษา 

1. นางลักษณมณี  แสงสุพิน ประธานกรรมการ 
2. นางอักษรศรี  ชาติศรี กรรมการ 

3. นายยศวัฒน  พาผล กรรมการ 

4. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ กรรมการ 

5. นายทินกร  อนุพันธ กรรมการ 

6. นายสุจินต  หอมสิน กรรมการ 
7. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม กรรมการ 

8. นางลักษณาวดี  ศรีสุข กรรมการ 

9. นางกฤษณา  กานตรังสรรค กรรมการ 

10. นางวีรวรรณ  จันทรเทพ กรรมการ 

11. นายเฉลิมชัย  พันธุรักษ กรรมการ 

12. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการ 

13. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร กรรมการ 

14. นายศุภชัย  กองเกิด กรรมการ 

15. นางสาววรรณภา  อริยา กรรมการ 

16. นายประสาท  โนพันธุ กรรมการ 

17. นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร กรรมการและเลขานุการ กลุมแผนงานและงบประมาณ 

18. นายนิวัติ  ตอนี กรรมการและเลขานุการ กลุมวิชาการ 

19. นายกิตติพงษ  สะทานบัว กรรมการและเลขานุการ กลุมกิจการนักเรียน 

20. นางสุกัลยา  วิทยตะ กรรมการและเลขานุการ กลุมอำนวยการ 

21. นางเพ็ญศิลป  แสนใจวุฒิ กรรมการและผูชวยเลขานุการ กลุมแผนงานและงบประมาณ 

/22. นายศิริกุล… 
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22. นายศิริกุล  ทาแดง กรรมการและผูชวยเลขานุการ กลุมวิชาการ 

23. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง กรรมการและผูชวยเลขานุการ กลุมกิจการนักเรียน 

24. นางขนิษฐา  หอมสิน กรรมการและผูชวยเลขานุการ กลุมอำนวยการ 

 

3) คณะกรรมการจัดพิมพและรวบรวมขอมูล 

นางพาสุข  เลิศพรประสพโชค ท่ีปรึกษา 

1. นางลักษณมณี  แสงสุพิน ประธานกรรมการ 

2. นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร กรรมการ กลุมแผนงานและงบประมาณ 

3. นายนิวัติ  ตอนี กรรมการ กลุมวิชาการ 

4. นายกิตติพงษ  สะทานบัว กรรมการ กลุมกิจการนักเรียน 

5. นางสุกัลยา  วิทยตะ กรรมการและเลขานุการ 
6. นายชินณพัฒน  บงง้ึม กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
7. นางสาวอุมบุญ  ธงภักดิ์ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
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