
 
ก คูมือการปฏิบัติขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนขอนแกนวิทยายน ประจำปการศึกษา 2566 

คำนำ 

การศึกษาเปนสิทธิขั ้นพื ้นฐานของคนไทยทุกคนที ่ร ัฐตองจัดใหเพื ่อพัฒนาคนไทยทุกชวงวัย 
ใหมีความเจริญงอกงามทุกดาน เพื่อเปนตนทุนทางปญญาที่สําคัญในการพัฒนาทักษะคุณลักษณะและสมรรถนะ 
ในการประกอบสัมมาชีพและการดํารงชีว ิตร วมกับผู อ ื ่นในสังคมไดอยางเปนสุขอันจะนําไปสู  เสถียรภาพ 
และความมั ่นคงของสังคม และประเทศชาติที ่ตองพัฒนาใหเจริญกาวหนาทัดเทียมนานาประเทศในเวทีโลก 
ทามกลางกระแสการเปลี่ยนแปลงอยางรวดเร็วของโลกในศตวรรษที่ ๒๑ ประเทศไทยใหความสําคัญดานการศึกษา 
ในฐานะกลไกลหลักในดานการพัฒนาประเทศมาโดยตลอด 

กระทรวงศึกษาธิการ โดยสํานักงานเลขาธิการสภาการศึกษา จึงไดจัดทําแผนการศึกษาแหงชาติ 
พ.ศ.๒๕๖๐ – ๒๕๗๙ ขึ้น เพื่อวางกรอบเปาหมายและทิศทางการจัดการศึกษาของประเทศโดยมุงจัดการศึกษา 
ใหคนไทยทุกคนสามารถเขาถึงโอกาสและความเสมอภาคในการศึกษาที ่มีคุณภาพพัฒนาระบบการบริหาร 
จัดการศึกษาท่ีมีประสิทธิภาพ พัฒนากําลังคนใหมีสมรรถนะในการทํางานท่ีสอดคลองกับความตองการของตลาดงาน 
และการพัฒนาประเทศกระบวนการจัดทําแผนการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.๒๕๖๐ – ๒๕๗๙ เนนการใหความสําคัญ 
กับการมีสวนรวมและการยอมรับของทุกภาคสวนที่เกี่ยวของอันจะสงผลใหการขับเคลื่อนแผนการศึกษาแหงชาติไปสู 
การปฏิบัติและประสบความสําเร็จ 

ดวยเจตนารมณดังกลาวโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ซึ่งเปนองคกรที่มีสวนสําคัญยิ่งตอความสําเร็จ 
ในการจัดการและพัฒนาการศึกษา จึงไดจัดทําคู มือการปฏิบัติงานขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ประจําปการศึกษา ๒๕๖6 เพื่อเปนแนวทางใหบุคลากรปฏิบัติราชการไดอยางถูกตอง ตามพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ ตอไป 

โรงเรียนขอนแกนวิทยายน หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือการปฏิบัติงานขาราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษาฉบับนี ้จะเปนประโยชนแกผู เกี ่ยวของทุกฝาย ในการปฏิบัติงานใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 
และถูกตองตามหลักธรรมาภิบาลตอไป หากมีขอเสนอแนะโปรดแจงโรงเรียนขอนแกนวิทยายนทราบเพื่อดำเนินการ
ปรับปรุงแกไขหรือเพ่ิมเติมใหมีความถูกตองครบถวนมีคุณภาพยิ่ง ๆ ข้ึนไป 

 
โรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

ปการศึกษา 2566 
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สารบัญ 

หัวขอ หนา 

คำนำ ก 
สารบัญ ข 
สารบัญ (ตอ) ค 
สารบัญ (ตอ) ง 
สารบัญ (ตอ) จ 
สารบัญ (ตอ) ฉ 
สารบัญ (ตอ) ช 
โครงสรางการบริหารโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2566 ซ 
โครงสรางการบริหารสำนักงานผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2566 ฌ 
โครงสรางการบริหารกลุมแผนงานและงบประมาณโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2566 ญ 
โครงสรางการบริหารกลุมวิชาการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2566 ฎ 
โครงสรางการบริหารกลุมกิจการนักเรียนโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2566 ฏ 
โครงสรางการบริหารกลุมอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2566 ฐ 
คำสั่งโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ที่ 220/2566 เรื ่อง แตงตั้งขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ปฏิบัติงาน ตามการบริหารโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2566 สั่ง ณ วันท่ี 2 พฤษภาคม พ.ศ. 2566 

ฑ 

1. ผูอำนวยการโรงเรียน 1 
2. คณะกรรมการบริหารโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 2 
3. สำนักงานผูอำนวยการ 3 

3.1 งานสำนักงานผูอำนวยการ 3 
3.2 งานสมาคมผูบริหารโรงเรียนมัธยมศึกษาแหงประเทศไทย 4 
3.3 งานโรงเรียนประธานสาขา สมาคมกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานแหงประเทศไทย 4 
3.4 งานโรงเรียนประธานสาขา สภาผูปกครองและครูแหงประเทศไทย 4 
3.5 งานเครือขายโรงเรียนพัฒนาคุณภาพพิเศษ 5 
3.6 งานเครือขายสงเสริมประสิทธิภาพโรงเรียนมัธยมศึกษาจังหวัดขอนแกน 5 
3.7 งานสหวิทยาเขต 5 
3.8 งานสงเสริมสวัสดิการโรงเรียน 6 

3.8.1 งานสหกรณรานคาโรงเรียน 6 
3.8.2 งานน้ำดื่มขอนแกนวิทยายน 7 

3.8.3 งานจัดทำและจำหนายสินคาของท่ีระลึกโรงเรียนขอนแกนวิทยายน (Souvenir) 7 

4. กลุมแผนงานและงบประมาณ 8 
4.1 คณะกรรมการบริหารกลุมแผนงานและงบประมาณ 8 
4.2 ฝายแผนงานและงบประมาณ 9 

4.2.1 งานสำนักงานกลุมแผนงานและงบประมาณ 9 
4.2.2 งานขอมูลนักเรียน 10 
4.2.3 งานบริหารความเสี่ยง 11 
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สารบัญ (ตอ) 

หัวขอ หนา 

4.2.4 งานคำนวณตนทุนผลผลิต 11 
4.2.5 งานพัฒนาและบริการระบบขอมูลสารสนเทศ 11 
4.2.6 งานบริหารการเงินและการบัญช ี 12 

4.2.6.1 งานการเงินสวัสดิการการศึกษาบุตรและคารักษาพยาบาล 12 
4.2.6.2 คณะกรรมการงานรับเงิน – ใชจายเงินทุกประเภท 13 

4.2.7 งานบริหารสินทรัพย 13 
4.2.7.1 คณะกรรมการกำหนดราคากลาง 13 
4.2.7.2 คณะกรรมการงานการจัดซ้ือ/จัดจาง 14 

4.2.8 งานสำนักงานแผนงานและประกันคุณภาพการศึกษา 14 
4.2.9 งานประกันคุณภาพการศึกษา 14 

4.2.9.1 งานเว็บไซตงานประกันคุณภาพการศึกษาและ SAR Online 15 
4.2.10 งานวางแผนพัฒนาโรงเรียน 16 
4.2.11 งานวางแผนงานงบประมาณแผนดิน 16 
4.2.12 งานรายงานประจำป 17 

5. กลุมวิชาการ 17 
5.1 คณะกรรมการบริหารกลุมวิชาการ 18 
5.2 ฝายวิชาการ 19 

5.2.1 งานสำนักงานกลุมวิชาการ 19 
5.2.2 งานบริการการศึกษา 20 
5.2.3 งานโรงเรียนมาตรฐานสากลและ OBECQA 21 
5.2.4 งานวิจัยและพัฒนา 22 
5.2.5 งานแนะแนว 23 
5.2.6 งานการรับนักเรียน 24 
5.2.7 งานพัฒนาแหลงเรียนรู 24 

5.2.7.1 งานหองสมุดโรงเรียน 24 
5.2.7.2 งานแหลงเรียนรูวิทยาศาสตรและหองสมุด Easy Science 24 
5.2.7.3 งานแหลงเรียนรูสังคมศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม Easy Social 25 
5.2.7.4 งานแหลงเรียนรูคณิตศาสตร Easy Math 25 
5.2.7.5 งานคอมพิวเตอร 25 
5.2.7.6 งานครอบครัวพอเพียง 26 

5.2.8 งานเทคโนโลยีสารสนเทศ (ICT) 27 
5.2.9 งานสารสนเทศผลงานนักเรียน ครู และบุคลากรทางการศึกษา 27 
5.2.10 งานนักเรียนเรียนรวม 28 
5.2.11 งานโครงการโรงเรียนอุปถัมภ (ครอบครัวอุปถัมภ) 29 
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สารบัญ (ตอ) 

หัวขอ หนา 

5.2.12 งานนักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพ 29 
5.2.13 งานดนตรีและโยธวาทิต 29 

5.3 ฝายหลักสูตรและการจัดการเรียนการสอน 30 
5.3.1 งานพัฒนาหลักสูตรและกระบวนการจัดการเรียนการสอน 30 
5.3.2 งานการจัดการเรียนการสอน 32 
5.3.3 งานนิเทศการเรียนการสอน 32 
5.3.4 งานการจัดการเรียนการสอนวิชาการศึกษาคนควาดวยตนเอง 34 
5.3.5 งานกลุมสาระการเรียนรูและกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 35 

5.3.5.1 กลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร 35 
5.3.5.2 กลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี 35 

5.3.5.2.1 โครงการวิทยาศาสตรพลังสิบ 35 
5.3.5.3 กลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ 36 

5.3.5.3.1 โครงการเรียนภาษาตางประเทศกับเจาของภาษา 
(Native Speakers) 

36 

5.3.5.3.2 โครงการแลกเปลี่ยนวัฒนธรรมและประสานความรวมมือ
กับองคกรตางประเทศ 

37 

5.3.5.4 กลุมสาระการเรียนรูสังคมศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 38 
5.3.5.5 กลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย 38 
5.3.5.6 กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพ 38 
5.3.5.7 กลุมสาระการเรียนรูศิลปะ 38 
5.3.5.8 กลุมสาระการเรียนรูสุขศึกษาและพลศึกษา 38 
5.3.5.9 กลุมกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 39 

5.3.5.9.1 กิจกรรมแนะแนว 39 
5.3.5.9.2 กิจกรรมลูกเสือ เนตรนาร ี 39 
5.3.5.9.3 กิจกรรมชมุนุม 39 
5.3.5.9.4 กิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร 39 
5.3.5.9.5 กิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน 39 

5.3.6 งานหองเรียนพิเศษ 40 
5.3.6.1 งานโครงการหองเรียนพิเศษวิทยาศาสตร – คณิตศาสตรเทคโนโลยีและ

สิ่งแวดลอม (Gifted – Premium) 
40 

5.3.6.1.1 กิจกรรมกลุมเครือขายภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนบน 40 
5.3.6.1.2 กิจกรรมสงเสริมพัฒนาทักษะประสบการณชีวิต 41 
5.3.6.1.3 กิจกรรมสงเสริมความเปนเลิศทางวิชาการ 41 
  

 



 
จ คูมือการปฏิบัติงานขาราชการครูละบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนขอนแกนวทิยายน ประจำปการศึกษา 2566 

สารบัญ (ตอ) 

หัวขอ หนา 

5.3.6.2 โครงการจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการ เปน
ภาษาอังกฤษ (English Program) 

42 

5.3.6.2.1 คณะกรรมการบริหารโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 42 
5.3.6.2.2 งานสำนักงานโครงการหองเรียนพิเศษ English Program Staff 44 
5.3.6.2.3 ครูชาวไทยประจำโครงการ English Program 46 
5.3.6.2.4 ครูชาวตางประเทศ (Foreign teachers) ประจำโครงการ English 

Program 
46 

5.3.6.2.5 นักการภารโรงประจำโครงการ English Program 47 
5.3.7 งานหองเรียน Platinum 48 

4.3.7.1 โครงการหองเรยีน Platinum Health Science 48 
4.3.7.2 โครงการหองเรยีน Platinum Engineering 48 
4.3.7.3 โครงการหองเรยีน Platinum Politics and Law 48 
4.3.7.4 โครงการหองเรยีน Platinum Linguistic 49 
4.3.7.5 โครงการหองเรยีน Platinum Programmer 49 

5.4 ฝายวัดผลประเมินผลและเทียบโอนรายวิชา 50 
5.4.1 งานวัดผลและประเมินผล 51 

5.4.1.1 งานโปรแกรมขอมูลและระบบ SGS 52 
5.4.1.2 งานผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน 53 
5.4.1.3 งานแกไขผลการเรียนนักเรียน 53 
5.4.1.4 งานทดสอบระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET) 53 

5.4.2 งานทะเบียนนักเรียน 54 
5.4.3 งานเทียบโอนรายวิชา 55 

6. กลุมกิจการนักเรียน 55 
6.1 คณะกรรมการบริหารกลุมกิจการนักเรียน 56 
6.2 ฝายกิจการนักเรียน 57 

6.2.1 งานสำนักงานกลุมกิจการนักเรียน 58 
6.2.1.1 งานสารบรรณกลุมกิจการนักเรียน 58 
6.2.1.2 งานสารสนเทศกลุมกิจการนักเรียน และ ICT 58 
6.2.1.3 งานพัสดุและจัดซ้ือจัดจางกลุมกิจการนักเรียน 59 
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6.2.2 งานเครือขายผูปกครองนักเรียน 60 
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6.2.4 งานระบบประตูดิจิตอล (Dcard) 61 
6.2.5 งานประกันอุบัติเหตุนักเรียน 62 



 
ฉ คูมือการปฏิบัติขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนขอนแกนวิทยายน ประจำปการศึกษา 2566 

สารบัญ (ตอ) 

หัวขอ หนา 

6.2.6 งานระดับชั้นเรียนและครูท่ีปรึกษาประจำชั้น 62 
6.2.6.1 ระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี ๑ 62 
6.2.6.2 ระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี ๒ 63 
6.2.6.3 ระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี ๓ 63 
6.2.6.4 ระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี ๔ 63 
6.2.6.5 ระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี ๕ 64 
6.2.6.6 ระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี ๖ 64 

6.2.7 งานระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 65 
6.2.7.1 คณะกรรมการงานระบบการดูแลชวยเหลอืนักเรียน 65 
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6.2.9 งานหองเรียนสีขาว 66 
6.2.10 งานสงเสริมคุณธรรมและจริยธรรมนักเรียน 66 
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6.3 ฝายปกครองนักเรียน 67 
6.3.1 งานระเบียบวินัยและควบคุมความประพฤติ 68 
6.3.2 งานปองกันและแกไขปญหายาเสพติดและสารเสพติดในโรงเรียน 68 
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6.3.4 งานระบบจราจรภายในโรงเรียน 69 
6.3.5 งานเวรยามรักษาความปลอดภัยในโรงเรียน 70 
6.3.6 งานสถานศึกษาปลอดภัย 70 

7. กลุมอำนวยการ 71 
7.1 คณะกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 72 
7.2 ฝายอำนวยการ 73 

7.2.1 งานสำนักงานกลุมอำนวยการ 74 
7.2.1.1 งานสารบรรณกลุมอำนวยการ 75 
7.2.1.2 งานพัสดุกลุมอำนวยการ 75 
7.2.1.3 งานสารสนเทศกลุมอำนวยการ 76 
7.2.1.4 งานปฏิคม 76 

7.2.2 งานสารบรรณ 77 
7.2.3 งานบุคลากร 78 
7.2.4 งานโภชนาการ 79 
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7.2.7 งานประชาสัมพันธ 81 
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7.3.4 งานภูมิทัศนและสิ่งแวดลอม 85 
7.3.5 งานดูแลนักการภารโรง 85 

7.3.5.1 งานนักการภารโรง 86 
7.3.6 งานดูแลพนักงานทำความสะอาด 86 

7.3.6.1 งานพนักงานทำความสะอาด 87 
7.3.7 งานบานพักคร ู 87 

7.4 ฝายสัมพันธชุมชน 88 
7.4.1 งานสำนักงานฝายสัมพันธชุมชน 88 
7.4.2 งานคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานและชุมชนสัมพันธ 89 
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โครงสรางการบริหารโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2566    
  

 นายศักดาเดช ทาซาย 
ผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

  คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
โรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

 

  
     

 คณะกรรมการบรหิารโรงเรยีนขอนแกนวิทยายน  สมาคมศิษยเกาโรงเรียนขอนแกนวิทยายน    

  

    

 มูลนิธิขอนแกนวิทยายน  

   

        

สำนักงานผูอำนวยการ กลุมแผนงานและงบประมาณ กลุมวิชาการ  กลุมกิจการนักเรียน  กลุมอำนวยการ 
       

 นายนพดล สิงหศรี 
รองผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

นางชุรีพร นาเลาห 
รองผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

 นายธนัช ฐากุลธเนศ 
รองผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

 นางลักษณมณ ีแสงสุพิน 
รองผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

       

 คณะกรรมการบริหาร 
กลุมแผนงานและงบประมาณ 

 คณะกรรมการบริหาร 
กลุมวิชาการ 

 คณะกรรมการบริหาร 
กลุมกิจการนักเรียน 

  คณะกรรมการบริหาร 
กลุมอำนวยการ     

       

นายพายุพงศ พายุหะ 
หัวหนาสำนักงานผูอำนวยการ 

นางณัฐฎกันย พิมพนารากร 
หัวหนากลุมแผนงานและงบประมาณ 

นายนิวัต ิตอน ี
หัวหนากลุมวิชาการ  นายกิตติพงษ สะทานบัว 

หัวหนากลุมกิจการนักเรียน 
นางณัฐชฎา ชัชวาลย 

หัวหนากลุมอำนวยการ 
        

        

งานสำนักงานผูอำนวยการ ฝายแผนงานและงบประมาณ ฝายวิชาการ ฝายหลักสูตรและ 
การจัดการเรียนการสอน 

ฝายวัดผลประเมินผล 
และเทียบโอนายวิชา ฝายกิจการนักเรียน ฝายปกครองนักเรียน ฝายอำนวยการ ฝายอาคารสถานท่ี 

และส่ิงแวดลอม ฝายสัมพันธชุมชน 
           

1. งานสำนักงานผูอำนวยการ 
2. งานสมาคมผูบริหารโรงเรียน
มัธยมศึกษาแหงประเทศไทย 
3. งานโรงเรียนประธานสาขา สมาคม
กรรมการสถานศึกษาข้ันพืน้ฐานแหง
ประเทศไทย 
4. งานโรงเรียนประธานสาขา สภา
ผูปกครองและครูแหงประเทศไทย 
5. งานเครือขายโรงเรียนพฒันา
คุณภาพพิเศษ 
6. งานเครือขายสงเสริมประสิทธิภาพ
โรงเรียนมัธยมศึกษาจังหวัดขอนแกน 
7. งานสหวิทยาเขต 
8. งานสงเสริมสวัสดิการโรงเรียน 
8.1 งานสหกรณรานคาโรงเรียน 
8.2 งานนำ้ด่ืมขอนแกนวิทยายน 
8.3 งานจัดทำและหนายสนิคาของ 
ท่ีระลึกโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 
(Souvenir) 

1. งานสำนักงานกลุมแผนงานและงบประมาณ 
2. งานขอมูลนักเรียน 
3. งานบริหารความเสี่ยง 
4. งานบริหารการเงินและบัญช ี
5. งานบริหารสนิทรัพย 
6. งานสำนักงานกลุมแผนงานและประกนัคุณภาพการศึกษา 
7. งานประกันคุณภาพการศึกษา 
8. งานวางแผนพัฒนาโรงเรียน 
9. งานพัฒนาและบริการระบบขอมูลสารสนเทศ 
10. งานคำนวณตนทุนผลผลิต 
11. งานวางแผนงานงบประมาณแผนดิน 
12. งานรายงานประจำป 

1. งานสำนักงานกลุม
วิชาการ 
2. งานบริหารการศึกษา 
3. งานโรงเรียนมาตรฐาน 
สากลและ OBECQA 
4. งานวิจัยและพัฒนา 
5. งานแนะแนว 
6. งานการรับนักเรียน 
7. งานพัฒนาแหลงเรียนรู 
8. งานเทคโนโลยี
สารสนเทศ (ICT) 
9. งานสารสนเทศผลงาน 
นักเรียน ครู และบุคลากร
ทางการศึกษา 
10. งานนักเรียนเรียนรวม 
11. งานโครงการโรงเรียน
อุปถัมภ (ครอบครัวอุปถัมภ) 
12. งานนักศึกษาฝก
ประสบการณวิชาชพี 
13. งานดนตรีและ 
โยธวาทิต 

1. งานพัฒนาหลักสูตร
และกระบวนการจัดการ
เรียนการสอน 
2. งานการจัดการเรียน
การสอน 
3. งานนิเทศการเรียน
การสอน 
4. งานการจัดการเรียน
การสอนวิชาการศึกษา
คนควาดวยตนเอง 
5. งานกลุมสาระการ
เรียนรูและกิจกรรม
พัฒนาผูเรียน 
6. งานหองเรียนพิเศษ 
7. งานหองเรียน Platinum 

1. งานวัดผลและ
ประเมินผล 
2. งานทะเบียนนักเรียน 
3. งานเทียบโอนรายวิชา 

1. งานสำนักงานกลุม
กิจการนักเรียน 
2. งานเครือขาย
ผูปกครองนักเรียน 
3. งานสงเสริม
ประชาธิปไตยและสภา
นักเรียน 
4. งานระบบประตู
ดิจิตอล (Dcard) 
5. งานประกันอุบัติเหตุ
นักเรียน 
6. งานระดับชัน้เรียนและ
ครูท่ีปรึกษาประจำชัน้ 
7. งานระบบดูแล
ชวยเหลือนักเรียน 
8. งานธนาคารความดี 
9. งานหองเรียนสีขาว 
10. งานสงเสริมคุณธรรม
และจริยธรรมนักเรียน 
งานพิธีกรหนาเสาธง 

1. งานระเบียบวินัยและ
ควบคุมความประพฤติ 
2. งานปองกันและแกไข
ปญหายาเสพติดและสาร
เสพติดในโรงเรียน 
3. งานโรงเรียนปลอด
บุหร่ี/TO BE NUMBER 
ONE 
4. งานระบบจราจร
ภายในโรงเรียน 
5. งานสถานศึกษา
ปลอดภัย 

1. งานสำนักงานกลุม
อำนวยการ 
2. งานสารบรรณ 
3. งานบุคลากร 
4. งานโภชนาการ 
5. งานพยาบาล 
6. งานยานพาหนะ 
7. งานประชาสัมพนัธ 
8. งานโสตทัศนูปกรณ
และเทคโนโลยี 

1. งานสำนักงานฝาย
อาคารสถานท่ีและ
สิ่งแวดลอม 
2. งานอาคารเรียน
อาคารประกอบ 
3. งานสาธารณูปโภคสิ่ง
ปฏิกูลและซอมแซมท่ัวไป 
4. งานภูมิทัศนและ
สิ่งแวดลอม 
5. งานดูแลนักการภารโรง 
6. งานดูแลพนักงาน 
ทำความสะอาด 
7. งานบานพักครู 

1. งานสำนักงานฝาย
สัมพันธชุมชน 
2. งานคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพื้นฐาน
และชุมชนสัมพันธ 
3. งานสมาคมศิษยเกา
ขอนแกนวิทยายนและ
มูลนิธิขอนแกนวิทยายน 

            

นักเรียน 

 

  

  ซ   
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โครงสรางการบริหารสำนักงานผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2566 
  

 นายศักดาเดช  ทาซาย 
ผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

 

  

คณะกรรมการบริหารโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 
 

 

  

สำนักงานผูอำนวยการ 
 

  

นายพายุพงศ  พายุหะ 
หัวหนาสำนักงานผูอำนวยการ 

  

งานสำนักงานผูอำนวยการ 
  งานสมาคมผูบริหารโรงเรียนมัธยมศึกษา 

แหงประเทศไทย 
    

งานโรงเรียนประธานสาขา สมาคมกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานแหงประเทศไทย 

งานโรงเรียนประธานสาขา สภาผูปกครอง 
และครูแหงประเทศไทย 

    

งานเครือขายโรงเรียนพัฒนาคุณภาพพิเศษ 
งานเครือขายสงเสริมประสิทธิภาพ 

โรงเรียนมัธยมศึกษาจังหวัดขอนแกน 
    

งานสหวิทยาเขต งานสงเสริมสวัสดิการโรงเรียน 
  

   

 

  

 

งานสหกรณรานคาโรงเรียน 
 

 

งานน้ำดื่มขอนแกนวิทยายน 
 

 

 

งานจัดทำและจำหนายสินคาของท่ีระลึก 
โรงเรียนขอนแกนวิทยายน (Souvenir) 

 

 

 

 
นักเรียน 
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โครงสรางการบริหารกลุมแผนงานและงบประมาณโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2566 

 

 นายนพดล  สิงหศร ี
รองผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

 

  

คณะกรรมการบริหารกลุมแผนงานและงบประมาณ 
 

 
 

 นางณัฐฎกันย พิมพนารากร 
หัวหนากลุมแผนงานและงบประมาณ 

  

งานสำนักงานกลุมแผนงานและงบประมาณ 
  

งานบริหารสินทรัพย 
   

   

งานขอมูลนักเรียน 
 

คณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
 

  
  

งานบริหารความเส่ียง 
 

คณะกรรมการงานการจัดซ้ือ/จัดจาง 
 

  
 

งานคำนวณตนทุนผลผลิต 
  งานสำนักงานฝายแผนงานและประกัน

คุณภาพการศึกษา   
  

งานพัฒนาและบริการระบบขอมูลสารสนเทศ 
 

งานประกันคุณภาพการศึกษา 
  

  

 
งานบริหารการเงินและการบัญชี 

  งานเว็บไซตงานประกันคุณภาพการศึกษา
และ SAR Online 

 

  

 

  

 งานการเงินสวัสดิการการศึกษาบุตรและคา
รักษาพยาบาล 

  
งานวางแผนพัฒนาโรงเรียน 

  

  

 คณะกรรมการงานรับเงิน – ใชจายเงินทุก
ประเภท 

 
งานวางแผนงานงบประมาณแผนดิน 

  

 

 
งานรายงานประจำป 

  

  

นักเรียน 
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ฏ คูมือการปฏิบัติงานขาราชการครูละบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนขอนแกนวทิยายน ประจำปการศึกษา 2566 

โครงสรางการบริหารกลุมกิจการนักเรียนโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2566 
  

นายธนัช ฐากุลธเนศ 
รองผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

 

  

คณะกรรมการบริหารกลุมกิจการนักเรียน 
 

 

  

 นายกิตติพงษ สะทานบัว 
หัวหนากลุมกจิการนกัเรียน 

 

   

นายกิตติพงษ สะทานบัว 
หัวหนาฝายกิจการนักเรียน 

นางเพชรัตน  จารุตัน 
หัวหนาฝายปกครองนักเรียน 

   

  งานสำนักงานกลุมกิจการนักเรยีน 
 

 

 งานระเบียบวินัยและควบคุมความประพฤติ 
 

 

  

• งานสารบรรณกลุมกิจการนกัเรียน 
 

งานปองกันและแกไขปญหายาเสพตดิและสารเสพ 
 ติดในโรงเรยีน 

 
 

• งานสารสนเทศกลุมกิจการนักเรียน และ ICT 
 

 

• งานพัสดุและจัดซ้ือจัดจางกลุมกิจการนกัเรียน 
  งานโรงเรียนปลอดบหุรี่/TO BE NUMBER ONE   

• งานการเงิน/สวัสดิการ/ปฏิคม กลุมกิจการนกัเรียน 
  งานระบบจราจรภายในโรงเรยีน 
 

 

• งานแผนงานและงบประมาณ กลุมกิจการนักเรียน  งานสถานศึกษาปลอดภยั   

 งานเครือขายผูปกครองนักเรียน 
  

 
  

 งานสงเสริมประชาธิปไตยและสภานักเรียน 
  

 
  

 งานระบบประตดูิจิตอล (Dcard) 
  

 
  

 งานประกันอุบัติเหตุนักเรียน 
  

 
  

 งานระดับชั้นเรียนและครูที่ปรึกษาประจำชั้น 
  

 

    

• ระดับชั้นมัธยมศึกษาปที ่1 
   

 

  

• ระดับชั้นมัธยมศึกษาปที่ 2 
  

 

  

• ระดับชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 
  

 

  

• ระดับชั้นมัธยมศึกษาปที่ 4 
  

   

• ระดับชั้นมัธยมศึกษาปที่ 5 
   

   

• ระดับชั้นมัธยมศึกษาปที่ 6 
   

   

 งานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
   

 

    

• คณะกรรมการงานระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
   

   

 งานธนาคารความด ี
   

 
  

 งานหองเรียนสีขาว 
  

 
  

 งานสงเสริมคุณธรรมและจริยธรรมนักเรยีน 
  

 
  

 งานพิธีกรหนาเสาธง 
  

   

 

 นักเรียน  

 

 
 



 
ฐ คูมือการปฏิบัติงานขาราชการครูละบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนขอนแกนวทิยายน ประจำปการศึกษา 2566 

โครงสรางการบริหารกลุมอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2566 
 

 นางลักษณมณี แสงสุพิน 
รองผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

   

คณะกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
 

 

 

 นางณัฐชฎา ชัชวาลย 
หัวหนากลุมอำนวยการ 

 

  

    

นางณัฐชฎา ชัชวาลย 
หัวหนาฝายอำนวยการ 

นายวิทยา  จอมทอง 
หัวหนาฝายอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอม 

นางชุลีพร  จันทรไตรรัตน 
หัวหนาฝายสัมพันธชมุชน 

    

 
 งานสำนักงานกลุมอำนวยการ 

 

 งานสำนักงานฝายอาคาร
สถานที่และสิ่งแวดลอม 

 

 

 งานสำนักงานฝายสัมพันธชุมชน 
 

 
 

 

 • งานสารบรรณกลุม
อำนวยการ   งานคณะกรรมการสถานศึกษา

ขั้นพ้ืนฐานและชุมชนสมัพันธ 
 

• งานพัสดุกลุมอำนวยการ  งานอาคารเรยีนอาคารประกอบ 
  

 • งานสารสนเทศกลุม
อำนวยการ  งานสาธารณูปโภคสิ่งปฏิกูลและ

ซอมแซมทั่วไป 

 งานสมาคมศิษยเกาขอนแกน
วิทยายนและมูลนิธขิอนแกน
วิทยายน 

 

• งานปฏิคม  
  

 งานสารบรรณ  งานภูมิทัศนและสิง่แวดลอม  
 

  
 งานบุคลากร  งานดูแลนักการภารโรง  

 

 
  

 

 

 งานโภชนาการ • นักการภารโรง 
 

 

 งานพยาบาล  งานดูแลพนักงานทำความสะอาด 
 

  

  งานยานพาหนะ • พนักงานทำความสะอาด 
 

 

 งานประชาสัมพันธ  งานบานพักคร ู
 

 

 งานโสตทัศนูปกรณและ
เทคโนโลย ี

  

 

 

  

นักเรียน  

 
 
 
 
 
 



 

 

ฑ คูมือการปฏิบัติงานขาราชการครูละบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนขอนแกนวทิยายน ประจำปการศึกษา 2566 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

คำสั่งโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 
ท่ี 220/2566 

เรื่อง  แตงต้ังขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ปฏิบัติงาน ตามโครงสรางการบริหารโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

ปการศึกษา 2566 
สั่ง ณ วันท่ี 2 เดือน พฤษภาคม พ.ศ. 2566 





 

 



 
1 คูมือการปฏิบัติงานขาราชการครูละบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนขอนแกนวทิยายน ประจำปการศึกษา 2566 

 
คำสั่งโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 

ท่ี 220/2566 
เรื่อง  แตงตั้งขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาปฏิบัติงานตามโครงสรางการบริหาร 

โรงเรียนขอนแกนวิทยายน ปการศึกษา 2566 
-------------------------------------------------- 

 

ตามท่ี โรงเรียนขอนแกนวิทยายน ไดกำหนดโครงสรางการบริหารโรงเรียนตามแนวทางการปฏิรูป
การศึกษาตามพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542 และพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา พ.ศ.2547 ที่เนนการกระจายอำนาจโดยการบริหารงานแบบมีสวนรวม เพื่อใหการบริหารงานของ
โรงเรียนดำเนินไปอยางมีประสิทธิภาพ จึงแตงตั้งขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาปฏิบัติงานตามโครงสราง
การบริหารโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ประจำปการศึกษา 2566 ดังตอไปนี้ 

1. ผูอำนวยการโรงเรียน 
นายศักดาเดช  ทาซาย ผูอำนวยการโรงเรยีนขอนแกนวิทยายน 

หนาท่ีและความรับผิดชอบ 
ปฏิบัติหนาที่ผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยาน บังคับบัญชาขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ในโรงเรียน บริหารกิจการของโรงเรียนขอนแกนวิทยายน การวางแผน การปฏิบัติ การควบคุม กำกับ ดูแลเกี่ยวกับ
การบริหารงานกลุมแผนงานและงบประมาณ กลุมวิชาการ กลุมกิจการนักเรียน กลุมอำนวยการ ความสัมพันธกับ
ชุมชน และงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ หรือท่ีไดรับมอบหมาย 

ลักษณะงานท่ีปฏิบัต ิ
1. บังคับบัญชาขาราชการครูและบุคลากรในโรงเร ียนขอนแกนวิทยายน มีอำนาจหนาที ่บริหารกิจการ 

ของโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ใหเปนไปตามกฎหมายระเบียบขอบังคับนโยบายและวัตถุประสงคของโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 
2. วางแผนพัฒนาการศึกษาประเมินและจัดทำรายงานเก่ียวกับกิจการของโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 
3. จัดทำและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษาการจัดกระบวนการเรียนรู การพัฒนาสื ่อนวัตกรรมและ

เทคโนโลยีทางการศึกษาการนิเทศและการวัดผลประเมินผล 
4. สงเสริมและจัดการศึกษาใหกับผูเรียนทุกกลุมเปาหมายท้ังในระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย 
5. จัดทำระบบประกันคุณภาพทางการศึกษา 
6. บริหารงบประมาณการเงินและทรัพยสนิ 
7. วางแผนการบริหารงานบุคลกรสรรหาการบรรจุแตงตั้ง การเสริมสรางประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน

วินัยและการรักษาวินัยการดำเนินการทางวินัยการออกจากราชการการอุทธรณและการรองทุกข 
8. จัดทำมาตรฐานและภาระงานของขาราชการครูและบุคลากรในการศึกษาประเมินผลในการปฏิบัติงาน

ตามมาตรฐานของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
9. สงเสริมสนับสนุนขาราชการครูและบุคลากรในโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ใหมีการพัฒนาอยางตอเนื่อง 
10. ประสานความรวมมือกับชุมชนและทองถ่ินในการระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษาและใหบริการดานวิชาการแกชุมชน 

/11. จัดระบบ… 
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11. จัดระบบควบคุมภายในโรงเรยีนขอนแกนวิทยายน 
12. จัดระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
13. เปนผูแทนของโรงเรียนขอนแกนวิทยายนในกิจกรรมท่ัวไป 

2. คณะกรรมการบริหารโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 
1. นายศักดาเดช  ทาซาย ผูอำนวยการโรงเรยีนขอนแกนวิทยายน ประธานกรรมการ 
2. นายธนัช  ฐากุลธเนศ รองผูอำนวยการกลุมกิจการนักเรียน รองประธานกรรมการ 
3. นางลักษณมณี  แสงสุพิน รองผูอำนวยการกลุมอำนวยการ รองประธานกรรมการ 
4. นายนพดล  สงิหศรี รองผูอำนวยการกลุมแผนงานฯ รองประธานกรรมการ 
5. นางชุรีพร  นาเลาห รองผูอำนวยการกลุมวิชาการ รองประธานกรรมการ 
6. นางอักษรศรี  ชาติศรี หัวหนาโครงการ English Program กรรมการ 
7. นายพายุพงศ  พายุหะ หัวหนาสำนักงานผูอำนวยการ กรรมการ 
8. นายศิริกุล  ทาแดง หัวหนาฝายวิชาการ กรรมการ 
9. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ หัวหนาฝายงานหลักสูตรฯ กรรมการ 
10. นางพัชรินทร  แสนพลเมือง หัวหนาฝายวัดผลประเมินผลฯ กรรมการ 
11. นางเพชรัตน  จารุตัน หัวหนาฝายปกครอง กรรมการ 
12. นายวิทยา  จอมทอง หัวหนาฝายอาคารสถานท่ีฯ กรรมการ 
13. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม หัวหนากลุมสาระฯคณิตศาสตร กรรมการ 
14. นางธนิดา  ทาวนาง หัวหนากลุมสาระฯวิทยาศาสตรฯ กรรมการ 
15. นางกฤษณา  กานตรังสรรค หัวหนากลุมสาระฯภาษาตางประเทศ กรรมการ 
16. นายอรรถกร  เกษรแกว หัวหนากลุมสาระฯสังคมศึกษาฯ กรรมการ 
17. นางพิชญสมร  อินทรจักรพงษ หัวหนากลุมสาระฯภาษาไทย กรรมการ 
18. นางอุมาพร  สุขสะอาด หัวหนากลุมสาระฯการงานอาชีพ กรรมการ 
19. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร หัวหนากลุมสาระฯศิลปะ กรรมการ 
20. นายศุภชัย  กองเกิด หัวหนากลุมสาระฯสุขศึกษาและพลศึกษา กรรมการ 
21. นางสาววรรณภา  อริยา หัวหนากิจกรรมพัฒนาผูเรียน กรรมการ 
22. นางนงคราญ  บุญอนันต หัวหนางานบริหารการเงินและการบัญชี กรรมการ 
23. นางสุดาพร  พาระพัฒน หัวหนางานบริหารสินทรัพย กรรมการ 
24. นางอัจฉริยา  พหลทัพ หัวหนางานบุคลากร กรรมการ 
25. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา หัวหนาระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี ๑ กรรมการ 
26. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง หัวหนาระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 2 กรรมการ 
27. นายสุจิน  นามสทอน หัวหนาระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 กรรมการ 
28. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว หัวหนาระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 4 กรรมการ 
29. นางสาวนันทนภัส  อุดมรักษ หัวหนาระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 5 กรรมการ 
30. นางสาวนันทนา  แสนจำลาห หัวหนาระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 6 กรรมการ 
31. นางณัฐชฎา  ชัชวาลย หัวหนากลุมอำนวยการ กรรมการและเลขานุการ 
32. นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร หัวหนากลุมแผนงานและงบประมาณ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
33. นายนิวัติ  ตอนี หัวหนากลุมวิชาการ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
34. นายกิตติพงษ  สะทานบัว หัวหนากลุมกิจการนักเรียน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

/3. สำนกังาน... 
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3. สำนักงานผูอำนวยการ 

นายพายุพงศ  พายุหะ หัวหนาสำนักงานผูอำนวยการ 

มีหนาท่ี 1. สงเสริมและสนับสนุนบุคลากรในการดำเนินงานของสำนักงานผูอำนวยการ 
2. เปนกรรมการคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
3. วางแผนการทำงานรวมกับบุคลากรในกลุมงาน จัดทำปฏิทินงาน โครงสรางสายงาน 
4. ติดตอ ประสานงานกับกลุมงาน /ฝายและหนวยงานท่ีเก่ียวของ ท้ังในและนอกโรงเรียน 
5. กำกับ ดูแล ติดตามการปฏิบัติงานสำนักงานผูอำอำนวยการ งานสำนักงาน งานสมาคม

ผูบริหารโรงเรียนมัธยมศึกษาแหงประเทศไทย งานโรงเรียนประธานสาขา สมาคมกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
แหงประเทศไทย งานโรงเรียนประธานสาขา สภาผูปกครองและครูแหงประเทศไทย งานเครือขายโรงเรียนพัฒนา
คุณภาพพิเศษ งานเครือขายสงเสริมประสิทธิภาพโรงเรียนมัธยมศึกษาจังหวัดขอนแกน งานสหวิทยาเขต งานสงเสริม
สวัสดิการโรงเรียน งานสหกรณรานคาโรงเรียน งานน้ำดื่มขอนแกนวิทยายน และงานจัดทำและจำหนายสินคา 
ของท่ีระลึกโรงเรียนขอนแกนวิทยายน (Souvenir) 

6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.1 งานสำนักงานผูอำนวยการ 

1. นายพายุพงศ  พายุหะ ประธานกรรมการ 
2. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
3. นางสาวเพลินพิศ  พระโคตร กรรมการ 
4. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการและเลขานุการ 
5. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผนการปฏิบัติงานสำนักงานผูอำนวยการใหเปนไปตามนโยบายของโรงเรียน 
2. กำกับ ดูแล ใหงานสำนักงานผูอำนวยการเปนไปตามแผนและแนวทางท่ีกำหนดไว 
3. ประสานระหวางหัวหนาฝาย/งานและประสานงานกับฝายตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 
4. ตรวจสอบและจำแนกหนังสือเขา - ออกกอนเสนอผูอำนวยการ 
5. จดบันทึกรายงาน งานท่ีเก่ียวของ 
6. จัดเตรียมการประชุม 
7. การจัดทำแผนงานประจำวันของผูอำนวยการ 
8. จัดตกแตงสำนักงานใหเหมาะสม 
9. ดูแลจัดระเบียบงานในสำนักงาน 
10. พิจารณากลั่นกรองงานจากแฟมตาง ๆ กอนเสนอผูอำนวยการพิจารณา 
11. อำนวยความสะดวกและติดตอประสานงานกับหนวยงานตนสังกัด หนวยงานราชการ องคกร

เอกชน และบุคคลท่ัวไป 
12. ดำเนินการดูแลงานสูทเบลเซอรของโรงเรียนขาราชการและบุคลากรโรงเรียน 
13. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 

/3.2 งานสมาคม… 



 

 

4 คูมือการปฏิบัติงานขาราชการครูละบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนขอนแกนวทิยายน ประจำปการศึกษา 2566 

3.2 งานสมาคมผูบริหารโรงเรียนมัธยมศึกษาแหงประเทศไทย 

1. นายพายุพงศ  พายุหะ ประธานกรรมการ 
2. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
3. นางสาวอภินุช  นาเลาห กรรมการ 
4. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการ 
5. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการและเลขานุการ  
6. นายศราวุฒิ ชวยเงิน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี ๑. วางแผนการปฏิบัติงาน 
๒. ประสานงานกับสมาคมผูบริหารโรงเรียนมัธยมศึกษาแหงประเทศไทย 
๓. กำกับ ดูแลใหการดำเนินงานรวมกับ ส.บ.ม.ท. ใหเกิดความเรียบรอย 
๔. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.3 งานโรงเรียนประธานสาขา สมาคมกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานแหงประเทศไทย 

1. นายพายุพงศ  พายุหะ ประธานกรรมการ 
2. นายกิตติพล  ตางจงราช  รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวแพรวพรรณ  เพ็งบุญ กรรมการ 
4. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการและเลขานุการ 
5. นางสาวหนึ่งฤทัย  ฮาดแสนเมือง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
6. นายนฤพล  สีนอยขาว กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี ๑. วางแผนการปฏิบัติงาน 
๒. ประสานงานกับสมาคมกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานแหงประเทศไทย 
๓. กำกับ ดูแลใหการดำเนินงานรวมกับสมาคมกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานแหงประเทศไทย 

ใหเกิดความเรียบรอย 
๔. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.4 งานโรงเรียนประธานสาขา สภาผูปกครองและครูแหงประเทศไทย 

1. นายพายุพงศ  พายุหะ ประธานกรรมการ 
2. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม รองประธานกรรมการ 
3. นางจิรภาพันธ  ไชยรา กรรมการ 
4. นายนำพงศ สุขสบาย กรรมการ 
5. นายศักดรินทร  ขามธาตุ กรรมการ 
6. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการและเลขานุการ  
7. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
8. นายนัฐวุฒิ  เล็กสุวงษ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี ๑. วางแผนการปฏิบัติงาน 
๒. ประสานงานกับสภาผูปกครองและครูแหงประเทศไทย 
๓. กำกับ ดูแลใหการดำเนินงานรวมกับสภาผูปกครองและครูแหงประเทศไทยใหเกิดความเรียบรอย 
๔. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

/3.5 งานเครือขาย… 
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3.5 งานเครือขายโรงเรียนพัฒนาคุณภาพพิเศษ 

1. นายพายุพงศ  พายุหะ ประธานกรรมการ 
2. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ รองประธานกรรมการ 
3. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม กรรมการ 
4. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
5. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
6. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการและเลขานุการ  
7. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
8. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี ๑. ประสานงานโรงเรียนในเครือขายโรงเรียนพัฒนาคุณภาพพิเศษ 
๒. รายงานผลการประสานงานตอผูบริหาร 
๓. ประชุม วางแผนการดำเนินงานกับกลุมงาน ฝายและหนวยงานภายนอก 
๔. กำกับ ดูแลใหการดำเนินงานรวมกับโรงเรียนในเครือขายโรงเรียนพัฒนาคุณภาพพิเศษใหเกิดความเรียบรอย 
๕. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.6 งานเครือขายสงเสริมประสิทธิภาพโรงเรียนมัธยมศึกษาจังหวัดขอนแกน 

1. นายพายุพงศ  พายุหะ ประธานกรรมการ 
2. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ รองประธานกรรมการ 
3. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
4. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการและเลขานุการ 
5. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
6. นายรัฐพล  ศิริภูมิ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี ๑. วางแผนการดำเนินงาน 
๒. ประสานงานโรงเรียนเครือขายสงเสริมประสิทธิภาพโรงเรียนมัธยมศึกษาจังหวัดขอนแกน 
๓. ประชุม วางแผนการดำเนินงานกับกลุมงาน ฝาย กลุมสาระการเรียนรูและหนวยงานภายนอก 
๔. กำกับ ดูแลใหการดำเนินงานรวมกับโรงเรียนมัธยมศึกษาจังหวัดขอนแกน ใหเกิดความ

เรียบรอยอยางมีคุณภาพ 
๕. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.7 งานสหวิทยาเขต 

1. นายพายุพงศ  พายุหะ ประธานกรรมการ 
2. นางอัจฉริยา  พหลทัพ กรรมการ 
3. นางสาวเพลินพิศ  พระโคตร กรรมการ 
4. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการและเลขานุการ 
5. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 

มีหนาท่ี 1. ติดตอประสานงานกับ สพม.ขอนแกนและโรงเรียนในสหวิทยาเขตเมืองขอนแกน 
2. ประสานงานและดำเนินการประชุมคณะกรรมการสหวิทยาเขตเมืองขอนแกน 
3. จัดทำระเบียบวาระการประชุมประสานการประชุมของสหวิทยาเขตเมืองขอนแกน 
4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

/3.8 งานสงเสริม… 
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3.8 งานสงเสริมสวัสดิการโรงเรียน 

1. นายนพดล  สงิหศรี ประธานกรรมการ 

2. นายกิตติพล  ตางจงราช กรรมการ 

3. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม กรรมการ 

4. นางนงคราญ  บุญอนันต กรรมการ 

5. นางลักษณมณี  แสงสุพิน กรรมการและเลขานุการ 

6. นายพายุพงศ  พายุหะ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี ๑. จัดทําระเบียบขอบังคับสวัสดิการภายในโรงเรียนขอนแกนวิทยายนวาดวยรานคาสวัสดิการ
ภายในโรงเรียน 

2. กํากับ ดูแล การดําเนินงานการสงเสริมสวัสดิการและสวัสดิภาพรานคาสวัสดิการ โรงเรียน 
รานคาโรงอาหาร รานจําหนายเครื่องดื่ม รายถายเอกสารและรานคาตาง ๆ ในโรงเรียนใหเปนไปดวย ความเรียบรอย 

3. กํากับ ดูแล บัญชีรายรับ รายจาย ของราน Souvenir รานคาสวัสดิการโรงเรียน รานคาโรง
อาหารรานจําหนายเครื่องดื่ม รานถายเอกสารและรานคาตาง ๆ ประโยชนของผูเรียน 

๔. พิจารณาคัดเลือกผูประกอบการรานคาโดยคํานึงถึงความปลอดภัยและสิทธิ 
๕. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.8.1 งานสหกรณรานคาโรงเรียน 

1. นายนพดล  สงิหศรี ประธานกรรมการ 
2. นางลักษณมณี  แสงสุพิณ รองประธานกรรมการ 
3. นายสุจิน  นามสะทอน กรรมการ 
4. นางนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
5. นายภาคิไนย  กะสินรมัย กรรมการ 
6. นายมนตรี  กุลหนองแดง  กรรมการ 
7. นางสาวแพรวสุภา  เหลาศิริ กรรมการ 
8. นายภาสกร  แสงนิกุล กรรมการ 
9. นางสาวหทัยชนก  ธรรมศรี กรรมการ 
10. นางอังคนา  ใจตรง กรรมการและเลขานุการ 
11. นางสาวสุกัญญา  อภิรัตนวงศ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. กำหนดนโยบาย จัดทำระเบียบ และแนวทางการจัดกิจกรรมสหกรณรานคาโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 
2. บริหารงานกิจกรรมสหกรณรานคาเก่ียวกับการรับสมัครสมาชิก การระดมหุน การจดัจำหนาย

สินคาเครื่องอุปโภค บริโภค สำหรับนักเรียน ครูและบุคคลากร สนองความตองการของสมาชิกโดยไมขัดตอระเบียบ
การดำเนินงานสหกรณรานคาโรงเรียน และระเบียบของราชการ 

3. กำกับดูแลการจัดทำบัญชีรับ - จาย ดำเนินการตรวจสอบบัญชี พรอมจัดทำรายงานการเงิน
และงบดุลประจำปเสนอตอที่ประชุมครูโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ภายใน 60 วันหลังสิ้นปการศึกษา (ภายในเดือน
พฤษภาคมของแตละป) 

4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

/3.8.2 งานน้ำดื่ม… 
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3.8.2 งานน้ำดื่มขอนแกนวิทยายน 

1. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม ประธานกรรมการ 

2. นายภาคิไนย  กะสินรัมย รองประธานกรรมการ 

3. นายกิตติพล  ตางจงราช กรรมการ 

4. นายคมกฤช  วิเศษสา กรรมการ 

5. นายพีรรัตน  พรสุรัตน กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. กำหนดนโยบาย,จัดทำระเบียบ และแนวทางการดำเนินงานน้ำดื่มขอนแกนวิทยายน 
2. กำกับ ดูแล การจัดทำบัญชีรับ - จาย รานน้ำดื่มขอนแกนวิทยายน 
3. ตรวจสอบบัญชี พรอมจัดทำรายงานการเงินและงบดุลประจำปเสนอตอที่ประชุมครูโรงเรียน

ขอนแกนวิทยายน 
4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3.8.3 งานจัดทำและจำหนายสินคาของท่ีระลึกโรงเรียนขอนแกนวิทยายน (Souvenir) 

1. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม ประธานกรรมการ 
2. นางวษิรฎา  ภูวรกิจ รองประธานกรรมการ 
3. นายภาคิไนย  กะสินรัมย กรรมการ 
4. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการ 
5. นายนาคิน  สัจจะเขตต กรรมการ 
6. นายพีรรัตน  พรสุรัตน กรรมการ 
7. นางสาวรสิกกานต  รัตตศิริ กรรมการ 
8. นางสาวกัณฐิกา  มาวัน กรรมการ 
9. นายธีระพงษ  ชัยบอน กรรมการ 
10. นายปฏิญญา  มุงหมาย กรรมการ 
11. นางสาวอุทัยวรรณ  สอนเจริญ กรรมการและเลขานุการ 
12. นางสาวรัฏฐณิชา  วรรณทิพย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผนดำเนินงานออกแบบจัดทำและจัดจำหนายสินคาของท่ีระลึกโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 
2. สำรวจความตองการและจัดซ้ือ/จัดจางของท่ีระลึกท่ีแสดงความเปนเอกลักษณ“ขอนแกนวิทยายน” 
3. จัดทำบัญชีผลิตภัณฑเพ่ือจัดจำหนาย 
4. จัดจำหนายผลิตภัณฑและทำบัญชีรายรับ-รายจายใหเปนปจจุบัน 
5. ประชาสัมพันธผลิตภัณฑทางสื่อออนไลนหรือสื่อตาง ๆ ใหกับครูบุคลากรนักเรียนศิษยเกาและ

บุคคลภายนอกท่ีสนใจทราบ 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 

/4. กลุมแผนงาน… 
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4. กลุมแผนงานและงบประมาณ 
นายนพดล  สงิหศรี รองผูอำนวยการโรงเรียนกลุมแผนงานและงบประมาณ 

หนาท่ีและความรับผิดชอบ 
ปฏิบัต ิหนาที ่รองผู อำนวยการโรงเร ียนขอนแกนว ิทยายน โดยปฏิบัต ิงานตามที ่ได ร ับมอบหมาย 

จากผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ในการบริหารกิจการของโรงเรียน การวางแผนการปฏิบัติงานการควบคุม
กำกับ ดูแล เก่ียวกับการบริหารงานแผนงานและงบประมาณ และงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 

ลักษณะงานท่ีปฏิบัต ิ
1. บริหารกิจการของสถานศึกษาใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ นโยบายและวัตถุประสงค

ของสถานศึกษา 
2. วางแผนพัฒนาการศึกษา ประเมิน และรายงานผลการจัดการศึกษา 
3. จัดทำระบบประกันคุณภาพการศึกษา 
4. การบริหารการเงิน การพัสดุและทรัพยสินอ่ืน 
5. จัดระบบควบคุมภายในสถานศึกษา 
6. ปฏิบัติราชการชวยผูบริหารโรงเรียนบริหารงานกลุมแผนงานและงบประมาณใหเปนไปตามวิสัยทัศน

พันธกิจและวัตถุประสงคท่ีกำหนดไวใหถูกตองเรียบรอยมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
7. กำกับ ติดตาม การปฏิบัติงานของบุคลากรกลุมแผนงานและงบประมาณ 
8. วางแผน กำกับ นิเทศติดตามและแกไขปญหาพัฒนาคุณภาพงานสนับสนุนการปฏิบัติงานของบุคลากร

ในกลุมแผนงานและงบประมาณในดานทรัพยากรการบริหารและขวัญกำลังใจ 
9. กำกับ ดูแล การบันทึกขอม ูลนักเร ียนทุกคนผานระบบ Data Management Center : DMC 

เพ่ือการขอรับงบประมาณคาอุดหนุนรายหัวของนักเรียนประจำปการศึกษา 
10. กำกับ ดูแล การจัดทำแผนพัฒนางาน/โครงการแผนปฏิบัติการและปฏิทินงานกลุมแผนงานและ

งบประมาณเพ่ือจัดสรรงบประมาณ 
11. กำกับ ติดตาม แบบสรุปผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติการประจำปการศึกษาใหกับกลุ ม/ 

งานกลุมสาระการเรียนรูและงานตาง ๆ ตามโครงการในการใชจายเงินตามแผนปฏิบัติการของกลุม/งานกลุมสาระ 
การเรียนรูและงานตาง ๆ 

12. กำกับ ดูแล และประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีและงานสินทรัพยเพ่ือการบริหารการเงิน 
13. วางแผนประเมินสรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำปการศึกษา 
14. วินิจฉัยสั่งการตามภาระงานท่ีไดรับมอบหมาย 
15. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ใหเปนไปตามขอบขายและภารกิจตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

4.1 คณะกรรมการบริหารกลุมแผนงานและงบประมาณ 
1. นายนพดล  สงิหศรี ประธานกรรมการ 
2. นางนงคราญ  บุญอนันต รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวกานตวดี  กมล กรรมการ 
4. นางนิสานันท  ชามะรัตน กรรมการ 
5. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
6. นางสาวสิรินาถ  จันทวงษ กรรมการ 
7. นางสาววิรยา  คำหนูไทย กรรมการ 

/8. นางณัฐฎกันย… 
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8. นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร กรรมการและเลขานุการ 
9. นางเพ็ญศิลป  แสนใจวุฒิ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
10. นางสุดาพร  พาระพัฒน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
11. นายยศวัฒน  พาผล กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผนการดำเนินงานใหสอดคลองกับแผนปฏิบัติการของโรงเรียนตลอดจนสงเสริมและ
สนับสนุนบุคลากรในการปฏิบัติงานตามโครงสรางสายงานของกลุมแผนงานและงบประมาณ 

2. กำกับ ติดตาม การปฏิบัติงานของบุคลากรกลุมแผนงานและงบประมาณ 
3. จัดทำแผนพัฒนางาน/โครงการแผนปฏิบัติการและปฏิทินงานกลุมแผนงานและงบประมาณ

เพ่ือจัดสรรงบประมาณ 
4. ปฏิบัติหนาท่ีดูแลชวยเหลือแกไขปญหาพัฒนางานนิเทศติดตาม กำกับ งานตามโครงสรางการบริหารงาน 
5. ประเมินผลสรุปผลและรายงานผลการดำเนินงานประจำปการศึกษา 
6. ประสานงานกับกลุมงาน/ฝายงานและกลุมสาระการเรียนรูเพ่ือใหเกิดความรวมมือในการปฏิบัติงาน 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2 ฝายแผนงานและงบประมาณ 
นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร หัวหนากลุมแผนงานและงบประมาณ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนพัฒนางาน/โครงการแผนปฏิบัติราชการและปฏิทินงานเสนอรองผูอำนวยการ 
กลุมแผนงานและงบประมาณ เพ่ือจัดสรรงบประมาณ 

2. ดูแล ชวยเหลือ แกไขปญหา พัฒนางานนิเทศ ติดตาม กำกับ งานที่รองผูอำนวยการกลุม
แผนงานและงบประมาณมอบหมายตามโครงสรางการบริหารงาน 

3. วางแผนประเมินสรุปและรายงานผลการดำเนินงานประจำปการศึกษาเสนอรองผูอำนวยการ
โรงเรียนและผูอำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 

4. ประสานงานดานขอมูลและรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ในโรงเรียน เพื่อใหเกิดความเขาใจ 
และรวมมืออันดีตอกันในการดำเนินงานตามแผน 

5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.1 งานสำนักงานกลุมแผนงานและงบประมาณ 
1. นางเพ็ญศิลป  แสนใจวุฒิ ประธานกรรมการ 
2. นางพวงผกา  ศรีโบราณ รองประธานกรรมการ 
3. นางทีนดา  หอมเนตร กรรมการ 
4. นางสาวญาตา  กรุณากร กรรมการ 
5. นางสาวจิรภาพันธ  ไชยรา กรรมการ 
6. นางสาววิรยา  คำหนูไทย กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดหาจัดซ้ือทรัพยากรท่ีจำเปนในสำนักงานกลุมแผนงาน 

2. จัดทำทะเบียนรับ - สงหนังสือราชการโดยแยกประเภทของเอกสารและหนังสือของ 

ฝายบริหารใหเปนหมวดหมูมีระบบการเก็บเอกสารท่ีสามารถคนหาเรื่องไดอยางรวดเร็ว 

3. โตตอบหนังสือราชการตรวจสอบความถูกตองของเอกสารหลักฐานใหถูกตองตามระเบียบ 

ของงานสารบรรณอยางรวดเร็วและทันเวลา 

/4. ดูแล… 
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4. ดูแล แฟมการเสนอขออนุมัต ิจ ัดซื ้อจ ัดจางของกลุ มงาน/กลุ มสาระการเร ียนรู และ 

งานตามแผนปฏิบัติการโรงเรียนขอนแกนวิทยายนตอรองผูอำนวยการกลุมแผนงานและงบประมาณและประสาน 

ใหผูรับผิดชอบและติดตามเรื่องพรอมจัดสงตอท่ีเจาหนาท่ีการเงินของโรงเรียน 

5. จัดทำเอกสารแบบกำกับ ติดตาม และประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการ ประจำป 

ใหกับกลุมงาน/กลุมสาระการเรียนรูและงานตาง ๆ  ตามโครงการในการใชจายเงินตามแผนปฏิบัติราชการของกลุมงาน/ 

กลุมสาระการเรียนรูและงานตาง ๆ 

6. จัดทำแบบเอกสารแบบสรุปผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติการประจำปการศึกษาให 

กับกลุมงาน/ฝายกลุมสาระการเรียนรูและงานตาง ๆ ตามโครงการในการใชจายเงินตามแผนปฏิบัติการของกลุมงาน/ 

กลุมสาระการเรียนรูและงานตาง ๆ เสนอตอรองผูอำนวยการกลุมแผนงานและงบประมาณ 

7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.2 งานขอมูลนักเรียน 
1. นางสาววิรยา  คำหนูไทย ประธานกรรมการ 
2. นางสาวณัฏฐณิชา  วรรณทิพย รองประธานกรรมการ 
3. นางพวงผกา  ศรีโบราณ กรรมการ 
4. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร กรรมการ 
5. นางสาวญาตา  กรุณากร กรรมการ 
6. นางวิภาดา  จอมทอง กรรมการ 
7. นางกมลพัชร  ไชยาตุลานันท กรรมการ 
8. นายณัชทัต  ลิมปเศวต กรรมการ 
9. นางนิศารัตน  เหลาคำ กรรมการ 
10. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการ 
11. นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร กรรมการ 
12. นางสาวหทัยชนก  ธรรมศรี กรรมการและเลขานุการ 
13. นางสาวสิรินาถ  จันทวงษ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดเก็บรวบรวมขอมูลซ้ำนักเรียนรายบุคคลผานระบบ Data Management Center : DMC 
ของนกัเรียนทุกคนเพ่ือขอรับงบประมาณคาอุดหนุนรายหัวประจำป 

2. บันทึกขอมูลนักเรียนทุกคนผานระบบ Data Management Center : DMC เพ่ือใชการขอรับ
งบประมาณคาอุดหนุนรายหัวของนักเรียนประจำปการศึกษา 

3. รายงานขอมูลนักเรียนติด G สำหรับนักเรียนที่ไมมีเลขประจำตัวประชาชนสงสำนักงานเขต
พ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาขอนแกน 

4. ปรับปรุงขอมูลยอดจำนวนนักเรียนโดยการยายเขา ยายออก จำหนาย ออกกลางคัน 
ตรวจสอบนักเรียนซ้ำซอนและยืนยันขอมูลใหเปนปจจุบัน 

5. ประสานงานกับกลุ มงานกลุ มสาระการเรียนรู เพื ่อใหไดขอมูลสารสนเทศที่จะนำมาใช 
ในการบริหารงานของโรงเรียน 

6. ประสานงานรวบรวมขอมูลจากกลุมงานและกลุมสาระการเรียนรูจากการใชเงินงบประมาณ
ตามโครงการตาง ๆ และกิจกรรมท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำป 

7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
/4.2.3 งานบริหาร... 
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4.2.3 งานบริหารความเส่ียง 
1. นางนิสานันท  ชามะรัตน ประธานกรรมการ 
2. นางสุกัลยา  ดอนม่ิงคุณ รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวญาตา  กรุณากร กรรมการ 
4. นางนิศารัตน  เหลาคำ กรรมการ 
5. นางวิภาดา  จอมทอง กรรมการ 
6. นางกมลพัชร  ไชยาตุลานันท กรรมการ 
7. นางสาวสุบรรณ  ชัยคำดี กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินการควบคุมตามหลักเกณฑมาตรการและวิธีการท่ีสำนักงานตรวจเงินแผนดินกำหนด 

2. ประเมินผลการดำเนินการควบคุมภายในตามมาตรการท่ีกำหนดและปรับปรุงใหเหมาะสม 
3. สรุปรายงานผลการประเมินการควบคุมภายใน 
4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.4 งานคำนวณตนทุนผลผลิต 
1. นางเพ็ญศิลป  แสนใจวุฒ ิ ประธานกรรมการ 
2. นางสาววิรยา  คำหนูไทย รองประธานกรรมการ 
3. นางพวงผกา  ศรีโบราณ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประสานงานรวบรวมขอมูลจากกลุมงานและกลุมสาระการเรียนรูจากการใชเงินงบประมาณ
ตามโครงการตาง ๆ และกิจกรรมท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณตามแผนปฏิบัติการประจำป 

2. จัดทำรายงานผลการคำนวณตนทุนผลผลิตตนทุนกิจกรรมและตนทุนหนวยงาน 
3. รายงานผลเพื่อนำผลการคำนวณตนทุนไปบริหารประสิทธิภาพการบริหารจัดการการตั้ง 

และจัดงบประมาณของโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 
4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.5 งานพัฒนาและบริการระบบขอมูลสารสนเทศ 

1. นางสาวสิรินาถ  จันทวงษ ประธานกรรมการ 
2. นายณัชทัต  ลิมปเศวต รองประธานกรรมการ 
3. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
4. นายวีระชน  แสงศรีเรือง กรรมการ 
5. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการ 
6. นางสาวจันทิมาพร  ชีวะสวัสดิ์ กรรมการ 
7. นางสาวอาริศรา  อรรคษร กรรมการ 
8. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม กรรมการ 
9. นายธนะสิทธิ์  วงษศรีธาตุ กรรมการ 
10. นายจักรี  ปรนิทอง กรรมการ 
11. นางสาวคัมภีรพรรณ  ไชยธรรม กรรมการ 
12. นางอัจฉริยา  พหลทัพ กรรมการ 
13. นางสาวกฤติมา  กึกกอง กรรมการ 

 
/14. นายปรีชา… 
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14. นายปรีชา  สอนศรี กรรมการ 
15. นางภัสราภรณ  พินิจ กรรมการ 
16. นางสาวพัชราภรณ  ผาหัวดง กรรมการ 
17. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการและเลขานุการ 
18. นางสาวหทัยชนก  ธรรมศรี กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
19. นางสาวณัฏฐณิชา  วรรณทิพย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดวางระบบสารสนเทศของโรงเรียนดานตาง ๆ โดยประสานงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของในโรงเรียน 

2. จัดทำเอกสารสารสนเทศของโรงเรียน เพ่ือเผยแพรทุกปการศึกษา 
3. จัดทำระบบเผยแพรสารสนเทศผานระบบอินเทอรเน็ตเพื่อประโยชนในการประชาสัมพันธ 

และการประสานงานดานตาง ๆ ของโรงเรียน 
4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.6 งานบริหารการเงินและการบัญชี 

1. นางนงคราญ  บุญอนันต ประธานกรรมการ 
2. นางสมถวิล  ภูแกว รองประธานกรรมการ 
3. นางสาววราภรณ  หลาหาร กรรมการ 
4. นางสาวอุทัยวรรณ  สอนเจริญ กรรมการ 
5. นางสาวคัมภีรพรรณ  ไชยธรรม กรรมการ 
6. นางพิมกมล  บัวละคร กรรมการ 
7. นางสาวจิรภาพันธ  ไชยรา กรรมการ 
8. นางสาวชมพู  คำเก้ียง กรรมการ 
9. นางอังคณาง  สามหาดไทย กรรมการ 
10. นางกัญญา  เก้ือกูล กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำหลักฐานการเงินและบัญชีทุกประเภทใหถูกตองและเปนปจจุบัน 
2. จัดเก็บหลักฐานการเงินและการบัญชีใหเปนระเบียบและปลอดภัย 
3. การรับเงิน-ใชจายเงินทุกประเภทใหเปนไปตามระเบียบครบทุกข้ันตอน 
4. จัดเก็บรักษาเงินโดยคณะกรรมการใหถูกตองตามระเบียบ 
5. จัดทำรายงานเงินคงเหลือประจำวันใหผูอำนวยการโรงเรียนทราบเปนปจจุบัน 
6. จัดสงรายงานการรับจายเงินงบประมาณและนอกงบประมาณตามระเบียบถูกตองตามกำหนดเวลา 
7. การเบิกเงินสวัสดิการการศึกษาบุตรและคารักษาพยาบาล 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.6.1 งานการเงินสวัสดิการการศึกษาบุตรและคารักษาพยาบาล 

นางสาวอุทัยวรรณ  สอนเจริญ กรรมการ 

มีหนาท่ี 1. งานสวัสดิการการรักษาคาพยาบาลและการศึกษาบุตร 
2. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

/4.2.6.2 คณะกรรมการ... 
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4.2.6.2 คณะกรรมการงานรับเงิน – ใชจายเงินทุกประเภท 

1. นางกัญญา  เก้ือกูล ประธานกรรมการ 
2. นางสมถวิล  ภูแกว รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวจิราภาพันธ  ไชยรา กรรมการ 
4. นางสาววราภรณ  หลาหาร กรรมการ 
5. นางสาวคัมภีรพรรณ  ไชยธรรม กรรมการ 
6. นางพิมกมล  บัวละคร กรรมการ 
7. นางอังคณาง  สามหาดไทย กรรมการ 
8. นางสาวชมพู  คำเก้ียง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. การรับเงิน - ใชจายเงินทุกประเภทใหเปนไปตามระเบียบครบทุกข้ันตอน 
2. จัดสงรายงานการรับจายเงินงบประมาณและนอกงบประมาณตามระเบียบถูกตองตามกำหนดเวลา 
3. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.7 งานบริหารสินทรัพย 
1. นางสุดาพร  พาระพัฒน ประธานกรรมการ 
2. นางสาวอาริศรา  อรรคษร รองประธานกรรมการ 
3. นางสาววราภรณ  ชัยวิเชียร กรรมการ 
4. นางสาวชัญญญาณ  เสนาดี กรรมการ 
5. นางสาวนันณภัทสรณ  วงศศรีงาม กรรมการ 
6. นางมนทกานต  สิมมาคำ กรรมการ 
7. นางปาริญญา  กุลหนองแดง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำทะเบียนอาคารสถานท่ีวัสดุครุภัณฑใหถูกตองและเปนปจจุบัน 
2. จัดซื้อ/จัดจาง/จัดหา/จัดทำวัสดุและครุภัณฑใหเปนไปตามระเบียบถูกตองทุกขั้นตอนรวดเร็ว

ทันเวลาไดวัสดุท่ีมีคุณภาพและประหยัด 
3. ดำเนินการ ใหยืม พัสดุ ถูกตอง ตามระเบียบและรวดเร็วทันเหตุการณ 
4. ควบคุมดูแลบำรุงรักษา/ปรับซอมพัสดุเปนประจำและตอเนื่อง 
5. รวบรวมสถิติการปรับซอมและบำรุงรักษาพัสดุ เพ่ือเปนขอมูลในการขอตั้งงบประมาณ 
6. ดำเนินการตรวจสอบพัสดุประจำปใหเปนไปตามระเบียบและรายงานทันกำหนดเวลา 
7. ดำเนินการจำหนายพัสดุท่ีชำรุดเสียหายใหเปนไปตามระเบียบและถูกตองทุกข้ันตอน 
8. รายงานการจำหนายพัสดุตามระเบียบ 
9. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.7.1 คณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
1. นางสุดาพร  พาระพัฒน ประธานกรรมการ 
2. นายปรีชา  สอนศรี กรรมการ 
3. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. กำหนดราคากลางในการกอสรางและปรับปรุงซอมแซมใหเปนไปตามระเบียบพัสดุ 
2. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

/4.2.7.2 คณะกรรมการ... 
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4.2.7.2 คณะกรรมการงานการจัดซ้ือ/จัดจาง 
1. นางสาวอาริศรา  อรรคษร ประธานกรรมการ 
2. นางมนทกานต  สิมมาคำ กรรมการ 
3. นางปาริญญา  กุลหนองแดง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. การจัดซ้ือ/จัดจาง 
2. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.8 งานสำนักงานแผนงานและประกันคุณภาพการศึกษา 
1. นายยศวัฒน  พาผล ประธานกรรมการ 
2. นายสุทธิพจน  พิมพนารากร รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวรสิกกานต  รัตตศิริ กรรมการ 
4. นายฐานพัฒน  พรมทา กรรมการ 
5. นางสาวยลรดี  ศุภรพนิตกุล กรรมการ 
6. นางทัศนีย  แสงศรีเรือง กรรมการ 
7. นางสาวกานตวดี  กมล กรรมการ 
8. นางนิสานันท  ชามะรัตน กรรมการ 
9. นางสุกัลยา  ดอนม่ิงคุณ กรรมการ 
10. นางสาวลักษมี  สายบุตร กรรมการ 
11. นายเชาวลิต  จันทะบัณฑฺต กรรมการ 
12. นางศิริเพ็ญ  ศรีตระกูล กรรมการและเลขานุการ 
13. นางสาวนิลาวัลย  นอยชมภู กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 
มีหนาท่ี 1. จัดระบบงานสารบรรณเก่ียวกับงานวางแผนและงานประกันคุณภาพการศึกษา 

2. จัดซ้ือ/จัดจางเก่ียวกับงานวางแผนและงานประกันคุณภาพการศึกษา 
3. จัดระบบพัสดุครุภัณฑและการเงินของงานแผนงานและงานประกันคุณภาพการศึกษา 
4. ประสานงานกับฝายตาง ๆ ท่ีเก่ียวของเก่ียวกับฝายวางแผนและประกันคุณภาพการศึกษา 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.9 งานประกันคุณภาพการศึกษา 
1. นางนิสานันท  ชามะรัตน ประธานกรรมการ 
2. นายฐานพัฒน  พรมทา รองประธานกรรมการ 
3. นายวิริยะกุล  อุนออน กรรมการ 
4. นางทัศนีย  แสงศรีเรือง กรรมการ 
5. นางสาวยลรดี  ศุภรพนิตกุล กรรมการ 
6. นางสาวกานตวตี  กมล กรรมการ 
7. นางศิริเพ็ญ  ศรีตระกูล กรรมการ 
8. นางสุกัลยา  ดอนม่ิงคุณ กรรมการ 
9. นางสาวหทัยชนก  ธรรมศรี กรรมการ 
10. นางสาวสิรินาถ  จันทวงษ กรรมการ 

/11. นางสาวลักษมี… 
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11. นางสาวลักษมี  สายบุตร  กรรมการ 
12. นางสาวนิลาวัลย  นอยชมภู กรรมการและเลขานุการ 
13. นางสาวนุสรา  ตันติยาสวัสดิกุล กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
14. นางสาวรสิกกานต รัตตศิริ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำมาตรฐานคุณภาพการศึกษาของโรงเรียนโดยประสานขอมูลดานตาง ๆ ทั้งภายในและ
ภายนอกโรงเรียน 

2. รวมวางแผนเพ่ือการพัฒนาการจัดการศึกษาของโรงเรียนเพ่ือใหบรรลุนโยบายและวิสัยทัศนของโรงเรียน 
3. จัดทำคูมือการดำเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาของโรงเรียนเพื่อเปนเครื่องมือขับเคลื่อน

การประกันคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน 
4. ดำเนินการประเมินผลและรวบรวมขอมูลตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับการประกันคุณภาพการศึกษา

ของโรงเรียนใหเปนปจจุบันอยูเสมอ 
5. พัฒนาระบบการดำเนินงานการประกันคุณภาพการศึกษาใหเปนไปตามระบบหลักเกณฑและ

วิธีการประกันคุณภาพการศึกษาภายในสถานศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ 
6. รับผิดชอบในการดูแลควบคุมการดำเนินงานพัฒนาคุณภาพการศึกษางานติดตามตรวจสอบ

คุณภาพการศึกษางานการประเมินคุณภาพการศึกษา 
7. รับผิดชอบในการประสานงานการประกันคุณภาพการศึกษาทั้งภายในและภายนอกโรงเรียน

ตามกรอบภาระหนาท่ี 
8. จัดทำรายงานการพัฒนาคุณภาพการศึกษาของโรงเรียนเปนประจำทุกป 
9. จัดทำระบบขอมูลสารสนเทศเพ่ือการประกันคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน 
10. รวบรวมขอมูลผลการดำเนินงานของโรงเรียนในดานตาง ๆ ในรอบปการศึกษาเพ่ือวิเคราะห 
11. สังเคราะหและจัดทำสารสนเทศสงใหงานรายงานประจำป 
12. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.9.1 งานเว็บไซตงานประกันคุณภาพการศึกษาและ SAR Online 
1. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง ประธานกรรมการ 
2. นายฐานพัฒน  พรมทา รองประธานกรรมการ 
3. นางศิริเพ็ญ  ศรีตระกูล กรรมการ 
4. นางสาวรสิกกานต  รัตตศิริ กรรมการ 
5. นางสาวกานตวดี  กมล กรรมการ 
6. นางสาวนุสรา  ตันติยาสวัสดิกุล กรรมการ 
7. นายวีระชน  แสงศรีเรือง กรรมการ 
8. นางสาวนิลาวัลย  นอยชมภู กรรมการ 
9. นางสาวยลรดี  ศุภรพนิตกุล กรรมการ 
10. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการ 
11. นายวิริยะกุล  อุนออน กรรมการและเลขานุการ 
12. นางทัศนีย  แสงศรีเรือง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำเว็บไซตฝายแผนงานและประกันคุณภาพการศึกษาใหมีสารสนเทศครบถวนตามภาระ
งานในฝายวางแผนและประกันคุณภาพการศึกษา 

2. พัฒนาระบบ SAR Online ในรูปฐานขอมูลใหสมบูรณพรอมแกการใชงานอยางมีประสิทธิภาพ 
/3. จัดทำรูปแบบ… 
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3. จัดทำรูปแบบการนำเสนอผลการกรอกขอมูล SAR Online 
4. ปฏิบัติหนาที่อื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมายที่เกี่ยวของกับการพัฒนาเว็บไซตและฐานขอมูล

Online ของฝายแผนงานและประกันคุณภาพการศึกษา 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.10 งานวางแผนพัฒนาโรงเรียน 
1. นายยศวัฒน  พาผล ประธานกรรมการ 
2. นางศิริเพ็ญ  ศรีตระกูล รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวกานตวดี  กมล กรรมการ 
4. นายฐานพัฒน  พรมทา กรรมการ 
5. นางสาวรสิกกานต  รัตตศิริ กรรมการ 
6. นางสาวนุสรา  ตันติยาสวัสดิกุล กรรมการและเลขานุการ 
7. นางทัศนีย  แสงศรีเรือง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
8. นางสาวนิลาวัลย  นอยชมภู กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประสานงานกับฝายตาง ๆ ในการวิเคราะห SWOT และจัดทำแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา
แผนกลยุทธของโรงเรียน 

2. ดำเนินการประสานงานกับฝายตาง ๆ ในการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำป 
3. จัดทำระบบสารสนเทศเพ่ือใชในการวางแผนงานของโรงเรียน 
4. รวมกับฝายตาง ๆ  ในการประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการและแผนกลยุทธของโรงเรียน 
5. จัดทำรายงานสรุปผลการดำเนินงานตามแผนงานทุกปการศึกษา 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

4.2.11 งานวางแผนงานงบประมาณแผนดิน 
1. นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร ประธานกรรมการ 
2. นางนงคราญ  บุญอนันต รองประธานกรรมการ 
3. นางสุดาพร  พาระพัฒน กรรมการ 
4. นางเพ็ญศิลป  แสนใจวุฒิ กรรมการ 
5. นายยศวัฒน  พาผล กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผนงานงบประมาณแผนดินประจำปตามนโยบายท่ีหนวยงานบังคับบัญชากำหนด 
2. เสนอโครงการเพ่ือของบประมาณแผนดินสนับสนุนการดำเนินงานของโรงเรียน 
3. ประเมินผลและติดตามผลการดำเนินงานที่เปนโครงการที่ไดรับจัดสรรงบประมาณแผนดิน 

เพ่ือดำเนินงานในโรงเรียน 
4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 

/4.2.12 งานรายงาน... 
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4.2.12 งานรายงานประจำป 
1. นายยศวัฒน  พาผล ประธานกรรมการ 
2. นางศิริเพ็ญ  ศรีตระกูล รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวรสิกกานต  รัตตศิริ กรรมการ 
4. นางสาวนุสรา  ตันติยาสวัสดิกุล กรรมการ 
5. นางทัศนีย  แสงศรีเรือง กรรมการและเลขานุการ 
6. นางสาวนิลาวัลย  นอยชมภู กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินการจัดทำและจัดพิมพรูปเลมรายงานประจำป 
2. เผยแพรรายงานประจำปไปยังผูมีสวนไดสวนเสียเปนประจำทุกป 
3. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5. กลุมวิชาการ 
นางชุรีพร  นาเลาห รองผูอำนวยการกลุมวิชาการ 

หนาท่ีและความรับผิดชอบ 
ปฏิบัต ิหนาที ่รองผู อำนวยการโรงเร ียนขอนแกนว ิทยายน โดยปฏิบัต ิงานตามที ่ได ร ับมอบหมาย 

จากผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ในการบริหารกิจการของโรงเรียน การวางแผนการปฏิบัติงาน การควบคุม
กำกับ ดูแล เก่ียวกับการบริหารงานวิชาการ และงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 

ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 
1. บริหารกิจการของสถานศึกษาใหเปนไปตามกฎหมายระเบียบขอบังคับนโยบายและวัตถุประสงค 

ของสถานศึกษา 
2. วางแผนพัฒนาการศึกษาประเมินและรายงานผลการจัดการศึกษา 
3. จัดทำและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา การจัดการกระบวนการเรียนรู  การพัฒนาสื ่อนวัตกรรม 

และเทคโนโลยีทางการศึกษา การนิเทศ และการวัดผลประเมินผล 
4. สงเสริมและจัดการศึกษาใหกับผูเรียนทุกกลุมเปาหมายท้ังในระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย 
5. ปฏิบัติหนาท่ีตามท่ีผูอำนวยการโรงเรียนมอบหมายในการบริหารกลุมวิชาการ 
6. ปฏิบัติหนาท่ีประธานคณะกรรมการบริหารกลุมวิชาการ 
7. กำกับ ดูแล ดำเนินการจัดทำแผนงานโครงการปฏิทินการปฏิบัติงานของกลุมวิชาการและดำเนินงาน 
8. กำกับ ดูแล และพัฒนาระบบการดำเนินงานกลุมวิชาการตามโครงสรางการบริหารงานใหเปนไปดวย

ความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 
9. กำกับ ดูแล บริหารจัดการงานสารบรรณงานพัสดุของกลุมวิชาการ 
10. สงเสริม พัฒนา กำกับ ดูแล ดำเนินการของงานบริหารหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื ้นฐาน

พุทธศักราช 2551 
11. สงเสริม พัฒนา กำกับ ดูแล การดำเนินการของงานพัฒนาครูและกระบวนการเรียนรู 
12. สงเสริม พัฒนา กำกับ ดูแล การดำเนินการของงานนิเทศการศึกษา 
13. สงเสริม พัฒนา กำกับ ดูแล การดำเนินการของงานทะเบียนนักเรียน งานวัดผลประเมินผลและเทียบ

โอนผลการเรียน 
14. สงเสริม พัฒนา กำกับ ดูแล การดำเนินการของงานแหลงเรียนรู งานเครือขายการเรียนรู 

/15. สงเสริม พัฒนา กำกับ… 
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15. สงเสริม พัฒนา กำกับ ดูแล การดำเนินการของงานกลุมสาระการเรียนรูงานกิจกรรมพัฒนาผูเรียน/
กิจกรรมแนะแนว (งานกิจกรรมนักเรียนและกิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน) 

16. สงเสริม พัฒนา กำกับ ดูแล การดำเนินการของงานการจัดการเรียนการสอนตามโครงการพิเศษ 
17. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
18. วินิจฉัยสั่งการตามภาระงานท่ีไดรับมอบหมาย 
19. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ใหเปนไปตามขอบขายและภารกิจตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

5.1 คณะกรรมการบริหารกลุมวิชาการ 
1. นางชุรีพร  นาเลาห ประธานกรรมการ 
2. นายนิวัติ  ตอนี รองประธานกรรมการ 
3. นางอักษรศรี  ชาติศรี กรรมการ 
4. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม กรรมการ 
5. นางธนิดา  ทาวนาง กรรมการ 
6. นางกฤษณา  กานตรังสรรค กรรมการ 
7. นายอรรถกร  เกษรแกว กรรมการ 
8. นางพิชญสมร  อินทรจักรพงษ กรรมการ 
9. นายศุภชัย  กองเกิด กรรมการ 
10. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร กรรมการ 
11. นางอุมาพร  สุขสอาด กรรมการ 
12. นางสาววรรณภา  อริยา กรรมการ 
13. นางเกษศิรินทร  อารยาวิชานนท กรรมการ 
14. นายกิตติพล  ตางจงราช กรรมการ 
15. นางพัชรินทร  แสนพลเมือง กรรมการ 
16. นางธัญญรัตน  ปรินทอง กรรมการ 
17. นายพายุพงศ  พายุหะ กรรมการ 
18. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
19. นายนรินทร  รัตนทา กรรมการ 
20. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ กรรมการและเลขานุการ 
21. นายชัชวาล  นามปรีดา กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. พิจารณากลั่นกรองหลักสูตรสถานศึกษาระเบียบสถานศึกษาวาดวยการวัดและประเมินผล 
การเรียนแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของกับการจัดการเรียนรู การวัดและประเมินผล การพัฒนาคุณภาพการศึกษาที่เกี่ยวของ
กับงานในกลุมวิชาการและแนวปฏิบัติการดำเนินงานของกลุมวิชาการเสนอตอคณะกรรมการบรหิารโรงเรียน 

2. พิจารณากลั ่นกรองแผนงานโครงการการจัดกิจกรรมของกลุ มวิชาการเสนอตอคณะ
กรรมการบริหารโรงเรียน 

3. จัดทำปฏิทินปฏิบัติงานของกลุมวิชาการเสนอตอคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
4. กำหนดแนวทางการแกปญหาที ่เกี ่ยวของกับการปฏิบัติงานของกลุ มวิชาการเสนอตอ 

คณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
5. สนับสนุน สงเสริมดานการจัดทำขอมูล สารสนเทศของงานตาง ๆ ในกลุมวิชาการ 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

/5.2 ฝายวชิาการ... 
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5.2 ฝายวิชาการ 
นายนิวัติ  ตอนี หัวหนากลุมวิชาการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนพัฒนางาน/โครงการแผนปฏิบัติราชการและปฏิทินงานเสนอรองผูอำนวยการกลุมวิชาการ 
2. ปฏิบัติหนาที ่ด ูแลชวยเหลือแกไขปญหาพัฒนางานนิเทศติดตาม กำกับ งานที ่ผ ู ช วย

ผูอำนวยการงานวางแผนมอบหมายตามโครงสรางการบริหารงาน 
3. ปฏิบัติหนาที่ผูชวยรองผูอำนวยการกลุมวิชาการในกรณีที่ผูชวยรองผูอำนวยการไมสามารถ

ปฏิบัติหนาท่ีได 
4. ปฏิบัติหนาที่ผู ชวยรองผู อำนวยการวางแผนประเมินสรุปและรายงานผลการดำเนินงาน

ประจำปการศึกษา 
5. ประสานงานดานขอมูลและรวมมือกับหนวยงานตาง ๆ ในโรงเรียนเพื่อใหเกิดความเขาใจ 

และรวมมืออันดีตอกันในการดำเนินงานตามแผน 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2.1 งานสำนักงานกลุมวิชาการ 
1. นายศิริกุล  ทาแดง ประธานกรรมการ 
2. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
4. นางนิตยา  ขันทะวงษ กรรมการ 
5. นางประภารัตน  เนื่องแกว อารีลน กรรมการ 
6. นางสาวนันทภัค  แซโคว กรรมการ 
7. นางสาวแพรวสุภา  เหลาศิริ กรรมการ 
8. นายเชาววัฒน  ทองโคตร กรรมการ 
9. นางสาวเพ็ญนิภา  ทองโคตร กรรมการ 
10. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการ 
11. นายชัชวาล  นามปรีดา กรรมการและเลขานุการ 
12. นางสิริรัตน  ประยูรคำ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
13. นางบุษกล  แกวบัวดี กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
14. นางสาวจุฬารัตน  ดวงคำนอย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
15. นายวิทยา  ผาหัวดง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการ ปฏิบัติหนาท่ีเปนหัวหนางานสำนักงานกลุมวิชาการ 
2. รองประธานกรรมการ ปฏิบัติหนาท่ีเปนหัวหนางานหลักสูตรและการสอน/งานติดตามการเรียนการสอน 
3. กรรมการลำดับท่ี 3 ปฏิบัติหนาท่ีเปนหัวหนางานสารสนเทศและคอมพิวเตอร 
4. กรรมการลำดับที่ 4 ปฏิบัติหนาที่เปนหัวหนางานสารสนเทศวิชาการ/งานติดตามการเรียน

การสอน /งานบริการท่ัวไป 
5. กรรมการลำดับท่ี 5 – 8 ปฏิบัติหนาท่ีเปนเจาหนาท่ีงานติดตามการเรียนการสอน /งานบริการท่ัวไป 
6. กรรมการลำดับที ่ 9 ปฏิบัติหนาที่ในการใหบริการตอบขอมูล  และเก็บขอมูลวิจัยของ

หนวยงานอ่ืนท่ีขอความอนุเคราะหโรงเรียน 
๗. กรรมการลำดับท่ี ๑๐ ปฏิบัติหนาท่ีในการประชาสัมพันธงานสารสนเทศและคอมพิวเตอร 

/๘. กรรมการ… 
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๘. กรรมการและเลขานุการ ปฏิบัติหนาท่ีเปนเจาหนาท่ีงานนิเทศการเรียนการสอน/งานบริการท่ัวไป 
๙. กรรมการและผู ชวยเลขานุการลำดับที ่ 1๒ ปฏิบัติหนาที่เปนเจาหนาที ่งานสารบรรณ 

กลุมวิชาการ/งานติดตามการเรียนการสอน/งานประชาสัมพันธ/งานบริการท่ัวไป 
๑๐. กรรมการและผู ชวยเลขานุการลำดับที ่ 1๓ ปฏิบัติหนาที ่เปนเจาหนาที ่งานขอมูล

สารสนเทศวิชาการ/งานติดตามการเรียนการสอน/งานบริการท่ัวไป 
1๑. กรรมการและผู ชวยเลขานุการลำดับท่ี 1๔ ปฏิบัติหนาที ่เปนเจาหนาที ่งานธุรการ/ 

งานจัดซ้ือ-จัดจาง/งานติดตามการเรียนการสอน/งานบริการท่ัวไป 
1๒. กรรมการและผู ชวยเลขานุการลำดับท่ี 1๕ ปฏิบัติหนาที ่เปนเจาหนาที ่งานผลิตสื่อ 

เพ่ือการเรียนการสอน/งานบริการท่ัวไป 
13. ปฏิบัติหนาท่ีเปนคณะกรรมการและเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานกลุมวิชาการ 
14. ประสานงานและใหความรวมมือกับกลุมงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของใหงานประสบความสำเร็จ 

ตามวัตถุประสงคอยางมีประสิทธิภาพ 
15. สงเสริมพัฒนาการดำเนินงานในสำนักงานกลุมวิชาการใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 
16. จัดทำแผนงานโครงการปฏิทินปฏิบัติงานสำนักงานกลุมวิชาการเสนอตอคณะกรรมการบริหาร

วิชาการและเผยแพรใหทราบโดยท่ัวกัน 
17. ปฏิบัติหนาที่งานธุรการงานสารบรรณของกลุมวิชาการตลอดจนจัดระบบและดำเนินการ

เก่ียวกับงานสารบรรณใหสอดคลองกับระบบงานของโรงเรยีน 
18. ดำเนินการเตรียมการประชุมบันทึกการประชุมของกลุมวิชาการตลอดจนจัดทำรายงาน 
19. สรปุผลการประชุมเสนอตอคณะกรรมการบริหารวิชาการและคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
20. เก็บรวบรวมกฎระเบียบขอบังคับแนวปฏิบัติท่ีเก่ียวของกับกลุมวิชาการและเผยแพรใหทราบโดยท่ัวกัน 
21. ดำเนินการเก่ียวกับงานพัสดุครุภัณฑการจัดซ้ือจัดจางของกลุมวิชาการใหเปนไปตามระเบียบ

ของราชการ 
22. รวบรวมจัดเก็บขอมูลนำเสนอรายงานผลการเขาร วมกิจกรรมวิชาการ การแขงขัน 

ทางวิชาการของครูและนักเรียน 
23. กำกับ ดูแล ควบคุมการใชงบประมาณของกลุมวิชาการใหเปนไปตามระเบียบราชการ 
24. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศของกลุมวิชาการ 
25. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
26. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2.2 งานบริการการศึกษา 
1. นางชุรีพร  นาเลาห ประธานกรรมการ 
2. นายวิทยา  ผาหัวดง กรรมการ 
3. นายศิริกุล  ทาแดง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ใหบริการทางการศึกษาแกบุคคลองคกรหรือหนวยงานภายนอกโรงเรียน 
2. ประสานงานกับคร ูบุคลากร และนักเรียน เพ่ือใหการชวยเหลือองคกรหรือหนวยงานภายนอก

โรงเรียน รวมท้ังการเปนสนามสอบหรือกิจกรรมอ่ืนดานการศึกษา 
3. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

/5.2.3 งานโรงเรียน… 
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5.2.3 งานโรงเรียนมาตรฐานสากลและ OBECQA 
1. นายพายุพงศ  พายุหะ ประธานกรรมการ 
2. นางเกษศิรินทร  อารยาวิชานนท รองประธานกรรมการ 
3. นางอักษรศรี  ชาติศรี กรรมการ 
4. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม กรรมการ 
5. นางลักษณาวดี  ศรีสุข กรรมการ 
6. นายเฉลิมชัย  พันธุรักษ กรรมการ 
7. นางวีรวรรณ  จันทรเทพ กรรมการ 
8. นางกฤษณา  กานตรังสรรค กรรมการ 
9. นางอุมาพร  สุขสอาด กรรมการ 
10. นายศุภชัย  กองเกิด กรรมการ 
11. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร กรรมการ 
12. นางสาววรรณภา  อริยา กรรมการ 
13. นายนิวัติ  ตอนี กรรมการ 
14. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ กรรมการ 
15. นายยศวัฒน  พาผล กรรมการ 
16. นางสาวจิราภรณ  ลักขณานุกูล กรรมการ 
17. นายประกาศิษย  แทบมะลัย กรรมการ 
18. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการ 
19. นางสาวคัมภีรพรรณ  ไชยธรรม กรรมการ 
20. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการ 
21. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการ 
22. นางสาวแพรวพรรณ  เพ็งบุญ กรรมการ 
23. นางสาวอภินุช  นาเลาห กรรมการ 
24. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการและเลขานุการ 
25. นางสาวเพ็ญนิภา  ทองโคตร กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
26. นายรัฐภูมิ  ศิริภูมิ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ศึกษาทำความเขาใจโครงการและสรางความตระหนักใหแกบุคลากรในโรงเรียนและผูมีสวนเก่ียวของ 
2. จัดทำแผนกลยุทธเพื่อพัฒนาโรงเรียนสูมาตรฐานสากลและเสนอแผนกลยุทธตอประธาน

กรรมการบริหารโรงเรียนพรอมท้ังจัดทำพันธสัญญา (กรอบ) ในการขับเคลื่อนโรงเรียนสูมาตรฐานสากล 
3. นิเทศ ติดตาม ประเมิน การจัดการเรียนการสอนใหเปนไปตามขอบขายของโรงเรียนมาตรฐานสากล 
4. ดำเนินการบริหารดวยระบบคุณภาพจัดตั้งและดำเนินการเครือขายรวมพัฒนา 
5. วิจัยและพัฒนา หารูปแบบการจัดหลักสูตรและการสอนโดยการมีสวนรวม 
6. จัดกิจกรรมนำเสนอผลงานและการจัดเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู 
7. รายงานผลการประเมินโครงการตามเกณฑของโรงเรียนมาตรฐานสากล 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 

/5.2.4 งานวิจัย... 
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5.2.4 งานวิจัยและพัฒนา 
1. นายนรินทร  รัตนทา ประธานกรรมการ 
2. นางนัฎฐพร  ทิพรักษ รองประธานกรรมการ 
3. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
4. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ กรรมการ 
5. นางสาววรรณภา  อริยา กรรมการ 
6. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร กรรมการ 
7. นายศุภชัย  กองเกิด กรรมการ 
8. นางอุมาพร  สุขสอาด กรรมการ 
9. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
10.  นายชัชวาล  นามปรีดา กรรมการ 
11.  นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม กรรมการ 
12.  นางรตันาพร  นอยลำ กรรมการ 
13.  นางพิณวดี  บัวแตง กรรมการ 
14.  นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการ 
15.  นายฐานพัฒน  พรมทา กรรมการ 
16. นางสาวเพ็ญนิภา  ทองโคตร กรรมการ 
17. นางสาวคัมภีรพรรณ  ไชยธรรม กรรมการ 
18. นายปฐมพงศ  คำจันทรดี กรรมการ 
19. นางวษิรฎา  ภวูรกิจ กรรมการ 
20. นางสาวแพรวสุภา  เหลาศิริ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ใหความรูสนับสนุนสงเสริมใหครูจัดทำแผนการพัฒนาตนเองในทุกปการศึกษา 
2. จัดทำแผนงานโครงการปฏิทินปฏิบัติงานการพัฒนากระบวนการวิจัยและพัฒนาเสนอ 

ตอคณะกรรมการกลุมวิชาการและประชาสัมพันธเผยแพรใหทราบโดยท่ัวกัน 
3. กำหนดวิธีการพัฒนากระบวนการวิจัยและพัฒนาโดยประสานกับทุกกลุมงานในโรงเรียน 
4. ดำเนินการพัฒนากระบวนการวิจัยและพัฒนาใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 
5. สงเสริมพัฒนาสนับสนุนครูในการศึกษาวิเคราะหวิจัยเพ่ือพัฒนากระบวนการเรียนรู 
6. ประสานความรวมมือในสถานศึกษาในการวิเคราะหวิจัยเผยแพรผลการวิจัยและการพัฒนา

กระบวนการเรียนรูของครตูอหนวยงานภายนอก 
7. สงเสริมกำกับ ติดตาม การจัดทำและการใชแผนการจัดการเรียนรูตามมาตรฐานการเรียนรู

จัดทำหนวยการเรียนรูโดยเนนผูเรียนเปนสำคัญ 
8. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศท่ีเก่ียวของกับการวิจัยและพัฒนา 
9. ดำเนินงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของตามขอบขายและภาระงานการวิจัยและพัฒนา 
10. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 

/5.2.5 งานแนะแนว... 
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5.2.5 งานแนะแนว 
1. นางสาววรรณภา  อริยา ประธานกรรมการ 
2. นางสุพรรณี  แกนบุดดี รองประธานกรรมการ 
3. นางภัสราภรณ  พินิจ กรรมการ 
4. นางสาวเฟองฟา  กัณหาชัย กรรมการ 
5. นายภูเบศ  นามทะจันทร กรรมการ 
6. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดแผนงานโครงการแนะแนวและการจัดปฏทิินปฏิบัติงานประจำป 
2. สำรวจและศึกษาขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับตัวนักเรียนรายบุคคล โดยใชเทคนิคและเครื่องมือ

ทางการแนะแนว จัดทำระเบียนสะสม สำรวจปญหาและความตองการของ นักเรียน จัดหาและจัดทำเครื่องมือทางการ
แนะแนว การวิเคราะห และวินิจฉัยขอมูลของนักเรียน  

3. บริการสนเทศ จัดหาระบบ รวบรวมเอกสารตาง ๆ จัดศูนยสารสนเทศ การจัดบอรด 
เพ่ือเสนอขอควรรู การประชาสัมพันธ เชน การทำจุลสาร การผลิตเอกสารในรูปแบบตาง ๆ การประชมุชี้แจงนักเรียน 
การเผยแพรความรูเรื่องการแนะแนว  

4. บริการใหคำปรึกษา การใหคำปรึกษารายบุคล การใหคำปรึกษาเปนกลุม การติดตอผูปกครอง 
การสงตัวนักเรียนไปใหหนวยอื่นชวยแกปญหา (กรณีพิเศษ) การใหบริการแกผูปกครองที่มาปรึกษา การติดตามผล
หลังใหคำปรึกษาการเก็บสถิติหลังการใหคำปรึกษา และจัดทำขอมูลจัดเก็บอยางเปนระบบ 

5. การจัดวางตัวบุคคล บริการชวยเหลือนักเรียนในการเลือกแผนการเรียน การศึกษาตอและ
อาชีพ การพิจารณาและจัดหาทุนการศึกษา การหางานพิเศษใหนักเรียน การสนับสนุนใหมีรายไดพิเศษระหวางเรียน 

6. การติดตามผลนักเรียนที่สำเร็จการศึกษา และประชาสัมพันธใหผูเกี่ยวของทราบเปนระยะ 
และสรุปผลสำเร็จแตละปการศึกษา 

7. ประเมินผลการดำเนินงานแนะแนว และจัดทำขอมูลอยางเปนระบบ 

8. ดำเนินการบริหารกิจกรรมแนะแนวใหมีผ ู ร ับผิดชอบปฏิบัติงานดานตาง ๆ ที ่กำหนด 
ในขอบขายของการบริการแนะแนว 

9. ดำเนินการในการคัดเลือกนักเรียนเพื ่อรับทุนการศึกษา รางวัลการศึกษาตาง ๆ และ
ดำเนินการเก่ียวกับกองทุนอ่ืน ๆ เพ่ือการศึกษา 

10. ประสานงานใหกับวิทยากรและสถาบันการศึกษาภายนอกเขามาใหการแนะแนวการศึกษาและ
อาชีพรวมท้ังนักเรียนกลุมท่ีสนใจไปศึกษาจากสถานศึกษาสถานประกอบการหรือสถานประกอบอาชีพอิสระภายนอก 

11. ประสานงานการจัดสอนวัดความรูความสามารถทางวิชาการกับสถาบันการทดสอบตาง ๆ 
รวมท้ังดำเนินการเก่ียวกับการสอบเขาศึกษาตอของนักเรียนชั้น ม.3 และ ม.6 

12. จัดเก็บและรวมรวมสถิติขอมูลดานตาง ๆ ตลอดปการศึกษาและนำเสนอเปนเอกสาร
เผยแพรเม่ือสิ้นภาคเรียน/ปการศึกษา 

13. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 

/5.2.6 งานการรบันกัเรียน... 
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5.2.6 งานการรับนักเรียน 
1. นางชุรีพร  นาเลาห ประธานกรรมการ 
2. นายนิวัติ  ตอนี รองประธานกรรมการ 
3. นายวีระชน  แสงศรีเรือง กรรมการ 
4. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
5. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประสานงานการรับนักเรียนกับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาขอนแกน 
2. ประสานงานกับผูเก่ียวของในการจัดทำคำสั่งคณะกรรมการรับนักเรียนระดับตาง ๆ 
3. ประสานงานการประชุมคณะกรรมการรับนักเรียนของโรงเรียนและคณะกรรมการอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
4. จัดทำแผนงาน/โครงการ และปฏิทินการรับนักเรียน 
5. กำหนดเขตพ้ืนท่ีบริการรวมกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ โครงสราง และแผนการรับนักเรียน 
6. กำหนดแนวปฏิบัติ ขั้นตอน และวิธีการรับนักเรียนใหสอดคลองกับนโยบายการรับนักเรียน

ของหนวยงานตนสังกัด 
7. จัดนักเรียนเขาเรียนตามศักยภาพ และตามความเหมาะสม 
8. รายงานผลการรับนักเรียนตอหนวยงานตนสังกัด 
9. ประเมินผล และสรุปผลการปฏิบัติ เพ่ือปรับปรุงงานใหดีข้ึน 
10. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2.7 งานพัฒนาแหลงเรียนรู 
5.2.7.1 งานหองสมุดโรงเรียน 

1. นางฉัตรทอง  ดวงลีดี ประธานกรรมการ 
2. นางปทมา  กุลชาติ กรรมการ 
3. นางจุไรรตัน  แอมนนท กรรมการ 
4. นางสาวชนิดาภา  โสหา กรรมการ 
5. นางทักษอร  อาษาพันธ กรรมการ 
6. นางสาวปทมาพร  อรรคฮาต กรรมการ 
7. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง กรรมการและเลขานุการ 

5.2.7.2 งานแหลงเรียนรูวิทยาศาสตรและหองสมุด Easy Science 
1. นางนัฎฐพร  ทิพรักษ ประธานกรรมการ 
2. นางทัศนีย  แสงศรีเรือง กรรมการ 
3. นางสาวอารียา  วัฒนวิมลภิญโญ กรรมการ 
4. นางสาวสิริพร  สุขเอิบ กรรมการ 
5. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล กรรมการและเลขานุการ 
6. นางสาวกนกขวัญ  จันทะไหล กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
7. นางสาวศศิวรรณ  มืดหลา กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
8. นายอิทธิ  วงศดาว กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

 
 

/5.2.7.3 งานแหลงเรียนรู... 
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5.2.7.3 งานแหลงเรียนรูสังคมศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม Easy Social 
1. นายกิตตินิพนธ  สิรินทรภูมิ ประธานกรรมการ 
2. นางสาวจันทิมาพร  ชีวะสวัสดิ์ กรรมการ 
3. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว กรรมการ 
4. นายฐานพัฒน  พรมทา กรรมการและเลขานุการ 
5. นางเกษราพร  กางศรี กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

5.2.7.4 งานแหลงเรียนรูคณิตศาสตร Easy Math 
1. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม ประธานกรรมการ 
2. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ กรรมการ 
3. นายภาคิไนย  กะสินรัมย กรรมการ 
4. นายพีรรัตน  พรสุรัตน กรรมการและเลขานุการ 
5. นายคมกฤช  วิเศษสา กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนปฏิบัติการงบประมาณโครงการของงานหองสมุดและหอง Easy ตาง ๆ ใหเปนไป
ตามนโยบายของโรงเรียน 

2. จัดและพัฒนาสถานที่หองสมุดใหเหมาะสมกับการเปนแหลงคนควาหาความรูไดตลอดเวลา
และหลากหลาย 

3. จัดใหมีวัสดุครุภัณฑและเครื่องอำนวยความสะดวกท่ีเพียงพอกับจำนวนสมาชิก 
4. ดูแลเก็บรักษาซอมบำรุงครุภัณฑใหอยูในสภาพท่ีดีพรอมใชงานได 
5. จัดหาซื ้อทำเอกสารวารสารและสิ ่งพิมพตาง ๆ ที ่เปนประโยชนตอการคนควาหาความรู และ 

ความบันเทิง 
6. จัดบรรยากาศสถานที่และสิ่งแวดลอมการบริการใหเชิญชวนบุคคลภายนอกใหเห็นประโยชน

และเขามาใชบริการ 
7. จัดกิจกรรมสงเสริมใหนักเรียนของโรงเรียนมีนิสัยรักการอาน 
8. จัดทำสถิติขอมูลเก่ียวกับการดำเนินงานรวมท้ังประเมินผลงานท่ีปฏิบัติตลอดภาคเรียน/ป 
9. ใหบริการใชหองสมุดและหอง Easy ตาง ๆ แกนักเรียนครูและบุคคลภายนอก 
10. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2.7.5 งานคอมพิวเตอร 
1. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง ประธานกรรมการ 
2. นางสาวสุธนาพรรณ  ธนสีลังกูร กรรมการ 
3. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการ 
4. นายวีระชน  แสงศรีเรือง กรรมการ 
5. นางพิมกมล  บัวละคร กรรมการ 
6. นางทักษอร  อาษาพันธ กรรมการ 
7. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการ 
8. นายนฤพล  สีนอยขาว กรรมการ 
9. นางปาริฉัตต  ไวคำ กรรมการ 
10. นายศักดรินทร  ขามธาตุ กรรมการ 
11. นายมนตรี  กุลหนองแดง กรรมการและเลขานุการ 

/มีหนาท่ี... 
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มีหนาท่ี 1. จัดหา ซอมบำรุง รักษา วัสดุ ครุภัณฑ และเครื่องคอมพิวเตอรในหองปฏิบัติการคอมพิวเตอร 
2. จัดอบรมคอมพิวเตอรใหแกครูและบุคลากรในโรงเรียนใหมีความรูแลวนำไปใชปฏิบัติงานในหนาท่ี 
3. ใหบริการใชเครื่องคอมพิวเตอรแกบุคลากรในโรงเรียนและหนวยงานอ่ืน 
4. วางระบบเครือขายคอมพิวเตอรในโรงเรียนเพ่ือการบริหารและการเรียนการสอนโดยเชื่อมโยง

กับแหลงขอมูลท้ังภายในและภายนอกโรงเรียนรวมท้ังจัดทำเผยแพรเว็บไซตโรงเรียนและกลุม/งานอ่ืน ๆ 
5. ใหความชวยเหลือกลุมงานตาง ๆ  ในการจัดทำขอมูลดวยคอมพิวเตอร เม่ือพบปญหาหรือขอความชวยเหลือ 
6. จัดทำเอกสารสรุปผลงานปจจัยงานดานคอมพิวเตอรเสนอตอโรงเรียนเม่ือสิ้นปการศึกษา 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2.7.6 งานครอบครวัพอเพียง 
นางวีรวรรณ  จันทรเทพ ท่ีปรึกษา 
นางทิพวรรณ  บุปผาพรหม ท่ีปรึกษา 
1. นายอรรถกร  เกษรแกว ประธานกรรมการ 
2. นายกิตติพล  ตางจงราช รองประธานกรรมการ 
3. นายกิตตินิพนธ  สิรินทรภูมิ รองประธานกรรมการ 
4. นางเชาวนาท  กราพันธ กรรมการ 
5. นางพวงผกา  ศรีโบราณ กรรมการ 
6. นางสาววิรยา คำหนูไทย กรรมการ 
7. นางอังคนา  ใจตรง กรรมการ 
8. นางพิชญากานต  วาทโยธา กรรมการ 
9. นางวิไลลักษณ  แกวจุมพล กรรมการ 
10. นายวัชรา  รุงสวาง กรรมการ 
11. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการ 
12. นางสมถวิล  ภูแกว กรรมการ 
13. นางสาวนิลาวัลย  นอยชมพู กรรมการ 
14. นางสาวอรติยา  เทียบพระ กรรมการ 
15. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
16. นางจุรีภรณ  ปรินทอง กรรมการ 
17. นายภาคิไนย  กะสินรมัย กรรมการ 
18. นายสุมงคล  เครือสิงห กรรมการ 
19. นางยุพิน  ขุนทอง กรรมการและเลขานุการ 
20. นายฐานพัฒน  พรมทา กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
21. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
22. นางสาวจันทิมาพร  ชีวสวัสดิ์ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินการจัดกิจกรรมขับเคลื่อนพันธกิจ 5 ดาน ไดแก ดานศาสนา ดานเศรษฐกิจ ดานสังคม 
ดานสิ่งแวดลอม และดานวัฒนธรรม โดยมีคณะกรรมการดำเนินงานของนักเรียนแกนนำชั้น ม. 4 ท้ัง 5 กลุมพันธกิจ 

2. การสืบสานพระราชปณิธานศาสตรพระราชาตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 5 คำ 5 ขอ 
ท่ีพอสอน ไดแก มีความรู มีคุณธรรม มีความพอประมาณ มีเหตุผล และมีภูมิคุมกันในตัวท่ีดี 

3. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
/5.2.8 งานเทคโนโลย.ี.. 
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5.2.8 งานเทคโนโลยีสารสนเทศ (ICT) 
1. นายวีระชน  แสงศรีเรือง ประธานกรรมการ 
2. นางสาวสุธนาพรรณ  ธนสีลังกูร กรรมการ 
3. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
4. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
5. นายมนตรี  กุลหนองแดง กรรมการ 
6. นางพิมกมล  บัวละคร กรรมการ 
7. นางทักษอร  อาษาพันธ กรรมการ 
8. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการ 
9. นางสาวยลรดี  ศุภรพนิตกุล กรรมการ 
10. นายภาสกร  แสงนิกุล กรรมการ 
11. นายนฤพล  สีนอยขาว กรรมการ 
12. นายศักดรินทร  ขามธาตุ กรรมการ 
13. นางปาริฉัตต  ไวคำ กรรมการ 
14. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. พัฒนาดูแลและบริหารจัดการระบบเครือขายอินเทอรเน็ตโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 
2. ใหความรูพัฒนาและจัดหาสื่อนวัตกรรมดานเทคโนโลยีการเรียนการสอนสำหรับครูและ

นักเรียนในการใชสื่อดิจิทัลในการเรียนรู 
3. พัฒนาการเรียนการสอนดวยระบบหองเรียนออนไลนแกครูและนักเรียน 
4. ออกแบบและพัฒนาเว็บไซตโรงเรียนขอนแกนวิทยายนเพ่ือใหความรูเผยแพรประชาสัมพันธขอมูล 
5. จัดทำวารสารโรงเรียนขอนแกนวิทยายนเพ่ือเผยแพรประชาสัมพันธโรงเรียน 
6. บันทึกภาพกิจกรรมของโรงเรียนขอนแกนวิทยายนทั ้งภาพนิ ่งและวีดีโอ เพื ่อเผยแพร

ประชาสัมพันธผานทางเว็บไซตวารสารและเปนฐานขอมูล Big Data ในการพัฒนาโรงเรียน 
7. จัดทำนำเสนอโรงเรียนขอนแกนวิทยายนรวมกับงานประชาสัมพันธโรงเรียน เพื่อเผยแพร 

เนื่องในโอกาสตาง ๆ 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2.9 งานสารสนเทศผลงานนักเรียน ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
1. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน ประธานกรรมการ 
2. นางนิตยา  ขันทะวงศ รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวอาริศรา  อรรคษร กรรมการ 
4. นางสาวยลรดี  ศุภรพนิตกุล กรรมการ 
5. นายเชาววัฒน  ทองโคตร กรรมการ 
6. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการ 
7. นางแกวทิพย  ภูงามเงิน กรรมการ 
8. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม กรรมการ 
9. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ กรรมการ 
10. นางสุกัลยา  ดอนม่ิงคุณ กรรมการ 
11. นางสาวอภินุช  นาเลาห กรรมการ 

/12. นายปรีชา… 
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12. นายปรีชา  สอนศรี กรรมการ 
13. นายประกาศิษย  แทบมะลัย กรรมการ 
14. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการ 
15. นายศักดรินทร  ขามธาตุ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. รวบรวมขอมูลผลงานนักเรียน ครูและบุคลากรทั้งเอกสารประกาศ/คำสั่ง เกียรติบัตร โล 
ภาพถายจัดเปนระบบ/หมวดหมูใหสะดวดตอการใชงาน 

2. ประชาสัมพันธผลงานตามขอ 1. ทางเว็บไซต Facebook ของโรงเรียนหรือชองทางอ่ืน 
ตามความเหมาะสม 

3. จัดทำจดหมายขาว จัดไวนิล และเผยแพร ประชาสัมพันธ ขาวสารสารสนเทศของโรงเรียน 
ผลงานตามขอ 1. ตามความเหมาะสม 

4. สรุป ประเมิน และรายงานผลการปฏิบัติงานเม่ือสิ้นปการศึกษา 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2.10 งานนักเรียนเรียนรวม 
1. นางสาวกฤติมา  กึกกอง ประธานกรรมการ 
2. นางสาวปุณณดา  จันสูง กรรมการ 
3. นายมนตรี  กุลหนองแดง กรรมการ 
4. นางปาริญญา  กุลหนองแดง กรรมการ 
5. นางสาวสกาว  สีนาง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ติดตอประสานงานกับโรงเรียนตนสังกัดของนักเรียนและกลุมสาระการเรียนรูเกี ่ยวกับการ
จัดการเรียนการสอน 

2. ศึกษาวิเคราะหงานโครงการกิจกรรมวิชาการท่ีเก่ียวของ 
3. กำหนดวิธีการดำเนินงานโดยประสานงานกับทุกกลุมงานสถาบันองคกรท่ีเก่ียวของ 
4. สงเสริมการดำเนินงานตามวิธีการท่ีกำหนด 
5. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศงานท่ีเก่ียวของกับโครงการ 
6. ดำเนินงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของตามขอบขายและภาระงานท่ีเก่ียวของ 
7. ติดตามแกไขปญหาอุปสรรคในการสงเสริมนักเรียนเรียนรวม 
8. สนับสนุนสงเสริมใหกลุมสาระการเรียนรูในการเตรียมการฝกฝนการสนับสนุนงบประมาณและ

อ่ืน ๆ ท่ีจำเปนในการจัดการเรียนการสอน 
9. ติดตามผลการดำเนินงานจัดเก็บขอมูลเอกสารจัดทำสารสนเทศและรายงานผลตอกรรมการ

กลุมวิชาการและกรรมการบริหารโรงเรียน 
10. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 

/5.2.11 งานโครงการ... 
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5.2.11 งานโครงการโรงเรียนอุปถัมภ (ครอบครัวอุปถัมภ) 
1. นางสาวจิรภาพันธ  ไชยรา ประธานกรรมการ 
2. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
3. นายประกาศิษย  แทบมะลัย กรรมการ 
4. นางสาวภัทรวดี  นามวงษ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. หัวหนางานเปนกรรมการบริหารกลุมวิชาการ 
2. ประชุม วางแผนการปฏิบัติงานโครงการโรงเรียนอุปถัมภ (ครอบครัวอุปถัมภ) ใหเปนไป 

ตามนโยบายของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
3. ประสานงานกับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาขอนแกน 
4. ประสานงานกับทางโรงเรียนตนสังกัดของนักเรียน 
5. ประสานงานกับกลุม/งานท่ีเก่ียวของ และครูท่ีปรึกษาในโรงเรียน 
6. จัดทำรายงานผลการดำเนินงานของโครงการโรงเรียนอุปถัมภ (ครอบครัวอุปถัมภ) ตอสำนักงาน 

เขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีสังกัดและสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2.12 งานนักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพ 
1. นายเฉลิมชัย  พันธุรักษ ประธานกรรมการ 
2. นางพิชญสมร  อินทรจักรพงษ กรรมการ 
3. นางสาวเพ็ญนิภา  ทองโคตร กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผน ประประสานงานการรับนักศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพ กับหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
2. ประสานงานกับกลุมสาระการเรียนรูในการจัดครูพ่ีเลี้ยง และชั่วโมงการฝกประสบการณวิชาชีพ 
3. นิเทศ กำกับติดตาม และจัดทำเอกสารการฝกประสบการณวิชาชีพ 
4. ประเมิน สรุป และรายงานผลการปฏิบัติงาน เพ่ือการพัฒนา 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.2.13 งานดนตรีและโยธวาทิต 
1. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร ประธานกรรมการ 
2. นายศุภฤกษ วงษาไฮ กรรมการ 
3. นายจิตริน  เทศแกว กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนงานโครงการการดำเนินงานของงานดนตรีและโยธวาทิต 
2. จัดซ้ือวัสดุครุภัณฑท่ีเก่ียวของกับงานดนตรีและโยธวาทิตตลอดจน บำรุง ดูแลรักษา วัสดุครุภัณฑ 
3. ใชวัสดุ - ครุภณัฑ ท่ีเก่ียวของกับงานดนตรีและโยธวาทิตในการจัดการเรียนการสอน 
4. รับสมัครนักเรียนเขารวมวงโยธวาทิตดำเนินการฝกซอมแกนักเรียน 
5. นำนักเรียนเขารวมกิจกรรมท่ีเก่ียวของกับงานดนตรีและโยธวาทิตเขารวมการแขงขัน 
6. ใหบริการงานดนตรีและโยธวาทิตแกโรงเรียนและชุมชน 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

/5.3 ฝายหลักสูตร... 
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5.3 ฝายหลักสูตรและการจัดการเรียนการสอน 
นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ หัวหนาฝายหลักสูตรและการจัดการเรียนการสอน 

มีหนาท่ี 1. รวบรวมและจัดทำระเบียบและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการบริหารหลักสูตรและงานวิชาการ 
2. จัดทำแผนงานวิชาการ และพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษารวมกับคณะกรรมการ 
3. จัดทำปฏิทินปฏิบัติงานวิชาการ 
4. วางแผนนิเทศภายในโรงเรียน 
5. พัฒนาและสงเสริมการจัดการเรียนรูแบบตาง ๆ 
6. วางแผน กำกับ ดูแล ติดตามงานการจัดทำวิจัยในชั้นเรียนเพ่ือพัฒนาการเรียนรู 
7. วางแผนประสานงานการจัดกิจกรรมเพ่ือสงเสริมการเรียนการสอน 
8. วางแผนติดตาม กำกับ ดูแล การจัดกิจกรรมนักเรียนตามหลักสูตร 
9. สงเสริมพัฒนาทักษะกระบวนการเรียนรูตามกลุมสาระตาง ๆ 
10. สงเสริมและพัฒนาครูทางดานวิชาการ 
11. สนับสนุนสงเสริมและพัฒนาเทคโนโลยีทางการศึกษา 
12. สงเสริมใหมีการจัดทำแผนการเรียนรูท่ีครอบคลุมและมีการบันทึกผลหลังสอน 
13. ใหมีการจัดหาจัดทำบำรุงรักษาและสงเสริมการผลิตสื่อนวัตกรรมอยางนอยปละ 1 ชิ้น 
14. สงเสริมการจัดการเรียนรูโดยเนนผูเรียนเปนสำคัญ 
15. วางแผนติดตาม กำกับ ดูแล การจัดทำดำเนินการรวมกับงานวัดผลประเมินผล 
16. ประสานกับงานวัดผลประเมินผลในเรื่องการสรางและปรับปรุงเครื่องมือวัดผลการเรียน 
17. จัดใหมีเอกสารและแบบฟอรมเก่ียวกับการวัดผลประเมินผล 
18. ดำเนินการเก่ียวกับหลักฐานการวัดผลประเมินผลรวมกับงานวัดผล 
19. วางแผนการพัฒนาคุณภาพการวัดผลประเมินผลรวมกับงานวัดผล 
20. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.1 งานพัฒนาหลักสูตรและกระบวนการจัดการเรียนการสอน 
นายนิวัติ  ตอนี ท่ีปรึกษา 
1. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ ประธานกรรมการ 
2. นางอักษรศรี  ชาติศรี รองประธานกรรมการ 
3. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม รองประธานกรรมการ 
4. นางธนิดา  ทาวนาง รองประธานกรรมการ 
5. นางกฤษณา  กานตรังสรรค รองประธานกรรมการ 
6. นายอรรถกร  เกษรแกว รองประธานกรรมการ 
7. นางพิชญสมร  อินทรจักรพงษ รองประธานกรรมการ 
8. นางอุมาพร  สุขสอาด รองประธานกรรมการ 
9. นายศุภชัย  กองเกิด รองประธานกรรมการ 
10. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร รองประธานกรรมการ 
11. นางสาววรรณภา  อริยา รองประธานกรรมการ 
12. นางธัญณรัตน  ปรินทอง กรรมการ 
13. นางพัชรินทร  แสนพลเมือง กรรมการ 
14. นางชุลีพร  จันทรไตรรัตน กรรมการ 

/15. นายนรินทร… 
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15. นายนรินทร  รัตนทา กรรมการ 
16. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
17. นางสาวมิยาวดี  หาโกสีย กรรมการ 
18. นางจุฑามาศ  จันประเทือง กรรมการ 
19. นางปยนารถ  สรุิยหาร กรรมการ 
20. นางอัจฉริยา  พหลทัพ กรรมการ 
21. นางสุทธาภรณ  พราววิเชียร กรรมการ 
22. นายชัชวาล  นามปรีดา กรรมการ 
23. นายกิตติพล  ตางจงราช กรรมการ 
24. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการ 
25. นายฐานพัฒน พรมทา กรรมการ 
26. นางวษิรฏา  ภูวรกิจ กรรมการ 
27. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการ 
28. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง กรรมการ 
29. นายเชาววัฒน  ทองโคตร กรรมการ 
30. นางเพชรัตน  จารุตัน กรรมการ 
31. นายนิรันดร  กาทอง กรรมการ 
32. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการ 
33. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ กรรมการ 
34. นายพีรรัตน  พรสุรัตน กรรมการ 
35. นางเกษศิรินทร  อารยาวิชานนท กรรมการและเลขานุการ 
36. นางสาวจิราภรณ  เตชะนอก กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
37. นางพิณวดี  บัวแตง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
38. นางสาวเพ็ญนิภา   ทองโคตร กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
39. นางสาวแพรวสุภา  เหลาศิริ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ศึกษาวิเคราะหเอกสารหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ.2551 ฉบับปรับปรุง ๒๕๖๐ 
ของกระทรวงศึกษาธิการ ขอมูลสารสนเทศเก่ียวกับสภาพปญหาและความตองการของสังคมชุมชนและทองถ่ิน 

2. วิเคราะหสภาพแวดลอมและประเมินสถานภาพสถานศึกษาเพื่อกำหนดวิสัยทัศน ภารกิจ 
เปาหมาย คุณลักษณะท่ีพึงประสงค โดยมีสวนรวมของทุกฝายในโรงเรียนและชุมชน 

3. จัดทำโครงสรางหลักสูตรและสาระตาง ๆ ที่กำหนดใหมีในหลักสูตรสถานศึกษาที่สอดคลอง 
กับวิสัยทัศนเปาหมายและคุณลักษณะท่ีพึงประสงค โดยบูรณาการเนื้อหาสาระท้ังในกลุมสาระการเรียนรูเดียวกันและ
ระหวางกลุมสาระการเรียนรูตามความเหมาะสม 

4. เสนอแตงตั้งคณะกรรมการบริหารหลักสูตร และจัดทำหลักสูตรและแนวปฏิบัติการใชหลักสูตร 
พรอมท้ังนำหลักสูตรไปใชในการจัดการเรียนการสอน 

5. ตรวจสอบเก่ียวกับการโอน/ยายหลักสูตรระหวางโรงเรียนและหลักสูตรอ่ืน 
6. สำรวจความรู ความสามารถของครูและความสอดคลองของครูกับหลักสูตรของโรงเรียน

ประสานกับงานบุคลากรกลุมอำนวยการเพ่ือจัดสรรอัตรากำลัง 
7. วิเคราะหโครงสรางหลักสูตรสำรวจความตองการความถนัดความสนใจรวมกับกิจกรรมแนะแนว 

และเสนอแนะตอคณะกรรมการบริหารหลักสูตรเพ่ือจัดรายวิชาใหนักเรียนลงทะเบียน 
/8. ตรวจสอบ… 
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8. ตรวจสอบการจัดตารางสอนครู ตารางเรียนนักเรียน ตารางการใชหอง และติดตาม ควบคุม 
ใหการดำเนินการตามตารางใหถูกตองท้ังการเรียนและการสอน 

9. กำหนดแนวปฏิบัติในการจัดสอนแทนติดตามผลการปฏิบัติ 
10. ประเมินผลการใชหลักสูตรสถานศึกษาพรอมจัดทำรายงานผลการใชหลักสูตรเสนอตอ

คณะกรรมการกลุมวิชาการและคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
11. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.2 งานการจัดการเรียนการสอน 
1. นายกิตติพล  ตางจงราช ประธานกรรมการ 
2. นายภาสกร  แสงนิกุล กรรมการ 
3. นางสาวกัณฐิกา  มาวัน กรรมการ 
4. นายพีรรัตน  พรสุรัตน กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดตารางเรียนตารางสอน จัดทำคำสั่งมอบหมายวิชา และชั่วโมงสอนของครูใหมีความเหมาะสม 
2. ตรวจทานรหัสวิชา รายวิชา ใหสอดคลองคลองกับโครงสรางหลักสูตรของแตละกลุมสาระการเรียนรู 
3. จัดอัตรากำลังและประสานงานในแตละกลุมสาระการเรียนรู 
4. บริหารจัดการหองเรียน หองปฏิบัติการและอาคารสถานท่ี เพ่ือการจัดการเรียนการสอน 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.3 งานนิเทศการเรียนการสอน 
1. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ ประธานกรรมการ 
2. นางเกษศิรินทร  อารยาวิชานนท รองประธานกรรมการ 
3. นางลักษณาวดี  ศรีสุข รองประธานกรรมการ 
4. นายเฉลิมชัย  พันธุรักษ รองประธานกรรมการ 
5. นางวีรวรรณ  จันทรเทพ รองประธานกรรมการ 
6. นางปยนารถ สุริยหาร รองประธานกรรมการ 
7. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม กรรมการ 
8. นางธนิดา  ทาวนาง กรรมการ 
9. นางกฤษณา  กานตรังสรรค กรรมการ 
10. นางพิชญสมร อินทรจักรพงษ กรรมการ 
11. นายอรรถกร เกษรแกว กรรมการ 
12. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร กรรมการ 
13. นายศุภชัย  กองเกิด กรรมการ 
14. นางอุมาพร  สุขสอาด กรรมการ 
15. นางสาววรรณภา  อริยา กรรมการ 
16. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
17. นางสาวอุทัยวรรณ  สอนเจริญ กรรมการ 
18. นางพัชรินทร  แสนพลเมือง กรรมการ 
19. นางณัฐชฏา  ชัชวาลย กรรมการ 
20. นางสาวภัทรวดี  นามวงษ กรรมการ 

/21. นายชุมพร… 
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21. นายชุมพร  อินทรจักรพงษ กรรมการ 
22. นายยศวัฒน  พาผล กรรมการ 
23. นายนรินทร  รัตนทา กรรมการ 
24. นางสาวศิวพร  เทพจั้ง กรรมการ 
25. นางพชรภรณ  เสนาสิงห กรรมการ 
26. นางนัฎฐพร  ทิพรักษ กรรมการ 
27. นางสาวจีราภรณ  ม่ิงขวัญ กรรมการ 
28. นางสาวกฤติมา  กึกกอง กรรมการ 
29. นางสาวจิราภรณ  เตชะนอก กรรมการ 
30. นางอัศวีนา  มวงภูเขียว กรรมการ 
31. นางอัจฉริยา  พหลทัพ กรรมการ 
32. นางสุทธาภรณ  พราววิเชียร กรรมการ 
33. นางศิริลักษณ  แสงกระจาย กรรมการ 
34. นางสาวนุสรา  ตันติยาสวัสดิกุล กรรมการ 
35. นายสุจิน  นามสทอน กรรมการ 
36. นางจิราพร  ฉิมหลวง กรรมการ 
37. นางภัทรานที  ธัญพัศกรณ กรรมการ 
38. นายฐานพัฒน  พรมทา กรรมการ 
39. นางพวงผกา  ศรีโบราณ กรรมการ 
40. นางขนิษฐา  หอมสิน กรรมการ 
41. นางเพชรัตน  จารุตัน กรรมการ 
42. นางเพ็ญศิลป  แสนใจวุฒิ กรรมการ 
43. นางสาวจิรภาพันธ  ไชยรา กรรมการ 
44. นายจักรี  ปรนิทอง กรรมการ 
45. นางสาวกมลวรรณ  ซ่ือตรง กรรมการ 
46. นายธนะสิทธิ์  วงษศรีธาตุ กรรมการ 
47. นางนิตยา  ขันทะวงษ กรรมการ 
48. นางประภารัตน  เนื่องแกว อารีลน กรรมการ 
49. นางสาวนันทภัค  แซโคว กรรมการ 
50. นางสาวแพรวสุภา  เหลาศิริ กรรมการ 
51. นายชัชวาล  นามปรีดา กรรมการและเลขานุการ 
52. นายเชาววัฒน  ทองโคตร กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
53. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนงานโครงการปฏิทินปฏิบัติงานการนิเทศการศึกษาเสนอตอคณะกรรมการ 
กลุมวิชาการและประชาสัมพันธเผยแพรใหทราบโดยท่ัวกัน 

2. กำหนดวิธีการนิเทศการศึกษาโดยประสานกับทุกกลุมสาระการเรียนรู 
3. ดำเนินการใหการสนับสนุนนิเทศการศึกษาใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 
4. จัดทำระบบการนิเทศงานวิชาการและการจัดกระบวนการเรียนรูภายในกลุมสาระการเรียนรู

และในโรงเรียน 
/5. สงเสริม… 
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5. สงเสริมสนับสนุนใหมีการนิเทศภายในกลุมสาระการเรียนรู 
6. ดำเนินการนิเทศงานวิชาการและการจัดการเรียนรูในรูปแบบท่ีเหมาะสมและหลากหลาย 
7. ตรวจแผนการจัดการเรียนรู วิจัยในชั้นเรียน 
8. ตรวจแบบบันทึก PLC 
9. กำหนดรูปแบบและวิธีการนิเทศสำหรับครูดำเนินการอบรมใหความรูแกครู 
10. พัฒนาระบบการนิเทศการศึกษาโดยประสานงานกับสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
11. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศท่ีเก่ียวของกับการนิเทศการศึกษา 
12. ประเมินผลสรปุรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
13. ดำเนินงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของตามขอบขายและภาระงานการนิเทศการศึกษา 
14. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.4 งานการจัดการเรียนการสอนวิชาการศึกษาคนควาดวยตนเอง 
1. นางเกษศิรินทร  อารยาวิชานนท ประธานกรรมการ 
2. นางสาวสุธนาพรรณ  ธนสีลังกูร กรรมการ 
3. นางสาวจิราภรณ  ลักขณานุกูล กรรมการ 
4. นายยศวัฒน  พาผล กรรมการ 
5. นางสาวภัทรวดี  นามวงษ กรรมการ 
6. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว กรรมการ 
7. นางสาวอภินุช  นาเลาห กรรมการ 
8. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
9. นางสาวอนงค  บุญเลิศ กรรมการ 
10. นางสาวคัมภีรพรรณ  ไชยธรรม กรรมการ 
11. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว กรรมการ 
12. นางสาวอริศรา  อรรคษร กรรมการและเลขานุการ 
13. นางสาวกุลธิดา  ทีนอย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินงานโครงการจัดการเรียนการสอนวิชาการศึกษาคนควาดวยตนเองใหเปนไปตามหลักสูตร
มาตรฐานสากล 

2. พัฒนาครูในการจัดการเรียนการสอนวิชาการศึกษาคนควาดวยตนเอง 
3. ดำเนินการ สงเสริม พัฒนางานโครงการใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 
4. จัดทำแผนงานโครงการปฏิทินการปฏิบัติงานเสนอกรรมการกลุมวิชาการและประชาสัมพันธ

ใหทราบโดยท่ัวกัน 
5. ดำเนินการ สงเสริม การดำเนินงานตามวิธีการท่ีกำหนด 
6. จัดการนำเสนอผลงานของนักเรียนท้ังในและนอกโรงเรียน 
7. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศงานท่ีเก่ียวของกับโครงการ 
8. ดำเนินงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของใหเปนไปตามขอบขายและภาระงาน 
9. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการดำเนินงานเสนอตอคณะกรรมการกลุ มวิชาการและ

คณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
10. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

/5.3.5 งานกลุมสาระ… 
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5.3.5 งานกลุมสาระการเรียนรูและกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
5.3.5.1 กลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร 

1. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
2. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
3. นางสุดาพร  พาระพัฒน รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
4. นางศิริลักษณ  แสงกระจาย รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
5. นายภาคิไนย  กะสินรัมย รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

5.3.5.2 กลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
1. นางธนิดา  ทาวนาง หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
6. นางพัชรินทร  แสนพลเมือง รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
7. นางสาวอาริศรา  อรรคษร รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
8. นายยศวัฒน  พาผล รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
9. นางนัฎฐพร  ทิพรักษ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
10. นางสาวกุลธิดา  ทีนอย รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
2. นางกัญญา  เก้ือกูล เลขานุการกลุมสาระการเรียนรู 
3. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล ผูชวยเลขานุการกลุมสาระการเรียนรู 

5.3.5.2.1 โครงการวิทยาศาสตรพลังสิบ 
1. นางธนิดา  ทาวนาง ประธานกรรมการ 
2. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม กรรมการ 
3. นางเกษศิรินทร  อารยาวิชานนท กรรมการ 
4. นายชุมพร  อินทรจักรพงษ กรรมการ 
5. นางพชรภรณ  เสนาสิงห กรรมการ 
6. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
7. นางสาวอาริศรา  อรรคษร กรรมการ 
8. นางสาวภัทรวดี  นามวงษ กรรมการ 
9. นางสาวอารียา  วัฒนวิมลภิญโญ กรรมการ 
10. นางสาวสิริพร  สุขเอิบ กรรมการ 
11. นางสาวแพรวสุภา  เหลาศิริ กรรมการ 
12. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล กรรมการและเลขานุการ 
13. นางสาวมิยาวดี  หาโกสีย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินงานโครงการวิทยาศาสตรพลังสิบ 
2. ดำเนินงานแมขายศูนยวิทยาศาสตรพลังสิบ เครือขายภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนบน 
3. ดำเนินงานศูนยวิทยาศาสตรพลังสิบโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 
4. ดำเนินการ สงเสริม การดำเนินงานตามนโนบายทางวิชาการของโรงเรียนขอนแกนวิทยายน 
5. ประเมินผล สรุปและรายงานผลการดำเนินงานเสนอตอคณะกรรมการกลุ มว ิชาการ 

และคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

/5.3.5.3 กลุมสาระ... 
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5.3.5.3 กลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ 
1. นางกฤษณา  กานตรังสรรค หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
2. นางทิพวรรณ  ศรีตระกูล รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
3. นางจิราพร  ฉิมหลวง รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
4. นายสุจิน  นามสทอน รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
5. นางนิศารัตน  เหลาคำ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

5.3.5.3.1 โครงการเรียนภาษาตางประเทศกับเจาของภาษา (Native Speakers) 
1. นางกฤษณา  กานตรังสรรค ประธานกรรมการ 
2. นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร กรรมการ 
3. นางนิศารัตน  เหลาคำ กรรมการ 
4. นายสุจิน  นามสทอน กรรมการ 
5. นางสาวสุภาพ  กิดาการ กรรมการ 
6. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
7. นางจิราพร  ฉิมหลวง กรรมการ 
8. นายปฏิพัฒน  สุดงาม กรรมการ 
9. นางเพลินจิต  หิรัญคำ กรรมการ 
10. นางประภารัตน  เนื่องแกว อารีลน กรรมการ 
11. นางนิตยา  ขันทะวงษ กรรมการ 
12. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการ 
13. นางสาวแพรวพรรณ  เพ็งบุญ กรรมการ 
14. นางสาวณัฏฐณิชา  วรรณทิพย กรรมการ 
15. นางสาวสุบรรณ  ชัยคำดี กรรมการ 
16. นายเธียรวิชญ  ปรีประดิษฐ กรรมการ 
17. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการ 
18. นายพายุพงศ  พายุหะ กรรมการ 
19. นางขวัญพิศ  ทองคำวงศ กรรมการ 
20. นางสุกัลยา  วิทยตะ กรรมการ 
21. นางภัทรานที  ธัญพัศกรณ กรรมการ 
22. นางสาวนิชดา  บุญชิด กรรมการ 
23. นางพิณวดี  บัวแตง กรรมการ 
24. นางสาวนุสรา  ตันติยาสวัสดิกุล กรรมการ 
25. นางสาวนราวดี  จังหาร กรรมการ 
26. นางสาวศุภิสรา  จันทรโคตร กรรมการ 
27. นางสาวหทัยชนก  ธรรมศรี กรรมการ 
28. นางสาวสำราญ  สิกขากิจ กรรมการ 
29. นางสาวกุนตี  ภูพานเพชร กรรมการ 
30. นางวษิรฏา  ภูวรกิจ กรรมการ 
31. นางสาวอภินุช  นาเลาห กรรมการ 
32. นางสาวสถาพร  แซจาว กรรมการ 

/33. นางสาวพิชยา… 
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33. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชัย กรรมการ 
34. นางสาวนันทภัค  แซโคว กรรมการ 
35. นางณดาภา  หัสภาดล กรรมการ 
36. Mr. Paul Maurer กรรมการ 
37. Mr. Jase Palma Gois กรรมการ 
38. Mr. Bi Guo Xian กรรมการ 
39. Miss. Lyra Margen กรรมการ 
40. Mr. Rachan Areelon กรรมการ 
41. Mr. John Castro กรรมการ 
42. Mr. Phikhanet Thaweesap กรรมการ 
43. Mr. Ryan Hoveskeland กรรมการ 
44. Mr. Mecaly Donald กรรมการ 
45. Miss. Regina Baker กรรมการ 
46. นางทิพวรรณ  ศรีตระกูล กรรมการและเลขานุการ 

5.3.5.3.2 โครงการแลกเปลี่ยนวัฒนธรรมและประสานความรวมมือกับองคกร
ตางประเทศ 

1. นางกฤษณา  กานตรังสรรค ประธานกรรมการ 
2. นางทิพวรรณ  ศรีตระกูล กรรมการ 
3. นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร กรรมการ 
4. นางนิศารัตน  เหลาคำ กรรมการ 
5. นางขวัญพิศ  ทองคำวงศ กรรมการ 
6. นางสุกัลยา  วิทยตะ กรรมการ 
7. นางจิราพร  ฉิมหลวง กรรมการ 
8. นางเพลินจิต  หิรัญคำ กรรมการ 
9. นางสาวสำราญ  สิกขากิจ กรรมการ 
10. นางภัทรานที  ธัญพัศกรณ กรรมการ 
11. นางสาวกุนตี  ภูพานเพชร กรรมการ 
12. นางสาวอภินุช  นาเลาห กรรมการ 
13. นางวษิรฏา  ภูวรกิจ กรรมการ 
14. นางสาวสถาพร  แซจาว กรรมการ 
15. นางสาวแพรวพรรณ  เพ็งบุญ กรรมการ 
16. นางสาวณัฏฐณิชา  วรรณทิพย กรรมการ 
17. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชัย กรรมการ 
18. นางสาวนันทภัค  แซโคว กรรมการ 
19. นายเธียรวิชญ  ปรีประดิษฐ กรรมการ 
20. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการ 

 
 

/21. นางสาวนิชดา… 
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21. นางสาวนิชดา  บุญชิด กรรมการ 
22. นางสาวนุสรา  ตันติยาสวัสดิกุล กรรมการ 
23. นางพิณวดี  บัวแตง กรรมการ 
24. นายสุจิน  นามสทอน กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินงานโครงการจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการเปนภาษาอังกฤษ 
2. ดำเนินงานโครงการจัดการเรียนการสอนภาษาอังกฤษ ภาษาจีน ภาษาญี่ปุ น ภาษาสเปน 

กับครูชาวไทยและครูชาวตางชาติ 
3. ดำเนินการ สงเสริม พัฒนางานโครงการใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 
4. จัดทำแผนงานโครงการปฏิทินการปฏิบัติงานเสนอกรรมการกลุมวิชาการและประชาสัมพันธ

ใหทราบโดยท่ัวกัน 
5. กำหนดวิธีดำเนินงานโดยประสานกับทุกกลุม/งานท่ีเก่ียวของ 
6. ดำเนินการ สงเสริม การดำเนินงานตามวิธีการท่ีกำหนด 
7. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศงานท่ีเก่ียวของกับโครงการฯ 
8. ดำเนินงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของใหเปนไปตามขอบขายและภาระงาน 
9. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการดำเนินงานเสนอตอคณะกรรมการกลุ มวิชาการและ

คณะกรรมการบรหิารโรงเรียน 
10. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.5.4 กลุมสาระการเรียนรูสังคมศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 
1. นายอรรถกร  เกษรแกว หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
2. นายกิตตินิพนธ  สิรินทรภูมิ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
3. นายฐานพัฒน  พรมทา รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

5.3.5.5 กลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย 
1. นางพิชญสมร  อินทรจักรพงษ หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
2. นางกุลวดี  บงแกว รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
3. นางรัชนีวัลย พรมแสง รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

5.3.5.6 กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพ 
1. นางอุมาพร  สุขสอาด หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
2. นายวิทยา  จอมทอง รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

5.3.5.7 กลุมสาระการเรียนรูศิลปะ 
1. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
2. นางดวงรัตน  ดียา รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

5.3.5.8 กลุมสาระการเรียนรูสุขศึกษาและพลศึกษา 
1. นายศุภชัย  กองเกิด หัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
2. นายจักรี  ปรนิทอง รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 
3. นางสาวกมลวรรณ  ซ่ือตรง รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

/5.3.5.9 กลุมกิจกรรม... 
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5.3.5.9 กลุมกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
นางสาววรรณภา  อริยา หัวหนาฝายกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

5.3.5.9.1 กิจกรรมแนะแนว 
1. นางสาววรรณภา  อริยา หัวหนากิจกรรมแนะแนว 
2. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ รองหัวหนากิจกรรมแนะแนว 

5.3.5.9.2 กิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี 
1. นายวิทยา  จอมทอง หัวหนากิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี 
2. นายทินกร  อนุพันธ หัวหนาลูกเสือ เนตรนารี ม. 3 
3. นายศุภชัย  กองเกิด หัวหนาลูกเสือ เนตรนารี ม. 2 
4. นายปรีชา  สอนศรี หัวหนาลูกเสือ เนตรนารี ม. 1 
5. นางสาวหนึ่งฤทัย  ฮาตแสนเมือง กรรมการกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี 
6. นางรัตนาพร  นอยลำ เลขานุการกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี 
7. นางสาวชรันดา  วงษภูธร ผูชวยเลขานุการกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี 

5.3.5.9.3 กิจกรรมชุมนุม 
1. นายกิตติพล  ตางจงราช หัวหนากิจกรรมชุมนุม 
2. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ รองหัวหนากิจกรรมชุมนุม 
3. นายมนตรี  กุลหนองแดง รองหัวหนากิจกรรมชุมนุม 

5.3.5.9.4 กิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร 
1. นายทินกร  อนุพันธ หัวหนากิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร 
2. นายพายุพงศ  พายุหะ รองหัวหนากิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร 
3. นายวิทยา  จอมทอง ผูกำกับนักศึกษาวิชาทหาร 
4. นายศุภชัย  กองเกิด ผูกำกับนักศึกษาวิชาทหาร 
5. นายนัฐวุฒิ  เล็กสุวงษ ผูชวยผูกำกับนักศึกษาวิชาทหาร 
6. นางรตันาพร  นอยลำ เลขานุการกิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร 
7. นางสาวไปรยา ประดิพัทธลาวัณย ผูชวยเลขานุการกิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร 

5.3.5.9.5 กิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน 
นางภัสราภรณ  พินิจ หัวหนากิจกรรมเพ่ือสังคมฯ 

มีหนาท่ี 1. จัดโครงสรางการบริหารกลุมสาระการเรียนรู 
2. บริหารกลุมสาระการเรียนรูใหเปนไปตามหลักสูตรของโรงเรียนสอดคลองกับนโยบายวิสัยทัศน

พันธกิจและเปาหมายของโรงเรียนและของหลักสูตร 
3. ควบคุมกำกับ ดูแล การใชหลักสูตรของกลุมสาระการเรียนรูประเมินผลการใชหลักสูตรอยาง

ตอเนื่องรวมท้ังเสนอขอปรับปรุงหลักสูตรเม่ือพบขอบกพรองหรือจุดท่ีควรพัฒนา 
4. จัดทำเอกสารแผนงาน/โครงการตามกลุมแผนงานและงบประมาณของโรงเรียนกำหนดและ

สอดคลองกับแผนปฏิบัติการของโรงเรียน 
 

/5. นิเทศ… 
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5. นิเทศ กำกับติดตามใหครูในกลุมสาระการเรียนรูทุกคนจัดทำหลักสูตรชั้นเรียนแผนการจัดการ
เรียนรูและสอนตามแผนการจัดการเรียนรู การตรวจสมุด ปพ. 5 ขอสอบกลางภาค ขอสอบปลายภาค การประเมิน
การอานคิดวิเคราะหและเขียนสมรรถนะของผูเรียน และคุณลักษณะอันพึงประสงค การจัดทำทะเบียนสื่อ วิจัยในชั้น
เรียน และการรายงานผลตามประเด็นทาทายเพ่ือแกปญหาและพัฒนาผูเรียน (PA) 

6. กำกับ ติดตาม ใหครูเขาสอนตามตารางสอนทุกชั่วโมงจัดสอนซอมเสริมสอนชดเชยและสอน
แทน เม่ือครูในกลุมสาระการเรียนรูลาหรือไปราชการ และสรุปขอมูลเชิงสถิติ 

7. จัดใหมีการนิเทศงานวิชาการในกลุมสาระการเรียนรู ประชุมครูในสังกัดอยางนอยเดือนละ 1 
ครั้ง เพ่ือปรับปรุง แกปญหาและพัฒนาการเรียนการสอนการวิจัยในชั้นเรียน 

8. จัดกิจกรรมเสริมหลักสูตรและรวมกับงานกิจกรรมพัฒนาผูเรียนจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
9. ประสานงานระหวางกลุมสาระการเรียนรูและกิจกรรมพัฒนาผูเรียน ในการบูรณาการการ

เรียนการสอนระหวางกลุมสาระการเรียนรูและกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
10. จัดทำหลักสูตรสถานศึกษาของกลุมสาระการเรียนรู 
11. ประสานงานใหมีการจัดหาผลิตและใชสื่อการเรียนการสอน ปรับซอมสื่อ การเรียนการสอน 
12. จัดใหมีการพัฒนาครูดานวิชาการในรูปแบบตาง ๆ เพ่ือใหครูสามารถจัดการเรียนการสอนได

อยางมีประสิทธิภาพ 
13. สงเสริมใหมีการจัดกิจกรรมทางวิชาการรูปแบบตาง ๆ เชน การแสดงนิทรรศการ 
14. จัดระบบขอมูลสถิติเอกสารสารสนเทศของกลุมสาระการเรียนรู 
15. กำกับ ดูแล กิจกรรมชุมชนและโครงการพิเศษท่ีอยูในความรับผิดชอบของกลุมสาระการเรียนรู 
16. จัดทำเอกสารสรุปผลการดำเนินงานของกลุมสาระการเรียนรูเสนอตอโรงเรียนเม่ือสิ้นภาคเรียน/ปการศึกษา 
17. กำหนดเปาหมายในการพัฒนาผูเรียน ในการเพ่ิมผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนการแขงขันระดับตาง ๆ 
18. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.6 งานหองเรียนพิเศษ 
5.3.6.1 งานโครงการหองเรียนพิเศษวิทยาศาสตร – คณิตศาสตร เทคโนโลยีและสิ่งแวดลอม 

(Gifted – Premium) 
1. นางชุรีพร  นาเลาห ประธานกรรมการ ดำเนินงานโครงการหองเรียนพิเศษฯ 
2. นางธนิดา  ทาวนาง กรรมการ (หัวหนาโครงการหองเรียนพิเศษวิทยาศาสตร) 
3. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม กรรมการ (หัวหนาโครงการหองเรียนพิเศษคณิตศาสตร) 
4. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ กรรมการและเลขานุการ (โครงการหองเรียนพิเศษฯ) 

5.3.6.1.1 กิจกรรมกลุมเครือขายภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนบน 
1. นางสาวกุลธิดา  ทีนอย ประธานกรรมการ 
2. นางสุดาพร  พาระพัฒน รองประธานกรรมการ 
3. นายยศวัฒน  พาผล กรรมการ 
4. นางสาวปุณณดา  จันสูง กรรมการ 
5. นางนัฎฐพร  ทิพรักษ กรรมการ 
6. นางสาวศิวพร  เทพจั้ง กรรมการ 
7. นายณัชทัต  ลิมปเศวต กรรมการ 
8. นายวิริยกุล  อุนออน กรรมการ 
9. นางสาวเดอืนเพ็ญ  ธรรมพิทักษ กรรมการ 

/10. นางอัจฉริยา… 
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10. นางอัจฉริยา  พหลทัพ กรรมการ 
11. นายปฏิญญา  มุงหมาย กรรมการ 
12. นางสาวอาริศรา  อรรคษร กรรมการและเลขานุการ 

5.3.6.1.2 กิจกรรมสงเสริมพัฒนาทักษะประสบการณชีวิต 
1. นายพงศธร  ทิพรกัษ ประธานกรรมการ 
2. นางสุทธาภรณ  พราววิเชียร รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวจิราภรณ  ลักขณานุกูล กรรมการ 
4. นางพัชรินทร แสนพลเมือง กรรมการ 
5. นางสาวอุทัยวรรณ  สอนเจริญ กรรมการ 
6. นางนฎัฐพร  ทิพรักษ กรรมการ 
7. นายศิวะ  ปนะสา กรรมการ 
8. นางจุฑามาศ  จันประเทือง กรรมการ 
9. นางสาวศิวพร  เทพจั้ง กรรมการ 
10. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล กรรมการ 
11. นางสาวมิยาวดี  หาโกสีย กรรมการ 
12. นายณัชทัต  ลิมปเศวต กรรมการ 
13. นางสาวแพรวสุภา  เหลาศิริ กรรมการ 
14. นางสาวเดือนเพ็ญ  ธรรมพิทักษ กรรมการ 
15. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 
16. นายนาคิน  สัจจะเขตต กรรมการ 
17. นางสาวกฤติมา  กึกกอง กรรมการ 
18. นางสาวจิราภรณ  เตชะนอก กรรมการ 
19. นายภาคิไนย  กะสินรัมย กรรมการ 
20. นางศิริลักษณ  แสงกระจาย กรรมการ 
21. นางสาวกุลธิดา  ทีนอย กรรมการและเลขานุการ 

5.3.6.1.3 กิจกรรมสงเสริมความเปนเลิศทางวิชาการ 
1. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ ประธานกรรมการ 
2. นายชุมพร  อินทรจกัรพงษ รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวอาริศรา  อรรคษร กรรมการ 
4. นายยศวัฒน  พาผล กรรมการ 
5. นางสาวอุทัยวรรณ  สอนเจริญ กรรมการ 
6. นายนรินทร  รัตนทา กรรมการ 
7. นางกัญญา  เก้ือกูล กรรมการ 
8. นายพงศธร  ทิพรกัษ กรรมการ 
9. นายศิวะ  ปนะสา กรรมการ 
10. นางสาวกุลธิดา  ทีนอย กรรมการ 
11. นางสาวศิวพร  เทพจั้ง  กรรมการ 
12. นางจุฑามาศ  จันประเทือง กรรมการ 

/13. นางสาวเดือนเพ็ญ… 
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13. นางสาวเดอืนเพ็ญ  ศุภรพนิตกุล กรรมการ 
14. นางสาวมิยาวดี  หาโกสีย กรรมการ 
15. นายณัชทัต  ลิมปเศวต กรรมการ 
16. นายวิริยะกุล  อุนออน กรรมการ 
17. นางสาวศิริพร  สุขเอิบ กรรมการ 
18. นางสาวแพรวสุภา  เหลาศิริ กรรมการ 
19. นางสุทธาภรณ  พราววิเชียร กรรมการ 
20. นางสาวจิราภรณ  เตชะนอก กรรมการ 
21. นางสาวธิดารัตน  ชางจัตุรัส กรรมการ 
22. นางสาวรสิกกานต  รัตตศิร ิ กรรมการ 
23. นายปฏิญญา  มุงหมาย กรรมการ 
24. นายวิริยะกุล  อุนออน กรรมการ 
25. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการ 
26. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
27. นางสาวกัณฐิกา  มาวัน กรรมการ 
28. นายพีรรัตน  พรสุรัตน กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินงานโครงการหองเรียนพิเศษวิทยาศาสตรคณิตศาสตรเทคโนโลยีและสิ่งแวดลอม 
2. ดำเนินงานโครงการหองเรียนคูขนานวิทยาศาสตรคณิตศาสตรเทคโนโลยีและสิ่งแวดลอม 
3. ดำเนินการ สงเสริม พัฒนา งานโครงการใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 
4. จัดทำแผนงานโครงการปฏิทินการปฏิบัติงานเสนอกรรมการกลุมวิชาการและประชาสัมพันธ

ใหทราบโดยท่ัวกัน 
5. กำหนดวิธีดำเนินงานโดยประสานกับทุกกลุมงานท่ีเก่ียวของ 
6. ดำเนินการ สงเสริม การดำเนินงานตามวิธีการท่ีกำหนด 
7. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศงานท่ีเก่ียวของกับโครงการฯ 
8. ดำเนินงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของใหเปนไปตามขอบขายและภาระงาน 
9. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการดำเนินงานเสนอตอคณะกรรมการกลุ มวิชาการและ

คณะกรรมการบรหิารโรงเรียน 
10. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.6.2 โครงการจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการ เปนภาษาอังกฤษ 
(English Program) 

5.3.6.2.1 คณะกรรมการบริหารโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 
1. นายศักดาเดช  ทาซาย ประธานกรรมการ 
2. นางชุรีพร  นาเลาห รองประธานกรรมการ 
3. นางลักษณมณี  แสงสุพิน รองประธานกรรมการ 
4. นายธนัช  ฐากุลธเนศ รองประธานกรรมการ 
5. นายนพดล  สงิหศรี รองประธานกรรมการ 
6. นางเพลินจิต  หิรัญคำ กรรมการ 
7. นางนงคราญ  บุญอนันต กรรมการ 

/นางอักษรศรี… 
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8. นางอักษรศรี  ชาติศรี กรรมการและเลขานุการ 
9. นางขวัญพิศ  ทองคำวงศ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. กรรมการและเลขานุการ ปฏิบัติหนาที ่เปนหัวหนาโครงการหองเรียนพิเศษ English 
Program และเปนที่ปรึกษาและใหขอมูลตอผูอำนวยการสถานศึกษาในสวนที่เกี่ยวของกับงานของโครงการหองเรยีน
พิเศษ English Program 

2. กรรมการและผูชวยเลขานุการ ปฏิบัติหนาท่ีเปนเลขานุการโครงการหองเรียนพิเศษ English 
Program 

3. กรรมการลำดับท่ี 6 ปฏิบัติหนาที่เปนหัวหนางานปกครองโครงการหองเรียนพิเศษ English 
Program 

4. กรรมการลำดับที ่ 7 ปฏิบัติหนาที ่เปนหัวหนาการเงินโครงการหองเรียนพิเศษ English 
Program 

5. ศึกษาระเบียบกฎหมายที ่เกี ่ยวของกับการบริหารงานโครงการหองเรียนพิเศษ English 
Program 

6. พิจารณากลั่นกรองหลักสูตรสถานศึกษาระเบียบสถานศึกษาวาดวยการวัดและประเมินผลการ
เรียนแนวปฏิบัติท่ีเก่ียวของกับการจัดการเรียนรูการวัดและประเมินผลการพัฒนาคุณภาพการศึกษาท่ีเก่ียวของกับงาน
ในกลุ มวิชาการและแนวปฏิบัติการดำเนินงานของโครงการหองเรียนพิเศษ English Program เสนอตอคณะ
กรรมการบรหิารโรงเรียน 

7. พิจารณากลั่นกรองแผนงานโครงการการจัดกิจกรรมของโครงการหองเรียนพิเศษ English 
Program เสนอตอคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 

8. จัดทำปฏิทินปฏิบัติงานของโครงการหองเรียนพิเศษ English Program เสนอตอคณะ
กรรมการบรหิารโรงเรียน 

9. กำหนดแนวทางการแกปญหาที่เกี ่ยวของกับการปฏิบัติงานของโครงการหองเรียนพิเศษ 
English Program เสนอตอคณะกรรมการบริหารโรงเรยีน 

10. ปฏิบัติตามนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการระเบียบปฏิบัติและแผนกลยุทธโรงเรียน 
11. รวมกำหนดทิศทางแนวปฏิบัติและจัดทำแผนปฏิบัติงานของโรงเรียนวิเคราะหสภาพปจจุบัน

และปญหาของโรงเรียนเพ่ือการพัฒนาโรงเรียน 
12. ประชุมวางแผนปฏิบัติงานโครงการหองเรียนพิเศษ English Program กับคณะกรรมการให

เปนไปตามจุดมุงหมายปรัชญา ระเบียบปฏิบัติ วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค และแผนพัฒนาโรงเรียน 
13. กำกับ ติดตาม ดูแล ใหมีการจัดทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบสารสนเทศ

และจัดทำปฏิทินปฏิบัติงานของโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 
14. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานบุคลากรในกลุม/งานงานสำนักงานโครงการหองเรียน

พิเศษ English Program 
15. วิเคราะหประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรในสังกัดโครงการหองเรียนพิเศษ English 

Program 
16. จัดทำรายงานและสรุปผลงานโครงการหองเรียนพิเศษ English Program ใหผูอำนวยการ

สถานศึกษารับทราบ 
 

/17. วางแผน… 



 

 

44 คูมือการปฏิบัติงานขาราชการครูละบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนขอนแกนวทิยายน ประจำปการศึกษา 2566 

17. วางแผนการพัฒนางานโครงการหองเรียนพิเศษ English Program ตามระบบการประกัน
คุณภาพการศึกษาใหบรรลุตามเปาหมายความสำเร็จของโรงเรียน 

18. ติดตามประเมินผลการดำเนินงานเพื่อใหทราบถึงผลที่ไดรับและนำไปดำเนินการปรับปรุง
แกไขพัฒนาใหเหมาะสมตอไป 

19. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานประจำปเปนเอกสารอางอิงได 
20. กำกับ ดูแล การลงเวลามาปฏิบัติราชการของครูและบุคลากรโครงการหองเรียนพิเศษ 

English Program 
21. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ใหเปนไปตามขอบขายและภารกิจตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
22. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.6.2.2 งานสำนักงานโครงการหองเรียนพิเศษ English Program Staff 
1. นางอักษรศรี  ชาติศรี ประธานกรรมการ 
2. นายพูณลาภ  เพ็ชรรุง กรรมการ 
3. นางอังคณาง  สามหาดไทย กรรมการ 
4. นางเมธินี  คงเกียรติขจร กรรมการ 
5. นางสาวสุจันทรา  ธนสีลังกูร กรรมการ 
6. นางสาวพัชราภรณ  ผาหัวดง กรรมการ 
7. นางสาวยุพารัตน  ใจตรง กรรมการ 
8. นายสุรเชษฐ  เหลาอัน กรรมการ 
9. นายรุจิพล  ศรีตระกูล กรรมการ 
10. นายวิชัย  สามหาดไทย กรรมการ 
11. นางสาวนันณภัทสรณ  วงศศรีงาม กรรมการ 
12. นางสาวฐิติมา  ภูสอดสี กรรมการ 
13. นางสิริรัตน  ประยูรคำ กรรมการ 
14. นางสาวจุฬารัตน  ดวงคำนอย กรรมการ 
15. นางสาวอภิชญา  สุพรรณนอก กรรมการ 
16. นางสาววราภรณ  ชัยวิเชียร กรรมการ 
17. นางสาวชัญญญาณ  เสนาดี กรรมการ 
18. นางสาวเกศรินทร  บุญนำ กรรมการ 
19. นางสาวกมลวิการ  จันทะรักษ กรรมการ 
20. นางสาวรัตนากร  แนนอุดร กรรมการ 
21. นายอภิวัฒน  เหงาเทศ กรรมการ 
22. นายไพทูลย  เพ็งแจม กรรมการ 
23. นางขวัญพิศ  ทองคำวงศ กรรมการและเลขานุการ 
24. นางเพลินจิต  หิรัญคำ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ศึกษาระเบียบกฎหมายที ่เกี ่ยวของกับการบริหารงานโครงการจัดการเรียนการสอนตาม
หลักสูตรกระทรวงศึกษาธิการเปนภาษาอังกฤษ English Program 

2. ปฏิบัติตามนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการและนโยบายกลยุทธโรงเรียน 
3. การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานตามเกณฑประเมิน 

/4. จัดบุคลากรรั… 
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4. จัดบุคลากรรับผดิชอบและพัฒนาใหความรูความสามารถในการปฏิบัติงานตามระบบท่ีกำหนดไว 
5. กำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรในโครงการหองเรียนพิเศษ English 

Program 
6. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานสารบรรณการโตตอบหนังสือการเก็บหนังสือ

โครงการหองเรียนพิเศษ English Program 
7. วางแผนการพัฒนาโครงการหองเรียนพิเศษ English Program ตามระบบการประกันคุณภาพ

การศึกษาใหบรรลุตามเปาหมายความสำเร็จของโรงเรียน 
8. ติดตามประเมินผลการดำเนินงานเพ่ือใหทราบถึงผลท่ีไดรับและนำไปดำเนินการปรับปรุงแกไข

พัฒนาใหเหมาะสมตอไป 
9. ดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำปภายในวงเงินงบประมาณท่ีกำหนด 
10. ติดตอประสานงานและใหการตอนรับแขกผูมีเกียรติท่ีมาตรวจเยี่ยมโครงการหองเรียนพิเศษ 

English Program  
11. รวบรวมผลการดำเนินงานโครงการหองเรียนพิเศษ English Program วิเคราะหสรุปและ

รายงานผลการปฏิบัติงานประจำป 
12. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับงานบุคลากร 
13. รวมประชุมวางแผนปฏิบัติงานโครงการหองเรียนพิเศษ English Program ใหเปนไปตาม

จุดมุงหมาย ปรัชญา นโยบาย วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค และแผนพัฒนาโรงเรียน 
14. วางแผนและจัดทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบสารสนเทศและปฏิทิน

ปฏิบัติงานของงานบุคลากรโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 
15. ดำเนินการจัดทำหลักฐานการปฏิบัติงานบุคลากรโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 
16. ประสานงานการรายงานผลการอบรมประชุมสัมมนาของบุคลากรโครงการหองเรียนพิเศษ 

English Program 
17. ดำเนินการเรื่องการพัฒนาบุคลากรดานการปฏิบัติตนและการปฏิบัติงาน 
18. ดำเนินการเรื่องใบประกอบวิชาชีพครูโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 
19. งานขอหนังสือรับรองของบุคลากรในโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 
20. กำกับควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของบุคลากรในโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 
21. ดำเนินการเกี ่ยวกับการจางลูกจางช ั ่วคราว การทำสัญญาจาง การลาออก การทำ

ประกันสังคมหรือหลักฐานอื่น ๆ ตามหลักเกณฑและวิธีการที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานหรือท่ี
โรงเรียนกำหนดในโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 

22. สรุปผลการดำเนินงานและความพึงพอใจของผูรับบริการรายงานเปนรูปเลมสงเม่ือสิ้นปการศึกษา 
23. ปฏิบตัิหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 

/5.3.6.2.3 ครูชาวไทย… 
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5.3.6.2.3 ครูชาวไทยประจำโครงการ English Program 
1. นางอักษรศรี  ชาติศรี ประธานกรรมการ 
2. นางเพลินจิต  หิรัญคำ กรรมการ 
3. นายธีณธิติวุฒิ  สุขแสงรัตน กรรมการ 
4. นางสาวกิตตินภา  มนตคาถา กรรมการ 
5. นางสาววิณัชธิฎา  จันทรเพ็ง กรรมการ 
6. นายปญญทัศน  วีระพล กรรมการ 
7. นางสาวพลอยไพลิน  ผลสงเคราะห กรรมการ 
8. นางสาวเพ็ญนิตา  มณีลุน กรรมการ 
9. นางขวัญพิศ  ทองคำวงศ กรรมการและเลขานุการ 

5.3.6.2.4 ครูชาวตางประเทศ (Foreign teachers) ประจำโครงการ English Program 
1. Mrs.Aksornsri Chatsri ประธานกรรมการ 
2. Mrs.Plernjit Hirankam กรรมการ 
3. Mr.Teetitiwut Suksaengrat กรรมการ 
4. Mr.Richard Virgil Miller กรรมการ 
5. Mr.Nigel Peter Clapp กรรมการ 
6. Mr.Paul Michael Macguire กรรมการ 
7. Mr.Mutsumi Kaneda กรรมการ 
8. Mr.Jason George Edwards กรรมการ 
9. Mr.Achuo Michael Atem กรรมการ 
10. Mr.Dirk Stefan Krapf กรรมการ 
11. Miss. Carolyn Rebekah Douglass กรรมการ 
12. Mr.Matthew Savage กรรมการ 
13. Mr.Jayson Pineda Tagle กรรมการ 
14. Miss. Janine Lyn Olivares กรรมการ 
15. Miss. Rochanne Reyes Escobin กรรมการ 
16. Mr.Ricky Sande Santos กรรมการ 
17. Miss. Mochan Li กรรมการ 
18. Mr.Jaruwat Sukwan กรรมการ 
19. Mr. Gary Edward Wallace กรรมการ 
20. Mr.Martin Russel Lawrence กรรมการ 
21. Miss. Lekshmy Keerthi กรรมการ 
22. Mr.Isaac Stefen Hanson กรรมการ 
23. Mr.Philip Robert Horton กรรมการ 
24. Mr. Remy Hotton กรรมการ 
25. Mr. Aran Retter กรรมการ 
26. Mr. James Buist กรรมการ 
27. Miss. Tiffany Campbell กรรมการ 
28. Mr. Glenn Verona กรรมการ 

/29. Miss. Daisy… 
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29. Miss. Daisy Cenabre กรรมการ 
30. Mr. Martin Stuedik กรรมการ 
31. Mr. Nabeel Aftab กรรมการ 
32. Mr. Christian Keating กรรมการ 
33. Mr. Zhang Xueliang กรรมการ 
34. Mr. Alexander Spicer กรรมการ 
35. Mr. Borys Davydov กรรมการ 
36. Mr. Carl Willetts กรรมการ 
37. Mrs.Khwanpit Thongkumwong กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. เปนครูผู สอนประจำโครงการหองเรียนพิเศษ English Program และทำการสอนตามท่ี
โรงเรียนมอบหมาย 

2. ศึกษาวิเคราะหหลักสูตรจัดทำโครงสรางรายวิชา แผนการเรียนรู และศึกษาเนื้อหาวิชาที่สอน
ตามโครงการหองเรียนพิเศษ English Program 

3. จัดทำขอสอบและตรวจสอบขอสอบใหตรงตามระเบียบการวัดและประเมินผลนักเรียนตาม
โครงการหองเรียนพิเศษ English Program 

4. ดูแลการจัดการเรียนการสอนใหตรงตามหลักสูตรตามโครงการหองเรียนพิเศษ English 
Program 

5. จัดหาสื่อพัฒนาสื่อการเรียนการสอนดูแลหองเรียนหองปฏิบัติการ 
6. ประเมินผลและสรุปผลการปฏิบัติงานเพ่ือปรับปรุงพัฒนางานใหดีข้ึน 
7. ใหคำแนะนำคำปรึกษาและแกไขปญหาใหแกผูเรียนทั้งดานการเรียนและคุณภาพชีวิตดวย

ความเสมอภาค 
8. วัดและประเมินผลท่ีมุงเนนการพัฒนาการเรียนรูของผูเรียนดวยวิธีการท่ีหลากหลาย 
9. ใชสื่อและเทคโนโลยีท่ีเหมาะสมผนวกกับการนำบริบทและภูมิปญญาของทองถ่ินมาบูรณาการ

ในการจัดการเรียนรู 
10. ออกแบบและจัดการเรียนรูที่ตอบสนองความแตกตางระหวางบุคคลและพัฒนาการทาง

สติปญญา 
11. วิเคราะหผูเรียนเปนรายบุคคลและใชขอมูลในการวางแผนการจัดการเรียนรูเพื ่อพัฒนา

ศักยภาพของผูเรียน 
12. กำหนดเปาหมายคุณภาพผูเรียนท้ังดานความรูทักษะกระบวนการสมรรถนะและคุณลักษณะ

อันท่ีพึงประสงค 
13. จัดการเรียนการสอนตามวิชาท่ีไดรับมอบหมายเต็มเวลาเต็มความสามารถ 
14. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.6.2.5 นักการภารโรงประจำโครงการ English Program 
1. นางสาวเสาวลักษณ  นามบุตร ประธานกรรมการ 
2. นายนฤเบศร  เสโส กรรมการ 
3. นายบัญญัติ  เหลากาสี กรรมการ 
4. นางสาวอำนวย  นอยภา กรรมการ 
5. นางสาวทองพู  โคตรเทียม กรรมการและเลขานุการ 

/มีหนาท่ี... 
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มีหนาท่ี 1. ปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาท่ีตามระเบียบของลูกจางสวนราชการ 
2. พัฒนาปรับปรุงสภาพภูมิทัศนและสิ่งแวดลอมในโรงเรียนใหมีความสวยงาม รมรื่นและปลอดภัย 
3. รักษาความสะอาดในพื้นที่ตามอาคารหรือสถานที่ตาง ๆ ที่ไดรับมอบหมาย ใหมีความสะอาด

เรียบรอยเหมาะแกการจัดการเรียนการสอน 
4. ซอมบำรุงโตะ-เกาอ้ีและอุปกรณตาง ๆ ใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 
5. ปฏิบัติงานสวนรวมหรืองานเฉพาะกิจใหเกิดความเรียบรอยตามท่ีผูบังคับบัญชากำหนด 
6. สนับสนุนงานตาง ๆ ในงานอาคารสถานที ่และสิ ่งแวดลอมและใหอำนวยความสะดวก 

ตอกิจกรรมตาง ๆ 6นการจัดตกแตงสถานท่ีและการดูแลดานภูมิทัศนในบริเวณโรงเรียน 
7. จัดเก็บขยะมูลฝอยและการรักษาความสะอาดรองระบายน้ำและอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของในเขตรับผิดชอบ 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.3.7 งานหองเรียน Platinum 
5.3.7.1 โครงการหองเรียน Platinum Health Science 

1. นางธนิดา  ทาวนาง ประธานกรรมการ 
2. นายนรินทร  รัตนทา กรรมการ 
3. นางสาววราภรณ  หลาหาร กรรมการ 
4. นายภาสกร  แสงนิกุล กรรมการ 
5. นางสาวอารียา  วัฒนวมิลภิญโญ กรรมการ 
6. นางสาวภัทรวดี  นามวงษ กรรมการและเลขานุการ 
7. นางกัญญา  เก้ือกูล  กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

5.3.7.2 โครงการหองเรียน Platinum Engineering 
1. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม ประธานกรรมการ 
2. นางสาววิไลวรรณ  สิมโฮง กรรมการ 
3. นางนิสานันท  ชามะรัตน กรรมการ 
4. นายชัชวาล  นามปรีดา กรรมการ 
5. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
6. นางสาวเดอืนเพ็ญ  ธรรมพิทักษ กรรมการ 
7. นายภาคิไนย  กะสินรมัย กรรมการ 
8. นายปฎิญญา  มุงหมาย กรรมการ 
9. นายธีระพงษ  ชัยบอน กรรมการ 
10. นายนาคิน  สัจจะเขตต กรรมการและเลขานุการ 

5.3.7.3 โครงการหองเรียน Platinum Politics and Law 
1. นายอรรถกร  เกษรแกว ประธานกรรมการ 
2. นายกิตติพล  ตางจงราช รองประธานกรรมการ 
3. นายกิตตินิพนธ  สิรินทรภูมิ รองประธานกรรมการ 
4. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการ 
5. นายวัชรา  รุงสวาง กรรมการ 
6. นายนำพงศ  สุขสบาย กรรมการ 

/7. นายอนันตสิทธิ์… 
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7. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว กรรมการ 
8. นางอังคนา  ใจตรง กรรมการ 
9. นางสาวจันทิมาพร  ชีวะสวัสดิ์ กรรมการ 
10.  นางสาวนิลาวัลย  นอยชมภู กรรมการ 
11. นางสาวอรติยา  เทียบพระ กรรมการ 
12. นางสมถวิล  หม่ืนภักดี กรรมการ 
13. นางยุพิน  ขุนทอง กรรมการ 
14. นายฐานพัฒน  พรมทา กรรมการและเลขานุการ 
15. นางสาววิรยา  คำหนูไทย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
16.  นางเกษราพร  กางศรี กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

5.3.7.4 โครงการหองเรียน Platinum Linguistic 
1. นางกฤษณา  กานตรังสรรค ประธานกรรมการ 
2. นางทิพวรรณ  ศรีตระกูล กรรมการ 
3. นายสุจิน  นามสทอน กรรมการ 
4. นางจิราพร  ฉิมหลวง กรรมการ 
5. นางนิศารัตน  เหลาคำ กรรมการ 
6. นางณัฐฎกันย  พิมพนารากร กรรมการ 
7. นายพายุพงศ  พายุหะ กรรมการ 
8. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
9. นางสาวกุนตี  ภูพานเพชร กรรมการ 
10. นางสาวแพรวพรรณ  เพ็งบุญ กรรมการ 
11. นางสารณัฏฐณิชา  วรรณทิพย กรรมการ 
12. นางประภารัตน  เนื่องแกว อารีลน กรรมการ 
13. นายเธียรวิชญ  ปรีประดิษฐ กรรมการ 
14. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการและเลขานุการ 

5.3.7.5 โครงการหองเรียน Platinum Programmer 
1. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง ประธานกรรมการ 
2. นายวีระชน  แสงศรีเรือง กรรมการ 
3. นายมนตรี  กุลหนองแดง กรรมการ 
4. นางสาวสุธนาพรรณ  ธนสีลังกูร กรรมการ 
5. นางพิมกมล  บัวละคร กรรมการ 
6. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการ 
7. นางทักษอร  อาษาพันธ กรรมการ 
8. นายนฤพล  สีนอยขาว กรรมการ 
9. นายศักดิรินทร   ขามธาตุ กรรมการ 
10. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการและเลขานุการ 

 
 

/มีหนาท่ี... 
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มีหนาท่ี 1. ดำเนินงานโครงการหองเรียน Platinum 
2. ดำเนินการ สงเสริม พัฒนางานโครงการใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 
3. จัดทำแผนงานโครงการฯปฏิทินการปฏิบัติงานเสนอกรรมการกลุมวิชาการและประชาสัมพันธ

ใหทราบโดยท่ัวกัน 
4. กำหนดวิธีดำเนินงานโดยประสานกับทุกกลุมงานท่ีเก่ียวของ 
5. ดำเนินการ สงเสริม การดำเนินงานตามวิธีการท่ีกำหนด 
6. บันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศงานท่ีเก่ียวของกับโครงการฯ 
7. ดำเนินงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของใหเปนไปตามขอบขายและภาระงาน 
8. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการดำเนินงานเสนอตอคณะกรรมการกลุ มวิชาการและ

คณะกรรมการบรหิารโรงเรียน 
9. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.4 ฝายวัดผลประเมินผลและเทียบโอนรายวิชา 
นางพัชรินทร  แสนพลเมือง หัวหนาฝายวัดผลประเมินผลและเทียบโอนรายวิชา 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนงานโครงการกิจกรรมและปฏิทินปฏิบัติงานของงานทะเบียน - วัดผล 
2. กำหนดระเบียบและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการวัดผลและประเมินผลของสถานศึกษา 
3. ใหความรูเก่ียวกับงานวัดผลและประเมินผลการเรียนแกครูนักเรียนและผูปกครอง 
4. พัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผลใหไดมาตรฐาน 
5. ประสานงานจัดทำจัดเก็บขอสอบและดำเนินการในการจัดสอบใหเปนไปตามระเบียบวาดวย

การวัดผลและประเมินผลทางการศึกษา 
6. ดำเนินการเกี ่ยวกับงานวัดผลและประเมินผลการเร ียนตามระเบียบวาดวยการวัดผล

ประเมินผลการเรียนและตามแนวปฏิบัติของสถานศึกษา 
7. จัดทำตารางสอบระหวางภาคปลายภาคเรียนและตารางการสอบแกตัว 
8. สำรวจรายชื่อนักเรียนที่มีเวลาเรียนไมครบเสนอตอผูบริหารสถานศึกษาและประกาศรายชื่อ

นักเรียนท่ีไมมีสิทธิ์สอบ 
9. ดำเนินการเก่ียวกับนักเรียนท่ีไมมีสิทธิ์สอบหรือมีผลการเรียนไมผานเกณฑ 
10. ตรวจสอบและรวบรวมแบบบันทึกเวลาเรียนและประเมินผลการเรียนของกลุมสาระการเรียนรู 
11. จัดทำระบบฐานขอมูลการวัดผลประเมินผลทางการเรียน 
12. รวบรวมผลการเรียนทุกรายวิชาของนักเรียนและบันทึกผลในแบบรายงานการพัฒนา

คุณภาพผูเรียนเปนรายบุคคล (ปพ.6) 
13. ดำเนินการประกาศผลการสอบปลายภาคและการสอบแกตัว 
14. ประสานงานกับครูท่ีปรึกษาในการรายงานผลการเรียนใหผูปกครองนักเรียนรับทราบ 
15. จัดทำขอมูลสถิติผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักเรียนแยกตามระดับชั้นและกลุมสาระการ

เรียนรูเพ่ือเปนขอมูลในการประชาสัมพันธและการพัฒนา 
16. ดูแลและประสานงานกับครูผู สอนและครูที ่ปรึกษาในการสรุปผลการประเมินคุณลักษณะ 

อันพึงประสงคการประเมินการอานการคิดวิเคราะหและเขียนสื่อความการประเมินกิจกรรมสาธารณประโยชนของนักเรียน 
 

/17. จัดทำ… 
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17. จัดทำหลักฐานผลการเรียนของนักเรียนทุกระดับชั้นและรายงานผลการเรียนของนักเรียนสง
หนวยงานท่ีเก่ียวของ 

18. จัดทำและตรวจสอบคา GPA และ PR ของนักเรียน 
19. จัดเทียบโอนความรูทักษะประสบการณและผลการเรียนจากสถานศึกษาอื่นตามแนวทางท่ี

หนวยงานตนสังกัดกำหนด 
20. ออกเลขประจำตัวนักเรียนท่ีเขาใหม 
21. จัดทำและรวบรวมขอมูลประวัตินักเรียนบันทึกขอมูลประวัติลงโปรแกรม 
22. ตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 
23. จัดทำสถิติจำนวนนักเรียนและการจำหนายนักเรียนใหเปนปจจุบัน 
24. จัดทำทะเบียนรายชื่อนักเรียนตามชั้นเรียนสำหรับการใชงานและบริการแกผูเก่ียวของ 
25. จัดทำทะเบียนนักเรียนท่ีแขวนลอย 
26. จัดทำแบบฟอรมและใบคำรองในการดำเนินงานทุกประเภทของงานทะเบียนนักเรียน 
27. จัดทำเอกสารหลักฐานทางการศึกษาระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) ประกาศนียบัตรของ

นักเรียนท่ีจบการศึกษา (ปพ.2) แบบรายงานผูสำเร็จการศึกษา (ปพ.3) และใบรับรองผลการศึกษา (ปพ.7) 
28. ตรวจสอบการจบหลักสูตรเพ่ือรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอฝายบริหาร 
29. ติดตามประเมินผลและสรุปรายงานผลการดำเนินงานของงานวัดผลและประเมินผลการ

เรียนเพ่ือปรับปรุงพัฒนางานใหดีข้ึน 
30. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.4.1 งานวัดผลและประเมินผล 
1. นางพัชรินทร  แสนพลเมือง ประธานกรรมการ 
2. นางชนกนาถ  วงศสุวรรณ กรรมการ 
3. นางจุรีภรณ  ปรินทอง กรรมการ 
4. นางศิริลักษณ  แสงกระจาย กรรมการ 
5. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการ 
6. นางสุทธาภรณ  พราววิเชียร กรรมการ 
7. นางสาวเดือนเพ็ญ  ธรรมพิทักษ กรรมการ 
8. นางสาวพัชราภรณ  ผาหัวดง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำคูมือวัดผลประเมินผล กำหนดระเบียบและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการวัดผลและประเมินผล
ของสถานศึกษาใหสอดคลองกับหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ป 2551 

2. ใหความรูเก่ียวกับงานวัดผลและประเมินผลการเรียนแกครูนักเรียนและผูปกครอง 
3. พัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผลใหไดมาตรฐาน 
4. แจงแนวปฏิบัติเก่ียวกับงานวัดผลใหผูเก่ียวของทราบ 
5. จัดทำแผนงานโครงการกิจกรรมและปฏิทินปฏิบัติงานของงานทะเบียน - วัดผล 
6. ประสานดำเนินการลงทะเบียนเรียนในรายวิชาตาง ๆ ตามที่นักเรียนลงทะเบียนเรียนไวในแต

ละภาคเรียนลงในโปรแกรม SGS ในระบบงานทะเบียน-วัดผล 
7. จัดทำแบบฟอรมแบบคำรองตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับงานวัดผล 
8. เก็บรักษาเอกสาร/หลักฐานท่ีเก่ียวของตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี 

/9. การควบคุม… 
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9. การควบคุม ดูแล กำกับ ติดตาม งานดานวัดผลประเมินผลใหเปนไปตามแนวปฏิบัติและ
ปฏิทินท่ีกำหนด 

10. จัดหาวัสดุ - ครุภัณฑ เอกสารระเบียบคูมือเกี่ยวกับงานวัดผลและจัดเก็บเปนแฟมอยางเปน
ระบบ 

11. ดำเนินการเกี่ยวกับหลักฐานการเรียนการประเมินผลการเรียนใหถูกตองเปนปจจุบันมีการ
จัดเก็บอยางเปนระบบสะดวกแกการสืบคนและใหบริการ 

12. ดำเนินการเก่ียวกับนักเรียนท่ีมีเวลาเรียนไมถึงรอยละ 80 ประกาศรายชื่อผูท่ีมีเวลาเรียนไม
ครบรอยละ 80 การผอนผันใหเขาประเมินผลปลายภาคเรียนรวมทั้งประกาศรายชื่อผูไมมีสิทธิเขารับการประเมินผล
ปลายภาคเรียนแจงผูเก่ียวของทราบ 

13. ดำเนินการจัดทำตารางสอบกลางภาค ปลายภาค ประสานงานกับงานธุรการฝายวิชาการใน
การออกคำสั่งการสอบตาง ๆ จัดเตรียมอุปกรณการสอบเก็บรักษาขอสอบไว 1 ภาคเรียน และดำเนินการจำหนายให
ถูกตองตามระเบียบ 

16. ประสานงานจัดทำจัดเก็บขอสอบและดำเนินการในการจัดสอบใหเปนไปตามระเบียบวาดวย
การวัดผลและประเมินผลทางการศึกษา 

17. ดำเนินการเกี ่ยวกับงานวัดผลและประเมินผลการเรียนตามระเบียบวาดวยการวัดผล
ประเมินผลการเรียนและตามแนวปฏิบัติของสถานศึกษา 

18. จัดทำตารางสอบระหวางภาคปลายภาคเรียนและตารางการสอบแกตัว 
19. สำรวจรายชื่อนักเรียนท่ีมีเวลาเรียนไมครบเสนอตอผูบริหารสถานศึกษาและประกาศรายชื่อ

นักเรียนท่ีไมมีสิทธิ์สอบ 
20. ดำเนินการเก่ียวกับนักเรียนท่ีไมมีสิทธิ์สอบหรือมีผลการเรียนไมผานเกณฑ 
21. ตรวจสอบและรวบรวมแบบบันทึกเวลาเรียนและประเมินผลการเรียนของกลุมสาระการเรียนรู 
22. จัดทำระบบฐานขอมูลการวัดผลประเมินผลทางการเรียน 
23. รวบรวมผลการเรียนทุกรายวิชาของนักเรียนและบันทึกผลในแบบรายงานการพัฒนา

คุณภาพผูเรียนเปนรายบุคคล (ปพ.6) 
24. ดำเนินการประกาศผลการสอบปลายภาคและการสอบแกตัว 
25. ประสานงานกับครูท่ีปรึกษาในการรายงานผลการเรียนใหผูปกครองนักเรียนรับทราบ 
26. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.4.1.1 งานโปรแกรมขอมูลและระบบ SGS 
1. นางพัชรินทร  แสนพลเมือง ประธานกรรมการ 
2. นางจุรีภรณ ปริญทอง รองประธานกรรมการ 
3. นางธัญณรัตน ปรินทอง กรรมการ 
4. นายมนตรี กุลหนองแดง กรรมการและเลขานุการ 
5. นางสาวพัชราภรณ  ผาหัวดง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
6. นายรุจิพล  ศรีตระกูล กรรมการและผูชวยเลขนุการ 

 
มีหนาท่ี 1. พัฒนาระบบโปรแกรมท่ีใชในระบบงานวัดผลตาง  ๆรวมท้ังโปรแกรม SGS ใหสะดวกและเอ้ือตอการใชงาน 

2. สงเสริม พัฒนาครู และบุคลากรใหสามารถใชโปรแกรมวัดผลตาง  ๆและโปรแกรม SGS ไดอยางมีคุณภาพ 
3. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

/5.4.1.2 งานผลสัมฤทธิ์… 
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5.4.1.2 งานผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน 
1. นางพัชรินทร  แสนพลเมือง ประธานกรรมการ 
2. นางชนกนาถ  วงศสุวรรณ กรรมการ 
3. นางจุรีภรณ  ปรินทอง กรรมการ 
4. นางศิริลักษณ  แสงกระจาย กรรมการ 
5. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการ 
6. นางสุทธาภรณ  พราววิเชียร กรรมการ 
7. นางสาวเดือนเพ็ญ  ธรรมพิทักษ กรรมการ 
8. นายมนตรี  กุลหนองแดง กรรมการ 
9. นางสาวพัชราภรณ  ผาหัวดง กรรมการและเลขานุการ 

 
มีหนาท่ี 1. จัดทำสารสนเทศผลการวัดและประเมินความรู คุณลักษณะอันพึงประสงค การอานคิด

วิเคราะห และเขียนสื่อ ความหมายสมรรถนะ กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
2. ดูแลและประสานงานกับครูผู สอนและครูที่ปรึกษาในการสรุปผลการประเมินคุณลักษณะอันพึง

ประสงคการประเมินการอานการคิดวิเคราะหและเขียนสื่อความการประเมินกิจกรรมสาธารณประโยชนของนักเรียน 
3. จัดทำขอมูลสถิติผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักเรียนระดับโรงเรียนแยกตามระดับชั้นและ 

กลุมสาระการเรียนรูเพ่ือเปนขอมูลในการประชาสัมพันธและการพัฒนา 
4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.4.1.3 งานแกไขผลการเรียนนักเรียน 
1. นางพัชรินทร  แสนพลเมือง ประธานกรรมการ 
2. นางศิริลักษณ  แสงกระจาย กรรมการ 
3. นางชนกนาถ  วงศสุวรรณ กรรมการ 
4. นางสาวเดือนเพ็ญ  ธรรมพิทักษ กรรมการ 
5. นางสุทธาภรณ  พราววิเชียร กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. กำหนดแผนงานและแนวทางในการแกไขผลการเรียนของนักเรียนที่ไมผานรายวิชาและ
การลงทะเบียนเรียนซ้ำ 

2. ดำเนินการเกี ่ยวกับการเปลี ่ยนแปลงผลการเรียนของนักเรียนที่ไมผานรายวิชาและการ
ลงทะเบียนเรียนซ้ำ 

3. กำกับ ติดตามผลการเรียนของนักเรียนที่ไมผานรายวิชา และการลงทะเบียนเรียนซ้ำของ
นักเรียนใหไดมากกวา 98% 

4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.4.1.4 งานทดสอบระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET) 
1. นางปาริชาติ  พลบำรุง ประธานกรรมการ 
2. นางนิตยา  ขันทะวงศ รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวนราภรณ หนองหลวง กรรมการ 
4. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการ 
5. นางสาวศิวพร  เทพจั้ง กรรมการและเลขานุการ 
6. นายรุจิพล  ศรีตระกูล กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

/มีหนาท่ี... 
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มีหนาท่ี 1. ติดตามขาวสารการทดสอบระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET) 
2. ประชาสัมพันธ และสรางความตระหนักในการทดสอบระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ใหกับ

นักเรียน ครู บุคลากร และผูปกครอง 
3. สงขอมูลนักเรียนที ่สมัครเขาทดสอบระดับชาติขั ้นพื ้นฐาน (O-NET) ใหกับหนวยงานท่ี

เก่ียวของตามเวลาท่ีกำหนด 
4. สงขอมูลคณะกรรมการดำเนินการทดสอบระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ใหกับหนวยงานท่ี

เก่ียวของตามเวลาท่ีกำหนด 
5. จัดทำขอมูลผลสัมฤทธิ์การทดสอบระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET) 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.4.2 งานทะเบียนนักเรียน 
1. นางธัญณรัตน  ปรินทอง ประธานกรรมการ 
2. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 
3. นางนฎัฐพร  ทิพรักษ กรรมการ 
4. นางสาวศิวพร  เทพจั้ง กรรมการ 
5. นางสาวมิยาวดี  หาโกสีย กรรมการ 
6. นางปาริญญา  กุลหนองแดง กรรมการ 
7. นายพงศธร  ทิพรกัษ กรรมการ 
8. นางปาริชาติ  พลบำรุง กรรมการ 
9. นายรุจิพล  ศรีตระกูล กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำคูมืองานทะเบียน 
2. จัดหาวัสดุ - ครุภัณฑ เอกสารระเบียบคูมือเก่ียวกับงานทะเบียนและจัดเก็บเปนแฟมอยางเปนระบบ 
3. เก็บรักษาเอกสาร/หลักฐานท่ีเก่ียวของตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี 
4. จัดทำแบบฟอรมแบบคำรองตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับงานทะเบียน 
5. จัดทำและตรวจสอบระเบียบแสดงผลการเรียน (ปพ.1) ใหถูกตองและเปนปจจุบันอยูเสมอ

ออกระเบียนแสดงผลการเรียนใหแกนักเรียนท่ีจบหลักสูตรและประสงคจะลาออก 
6. จัดทำรายงานผลการเรียนของผูเรียนที่จบหลักสูตร (ปพ.1) ใหเสร็จสิ้นเรียบรอยภายใน 30 วัน 

นับแตวันอนุมัติผลการเรียนสงหนวยงานเจาของสังกัดใหถูกตองตามระเบียบ 
7. ดำเนินการในการออกประกาศนียบัตรแกผูสำเร็จการศึกษาจัดทำทะเบียนคุมและการจาย

ประกาศนียบัตรแกผูสำเร็จการศึกษา 
8. ดำเนินการในการออกเอกสารรับรองผลการเรียนรับรองการเปนนักเรียนเอกสารแสดงผลการ

เรียนภาษาอังกฤษและเอกสารรับรองอ่ืน ๆ ท่ีนักเรียนรองขอ 
9. ใหความรวมมือกับสถานศึกษาอ่ืนท่ีขอตรวจคุณวุฒิและดำเนินการในการขอตรวจสอบคุณวุฒิ

ของนักเรียน 
10. ดำเนินการเกี่ยวกับการขอผอนผันการเรียนการหยุดพักการเรียนการเปลี่ยนแปลงวิชาเรียน

การถอนการขอเพ่ิมวิชาเรียน 
11. ออกเลขประจำตัวนักเรียนท่ีเขาใหม 
12. จัดทำและรวบรวมขอมูลประวัตินักเรียนบันทึกขอมูลประวัติลงโปรแกรม 
13. ตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา 

/14. จัดทำ… 
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14. จัดทำสถิติจำนวนนักเรียนและการจำหนายนักเรียนใหเปนปจจุบัน 
15. จัดทำทะเบียนรายชื่อนักเรียนตามชั้นเรียนสำหรับการใชงานและบริการแกผูเก่ียวของ 
16. จัดทำทะเบียนนักเรียนท่ีแขวนลอย 
17. จัดทำแบบฟอรมและใบคำรองในการดำเนินงานทุกประเภทของงานทะเบียนนักเรียน 
18. จัดทำเอกสารหลักฐานทางการศึกษาระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) ประกาศนียบตัรของ

นักเรียนท่ีจบการศึกษา (ปพ.2) แบบรายงานผูสำเร็จการศึกษา (ปพ.3) และใบรับรองผลการศึกษา (ปพ.7) 
19. จัดทำหลักฐานผลการเรียนของนักเรียนทุกระดับชั้นและรายงานผลการเรียนของนักเรียนสง

หนวยงานท่ีเก่ียวของ 
20. จัดทำและตรวจสอบคา GPA และ PR ของนักเรียน 
21. จัดเทียบโอนความรูทักษะประสบการณและผลการเรียนจากสถานศึกษาอื่นตามแนวทางท่ี

หนวยงานตนสังกัดกำหนด 
22. ตรวจสอบการจบหลักสูตรเพ่ือรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอฝายบริหาร 
23. ติดตาม ประเมินผลและสรุปรายงานผลการดำเนินงานของงานทะเบียนเพื่อปรับปรุงพัฒนา

งานใหดีข้ึน 
24. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

5.4.3 งานเทียบโอนรายวิชา 
๑. นายนิวัติ  ตอนี ประธานกรรมการ 
๒. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ รองประธานกรรมการ 
๓. นางพัชรินทร  แสนพลเมือง กรรมการ 
๔. นางธัญณรัตน  ปรินทอง กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. พิจารณา เทียบโอนการศึกษาทุกระบบ รวมทั้งการเทียบโอนจาการการศึกษาตามหลักสูตร
ตางประเทศ เขาสูการจัดการศึกษาตามโครงสรางหลักสูตรสถานศึกษาของโรงเรียน ในกรณีการขอยายเขา 

2.จัดรายวิชา การประเมินผล ใหกับนักเรียน ในกรณีหนวยการเรียนไมครบตามหลักสูตร
สถานศึกษาของโรงเรียน 

3. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6. กลุมกิจการนักเรียน 
นายธนัช  ฐากุลธเนศ รองผูอำนวยการกลุมกิจการนักเรียน 

หนาท่ีและความรับผิดชอบ 
ปฏิบัติหนาที ่รองผู อำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน โดยปฏิบัติงานตามที่ไดรับมอบหมายจาก

ผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ในการบริหารกิจการของโรงเรียน การวางแผนการปฏิบัติงานการควบคุม
กำกับ ดูแล เก่ียวกับการบริหารงานกิจการนักเรียน และงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 

ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 
1. บริหารกิจการของสถานศึกษาใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ นโยบายและวัตถุประสงค

ของสถานศึกษา 
2. วางแผนพัฒนาการศึกษา ประเมิน และรายงานผลการจัดการศึกษา 
3. จัดระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 

/4. เปนคณะกรรมการ… 
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4. เปนคณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
5. เปนประธานคณะกรรมการกลุมกิจการนักเรยีน 
6. เปนท่ีปรึกษาและใหขอมูลตอผูอำนวยการโรงเรียนในสวนท่ีเก่ียวของกับงานกลุมกิจการนักเรียน 
7. ปฏิบัติราชการแทนผูอำนวยการโรงเรียนในกรณีผูอำนวยการไมอยูหรือผูอำนวยการมอบหมาย 
8. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการบริหารกลุมกิจการนักเรียน 
9. ประชุมวางแผนปฏิบัติงานรวมกับคณะกรรมการใหเปนไปตามจุดมุงหมาย ปรัชญา อัตลักษณ นโยบาย 

วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค และแผนพัฒนาโรงเรียนใหสอดคลองกับระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
10. กำกับ ติดตาม ดูแล ใหมีการดำเนินงานตามแผนพัฒนางาน/โครงการ งบประมาณ ระบบสารสนเทศ 

และจัดทำปฏิทินปฏิบัติงานของกลุมกิจการนักเรียน 
11. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานของครูบุคลากรทุกงานในกลุมกิจการนักเรียน และรายงานผลตอ

ผูอำนวยการโรงเรียน 
12. วิเคราะหประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรในกลุมกิจการนักเรียนเพ่ือเปนขอมูลในการดำเนินการ

ปรับปรุงแกไขพัฒนาใหเหมาะสมกับบริบทของโรงเรียน 
13. จัดทำรายงานและสรุปผลการปฏิบัติงานกลุมกิจการนักเรียนประจำปเปนรูปเลม 
14. วางแผนประเมินสรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำปการศึกษา 
15. วินิจฉัยสั่งการตามภาระงานท่ีไดรับมอบหมาย 
16. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ใหเปนไปตามขอบขายและภารกิจตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

6.1 คณะกรรมการบริหารกลุมกิจการนักเรียน 
1. นายธนัช  ฐากุลธเนศ ประธานกรรมการ 
2. นายกิตติพงษ  สะทานบัว รองประธานกรรมการ 
3. นางศิริลักษณ  นิสสัยพันธุ กรรมการ 
4. นางเพชรรัตน  จารุตัน กรรมการ 
5. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 
6. นางสาวอาทิตยา มวลเมืองสอง กรรมการ 
7. นายสุจิน  นามสทอน กรรมการ 
8. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
9. นางสาวนันทนภัส อุดมรักษ กรรมการ 
10. นางสาวนันทนา  แสนจำลาห กรรมการ 
11. นางเพลินจิต  หิรัญคำ กรรมการ 
12. นายศุภฤกษ  วงษาไฮ กรรมการ 
13. นายภาสกร  แสงนิกุล กรรมการ 
14. นายธีรพงษ  ชัยบอน กรรมการ 
15. นายกิตติศักดิ์  ลีเลิศ กรรมการ 
16. นางยุพิน  ขุนทอง กรรมการ 
17. นางสาวนิชดา  บุญชิด กรรมการ 
18. นางสาวธิดารัตน  ชางจัตุรัส กรรมการ 
19. นางอัศวีนา  มวงภูเขียว กรรมการ 
20. นางสาวจิราภรณ  ม่ิงขวัญ กรรมการ 

 
/21. นายอนันตสิทธิ์… 
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21. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว กรรมการ 
22. นางปาริฉัตต  ไวคำ กรรมการ 
23. นางจุไรรตัน  แอมนนท กรรมการ 
24. นางจันจิรา  ทวยนนัท กรรมการ 
25. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม กรรมการ 
26. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล กรรมการ 
27. นางสาวอารียา  วัฒนวิมลภิญโญ กรรมการ 
28. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง กรรมการและเลขานุการ 
29. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชัย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

บทบาทและหนาท่ี ดังนี้ 
1. วางแผนการดำเนินงานใหสอดคลองกับแผนปฏิบัติราชการของโรงเรียน ตลอดจนสงเสริมและ

สนับสนุนบุคลากรในการปฏิบัติงานตามโครงสรางสายงานของกลุมกิจการนักเรียน 
2. กำกับ ติดตามการปฏิบัติงานของบุคลากรกลุมกิจการนักเรียน 
3. สงเสริมระเบียบวินัย พัฒนาคุณธรรม จริยธรรมนักเรียนและแกไขปญหาพฤติกรรมที่ไมเหมาะสมกับ

สภาพความเปนนักเรียน 
4. สงเสริมกิจกรรมสรางสรรคตาง ๆ ของนักเรียน อยางหลากหลาย เพ่ือพัฒนานักเรียนในทุก ๆ ดาน 
5. กำกับ ติดตามการปฏิบัติงานของคณะกรรมการนักเรียน และสภานักเรียน 
6. จัดทำโครงการตาง ๆ ของกลุมกิจการนักเรียน เพื่อเสนอของบประมาณประจำป ตามแผนปฏิบัติ

ราชการโรงเรียน และดำเนินการตามโครงการท่ีไดรับอนุมัติใหประสบผลสำเร็จตามวัตถุประสงค 
7. สรุป ประเมินผลการปฏิบัติงานของกลุมกิจการนักเรียนเสนอตอโรงเรียนทุกภาคเรียน 
8. ประสานงานกับกลุมงานอ่ืน ๆ กลุมสาระการเรียนรู เพ่ือใหเกิดความรวมมือในการปฏิบัติงาน 
9. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2 ฝายกิจการนักเรียน 
นายกิตติพงษ  สะทานบัว หัวหนากลุมกิจการนักเรียน 

มีหนาท่ี 1. สงเสริมและสนับสนุนบุคลากรในการดำเนินงานของกลุมกิจการนักเรียน 
2. เปนกรรมการและเลขานุการคณะกรรมการบริหารโรงเรียนและคณะกรรมการบริหารกลุม

กิจการนักเรียน 
3. วางแผนการทำงานรวมกับบุคลากรในกลุมงาน จัดทำปฏิทินงาน โครงสรางสายงาน 
4. ติดตอ ประสานงานกับกลุมงาน /ฝายและหนวยงานท่ีเก่ียวของ ท้ังในและนอกโรงเรียน 
5. กำกับ ดูแล ติดตามการปฏิบัติงานกลุมกิจการนักเรียน งานสำนักงาน งานระบบดูแลชวยเหลือ

นักเรียน งานระดับชั้นเรียนและครูท่ีปรึกษา งานเครือขายผูปกครอง งานสงเสริมประชาธิปไตยและสภานักเรียน งาน
ธนาคารความดี และงานประกันอุบัติเหตุ 

6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 

/6.2.1 งานสำนักงาน... 
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6.2.1 งานสำนักงานกลุมกิจการนักเรียน 
1. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง ประธานกรรมการ 
2. นางสาวจิราภรณ  ม่ิงขวัญ รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล กรรมการ 
4. นางสาวพิชยา  พิทยาวัตนชัย กรรมการ 
5. นายไพทูลย  เพ็งแจม กรรมการ 
6. นางสาวอภิชญา  สุพรรณนอก กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผน จัดระบบ กำกับ ดูแล ติดตามการดำเนินงานของสำนักงานกลุมกิจการนักเรียนและ
อำนวยความสะดวกโดยจัดหาวัสดุ อุปกรณ เครื่องมือท่ีจำเปนในการปฏิบัติงานใหเพียงพอแกงานตาง ๆ ใหเปนไปดวย
ความเรียบรอย 

2. ควบคุมดูแลดานการเงินและงบประมาณที่เกี ่ยวของกับงานของกลุมกิจการนักเรียนตาม
โครงการตาง ๆ ใหเปนไปตามระเบียบราชการ 

3. ดูแลดานสวัสดิการตาง ๆ ท่ีจำเปนตอการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตามโครงสรางสายงาน 
4. ดำเนินการจัดเตรียมการประชุมและเอกสารการประชุมกลุมกิจการนักเรียน 
5. กำกับ ดูแล ติดตามการปฏิบัติงานกลุ มกิจการนักเรียน งานสารบรรณ งานสารสนเทศ 

งานจัดซ้ือ/จัดจาง และงานการเงิน/สวัสดิการและงานปฏิคม 
6. ดูแลการทำบัตรประจำตัวนักเรียนชั่วคราว 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.1.1 งานสารบรรณกลุมกิจการนักเรียน 
1. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง ประธานกรรมการ 
2. นางสาวอภิชญา  สุพรรณนอก กรรมการ 
3. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชัย กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำบัญชีรายการ และดำเนินการเบิกจายงบประมาณตามโครงการตาง  ๆของกลุมกิจการนักเรียน 
2. จัดทำรางคำสั่งและประกาศโรงเรียน ท่ีเก่ียวของกับงานของกลุมกิจการนักเรียน 
3. รวบรวมโครงการกลุมกิจการนักเรียน เพื่อนำเสนอของบประมาณประจำปตามแผนปฏิบัติ

ราชการของโรงเรียน 
4. ออกหนังสือเชิญประชุมและเตรียมการจัดประชุมของกลุมกิจการนักเรียน และบันทึกการประชุม 
5. จัดทำบัญชี รับ-จาย หนังสือเขา-ออก และประสานงานกับผูท่ีมีสวนเก่ียวของตามเอกสาร 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.1.2 งานสารสนเทศกลุมกิจการนักเรียน และ ICT 
1. นางปาริฉัตต  ไวคำ ประธานกรรมการ 
2. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล กรรมการ 
3. นายภาสกร  แสงนิกุล กรรมการ 
4. นายไพทูลย  เพ็งแจม กรรมการ 
5. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชัย กรรมการและเลขานุการ 

 
 

/มีหนาท่ี... 
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มีหนาท่ี 1. ประสานงานกับงานตาง ๆ และรวบรวมขอมูลสารสนเทศของกลุมกิจการนักเรียน 
2. ติดตาม ประเมินผล งานและโครงการตาง ๆ ของกลุมกิจการนักเรียน 
3. ตรวจสอบการบันทึกคะแนนความประพฤติและจัดทำใบรับรองความประพฤตินักเรียน 
4. จัดทำเว็บไซตของกลุมกิจการนักเรียนและดูแลสารสนเทศของกลุมกิจการนักเรียน 
5. ประชาสัมพันธเผยแพรผลงาน/โครงการ/กิจกรรม ของกลุมกิจการนักเรียน 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.1.3 งานพัสดุและจัดซ้ือจัดจางกลุมกิจการนักเรียน 
1. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง ประธานกรรมการ 
2. นางสาวอภิชญา  สุพรรณนอก กรรมการ 
3. นางสาวนิชดา  บุญชิด กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินการจัดซื้อ จัดจาง พัสดุ ครุภัณฑ อุปกรณตาง ๆ ที่จำเปนตองใชในสำนักงานและตาม
โครงการตาง ๆ ของกลุมกิจการนักเรียนใหถูกตองตามระเบียบราชการ 

2. จัดทำทะเบียนพัสดุ ครุภัณฑ ของกลุมกิจการนักเรียนใหถูกตองเปนปจจุบัน บำรุงรักษา 
ซอมแซมทรัพยสินของสำนักงาน ตลอดการจำหนายครุภัณฑท่ีชำรุดตามระเบียบราชการ 

3. สนับสนุนพัสดุ ครุภัณฑและอุปกรณตาง ๆท่ีจำเปนแกงานตาง ๆ ของกลุมกิจการนักเรียน 
4. ประสานงานกับเจาหนาท่ีฝายจัดซ้ือ จัดจางของโรงเรียน 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.1.4 งานการเงิน/สวัสดิการ/ปฏิคม กลุมกิจการนักเรียน 
1. นางสาวนิชดา  บุญชิด ประธานกรรมการ 
2. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชัย กรรมการ 
3. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม กรรมการ 
4. นางสาวจีราภรณ  ม่ิงขวัญ กรรมการ 
5. นางสาวขัตติยา  ขัตติยวงษ กรรมการ 
6. นางสาวอภิชญา  สุพรรณนอก กรรมการ 
7. นางสาวอารียา  วัฒนวิมลภิญโญ กรรมการ 
8. นางสาวศิริพร  สุขเอิบ กรรมการ 
9. นางกุนตี  ภูพานเพชร กรรมการ 
10. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาศิริกุล กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำบัญชีรายรับ รายจายเงินท่ีไดรับในการสนับสนุนงานกลุมกิจการนักเรียน 
2. ดูแลสวัสดิการตาง ๆ แกเจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงานตามโครงการตาง ๆ ของกลุมกิจการนักเรียน 
3. ปฏิบัติหนาท่ีปฏิคมของกลุมกิจการนักเรียนทุกกิจกรรม 
4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 

/6.2.1.5 งานแผนงาน… 
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6.2.1.5 งานแผนงานและงบประมาณ กลุมกิจการนักเรียน 
1. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง ประธานกรรมการ 
2. นายกิตติพงษ  สะทานบัว กรรมการ 
3. นางสาวนิชดา  บุญชิด กรรมการ 
4. นางสาวอารียา  วัฒนวิมลภิญโญ กรรมการ 
5. นางสาวศิริพร  สุขเอิบ กรรมการ 
6. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชัย กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนปฏิบัติการประจำปกลุมกิจการนักเรียน 
2. จัดทำงบประมาณโครงการประจำปกลุมกิจการนักเรยีน 
3. ติดตาม ประเมินผล งานและโครงการตาง ๆ ของกลุมกิจการนักเรียน 
4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.2 งานเครือขายผูปกครองนักเรียน 
1. นางสาวนิชดา  บุญชิด ประธานกรรมการ 
2. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 
3. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการ 
4. นายสุจิน  นามสทอน กรรมการ 
5. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
6. นางสาวนันทนภัส อุดมรักษ กรรมการ 
7. นางสาวนันทนา  แสนจำลาห กรรมการ 
8. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม กรรมการ 
9. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหอง กรรมการ 
10. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชัย กรรมการและเลขานุการ 
11. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินการสรรหาคณะกรรมการเครือขายผูปกครองนักเรียนระดับหองเรียนระดับชั้นเรียน
และคณะกรรมการเครือขายผูปกครองนักเรียนระดับโรงเรียน ตามธรรมนูญเครือขายผูปกครองนักเรียนโรงเรียน
ขอนแกนวิทยายน 

2. ดำเนินการจัดประชุมคณะกรรมการเครือขายผูปกครองนักเรียนตามวาระท่ีกำหนดไวในสมัยประชุม 
3. ประสานงานกับคณะกรรมการเครือขายผูปกครองนักเรียนในการสงเสริมพัฒนาและการแกไข

ปญหาของนักเรียน 
4. ประสานความรวมมือกับคณะกรรมการเครือขายผูปกครองนักเรียนในการจัดกิจกรรมตาง ๆ 

ของโรงเรียน 
5. กำหนดกรอบงานใหคณะกรรมการเครือขายผู ปกครองปฏิบัติ เพื ่อตอบนโยบายของ

กระทรวงศึกษาธิการท่ีผูปกครองควรมีบทบาทตอโรงเรียน 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 

/6.2.3 งานสงเสริม... 
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6.2.3 งานสงเสริมประชาธิปไตยและสภานักเรียน 
1. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว ประธานกรรมการ 
2. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการ 
3. นางยุพิน  ขุนทอง กรรมการ 
4. นางสาวจันทิมาพร  ชีวะสวัสดิ์ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดกิจกรรมสงเสริมประชาธิปไตยใหแกนักเรียน 
2. ดำเนินการจัดการเลือกตั้งคณะกรรมการนักเรียน สรรหาคณะอนุกรรมการนักเรียน และ

สมาชิกสภานักเรียนตามระเบียบโรงเรียนขอนแกนวิทยายนวาดวยคณะกรรมการนักเรียนและสภานกัเรียน 
3. กำกับ ดูแล ใหคำปรึกษาแกคณะกรรมการนักเรียน  และสภานักเรียน ในการดำเนินงาน

กิจกรรมของนักเรียนดานตาง ๆ 
4. จัดการประชุมคณะกรรมการนักเรียน และสภานักเรียนตามวาระท่ีกำหนด 
5. สนับสนุนกิจกรรมตาง ๆ ของนักเรียนท่ีเปนประโยชนตอสวนรวม 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.4 งานระบบประตูดิจิตอล (Dcard) 
1. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง ประธานกรรมการ 
2. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 
3. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการ 
4. นายสุจิน  นามสทอน กรรมการ 
5. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
6. นางสาวนันทนภัส  อุดมรักษ กรรมการ 
7. นางสาวนันทนา  แสนจำลาห กรรมการ 
8. นายไพทูลย  เพ็งแจม กรรมการ 
9. นางปาริฉัตต  ไวคำ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประสานงานการทำบัตรประจำตัวนักเรียนดิจิตอล Dcard กับบริษัทท่ีไดรับสัญญาการทำบัตร
ประจำตัวนักเรียน 

2. จัดทำบัตรประจำตัวนักเรียนใหครบทุกคนเพ่ือประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานของโรงเรียน 
3. จัดทำบัตรประจำตัวนักเรียนแทนบัตรเกาท่ีหายหรือชำรุด 
4. แจกบัตรประจำตัวนักเรียน 
5. ดูแลระบบประตูดิจิตอล เขา-ออกโรงเรียนของนักเรียน 
6. จัดทำสารสนเทศขอมูลการใชระบบดิจิตอลระดับชั้นเรียนและระดับโรงเรียน 
7. สรุปผลการพัฒนาพฤติกรรมนักเรียนดวยระบบดิจิตอล 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 

/6.2.5 งานประกัน... 
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6.2.5 งานประกันอุบัติเหตุนักเรียน 
1. นางสาวธิดารัตน  ชางจัตุรัส ประธานกรรมการ 
2. นางสาวจิราภรณ  เตชะนอก กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินการคัดเลือกบริษัทประกันชีวิตประจำปตามระเบียบราชการเพื ่อรับประกันชีวิต 
(อุบัติเหตุ) แกนักเรียน 

2. รวบรวมขอมูลของนักเรียนและดำเนินการจัดทำประกันอุบัติเหตุใหครบทุกคน 
3. จัดอบรมความรูแกนักเรียนในเรื่องการทำประกันอุบัติแหตุ และการปองกันตนเองเกี่ยวกับ 

ภัยพิบัติตาง ๆ ในสังคมปจจุบัน 
4. ติดตามและดูแลผลประโยชนการทำประกันอุบัติเหตุของนักเรียน 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.6 งานระดับช้ันเรียนและครูท่ีปรึกษาประจำช้ัน 
1. นายกิตติพงษ  สะทานบัว ประธานกรรมการ 
2. นางรัชนีวัลย  พรหมแสง รองประธานกรรมการ 
3. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 
4. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการ 
5. นายสุจิน  นามสทอน กรรมการ 
6. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
7. นางสาวนันทนภัส  อุดมรักษ กรรมการ 
8. นางสาวนันทนา  แสนจำลาห กรรมการ 
9. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชัย กรรมการและเลขานุการ 

6.2.6.1 ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๑ 
1. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา หัวหนาระดับ 
2. นางพวงผกา  ศรีโบราณ รองหัวหนาระดับ 
3. นางสุกัลยา  ดอนม่ิงคุณ รองหัวหนาระดับ 
4. นางสาวเพ็ญนิภา  ทองโคตร กรรมการงานสารสนเทศ 
5. นางสาวอรติยา  เทียบพระ กรรมการงานสารสนเทศ 
6. นางชนกนาถ  วงศสุวรรณ กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
7. นางสาวไปรยา ประดิพัทธลาวัณย กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
8. นางสาวหทัยชนก  ธรรมศรี กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
9. นางสมถวิล  หม่ืนภักดี เหรัญญิก 
10. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหองเรียน กรรมการ 
11. นางสาวกฤติมา  กึกกอง กรรมการและเลขานุการ 
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6.2.6.2 ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๒ 
1. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง หัวหนาระดับ 
2. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม รองหัวหนาระดับ 
3. นางนงนุช  จันทรโสภณ รองหัวหนาระดับ 
4. นายมนตรี  กุลหนองแดง กรรมการงานสารสนเทศ 
5. นางสาวยลรดี  ศุภรพินิตกุล กรรมการงานสารสนเทศ 
6. นางเพชรัตน  จารุตัน กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
7. นางนัทฏกร  ศรีทำบุญ กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
8. นางปทิดา  เจตรัตนโภคิน กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
9. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหองเรียน กรรมการ 
10. นางสาวนิลาวัลย  นอยชมภู เหรัญญิก 
11. นางสาวสุบรรณ  ชัยคำดี กรรมการและเลขานุการ 

6.2.6.3 ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๓ 
1. นายสุจิน  นามสทอน หัวหนาระดับ 
2. นายพงศธร  ทิพรกัษ รองหัวหนาระดับ 
3. นางสาวแพรวพรรณ  เพ็งบุญ รองหัวหนาระดับ 
4. นางสาวจันทิมาพร  ชีวะสวัสดิ์ กรรมการงานสารสนเทศ 
5. นายประกาศิษย  แทบมะลัย กรรมการงานสารสนเทศ 
6. นางปาริญญา  กุลหนองแดง กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
7. นางปทมา  กุลชาติ กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
8. นางณัฐชฎา  ชัชวาลย กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
9. นางสาวศิริพร  สุขเอิบ เหรัญญิก 
10. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหองเรียน กรรมการ 
11. นายปฏิพัฒน  สุดงาม กรรมการและเลขานุการ 

6.2.6.4 ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๔ 
1. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว หัวหนาระดับ 
2. นางจุรีภรณ  ปรินทอง รองหัวหนาระดับ 
3. นายภาคิไนย  กะสินรัมย รองหัวหนาระดับ 
4. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการงานสารสนเทศ 
5. นายปฏิญญา  มุงหมาย กรรมการงานสารสนเทศ 
6. นางสาวภัทรวดี  นามวงษ กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
7. นางสาวขัตติยา  ขัตติยะวงศ กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
8. นางสาวนันทภัค  แซโคว กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
9. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหองเรียน กรรมการ 
10. นางอัจฉริยา  พหลทัพ เหรัญญิก 
11. นางสาวอาริศรา  อรรคษร กรรมการและเลขานุการ 
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6.2.6.5 ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๕ 
1. นางสาวนันทนภัส  อุดมรักษ หัวหนาระดับ 
2. นางประภารัตน  เนื่องแกว อารีลน รองหัวหนาระดับ 
3. นางสาวสิรินาถ  จันทะวงษ รองหัวหนาระดับ 
4. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการงานสารสนเทศ 
5. นายวิริยกุล  อุนออน กรรมการงานสารสนเทศ 
6. นางสาวนราวดี  จังหาร กรรมการหองเรียนสีขาว 
7. นายเชาววัฒน  ทองโคตร กรรมการหองเรียนสีขาว 
8. นางสาวสถาพร  แซจาว กรรมการหองเรียนสีขาว 
9. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหองเรียน กรรมการ 
10. นางสาวศุภรดา  บุญจุฑาสิริกุล เหรัญญิก 
11. นางสาวมิยาวดี  หาโกสีย กรรมการและเลขานุการ 

6.2.6.6 ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี ๖ 
1. นางสาวนันทนา  แสนจำลาห หัวหนาระดับ 
2. นางสาวปุณณดา  จันสูง รองหัวหนาระดับ 
3. นางสาวจีราภรณ  ม่ิงขวัญ รองหัวหนาระดับ 
4. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการงานสารสนเทศ 
5. นายศักดรินทร  ขามธาตุ กรรมการงานสารสนเทศ 
6. นายวสัญ  จันทรพยา กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
7. นายชัชวาล  นามปรีดา กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
8. นายภาสกร  แสงนิกุล กรรมการงานหองเรียนสีขาว 
9. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหองเรียน กรรมการ 
10. นางทักษอร  อาษาพันธ เหรัญญิก 
12. นางสาวคัมภีรพรรณ  ไชยธรรม กรรมการและเลขานุการ 

หัวหนาระดับและรองหัวหนาระดับ มีหนาท่ี ดังนี้ 
1. ประสานงานกับครูท่ีปรึกษาประจำชั้น 
2. จัดกิจกรรมสงเสริมพัฒนาคุณธรรม และระเบียบวินัยนักเรียนในระดับ 
3. กำกับ ดูแลและใหการสนับสนุนการปฏิบัติหนาท่ีของครูท่ีปรึกษาประจำชั้น 
4. กำกับ ดูแลประสานงานในระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
5. ตรวจสอบ ติดตาม ชวยเหลือและใหคำปรึกษาเพ่ือปรับปรุงแกไขพฤติกรรมท่ีไมพึงประสงคของนักเรียน 
6. กำหนดตรวจเฉพาะกิจนักเรียน จัดทำแบบตรวจเฉพาะกิจ กำกับ ดูแลการตรวจเฉพาะกิจของครู 

ท่ีปรึกษาประจำชั้น 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

ครูท่ีปรึกษาประจำช้ัน มีหนาท่ี ดังนี้ 
1. ปฏิบัติหนาท่ีของครูท่ีปรึกษาประจำชั้นตามแนวปฏิบัติของระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
2. ประสานงานกับหัวหนาระดับ รองหัวหนาระดับ เพ่ือปรับปรุงแกไขพฤติกรรมอันไมพึงประสงคของนักเรียน 
3. อบรมนักเรียนประจำชั้นในหองเรียนเพ่ือสงเสริมพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม และระเบียบวินัย 

/4. สงแสริม…. 
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4. สงแสริมกิจกรรมสรางสรรคตาง ๆแกนักเรียนหองประจำชั้น เพื่อใหนักเรียนสามารถพัฒนาตนเอง 
ในทุก ๆ ดานอยางเหมาะสม 

5. กำกับ ติดตามนักเรียนหองประจำชั้น ใหปฏิบัติตนไดถูกตองตามระเบียบวินัยของโรงเรียน 
6. ตรวจเฉพาะกิจนักเรียนในท่ีปรึกษาประจำชั้น แจกบัตรเขาหองสอบ 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.7 งานระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
นางศิริลักษณ  นิสสัยพันธุ หัวหนางานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 

มีหนาท่ี 1. กำกับ ดูแล ติดตามงานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน กลุ มกิจการนักเรียน ดังนี้ 
งานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน งานธนาคารความดี งานหองเรียนสีขาว งานสงเสริมคุณธรรม จริยธรรมนักเรียน 
และงานพิธีกรหนาเสาธง 

2. วางแผนและจัดระบบในการปฏิบัติงานของบุคลากรงานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
ใหสอดคลองกับแนวทางและนโยบายของฝายบรหิารในการบริหารสถานศึกษา 

3. วางแผนและใหคำปรึกษาในการจัดทำโครงการและแผนปฏิบัติการของงานระบบดูแล
ชวยเหลือนักเรียน กำกับ ดูแล แกไขปญหาในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหเปนไปตามนโยบายและแนวปฏิบัติของโรงเรียน 

๔. สรุป ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรงานปกครองเสนอผูบริหาร 
๕. ดูแลคลินิกเสมารักษและสงตอนักเรียน 
๕. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.7.1 คณะกรรมการงานระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
1. นางศิริลักษณ  นิสสัยพันธุ ประธานกรรมการ 
2. นางจุไรรัตน  แอมนนท กรรมการ 
3. นางจันจิรา  ทวยนนัท กรรมการ 
4. นางสาวศิริพร  สุขเอิบ กรรมการ 
5. นางสาวหทัยชนก  ธรรมศรี กรรมการ 
6. นางสาวอารียา  วัฒนวิมลภิญโญ กรรมการ 
7. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหอง กรรมการ 
8. นางวษิรฏา  ภูวรกิจ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผนการปฏิบัติงานของระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียนใหมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติ
เปนผลดีแกนักเรียน 

2. จัดทำเอกสารท่ีจำเปนและเก่ียวของกับการปฏิบัติงานของระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
3. สงเสริมและแกไขปญหาพฤติกรรมนักเรียน ใหปฏิบัติตนถูกตองตามระเบียบของโรงเรียน 
4. ประสานงานกับงานระดับชั้น หัวหนาระดับ ครูที่ปรึกษาประจำชั้น และงานสนับสนุนระบบ

การดูแลชวยเหลือนักเรียนเพ่ือคัดกรองนักเรียน 
5. ประสานงานกับผูปกครองนักเรียน และองคกรภายนอกในการแกไขปญหานักเรียน 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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6.2.8 งานธนาคารความดี 
1. นางจันจิรา  ทวยนนัท ประธานกรรมการ 
2. นางสาวอารียา วัฒนวิมลภิญโญ กรรมการ 
3. นักเรียนจิตอาสา กรรมการ 
4. นางสาวจีราภรณ  ม่ิงขวัญ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผน จัดระบบการปฏิบัติงานของธนาคารความดี 
2. จัดทำเอกสารท่ีเก่ียวของกับระบบงานของธนาคารความดี 
3. จัดเตรียมวัสดุ อุปกรณ ท่ีจำเปนตองใชในการปฏิบัติงาน 
4. จัดเจาหนาท่ีครูและนักเรียน ใหพรอมในการปฏิบัติงาน 
5. ดำเนินการจัดทำเอกสารรับฝากความดีของนักเรียนตามแผนการปฏิบัติงาน 
6. ดำเนินการจัดทำเกียรติบัตรและมอบใหแกนักเรียนตนแบบความดี 
7. ดำเนินการจัดทำเข็มคนดีศรี ว.ย. มอบใหแกนักเรียนท่ีมีคุณสมบัติครบตามเกณฑท่ีกำหนด 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.9 งานหองเรียนสีขาว 
1. นางอัศวีนา  มวงภูเขียว ประธานกรรมการ 
2. นางสาวจิราภรณ  เตชะนอก กรรมการ 
3. คณะกรรมการหองเรียนสีขาวทุกระดับชั้น กรรมการ 
4. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว กรรมการ 
5. นางนัทฏกร  ศรีทำบุญ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประสานงานกับหัวหนาระดับและครูที ่ปรึกษาประจำชั ้นมอบหมายงานใหนักเรียนจัดนิทรรศ 
การหองเรียนสีขาว ตามระเบียบการท่ีกำหนด 

2. แตงตั ้งคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล ใหคะแนนและตัดสินการประกวด
หองเรียนสีขาว 

3. มอบเกียรติบัตร และรางวัลแกนักเรียนและครูท่ีปรึกษาประจำชั้นหองท่ีชนะการประกวด 
4. รายงานผลการดำเนินงานตอโรงเรียน 
๕. แตงตั้งคณะทำงาน จัดเตรียมเอกสารประเมินโรงเรียนสีขาวระดับตาง ๆ 
๖. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.10 งานสงเสริมคุณธรรมและจริยธรรมนักเรียน 
1. นางจุไรรตัน  แอมนนท ประธานกรรมการ 
2. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 
3. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการ 
4. นายสุจิน  นามสทอน กรรมการ 
5. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
6. นางสาวนันทนภัส  อุดมรักษ กรรมการ 
7. นางสาวนันทนา  แสนจำลาห กรรมการ 
8. รองหัวหนาระดับทุกระดับชั้น กรรมการ 
9. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหอง กรรมการ 

/10.นายธีระพงษ… 
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10. นายธีระพงษ  ชัยบอน กรรมการ 
11. นายภาคิไนย  กะสินรมัย กรรมการ 
12. นางจันจิรา  ทวยนนัท กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินการ สงเสริม คุณธรรมและจริยธรรม 
2. ดำเนินกิจกรรมโรงเรียนคุณธรรมตามนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการ 
3. ประสานงานกับหัวหนาระดับในการอบรมคุณธรรม จริยธรรมนักเรียนทุกระดับชั้นในแตละ

สัปดาห 
4. จัดกิจกรรมและอบรมพัฒนาคุณธรรม และจริยธรรมนักเรียน 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.2.11 งานพิธีกรหนาเสาธง 
1. นางศิริลักษณ  นิสสัยพันธุ ประธานกรรมการ 
2. นางขวัญพิศ  ทองคำวงศ กรรมการ (วันจันทร) 
3. นายปฏิพัฒน  สุดงาม กรรมการ (วันจันทร) 
4. นายกิตตินิพนธ  สิรินทรภูมิ กรรมการ (วันอังคาร) 
5. นางสาวอภินุช  นาเลาห กรรมการ (วันพุธ) 
6. นางสาวณัฏฐณิชา  วรรณทิพย กรรมการ (วันพฤหัสบดี) 
7. นางวษิรฏา  ภูวรกิจ กรรมการและเลขานุการ (วันศุกร) 

มีหนาท่ี 1. เปนพิธีกรดำเนินการเก่ียวกับการเขาแถวเคารพธงชาติประจำวัน 
2. ประชาสัมพันธขาวสารใหนักเรียนทราบ และประกาศยกยองผูมีคุณธรรมประจำวัน 
3. อบรมคุณธรรม จริยธรรมนักเรียนตามวันเวลาท่ีไดรับมอบหมาย 
4. ประสานงานกับเจาหนาท่ีประชาสัมพันธโรงเรียน กลุมงาน กลุมสาระการเรียนรูตาง ๆ ในการ

จัดกิจกรรมหนาเสาธง รวมกับกลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ ภาคภาษาอังกฤษหนาเสาธงในวันจันทรทุกสัปดาห 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.3 ฝายปกครองนักเรียน 
นางเพชรัตน  จารุตัน หัวหนาฝายปกครองนักเรียน 

มีหนาท่ี 1. กำกับ ดูแล ติดตามงานปกครอง กลุมกิจการนักเรียน ดังนี้ งานระเบียบวินัยและควบคุมความ
ประพฤตินักเรียน งานสถานศึกษาปลอดภัย งานปองกันและแกไขปญหายาเสพติด งานโรงเรียนปลอดบหุรี ่งานระบบ
จราจร และงานเวรยามรักษาความปลอดภัย  

2. วางแผนและจัดระบบในการปฏิบัติงานของบุคลากรงานปกครองใหสอดคลองกับแนวทางและ
นโยบายของฝายบริหารในการบริหารสถานศึกษา 

3. วางแผนและใหคำปรึกษาในการจัดทำโครงการและแผนปฏิบัติการของงานปกครองกำกับ 
ดูแล แกไขปญหาในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหเปนไปตามนโยบายและแนวปฏิบัติของโรงเรียน 

4. กำกับ ดูแลรับผิดชอบในดานการรักษาความปลอดภัยและความสงบเรียบรอยในโรงเรียน 
5. สรุป ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรงานปกครองเสนอผูบริหาร 
6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

/6.3.1 งานระเบียบ… 
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6.3.1 งานระเบียบวินัยและควบคุมความประพฤติ 
1. นายนาคิน  สัจจะเขตต ประธานกรรมการ 
2. นายภาคิไนย  กะสินรัมย กรรมการ 
3. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 
4. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการ 
5. นายสุจิน  นามสทอน กรรมการ 
6. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
7. นางสาวนันทนภัส  อุดมรักษ กรรมการ 
8. นางสาวนันทนา  แสนจำลาห กรรมการ 
9. นายกิตติศักดิ์  ลีเลิศ กรรมการ 
10. นายปฐมพงศ  คำจันทรดี กรรมการ 
11. นายธีระพงษ  ชัยบอน กรรมการ 
12. นายศุภฤกษ  วงษาไฮ กรรมการ 
13. นายภาสกร  แสงนิกุล กรรมการ 
14. นายสุขสรรค  มะระครอง กรรมการ 
15. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหอง กรรมการ 
16. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ควบคุม ดูแลใหนักเรียนปฏิบัติตามระเบียบขอบังคับของโรงเรียน 
2. แกไขปญหานักเรียนท่ีฝาฝนระเบียบขอบังคับ 
3. ตรวจเฉพาะกิจเก่ียวกับการแตงตาย ทรงผม และอ่ืน ๆ รวมกับครูท่ีปรึกษาประจำชั้น 
4. บันทึกขอมูลนักเรียนท่ีมีพฤติกรรมไมพึงประสงค 
5. พิจารณาอนุญาตการออกนอกบริเวณโรงเรียนของนักเรียน 
6. ประสานงานกับหนวยงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.3.2 งานปองกันและแกไขปญหายาเสพติดและสารเสพติดในโรงเรียน 
1. นายธีระพงษ  ชัยบอน ประธานกรรมการ 
2. นางสุภัทรา  โพธิ์หลา กรรมการ 
3. นางสาวอาทิตยา  มวลเมืองสอง กรรมการ 
4. นายสุจิน  นามสทอน กรรมการ 
5. นายกลาณรงค  มวงภูเขียว กรรมการ 
6. นางสาวนันทนภัส  อุดมรักษ กรรมการ 
7. นางสาวนันทนา  แสนจำลาห กรรมการ 
8. นายปฐมพงษ  คำจันทรดี กรรมการ 
9. นายภาคิไนย  กะสินรมัย กรรมการ 
10. นายศุภฤกษ  วงษาไฮ กรรมการ 
11. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม กรรมการ 
12. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหอง กรรมการ 
13. นายภาสกร  แสงนิกุล กรรมการและเลขานุการ 

/มีหนาท่ี... 
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มีหนาท่ี 1. กำหนดมาตรการในการปองกันสารเสพติดในโรงเรียน 
2. ประสานงานรวมกับหัวหนาระดับ และครูท่ีปรึกษาประจำชั้นเพ่ือแกปญหานักเรียน 
3. จัดตั้งเครือขายเฝาระวัง ปองกันสารเสพติดในโรงเรียน 
4. ประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของภายนอกในการปองกัน และแกไขปญหาเกี่ยวกับยาเสพ

ติดและสารเสพติด 
5. สุมตรวจปสสาวะนักเรียนกลุมเสี่ยง 
6. สงตอหนวยงานท่ีเก่ียวของหากพบมีผูใชสารเสพติด 
7. จัดกิจกรรมอบรมนักเรียนและจัดกิจกรรมรณรงคตอตานสารเสพติด 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.3.3 งานโรงเรียนปลอดบุหรี/่TO BE NUMBER ONE  
1. นายศุภฤกษ  วงษาไฮ ประธานกรรมการ 
2. นางสาวมนทกานต  สิมมาคำ กรรมการ 
3. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว กรรมการ 
4. นางปาริฉัตต  ไวคำ กรรมการ 
5. นางสาวกลัยรัตน  หนันทุม กรรมการ 
6. ครูท่ีปรึกษาประจำชั้นทุกหอง กรรมการ 
7. นายปฐมพงศ  คำจันทรดี กรรมการและเลขานุการ 
8. นางสาวไปรยา ประดิพัทธลาวัณย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดกิจกรรมสงเสริมความรูเก่ียวกับโทษภัยของบุหรี่ตอตนเองและสังคมแกนักเรียน 
2. จัดกิจกรรมรณรงคตอตานการสูบบุหรี่ 
3. อบรมนักเรียนไมใหเก่ียวของกับบุหรี่และสารเสพติดชนิดตาง ๆ 
4. ปองกันและแกไขปญหานักเรียนท่ีติดบุหรี่และสารเสพติดชนิดตาง ๆ 
5. จัดตั้งเครือขายนักเรียนแกนนำตอตานการสูบบุหรี่ 
6. จัดกิจกรรม TO BE NUMBER ONE 
7. รายงานผลการดำเนินงานตอโรงเรียน 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.3.4 งานระบบจราจรภายในโรงเรียน 
1. นายกิตติศักดิ์  ลีเลิศ ประธานกรรมการ 
2. นายศุภฤกษ  วงษาไฮ กรรมการ 
3. พนักงานรักษาความปลอดภัยทุกคน กรรมการ 
4. นายธีระพงษ  ชัยบอน กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. กำหนดมาตรการเกี่ยวกับระบบการจราจรภายในบริเวณโรงเรียนใหเกิดความคลองตัว มี
ประสิทธิภาพ และปลอดภัย 

2. จัดระบบขอมูลเกี่ยวกับจำนวนรถยนต และรถจักรยานยนต มีระบบตรวจสอบการเขา-ออก
บริเวณโรงเรียน 

 
/3. กำหนด… 
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3. กำหนดสถานท่ีจอดรถยนตสำหรับครู ผูประกอบการ ผูมาติดตอราชการใหชัดเจนเปนระเบียบ
ไมกีดขวางการจราจร และกำหนดสถานท่ีจอดรถจักรยานยนตสำหรับครูและนักเรียน ใหชัดเจน สามารถควบคุมดูแล
ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

4. จัดเตรียมอุปกรณ และเครื่องมือท่ีจำเปนตองใชในการดำเนินงานดานจราจรใหพรอมและเพียงพอ 
5. จัดอาสาสมัครอำนวยความสะดวกเก่ียวกับการจราจรใหพรอมในการปฏิบัติ  
6. สรางวนิัยในการจราจรภายในโรงเรียน 
7. แกไขปญหาการจราจรภายในบริเวณโรงเรียน 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.3.5 งานเวรยามรักษาความปลอดภัยในโรงเรียน 
1. นางสาวกัลยรัตน  หนันทุม ประธานกรรมการ 
2. นางสาวอารียา วัฒนวิมลภิญโญ กรรมการ 
3. นางสาวนิชดา  บุญชิด กรรมการ 
4. พนักงานรักษาความปลอดภัยทุกคน กรรมการ 
5. นายธีระพงษ  ชัยบอน กรรมการ 
6. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดเตรียมรางคำสั่งเวรประจำวัน เวรวันหยุด เวรกลางคืนตลอดปการศึกษา เสนอโรงเรียน
แตงตั้ง เพ่ือปฏิบัติหนาท่ีรักษาความปลอดภัยแกโรงเรียน 

2. จัดทำเอกสารบันทึกการปฏิบัติหนาท่ีตามจุดตาง ๆ สำหรับครูเวร 
3. กำกับ ดูแล การปฏิบัติงานของครูเวร ยามรักษาการณ ลูกจางเวร และรายงานการปฏิบัติ

หนาท่ีทุกสัปดาห 
4. กำหนดมาตรการการเขาออกบริเวณโรงเรียนเพ่ือความปลอดภัย 
5. ดำเนินการติดตั้งเครื่องมือ อุปกรณ ท่ีเก่ียวของกับการรักษาความปลอดภัย 
6. ประสานงานกับหนวยงานภายนอกท่ีเก่ียวของกับการรักษาความปลอดภัยเพ่ือระงับเหตุท่ีเกิดข้ึน 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

6.3.6 งานสถานศึกษาปลอดภัย 
1. นางปาริฉัตต  ไวคำ ประธานกรรมการ 
2. นายกิตติศักดิ์  ลิเลิศ กรรมการ 
3. นายธีระพงษ  ชัยบอน กรรมการ 
4. นายศุภฤกษ  วงษาไฮ กรรมการ 
5. นายภาสกร  แสงนิกุล กรรมการและเลขานุการ 
6. นางสาวพิชยา  พิทยาวัฒนชัย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. รับแจงเหตุและเฝาระวังสถานการณปญหาความประพฤตินักเรียน โดยการรับแจงเหตุจากสาย
ดวน และดำเนินการคัดกรอง สงตอขาวสาร 

๒. สงเสริม สนับสนุน และประสานงาน ในการปองกันแกไขปญหาความประพฤตินักเรียน และ
คุมครองสิทธิของนักเรียน 

๓. ปฏ ิบ ัต ิงานส งเสร ิมและค ุ มครองความประพฤต ิน ักเร ียนร วมก ับองค กรหล ักของ
กระทรวงศึกษาธิการ เครือขายองคกรภาครัฐและเอกชน และหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของในพ้ืนท่ี 

/๔. จัดทำ… 
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๔. จัดทำขอมูลสารสนเทศนักเรียน และรายงานสถานการณเกี ่ยวกับพฤติกรรมเสี ่ยงใน
สถานศึกษา ใหผูบริหารรับทราบและรายงานตอเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

๕. ประสาน ตรวจสอบ ดูแลชวยเหลือ นักเรียน และสถานศึกษาใกลเคียง ที่ประสบเหตุภัยพิบตัิ 
ภัยธรรมชาติ และสถานการณฉุกเฉิน 

6. ดูแลตูแดงเสมารักษ 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7. กลุมอำนวยการ 
นางลักษณมณี  แสงสุพิน รองผูอำนวยการโรงเรียนกลุมอำนวยการ 

หนาท่ีและความรับผิดชอบ 
ปฏิบัต ิหนาที ่รองผู อำนวยการโรงเร ียนขอนแกนว ิทยายน โดยปฏิบัต ิงานตามที ่ได ร ับมอบหมาย 

จากผูอำนวยการโรงเรียนขอนแกนวิทยายน ในการบริหารกิจการของโรงเรียน การวางแผนการปฏิบัติงานการควบคุม
กำกับ ดูแล เก่ียวกับการบริหารงานอำนวยการ และงานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 
1. บริหารกิจการของสถานศึกษาใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ นโยบายและวัตถุประสงค

ของสถานศึกษา 
2. วางแผนพัฒนาการศึกษา ประเมิน และรายงานผลการจัดการศึกษา 
3. วางแผนบริหารงานบุคคล การเสริมสรางประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน วินัยและการรักษาวินัย 

การดำเนินการทางวินัย และการออกจากราชการ 
4. จัดทำมาตรฐานและภาระงานของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ในสถานศึกษาประเมินผล

การปฏิบัติงาน ตามมาตรฐานของขาราชการครูและบุคลากรทางศึกษา 
5. สงเสริมและสนับสนนุขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาใหมีการพัฒนาอยางตอเนื่อง 
6. ประสานความรวมมือกับชุมชนและทองถ่ิน ในการระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษาและใหบริการวิชาการ

แกชุมชน 
7. เปนกรรมการบรหิารโรงเรียน 
8. เปนประธานคณะกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
9. ปฏิบัติหนาท่ีแทนผูอำนวยการในกรณีผูอำนวยการไมอยูหรือผูอำนวยการมอบหมาย 
10. เปนท่ีปรึกษาและใหขอมูลตอผูอำนวยการสถานศึกษาในสวนท่ีเก่ียวของกับงานของกลุมอำนวยการ 
11. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการบริหารงานกลุมอำนวยการ 
12. ปฏิบัติตามนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการระเบียบปฏิบัติและแผนกลยุทธโรงเรียน 
13. รวมกำหนดทิศทางแนวปฏิบัติและจัดทำแผนปฏิบัติงานของโรงเรียนวิเคราะหสภาพปจจุบันและ

ปญหาของโรงเรียนเพ่ือการพัฒนาโรงเรียน 
14. ประชุมวางแผนปฏิบัติงานกลุ มอำนวยการกับคณะกรรมการใหเปนไปตามจุดมุงหมาย ปรัชญา 

ระเบียบปฏิบัต ิวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค และแผนพัฒนาโรงเรียน 
15. กำกับ ติดตาม ดูแล ใหมีการจัดทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบสารสนเทศและจัดทำ

ปฏิทินปฏิบัติงานของกลุมอำนวยการ 
16. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานบุคลากรในกลุม/งาน งานสารบรรณ งานบุคลากร งานโภชนาการ 

งานพยาบาล งานยานพาหนะ งานประชาสัมพันธ และงานโสตทัศนูปกรณและเทคโนโลยี ในสังกัดกลุมอำนวยการ 
17. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานครูและบุคลากรฝายอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอมและฝายสัมพันธชุมชน 

/18. วิเคราะห… 
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18. วิเคราะหประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรในสังกัดกลุมอำนวยการ 
19. จัดทำรายงานและสรุปผลงานกลุมอำนวยการใหผูอำนวยการสถานศึกษารับทราบ 
20. ดำเนินการและประสานงานภาคี 4 ฝาย 
21. ประสานงานการดำเนินงานของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานคณะกรรมการสมาคมศิษยเกา

ขอนแกนวิทยายนและคณะกรรมการมูลนิธิขอนแกนวิทยายน 
22. วางแผนการพัฒนางานกลุมอำนวยการตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษาใหบรรลุตามเปาหมาย

ความสำเร็จของโรงเรียน 
23. ติดตามประเมินผลการดำเนินงานเพื่อใหทราบถึงผลที่ไดรับและนำไปดำเนินการปรับปรุงแกไขพัฒนา

ใหเหมาะสมตอไป 
24. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานประจำปเปนเอกสารอางอิงได 
25. กำกับ ดูแล การลงเวลามาปฏิบัติราชการของครูและบุคลากร 
26. บันทึกสมุดหมายเหตุรายวันเสนอผูอำนวยการ 
27. วางแผนประเมินสรุปรายงานผลการดำเนินงานประจำปการศึกษา 
28. วินิจฉัยสั่งการตามภาระงานท่ีไดรับมอบหมาย 
29. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ใหเปนไปตามขอบขายและภารกิจตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

7.1 คณะกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
นายสุจินต  หอมสิน ท่ีปรึกษา 
นางสุกัลยา  วิทยตะ ท่ีปรึกษา 
นางบังอร  ใตชัยภูมิ ท่ีปรึกษา 
1. นางลักษณมณี  แสงสุพิน ประธานกรรมการ 
2. นางขนิษฐา  หอมสิน กรรมการ 
3. นายจักรี  ปรินทอง กรรมการ 
4. นางสาวกมลวรรณ  ซ่ือตรง กรรมการ 
5. นางสาวสุธนาพรรณ  ธนสีลังกูร กรรมการ 
6. นางกุลวดี  บงแกว กรรมการ 
7. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
8. นายอรรถกร  เกษรแกว กรรมการ 
9. นางสาวศุภิสรา  จันทรโคตร กรรมการ 
10. นางณัฐชฎา  ชัชวาลย กรรมการและเลขานุการ 
11. นางชุลีพร  จันทรไตรรัตน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
12. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
13. นางอัจฉริยา  พหลทัพ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
14. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการบริหารงานกลุมอำนวยการ 
2. ปฏิบัติตามนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการและระเบียบปฏิบัติกลยุทธโรงเรียน 
3. ประชุมวางแผนปฏิบัติงานกลุ มอำนวยการใหเปนไปตามจุดมุ งหมาย ปรัชญา นโยบาย

วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค และแผนพัฒนาโรงเรียน 
 

/4. รวมกำหนด… 
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4. รวมกำหนดทิศทางแนวปฏิบัติและจัดทำแผนปฏิบัติงานของโรงเรียนวิเคราะหสภาพปจจุบัน
และปญหาของโรงเรียนเพ่ือการพัฒนาโรงเรียน 

5. กำกับ ติดตาม ดูแล ใหมีการจัดทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบสารสนเทศและ
จัดทำปฏิทินปฏิบัติงานของกลุมอำนวยการ 

6. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานบุคลากรทุกงานในกลุมอำนวยการ 
7. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานสารบรรณการโตตอบหนังสือการเก็บหนังสือ

การทำลายเอกสารท้ังในและนอกโรงเรียนของกลุมอำนวยการ 
8. วิเคราะหประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรสังกัดกลุมอำนวยการ 
9. จัดทำรายงานและสรุปผลงานกลุมอำนวยการใหผูอำนวยการสถานศึกษารับทราบ 
10. ดำเนินการและประสานงานคณะกรรมการภาคี 4 ฝาย 
11. ประสานงานการดำเนินงานของคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานคณะกรรมการสมาคม

ศิษยเกาขอนแกนวิทยายนและคณะกรรมการมูลนิธิขอนแกนวิทยายน 
12. วางแผนการพัฒนางานกลุมอำนวยการตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษาใหบรรลุตาม

เปาหมายความสำเร็จของโรงเรียน 
13. ติดตามประเมินผลการดำเนินงานเพื่อใหทราบถึงผลที่ไดรับและนำไปดำเนินการปรับปรุง

แกไขพัฒนาใหเหมาะสมตอไป 
14. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานประจำปเปนเอกสารอางอิงได 
15. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.2 ฝายอำนวยการ 
นางสุกัลยา  วิทยตะ ท่ีปรึกษา 
นางณัฐชฎา  ชัชวาลย หัวหนากลุมอำนวยการ 

มีหนาท่ี 1. เปนกรรมการและเลขานุการคณะกรรมการบริหารโรงเรียนและคณะกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการบริหารงานกลุมอำนวยการ 
3. ปฏิบัตติามนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการและนโยบายกลยุทธโรงเรียน 
4. รวมกำหนดทิศทางแนวปฏิบัติและจัดทำแผนปฏิบัติงานของโรงเรียนวิเคราะหสภาพปจจุบัน

และปญหาของโรงเรียนเพ่ือการพัฒนาโรงเรียน 
5. ประชุมวางแผนปฏิบัติงานกลุมอำนวยการรวมกับคณะกรรมการใหเปนไปตามจุดมุงหมาย

ปรัชญา ระเบียบปฏิบัติ วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค และแผนพัฒนาโรงเรียน 
6. ปฏิบัติหนาที่แทนรองผูอำนวยการกลุมอำนวยการเมื่อรองผูอำนวยการไปราชการหรือไม

สามารถปฏิบัติราชการได 
7. กำกับ ติดตาม ดูแล ใหมีการจัดทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบสารสนเทศ 
8. วิเคราะหประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรสังกัดในกลุมอำนวยการ 
9. พัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานตามเกณฑประเมิน 
10. จัดบุคลากรรับผิดชอบและพัฒนาใหความรูความสามารถในการปฏิบตัิงานตามระบบท่ีกำหนดไว 
11. จัดระดมทรัพยากรจากแหลงตาง ๆ เพื่อมอบใหบุคลากรและจัดกิจกรรมสงเสริมขวัญ

กำลังใจของโรงเรียนในโอกาสตาง ๆ  
12. กำกับ ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรในกลุมอำนวยการ 
13. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานเก่ียวกับงานสารบรรณการโตตอบหนังสือการเก็บหนังสือ 

/14. วางแผน… 
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14. วางแผนการพัฒนางานกลุมอำนวยการตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษาใหบรรลุตาม
เปาหมายความสำเร็จของโรงเรียน 

15. ติดตามประเมินผลการดำเนินงานเพื่อใหทราบถึงผลที่ไดรับและนำไปดำเนินการปรับปรุง
แกไขพัฒนาใหเหมาะสมตอไป 

16. ดำเนินงานตามโครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาตั้งแตระดับอนุบาลจนจบ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

17. ดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำปภายในวงเงินงบประมาณท่ีกำหนด 
18. รวบรวมผลการดำเนินงานกลุมอำนวยการวิเคราะหสรุปและรายงานผลการปฏิบตัิงานประจำป 

7.2.1 งานสำนักงานกลุมอำนวยการ 
1. นางขนิษฐา  หอมสิน ประธานกรรมการ 
2. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการ 
3. นางสาวนราวดี  จังหาร กรรมการ 
4. นางสาวไปรยา  ประดิพัทธลาวัณย กรรมการ 
5. นางอรทัย  พรมล ี กรรมการ 
6. นางสาวอรติยา  เทียบพระ กรรมการ 
7. นายรัฐพล  ศิริภูมิ กรรมการ 
8. นายชินณพัฒน  บงง้ึม กรรมการ 
9. นางสาวอุมบุญ  ธงภักดิ์ กรรมการ 
10. นายเกริกฤทธิ์  เอ่ียมปุน กรรมการ 
11. นางปริยากร  นาคผิว กรรมการ 
12. นางดวงรัตน  ดียา กรรมการและเลขานุการ 
13. นางนงนุช  จันทรโสภณ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
14. นายเธียรวิชญ  ปรีประดิษฐ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
15. นางสาวปุณณดา  จันสูง กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับการบริหารงานของกลุมอำนวยการ 
3. ประชุมวางแนวปฏิบัติงานกลุมอำนวยการรวมกับคณะกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 

ใหเปนไปตามจุดหมาย ปรัชญา ระเบียบปฏิบัติ วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค และแผนพัฒนาโรงเรียน 
4. ดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำป 
5. พัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานตามเกณฑประเมิน 
6. ใหการบริการและอำนวยความสะดวกกับผูท่ีมาติดตอราชการกับทางโรงเรียน 
7. ประสานงานและใหการตอนรับแขกผูมีเกียรติท่ีมาตรวจเยี่ยมโรงเรียนและใหลงนามในสมุดเยี่ยม 
8. จัดทำปฏิทินปฏิบัติงานของกลุมอำนวยการและจัดทำคำสั่งกลุมอำนวยการ 
9. ประธานกรรมการ เปนกรรมการบริหารโรงเรียนเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการและ

หัวหนาสำนักงานกลุมอำนวยการ 
10. ประธานกรรมการ กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานของบุคลากรในงานสำนักงานกลุม

อำนวยการใหเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 
 

/11. ประธาน… 
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11. ประธานกรรมการ ดำเนินการเกี่ยวกับการสรางขวัญกำลังใจครูและบุคลากรในโรงเรียน/
งานศพ/งานแตงงาน/งานบุญประเพณีและการประกาศเกียรติคุณตาง ๆ 

12. ประธานกรรมการ ดำเนินการเกี่ยวกับงานสาธารณกุศลตาง ๆ เชนการสงเงินรวมทำบุญ
กฐินผาปาและอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของพรอมเบิกจายเงินและทำหนังสือนำสง 

13. ดำเนินงานการประกวดปกสมุดตราสัญลักษณโรงเรียนแตละปการศึกษา 
14. ดำเนินงานตามนโยบายรัฐบาลและ สพฐ. โครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษา

ตั้งแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
15. จัดหาและจัดเตรียมของขวัญวันคลายวันเกิดของคณะผูบริหารครูและบุคลากรทางการศึกษา 
16. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.2.1.1 งานสารบรรณกลุมอำนวยการ 
1. นางสาวนราวดี  จังหาร ประธานกรรมการ 
2. นายเกริกฤทธิ์  เอ่ียมปุน กรรมการ 
3. นางสาวอรติยา  เทียบพระ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ปฏิบัติงานในสำนักงานกลุมอำนวยการ 
2. ลงทะเบียนรับหนังสือราชการและจายหนังสือไปยังงานตาง ๆ ในกลุมอำนวยการ 
3. จัดทำระเบียบวาระการประชุมกลุมอำนวยการพรอมบันทึกรายงานการประชุมกลุมอำนวยการ 

เสนอฝายบริหาร 
4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.2.1.2 งานพัสดุกลุมอำนวยการ 
1. นางนงนุช  จันทรโสภณ ประธานกรรมการ 
2. นางสาวไปรยา  ประดิพัทธลาวัณย กรรมการ 
3. นางอรทัย  พรมล ี กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำโครงการจัดซ้ือวัสดุ - ครุภณัฑ สำหรับกลุมอำนวยการพรอมท้ังงบประมาณรายจายของ
ปตอไปเพ่ือเสนอขออนุมัติตามข้ันตอน 

2. ดำเนินการจัดซ้ือ/จัดจางวัสดุ - ครุภณัฑ ของกลุมอำนวยการ 
3. ติดตอประสานงานกับรานคาภายนอกที่เกี่ยวของกับการจัดหาหรือสั่งซื้อวัสดุ - ครุภัณฑ 

ประจำสำนักงานหรือการซอมบำรุงอุปกรณสำนักงานตาง ๆ ของกลุมอำนวยการ 
4. จัดทำคูมือแผนปฏิบัติการของกลุมอำนวยการ 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 

/7.2.1.3 งานสารสนเทศ… 
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7.2.1.3 งานสารสนเทศกลุมอำนวยการ 
1. นายเธียรวิชญ  ปรีประดิษฐ ประธานกรรมการ 
2. นายวสัญ  จันทรพยา กรรมการ 
3. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการ 
4. นางชุลีพร  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
5. นายศราวุฒิ  ชวยเงิน กรรมการ 
6. นางสาวสุธนาพรรณ  ธนสีลังกูร กรรมการ 
7. นางสาวกฤติมา  กึกกอง กรรมการ 
8. นางปณิชา  พัฒนานนท กรรมการ 
9. นายไกรสร  รัตนวงศ กรรมการ 
10. นางสาวเพ็ญนิภา  ทองโคตร กรรมการ 
11. นายรัฐพล  ศิริภูมิ กรรมการและเลขานุการ 
12. นางสาวอรติยา  เทียบพระ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำป 
2. กำหนดรูปแบบและเนื้อหาสาระของการรายงานผลการปฏิบัติงานของแตละกลุม/งาน 
3. จัดทำรายงานและสรุปผลงานงานสำนักงานกลุมอำนวยการใหรองผูอำนวยการกลุมอำนวยการรับทราบ 
4. จัดทำสรุปรายงานผลการปฏิบัติงานของกลุมอำนวยการ 
5. กรรมการ รวบรวมรายงานผลการปฏิบัติงานของกลุม/งาน 
6. จัดทำโครงสรางงานและพรรณนางานกลุมอำนวยการ 
7. ติดตามเอกสารของกลุม/งานตาง  ๆท่ีเก่ียวของ เพ่ือเก็บรวบรวมเพ่ือใชเปนขอมูลในการสรุปสารสนเทศ 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.2.1.4 งานปฏิคม 
1. นางสาวปุณณดา  จันสูง ประธานกรรมการ 
2. นางนิยรัตน  แกวกันยา กรรมการ 
3. นางจิราพร  ฉิมหลวง กรรมการ 
4. นางสาวกัณฐิกา  มาวัน กรรมการ 
5. นายปฏิพัฒน  สุดงาม กรรมการ 
6. นางภัสราภรณ  พินิจ กรรมการ 
7. นางสาวเดือนเพ็ญ  ธรรมพิทักษ กรรมการ 
8. นางสาวสุกัญญา  อภิรัตนวงศ กรรมการ 
9. นางสุพรรณี  แกนบุดดี กรรมการ 
10. นายเธียรวิชญ  ปรีประดิษฐ 
11. นางสาวนราวดี  จังหาร กรรมการและเลขานุการ 
12. นางสาวไปรยา  ประดิพัทธลาวัณย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผนและจัดทำโครงการแผนพัฒนางานปฏิคมตามงบประมาณและปฏิทินปฏิบัติงานของ
งานปฏิคมใหบรรลุตามเปาหมายความสำเร็จของโรงเรียน 

/2. ติดตาม… 
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2. ติดตาม ประเมินผลการปฏิบัติงานปฏิคมเพื่อใหทราบถึงผลที ่ไดรับและนำไปดำเนินการ
ปรับปรุงแกไขพัฒนาใหเหมาะสมตอไป 

3. ปฏิบัติหนาที่ดูแลใหการตอนรับบุคลากรภายในบุคคลและหนวยงานภายนอกอยางทั่วถึงและ
มีคุณภาพท้ังสถานท่ีภายในและภายนอกโรงเรียน 

4. จัดทำทะเบียนและควบคุมดูแลวัสดุ - ครุภัณฑ ที่จำเปนในงานปฏิคมใหเพียงพอสะอาด
สะดวกสามารถใชการไดอยางเหมาะสมและคุมคา 

5. ดูแลรักษาวัสดุครุภัณฑสิ่งของเครื่องใชตาง ๆ ของงานปฏิคมใหเปนปจจุบัน 
6. ประสานงานการใหบริการอาหารและเครื่องดื่มแกบุคลากรของโรงเรียนในโอกาสท่ีมีกิจกรรมพิเศษตาง  ๆ
7. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานประจำปเปนรูปเลมเสนอรองผูอำนวยการโรงเรียนกลุมอำนวยการ 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.2.2 งานสารบรรณ 
1. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด ประธานกรรมการ 
2. นางสาววรรณภา  อริยา กรรมการ 
3. นางภัสราภรณ  พินิจ กรรมการ 
4. นายรัฐพล  ศิริภูมิ กรรรมการ 
5. นายชินณพัฒน  บงง้ึม กรรมการ 
6. นางสาวอุมบุญ  ธงภักดิ์ กรรมการ 
7. นายเกริกฤทธิ์  เอ่ียมปุน กรรมการ 
8. นางนงนุช  จันทรโสภณ กรรมการและเลขานุการ 
9. นางสาวอรติยา  เทียบพระ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. ดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำป 
3. เปนหนวยงานกลางท่ีทำหนาท่ีในการเปนแหลงขอมูลการรับหนังสือราชการของผูบริหารท่ี 

หนวยงานตางๆ ท้ังจากบุคลากร หนวยงานภายในและหนวยงานภายนอก รวมถึงขอมูลการมอบหมายงาน ใหกับ
ผูรับผิดชอบดำเนินการในแตละเรื่องท่ีมีการเก็บขอมูล  

4. ควบคุม ดูแล ติดตามจัดเก็บรวบรวมขอมูล และเปนแหลงสืบคนหลักฐาน และขอมูลอางอิง 
ประกอบการบริหารงาน  

5. คัดกรอง พิจารณาแยกหนังสือราชการท้ังภายในและหนังสือภายนอก เพ่ือนำเสนอผูบริหาร
หรือ หนวยงานท่ีไดรับมอบหมาย หรือรับผิดชอบโดยไมตองสงถึงผูบริหารระดับสูงท้ังหมด  

6. ตรวจสอบความถูกตอง เหมาะสมของการจัดทำหนังสือราชการ เพ่ือใหระบบงานเอกสารของ 
องคกรเปนไปอยางมาตรฐาน และเปนไปในทิศทางเดียวกัน  

7. รับ – สง หนังสือราชการ และนำแจงผูท่ีเก่ียวของใหรับทราบโดยเร็ว 
8. สรุปประเมินผลงานสารบรรณเพ่ือรายงานตอผูบังคับบัญชา 
9. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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7.2.3 งานบุคลากร 
นางบังอร  ใตชัยภูมิ ท่ีปรึกษา 
1. นางอัจฉริยา  พหลทัพ ประธานกรรมการ 
2. นางดวงรัตน  ดียา กรรมการ 
3. นางจิรภัทร  ทองชุม กรรมการ 
4. นางพิชญากานต  วาทโยธา กรรมการ 
5. นางสาวสถาพร  แซจาว กรรมการ 
6. นายอนันตสิทธิ์  พระแสงแกว กรรมการ 
7. นายนฤพล  สีนอยขาว กรรมการ 
8. นางสาวกฤติมา  กึกกอง กรรมการและเลขานุการ 
9. นางสาวกัณฐิกา  มาวัน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารโรงเรียนและเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับงานบุคลากร 
3. รวมประชุมวางแผนปฏิบัติงานกลุมอำนวยการใหเปนไปตามจุดมุงหมาย ปรัชญา นโยบาย

วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค และแผนพัฒนาโรงเรียน 
4. วางแผนและจดัทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบสารสนเทศและปฏิทินปฏิบัติงาน

ของงานบุคลากร 
5. การวางแผนอัตรากำลัง 
6. การจัดสรรอัตรากำลังขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
7. การสรรหาและบรรจุแตงตั้ง 
8. การเปลี่ยนตำแหนงใหสูงข้ึน การยายขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
9. การดำเนินการเก่ียวกับการเลื่อนข้ันเงินเดือน 
10. การลาทุกประเภท 
11. การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
12. การดำเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
13. การสั่งพักราชการและการสั่งใหออกจากราชการไวกอน 
14. การรายงานการดำเนินการทางวินัยและการลงโทษ 
15. การอุทธรณและการรองทุกข 
16. การออกจากราชการ 
17. การจัดระบบและการจัดทำทะเบียนประวัติ 
18. การจัดทำ บัญชรีายชื่อและใหความเห็นเก่ียวกับการเสนอขอพระราชทาน เครื่องราชอิสริยาภรณ 
19. การสงเสริมการประเมินวิทยฐานะขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
20. การสงเสริมและยกยองเชิดชูเกียรติ 
21. การสงเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณวิชาชีพ 
22. การสงเสริมวินัย คุณธรรมและจริยธรรมสำหรับขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
23. การริเริ่มสงเสริมการขอรับใบอนุญาต 
24. การพัฒนาขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา การดำเนินการท่ีเก่ียวกับการ

บริหารงาน บุคคลใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการนั้น 
25. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

/7.2.4. งานโภชนาการ... 
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7.2.4 งานโภชนาการ 
1. นางสาวกมลวรรณ  ซ่ือตรง ประธานกรรมการ 
2. นางภัทรานที  ธัญพัศกรณ กรรมการ 
3. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
4. นางปณิชา  พัฒนานนท กรรมการ 
5. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการ 
6. นางสาวอรติยา  เทียบพระ กรรมการ 
7. นางสุพรรณี  แกนบุดดี กรรมการและเลขานุการ 
8. นางสาวไปรยา  ประดิพัทธลาวัณย กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับงานโภชนาการ 
3. รวมประชุมวางแผนปฏิบัติงานกลุมอำนวยการใหเปนไปตามจุดมุงหมายปรัชญานโยบาย

วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค และแผนพัฒนาโรงเรียน 
4. วางแผนและจดัทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบสารสนเทศและปฏิทินปฏิบัติงาน 
5. วางแผนการพัฒนางานโภชนาการตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษาใหบรรลุตาม

เปาหมายความสำเร็จของโรงเรียน 
6. กำกับ ดูแล การจัดการงานโรงอาหาร รานคา รานถายเอกสารภายในโรงเรยีน 
7. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานของบุคลากรงานโรงอาหารและโภชนาการ 
8. ดำเนินการจัดหา/รับสมัครผูประกอบการจำหนายอาหารหรือรานคาในโรงเรียน 
9. กำหนดระเบียบการและแนวปฏิบัติการจำหนายอาหารควบคุมดูแลใหความรูในการจำหนายอาหาร

ใหสะอาดถูกสุขลักษณะเปนไปตามหลักโภชนาการรวมท้ังตรวจสอบคุณภาพอาหารท่ีจำหนายใหเหมาะสมกับราคา 
10. ควบคุมการตรวจสอบการชำระลางภาชนะการกำจัดขยะมูลฝอยการทำความสะอาด 

โรงอาหารและบริเวณท่ีนั่งรับประทานอาหารของนักเรียน 
11. จัดใหมีการตรวจสุขภาพผูเก่ียวของกับโภชนาการและผูประกอบการรานคาประจำทุกป 
12. ควบคุมดูแลการจัดเก็บอาหารภาชนะเครื่องใชของรานคาผูประกอบการและสภาพแวดลอม

ของโรงอาหารใหถูกสุขลักษณะจัดใหมีการสุมตรวจคุณภาพอาหารภาชนะอุปกรณท่ีเก่ียวของกับโภชนาการอยางนอย 
ภาคเรียนละ 1 ครั้ง 

13. วางแผนการตรวจติดตามประเมินคุณภาพผูประกอบการรานคาทุกรานท่ีมาจำหนายอาหาร 
14. วางมาตรการและจัดระเบียบการจำหนายอาหารในบริเวณโรงเรียน 
15. ดูแลเรื่องสุขวิทยาสวนบุคคลของผูประกอบการอาหารอยางตอเนื่อง 
16. จัดเก็บรายไดจากผูท่ีเขามาประกอบการเก่ียวกับการจำหนายอาหาร - เครื่องดื่มในโรงเรียน

แลวนำเงินสงงานการเงินโรงเรียน 
17. ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานโภชนาการเพื่อใหทราบถึงผลที่ไดรับและนำไปดำเนินการ

ปรับปรุงแกไขพัฒนาใหเหมาะสมตอไป 
18. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานประจำปเปนรูปเลมเสนอโรงเรียน 
19. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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7.2.5 งานพยาบาล 
1. นางสาวศุภิสรา  จันทรโคตร ประธานกรรมการ 
2. นางสาวนราวดี  จังหาร กรรมการ 
3. นางสาวอัจฉราภรณ  ออนละมุล กรรมการ 
4. นางณดาภา  หัสภาดล กรรมการและเลขานุการ 
5. นายไกรสร  รัตนวงศ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. วางแผนการดำเนินงานการใชจายงบประมาณท่ีไดรับใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลสูงสุด 
3. ดำเนินงานการใหบริการรักษาพยาบาลเบื้องตนใหเปนไปดวยความเรียบรอยและเกิดความ 

พึงพอใจกับผูรับบริการ 
4. ควบคุมกำกับ ติดตาม ใหการดำเนินงานบรรลุวัตถุประสงคและเปาหมายท่ีวางไว 
5. จัดหาจัดเตรียมเวชภัณฑยารวมท้ังวัสดุ - ครุภัณฑ ทางการแพทยท่ีมีคุณภาพใหเพียงพอตอการใหบริการ 
6. ใหความรูคำแนะนำคำปรึกษาดานสุขภาพแกครูบุคลากรและนักเรียนของโรงเรียน 
7. ดูแลระบบการสงผู ปวยไปรักษาตอที ่มีคุณภาพรวมถึงกรณีผู ปวยอุบัติเหตุใหไดรับสิทธิ

ประโยชนตามโครงการประกันอุบัติเหตุของโรงเรียน 
8. รับผิดชอบโครงการปองกันและควบคุมโรคติดตอในโรงเรียน 
9. ดำเนินงานดานสงเสริมสุขภาพอนามัยและใหความรูแกครูบุคลากรและนักเรียน 
10. รับผิดชอบโครงการบริจาคโลหิต 
11. จัดใหครูและบุคลากรของโรงเรียนไดรับการตรวจสุขภาพประจำปทุกป ปละ 1 ครั้ง 
12. จัดหองไดรับการตรวจสุขภาพ 
13. รายงานผลการปฏิบัติงานประจำเดือนและประจำป 
14. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.2.6 งานยานพาหนะ 
นางดุษฎี  สุวรรณวงศ ท่ีปรึกษา 
1. นายจักรี  ปรินทอง ประธานกรรมการ 
2. นายกนกพล  แกววิเศษ กรรมการ 
3. นายจตุพร  สะตะ กรรมการ 
4. นายศราวุธ  ดวงพันนา กรรมการ 
5. นางอรทัย  พรมลี กรรมการและเลขานุการ 
6. นายกรรณ  หม่ันเดช กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
7. นายธน  อมรรัตนวรรณ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
8. นายประพฤทธิ์  หม่ันเดช กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานและประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรงานยานพาหนะ 
3. วางแผนและจดัทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบสารสนเทศและปฏิทินปฏิบัติงาน

ของงานยานพาหนะ 
4. ดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการประจำป 

/5. ศึกษา… 
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5. ศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวของกับงานยานพาหนะของทางราชการ 
6. กำกับ ดูแล การใหบริการการใชยานพาหนะของโรงเรียนใหเปนไปตามกฎระเบียบอยางเครงครัด 
7. กำกับ ดูแล รถดูดฝุนของโรงเรียนใหสามารถใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 
8. กำกับนิเทศมารยาทการขับข่ียานพาหนะของทางราชการแกพนักงานขับรถ 
9. จัดทำเอกสารจัดซ้ือ/จัดจางเก่ียวกับการซอมบำรุงรถโรงเรียน 
10. ตรวจ-เช็คซอมบำรุงและตรวจสอบสภาพรถโรงเรียนกับศูนยบริการหรืออูซอมใหสามารถใช

งานไดอยางมีประสิทธิภาพและปลอดภัย 
11. ปฏิบัติหนาท่ีประจำหองงานยานพาหนะเพ่ือรับเรื่องการขออนุญาตใชรถโรงเรียนในแตละวัน

และติดตอประสานงานกับพนักงานขับรถเพ่ือใหสามารถบริการไดอยางทันเหตุการณ 
13. บำรุงรักษาและทำความสะอาดรถโรงเรียนท้ังภายนอกและภายในหองผูโดยสารเปนประจำ 
14. ดำเนินการเรื่องตอทะเบียนรถยนตโรงเรียนประจำปและการทำประกันภัยรถยนตและผูโดยสาร 
15. ใหบริการครูบุคลากรและนักเรียนท่ีขออนุญาตใชรถโรงเรียนหลังจากผูอำนวยการอนุมัติ 
16. รับและสงหนังสือราชการกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
17. ปฏิบัติหนาท่ีพนักงานขับรถกระบะโรงเรียนพรอมดูแลบำรุงรักษาใหพรอมใชงาน 
18.ประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถเสนอตอผูบังคับบัญชาเพื่อใหทราบถึงปญหา

และผลท่ีไดรับเพ่ือนำไปดำเนินการปรับปรุงแกไขพัฒนาใหเหมาะสมตอไป 
19.ประสานงานการจัดหาสวัสดิการเพ่ือเปนขวัญกำลังใจในการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถยนต 
20.ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.2.7 งานประชาสัมพันธ 
1. นางกุลวดี  บงแกว ประธานกรรมการ 
2. นางสาวแพรวพรรณ  เพ็งบุญ กรรมการ 
3. นางสาวคัมภีรพรรณ  ไชยธรรม กรรมการ 
4. นายปฏิพัฒน  สุดงาม กรรมการ 
5. นายปฏิญญา  มุงหมาย กรรมการ 
6. นางสาวอนงค  บุญเลิศ กรรมการและเลขานุการ 
7. นางสาวเพ็ญนิภา  ทองโคตร กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. กำกับ ติดตาม ดูแล การปฏิบัติงานของบุคลากรในสังกัดงานประชาสัมพันธ 
3. รวมประชุมวางแผนปฏิบัติงานกลุมอำนวยการใหเปนไปตามจุดมุงหมายปรัชญานโยบาย

วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค และแผนพัฒนาโรงเรียน 
4. วางแผนและจดัทำโครงการแผนพัฒนางานงบประมาณระบบสารสนเทศและปฏิทินปฏิบัติงาน

ของงานประชาสัมพันธ 
5. ประสานงานวางแผนการประชาสัมพันธของโรงเรียนโดยการมีสวนรวมของครูบุคลากร

นักเรียนชุมชนองคกรสถาบันและสื่อมวลชนในทองถ่ินเพ่ือแลกเปลี่ยนขอมูลขาวสารตาง ๆ  
6. ปฏิบัติหนาท่ีประชาสัมพันธและกระจายเสียงภายในโรงเรียน งานพิธีกรและชุมชนสัมพันธงาน

เอกสารเผยแพรเพ่ือประชาสัมพันธ 
7. ประสานงานและใหการตอนรับแขกผูมีเกียรติท่ีมาตรวจเยี่ยมโรงเรียน 

/8. ประสาน… 
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8. ประสานดำเนินการเกี่ยวกับขวัญกำลังใจครูและบุคลากรเชนงานวันคลายวันเกิด/งานศพ/ 
การเลื่อนวิทยฐานะ/ประกาศเกียรติคุณตาง ๆ ของโรงเรียน 

9. เปนศูนยกลางในการติดตอและประสานงานกับบุคคลหรือหนวยงานภายนอกโรงเรียน 
10. เผยแพรขาวสารของโรงเรียนทางอินเทอรเน็ตใหบุคคลภายในและภายนอกโรงเรียนไดทราบ 
11. เก็บรวบรวมภาพขาวกิจกรรมตาง ๆ ของโรงเรียนไวใชประโยชนอางอิง 
12. จัดทำหลักฐานเอกสารตาง ๆ เก่ียวกับการเปลี่ยนแปลงหรือการดำเนินกิจการตาง ๆ ของโรงเรียน 
15. ประชาสัมพันธขาวสารทางสื่ออินเทอรเน็ตและสถานีวิทยุ/โทรทัศน 
16. พัฒนาครูบุคลากรและนักเรียนผูรับผิดชอบงานประชาสัมพันธใหมีความรูความสามารถ 

ในการดำเนินการประชาสัมพันธผลงานของโรงเรียนสูชุมชน 
17. จัดใหมีเครือขายการประสานงานประชาสัมพันธและสรางกิจกรรมการประชาสัมพันธให

หลากหลายรูปแบบเพื่อประชาสัมพันธเผยแพรขอมูลขาวสารและผลงานของโรงเรียนตอสาธารณชนซึ่งจะกอใหเกิด
ความรูความเขาใจเจตคติท่ีดีเลื่อมใสศรัทธาตอโรงเรียน 

18. ประเมินผลการประชาสัมพันธเพื่อใหทราบถึงผลที่ไดรับและนำไปดำเนินการปรับปรุงแกไข
พัฒนาใหเหมาะสมตอไป 

19. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.2.8 งานโสตทัศนูปกรณและเทคโนโลยี 
1. นางสาวสุธนาพรรณ  ธนสีลังกูร ประธานกรรมการ 
2. นายจักรี  ปรนิทอง กรรมการ 
3. นายวีระชน  แสงศรีเรือง กรรมการ 
4. นางสาวนราภรณ  หนองหลวง กรรมการ 
5. นายพิทักษ  สิริเลิศธีรกุล กรรมการ 
6. นางสิริพร  ระวีกุล กรรมการ 
7. นายนฤพล  สีนอยขาว กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. วางแผนบริหารงานจัดทำแผนโครงการโสตทัศนศึกษา 
3. สงเสริม สนับสนุน กิจกรรม โครงการ และบรกิารชุมชน 
4. จัดบริการดานโสตทัศนูปกรณเม่ือจัดกิจกรรมโครงการและบริการชุมชน 
5. จัดหาซอมบำรุงรักษาดูแลควบคุมการใชสื่อเทคโนโลยีเพ่ืองานกิจกรรมตาง ๆ ในโรงเรียน 
6. ติดตามและประเมินผลงานโสตทัศนูปกรณและเทคโนโลยี 
7. จัดทำสารสนเทศและเอกสารงานบริหารงานโสตทัศนูปกรณและเทคโนโลยี 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.3 ฝายอาคารสถานท่ีและส่ิงแวดลอม 
นายสุจินต  หอมสิน ท่ีปรึกษา 
นายวิทยา  จอมทอง หัวหนาฝายอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอม 

มีหนาท่ี 1. เปนกรรมการบรหิารโรงเรียนและเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. วางแผนและวางระบบในการปฏิบัติงานของบุคคลากรฝายอาคารสถานที่และสิ่งแวดลอมให

สอดคลองกับแนวทางและนโยบายของฝายบริหารในการบริหารสถานศึกษา 
/3. วางแผน… 
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3. วางแผนและใหคำปรึกษาในการจัดทำโครงการและแผนปฏิบัติการของฝายอาคารสถานท่ีฯ
และกำกับ ดูแล แกไขปญหาในการปฏิบัติงานเพ่ือใหเปนไปตามนโยบายและแนวปฏิบัติของโรงเรียน 

4. วางแผนและใหคำปรึกษาในการใชซอมบำรุงและพัฒนาอาคารสถานที่และสิ่งแวดลอมเพ่ือ
สนับสนุนตอการเรียนการสอนและเอ้ือตอกิจกรรมจากหนวยงานท้ังภายในและภายนอกโรงเรียน 

5. สรุปติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรฝายอาคารสถานที่และสิ่งแวดลอม
เสนอผูบังคับบัญชา 

6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.3.1 งานสำนักงานฝายอาคารสถานท่ีและส่ิงแวดลอม 
นางทิพวรรณ  บปุผาพรหม ท่ีปรึกษา 
1. นายวสัญ  จันทรพยา ประธานกรรมการ 
2. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ กรรมการ 
3. นางอุมาพร  สุขสะอาด  กรรมการและเลขานุการ 
4. นางรตันาพร  นอยลำ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผนและจัดระบบงานสารบรรณงานอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอมเพื่อใหเปนไปตามระเบียบงาน
สารบรรณของโรงเรียนและกำกับ ดูแล งานสำนักงานเพ่ือใหเอ้ือตอภารกิจของฝายอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดลอม 

2. วางแผนดำเนินการจัดหาวัสดุ - ครุภัณฑ เพื่อสนับสนุนภารกิจในฝายอาคารสถานที่และ
สิ่งแวดลอมจัดทำทะเบียนเบิกจายและติดตามตรวจสอบวัสดุคงเหลือเพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุด 

3. ลงทะเบียนรับ – สงหนังสือราชการของงานอาคารสถานที่และสิ่งแวดลอม จัดทำหนังสือ
ราชการประสานงานกับผูเก่ียวของตามระบบสารบรรณจนสิ้นสุดกระบวนการ 

4. วางแผนและกำกับ ดูแล งานพนักงานทำความสะอาดจัดจางพนักงานทำความสะอาดและ
จัดทำบัญชีเบิกจายคาตอบแทนของพนักงานทำความสะอาดและประสานงานท่ัวไป 

5. จัดทำระบบงานพัสดุครุภัณฑดำเนินการจัดซื้อ/จัดจางในฝายอาคารสถานที่ฯเพื่อใหเปนไป
ตามระเบียบและแนวปฏิบัติของโรงเรียน จัดหาวัสดุ - ครุภัณฑ เพื่อสนับสนุนภารกิจในงานอาคารสถานที่และ
สิ่งแวดลอม และจัดทำทะเบียนเบิกจายพรอมตรวจสอบวัสดุคงเหลือจัดเก็บอยางเปนระบบเปนปจจุบัน 

6. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.3.2 งานอาคารเรียนอาคารประกอบ 
1. นายวิทยา  จอมทอง ประธานกรรมการ 
2. นายพงศธร  ทิพรักษ กรรมการ ดูแลรับผิดชอบอาคาร 1 

กลุมสาระฯวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
3. นายภาคิไนย  กะสินรมัย กรรมการ ดูแลรับผิดชอบอาคาร 2 

กลุมสาระฯคณิตศาสตร 
4. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ กรรมการ ดูแลรับผิดชอบอาคาร 3 

งานแนะแนว 
5. นายกิตตินิพนธ  สิรินทรภูมิ กรรมการ ดูแลรับผิดชอบอาคาร 4 

กลุมสาระฯสังคมศึกษาฯ 
6. นางพิชญสมร  อินทรจักรพงษ กรรมการ ดูแลรับผิดชอบอาคาร 5 

กลุมสาระฯภาษาไทย 
 

/7. นายธนาผล… 
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7. นายธนาผล  ลากุล กรรมการ ดูแลรับผิดชอบอาคาร 6 
กลุมสาระฯศิลปะ 

8. นางจิราพร  ฉิมหลวง กรรมการ ดูแลรับผิดชอบอาคาร 7 
กลุมสาระฯภาษาตางประเทศ 

9. นายปฐมพงศ  คำจันทรดี กรรมการ ดูแลรับผิดชอบอาคาร 8 
กลุมสาระฯสุขศึกษาและพลศึกษาและ
หอประชุมหองโสตทัศนศึกษา 

10. นางรตันาพร  นอยลำ กรรมการ ดูแลรับผิดชอบอาคาร 9 
กลุมสาระฯการงานอาชีพ 

11. นายรติ  จอกสำนัก กรรมการ ดูแลรับผิดชอบกลุมงานเทคโนโลยี 
12. นางสาวกมลวรรณ  ซ่ือตรง กรรมการ ดูแลรับผิดชอบโรงอาหาร 
13. นางขวัญพิศ  ทองคำวงศ กรรมการ ดูแลรับผิดชอบอาคาร 10 

โครงการ English Program 
14. นายวสัญ  จันทรพยา กรรมการและเลขานุการดูแลรับผิดชอบอาคาร 11 

มีหนาท่ี 1. กำกับ ดูแล อาคารเรียนอาคารประกอบใหสะอาดปลอดภัยและพรอมใชใหเกิดประโยชนแก
ครูบคุลากรนักเรียนและสถานศึกษา 

2. สำรวจสภาพอาคารเรียนอาคารประกอบวัสดุ - ครุภัณฑ และประจำอาคารใหพรอมใชงาน
อยางมีประสิทธิภาพและปลอดภัย 

3. รายงานปญหาความเสียหายหรือการชำรุดของสิ่งตาง ๆ ประจำอาคารพรอมประสานงาน
ติดตามซอมแซมจนกวาจะใชงานไดตามปกติ 

4. ซอมแซมวัสดุ – ครุภัณฑตาง ๆ ตามที่ไดรับการประสานงานหรือตองซอมแซมจากกลุมงาน/
กลุมสาระตาง ๆ 

5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.3.3 งานสาธารณูปโภคส่ิงปฏิกูลและซอมแซมท่ัวไป 
นายสุจินต  หอมสิน ท่ีปรึกษา 
นางทิพวรรณ  บปุผาพรหม ท่ีปรึกษา 
1. นายวิทยา  จอมทอง ประธานกรรมการ 
2. นายจักรี  ปรินทอง กรรมการ 
3. นางอุมาพร  สุขสะอาด กรรมการ 
4. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ กรรมการ 
5. นายธนาผล  ลากุล กรรมการ 
6. นางรตันาพร  นอยลำ กรรมการ 
7. นายวสัญ  จันทรพยา กรรมการและเลขานุการ 
8. แมบานและนักการภารโรงทุกคน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนพัฒนาตามแผนปฏิบัติการดานการปรับปรุงซอมแซมสาธารณูปโภคและสิ่งปฏิกูล
และซอมแซมท่ัวไปตลอดปการศึกษา 

/2. ติดตาม… 
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2. ติดตาม ดูแล สำรวจระบบสาธารณูปโภคสิ่งปฏิกูลและงานซอมแซมทั่วไปเพื่อใหสถานศึกษา
ไดรับการดูแลอยางท่ัวถึงมีสาธารณูปโภคท่ีครบถวน 

3. ดูแล/ตรวจสอบ/ซอมบำรุงระบบไฟฟาและเครื่องใชไฟฟาในโรงเรียน 
4. ดูแล/ตรวจสอบระบบน้ำประปาของโรงเรียนรวมท้ังระบบถังน้ำด่ืมในโรงเรียน 
5. ประสานงานดูแลการจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลในโรงเรียนไมใหมีขยะตกคางหรือสิ่ง

ปฏิกูลรั่วไหลเพ่ือปองกันการเกิดมลพิษดานอากาศและเปนแหลงเพาะพันธุเชื้อโรค 
6. ประสานงานติดตามดูแลแกปญหาเม่ือเกิดกรณีท่ีตองแกไข 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.3.4 งานภูมิทัศนและส่ิงแวดลอม 
1. นายวิทยา  จอมทอง ประธานกรรมการ 
2. นายกนกพล  แกววิเศษ กรรมการ 
3. นางอุมาพร  สุขสะอาด กรรมการ 
4. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ กรรมการ 
5. นายธนาผล  ลากุล กรรมการ 
6. นางรตันาพร  นอยลำ กรรมการ 
7. นายวสัญ  จันทรพยา กรรมการและเลขานุการ 
8. แมบานและนักการภารโรงทุกคน กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดทำแผนพัฒนาภูมิทัศนและสิ่งแวดลอมภายในโรงเรียน 
2. จัดทำโครงการเพ่ือพัฒนาปรับปรุงดานภูมิทัศนและสิ่งแวดลอมตามแผนปฏิบัติการตลอดปการศึกษา 
3. ดูแลพัฒนาปรับปรุงสภาพแวดลอมในโรงเรียนใหสะอาดรมรื่นสวยงามและปลอดภัย 
4. ประสานงานติดตามดูแลแกปญหาเม่ือเกิดกรณีท่ีตองไดรับแกไข 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.3.5 งานดูแลนักการภารโรง 
1. นายวิทยา  จอมทอง ประธานกรรมการ 
2. นายจักรี  ปรินทอง กรรมการ 
3. นายกนกพล  แกววิเศษ กรรมการ 
4. นายปรีชา  สอนศรี กรรมการ 
5. นายธนาผล  ลากุล กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. วางแผนมอบหมายภาระงานการทำความสะอาดในเขตรับผิดชอบของแตละบุคคล 
2. กำกับ ติดตาม การซอมแซมปรับปรุงอาคารสถานที่ว ัสดุครุภัณฑใหพรอมใชงานอยาง 

มีประสิทธิภาพและเปนปจจุบัน 
3. ดูแลติดตามแนะนำการปฏิบัติหนาท่ีตามเขตรับผิดชอบอยางสม่ำเสมอ 
4. กำกับ ดูแล ประสานงานติดตามผลการปฏิบัติงานเฉพาะหนาหรืองานสนามอ่ืน  ๆตามท่ีไดรับมอบหมาย 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 

/7.3.5.1 งานนักการภารโรง... 
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7.3.5.1 งานนักการภารโรง 
1. นายพิทักษ  สิริเลิศธีรกุล ประธานกรรมการ 
2. นายทักษิณ  อดุลยพงษ กรรมการ 
3. นายทัพพเทพ  ราชโพธิ์ศรี กรรมการ 
4. นายจตุพร  สะตะ กรรมการ 
5. นายศราวุธ  ดวงพันนา กรรมการ 
6. นายพงษศิลป  นามโยธ ี กรรมการ 
7. นายบัณฑิต  มิตรอุดม กรรมการ 
8. นายอาทร  สอนออน กรรมการ 
9. นายชัยยันต  พินิจ กรรมการ 
10. นายอนันต  อภิรมยานนท กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาท่ีตามระเบียบของลูกจางสวนราชการ 
2. พัฒนาปรับปรุงสภาพภูมิทัศนและสิ่งแวดลอมในโรงเรียนใหมีความสวยงามรมรื่นและปลอดภัย 
3. รักษาความสะอาดในพื้นที่ตามอาคารหรือสถานท่ีตาง ๆ ที่ไดรับมอบหมายใหมีความสะอาด

เรียบรอยเอ้ือตอการจัดการเรียนการสอน 
4. ซอมบำรุงโตะ-เกาอ้ีและอุปกรณตาง ๆ ใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 
7. ปฏิบัติงานสวนรวมหรืองานเฉพาะกิจใหเกิดความเรียบรอยตามท่ีผูบังคับบัญชากำหนด 
8. สนับสนุนงานตาง ๆ ในงานอาคารสถานที่และสิ ่งแวดลอมและใหอำนวยความสะดวก 

ตอกิจกรรมตาง ๆ ในการจัดตกแตงสถานท่ีและการดูแลดานภูมิทัศนในบริเวณโรงเรียน 
9. จัดเก็บขยะมูลฝอยและการรักษาความสะอาดรองระบายน้ำและอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของในเขตรับผิดชอบ 
10. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.3.6 งานดูแลพนักงานทำความสะอาด 
นางทิพวรรณ  บปุผาพรหม ท่ีปรึกษา 
1. นายวสัญ  จันทรพยา ประธานกรรมการ 
2. นางอุมาพร  สุขสะอาด กรรมการ 
3. นางสาวกรรณิการ  พลพุฒ กรรมการ 
4. นางรตันาพร  นอยลำ กรรมการ 
5. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประสานงานกับกลุมงานกลุมสาระตาง ๆ เพื่อทราบขอมูลปญหาและอุปสรรคที่เกี่ยวของกับ
งานอาคารสถานท่ีเพ่ือการติดตามปรับปรุงซอมแซมใหพรอมใชงาน 

2. วางแผนมอบหมายภาระงานการทำความสะอาดในเขตรับผิดชอบของแตละบุคคล 
3. กำกับ ติดตาม แนะนำการปฏิบัติหนาท่ีของพนักงานทำความสะอาดตามเขตรับผิดชอบอยางใกลชิด 
4. กำกับ ดูแล ประสานงานติดตามผลการปฏิบัติงานเฉพาะหนาหรืองานภาคสนามอื่น ๆ ตามท่ี

ไดรับมอบหมาย 
5. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 

/7.3.6.1 งานพนักงาน… 
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7.3.6.1 งานพนักงานทำความสะอาด 
1. นางเตือนใจ  ศรีพันธ ประธานกรรมการ 
2. นางศิริลักษณ  โพธิ์หนองไฮ กรรมการ 
3. นางสำรวย  เกษมสุข กรรมการ 
4. นางสวาท  เอาะนอย กรรมการ 
5. นางสุบรร  เชื่อนอก กรรมการ 
6. นางพิสมัย  ตรีชาลี กรรมการ 
7. นางสมภาร  เคนดา กรรมการ 
8. นางประภสัสรณ  ชาอุน กรรมการ 
9. นางเสาวณี  นามเสรี กรรมการ 
10. นางปวีณา  รอบรู กรรมการ 
11. นางสาวเข็มพร  ยุทธศิลปเสวี กรรมการ 
12. นางสงกรานต  วงษคำชาว กรรมการ 
13. นางนิวัน  แกวโลก กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ปฏิบัติตนและปฏิบัติหนาท่ีตามระเบียบของลูกจางสวนราชการ 
2. รักษาความสะอาดในพื้นที่ตามอาคารหรือสถานท่ีตาง ๆ ที่ไดรับมอบหมายใหมีความสะอาด

เรียบรอยเอ้ือตอการจัดการเรียนการสอน 
3. ดูแล/ตรวจสอบระบบนำ้ประปาของโรงเรียนรวมท้ังระบบถังน้ำดื่มในโรงเรียน 
4. ปฏิบัติงานสวนรวมหรืองานเฉพาะกิจใหเกิดความเรียบรอยตามท่ีผูบังคับบัญชากำหนด 
6. สนับสนุนงานตาง ๆ ในงานอาคารสถานที่และสิ่งแวดลอมและใหอำนวยความสะดวกตอ

กิจกรรมตาง ๆ ในการจัดตกแตงสถานท่ีและการดูแลดานภูมิทัศนในบริเวณโรงเรียน 
7. จัดเก็บขยะมูลฝอยและการรักษาความสะอาดรองระบายน้ำและอ่ืน ๆ 
8. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.3.7 งานบานพักครู 
1. นายเฉลิมชัย  พันธุรักษ ประธานกรรมการ 
2. นางกฤษณา  กานตรังสรรค กรรมการ 
3. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร กรรมการ 
4. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการ 
5. นายภาคิไนย  กะสิรัมย กรรมการ 
6. นายฐานพัฒน  พรมทา กรรมการ 
7. นายศุภชัย  กองเกิด กรรมการ 
8. นายวสัญ  จันทรพยา กรรมการ 
9. นางนัฏทกร  ศรีทำบุญ กรรมการและเลขานุการ 
10. นางปรีดา  ตวนชัยภูมิ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
11. นายศิวะ  ปนะสา กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. จัดระบบและรวบรวมขอมูลครูและบุคลากรท่ีพักอาศัยในบานพักครูใหเปนระบบและเปนปจจุบัน 
2. ดูแลและรายงานสภาพบานพักครูเพื่อการดูแลซอมแซมปรับปรุงใหทรัพยสินของราชการ 

ใหมีสภาพพรอมใชงานอยางมีคุณภาพ 
/3. พิจารณา… 
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3. พิจารณาจัดสรรบานพักครูใหกับบุคลากรของโรงเรียนรวมกับคณะกรรมการตามคำสั่งแตงตั้ง 
(กรรมการ เปนตัวแทนจากกลุมสาระการเรียนรู เพ่ือมีสวนรวมในการพิจารณาใหครูและบุคลากรทางการศึกษาไดเขา
พักบานพักสวัสดิการโรงเรียน) 

4. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.4 ฝายสัมพันธชุมชน 
นางชุลีพร  จันทรไตรรัตน หัวหนาฝายสัมพันธชุมชน 
 

มีหนาท่ี 1. เปนกรรมการบริหารโรงเรียนและเปนกรรมการบรหิารกลุมอำนวยการ 
2. กำกับ ดูแล ดำเนินการจัดทำแผนงานโครงการปฏิทินการปฏิบัติงานของฝายสัมพันธชุมชน

และดำเนินการปฏิบัติตามแผนท่ีกำหนด 
3. กำกับ ดูแล และพัฒนาระบบการดำเนินงานฝายสัมพันธชุมชนตามโครงสรางการบริหาร

โรงเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 
4. กำกับ ดูแล บริหารจัดการงานสารบรรณพัสดุของฝายสัมพันธชุมชน 
5. สงเสริมประสานงานการดำเนินงานของงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานโรงเรียน

ขอนแกนวิทยายน 
6. สงเสริมประสานงานการดำเนินงานของงานสมาคมศิษยเกาขอนแกนวิทยายน 
7. สงเสริมประสานงานการดำเนินงานของงานมูลนิธิขอนแกนวิทยายน 
8. สงเสริม กำกับ ดูแล พัฒนาการดำเนินการของงานชุมชนสัมพันธ 
9. กำกับ ติดตาม ประเมินผลและนิเทศการดำเนินงานฝายสัมพันธชุมชน 
10. พัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศของฝายสัมพันธชุมชน 
11. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอโรงเรียน 
12. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.4.1 งานสำนักงานฝายสัมพันธชุมชน 
1. นางชุลีพร  จันทรไตรรัตน ประธานกรรมการ 
2. นางพชรภรณ  เสนาสิงห รองประธานกรรมการ 
3. นางสาวนันทนา  แสนจำลาห กรรมการ 
4. นางสาวนงนุช  ทองภูบาล กรรมการ 
5. นางนัฏทกร  ศรีทำบุญ กรรมการ 
6. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
7. นางวิไลวรรณ  สิมโฮง กรรมการ 
8. นางปทิดา  เจตรัตนโภคิน กรรมการ 
9. นายศิวะ  ปนะสา กรรมการ 
10. นายกิตตินิพนธ  สิรินทรภูมิ กรรมการ 
11. นางจุฑามาศ  จันประเทือง กรรมการ 
12. นางสาวนันทนภัส  อุดมรักษ กรรมการ 
13. นางธนิดา  ทาวนาง กรรมการ 
14. นางบุษกร  เทืองนอย กรรมการ 
15. นางสาวอุทัยวรรณ  สอนเจริญ กรรมการและเลขานุการ 
16. นางสาวอภินุช  นาเลาห กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

/มีหนาท่ี... 
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มีหนาท่ี 1. พัฒนางานสำนักงานฝายสัมพันธชุมชนใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 
2. จัดทำแผนงานโครงการปฏิทินปฏิบัติงานสำนักงานฝายสัมพันธชุมชนเสนอคณะกรรมการ 

ฝายสัมพันธชุมชนและเผยแพรเม่ือไดผานความเห็นชอบของโรงเรียน 
3. ใหความรวมมือกับหนวยงานราชการเอกชนและชุมชนภายนอกในงานเทศกาลงานประจำป

หรืองานสังคมตาง ๆ  
4. เตรียมการ/จัดการประชุมและบันทึกการประชุมฝายสัมพันธชุมชน 
5. ปฏิบัติหนาท่ีดานธุรการและงานสารบรรณของฝายสัมพันธชุมชน 
6. จัดเก็บหนังสือราชการประกาศและคำสั่งโรงเรียนของหนวยงานตนสังกัดและหนวยงานอื่น ๆ 

ท่ีเก่ียวของกับฝายสัมพันธชุมชน 
7. จัดเก็บกฎระเบียบขอบังคับแนวปฏิบัติที่เกี่ยวของกับฝายสัมพันธชุมชนและเผยแพร ใหครู

นักเรียนและผูปกครองไดรับทราบ 
8. จัดทำเอกสารหลักฐานพัสดุของฝายสัมพันธชุมชนและประสานการดำเนินการจัดซื้อ/จัดจาง

ในสวนของฝายสัมพันธชุมชนกับเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของในโรงเรียน 
9. ประสานงานกับกลุม/งานและกลุมสาระฯภายในโรงเรียนในกรณีท่ีมีภารกิจและงานท่ีเก่ียวของ 
10. บันทึกขอมูลและจัดทำสารสนเทศของฝายสัมพันธชุมชน 
11. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอโรงเรียน 
12. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

7.4.2 งานคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานและชุมชนสัมพันธ 
1. นายสวัสดิ์  จันทรไตรรัตน ประธานกรรมการ 
2. นางชุลีพร  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
3. นางจุฑามาศ  จันประเทือง กรรมการ 
4. นางพชรภรณ  เสนาสิงห กรรมการ 
5. นางสาวอภินุช  นาเลาห กรรมการ 
6. นางสาวนันทนา  แสนจำลาห กรรมการและเลขานุการ 
7. นางสาวอุทัยวรรณ  สอนเจริญ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. พัฒนางานประสานการดำเนินงานของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานและงานชุมชน

สัมพันธใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 
3. จัดทำแผนงานโครงการปฏิทินปฏิบัติงานของกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานและงานชุมชน

สัมพันธเสนอคณะกรรมการฝายสัมพันธชุมชนและเผยแพรเม่ือไดผานความเห็นชอบของโรงเรียน 
4. กำหนดวิธีการดำเนินการและแนวปฏิบัติของงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานและ

งานชุมชนสัมพันธในการประสานงานติดตอการจัดเตรียมการประชุมและการบันทึกการประชุมของคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานแลวดำเนินการตามวิธีการท่ีกำหนด 

5. รวบรวมบันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศงานกรรมการสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐานและงานชุมชนสัมพันธ 
6. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอโรงเรียน 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 

/7.4.3 งานสมาคม... 
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7.4.3 งานสมาคมศิษยเกาขอนแกนวิทยายนและมูลนิธิขอนแกนวิทยายน 
1. นายอรรถกร  เกษรแกว ประธานกรรมการ 
2. นางชุลีพร  จันทรไตรรัตน กรรมการ 
3. นางพชรภรณ  เสนาสิงห กรรมการ 
4. นางสาวนงนุช  ทองภูบาล กรรมการ 
5. นางนัฏทกร  ศรีทำบุญ กรรมการ 
6. นางวิไลวรรณ  สิมโฮง กรรมการ 
7. นายศิวะ  ปนะสา กรรมการ 
8. นายกิตตินิพนธ  สิรินทรภูมิ กรรมการ 
9. นางสาวอภินุช  นาเลาห กรรมการ 
10. นางสาวนันทนภัส  อุดมรักษ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 1. ประธานกรรมการเปนกรรมการบริหารกลุมอำนวยการ 
2. พัฒนางานประสานการดำเนินงานของงานสมาคมศิษยเกาขอนแกนวิทยายนและงานมูลนิธิ

ขอนแกนวิทยายนใหเกิดผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ 
3. จัดทำแผนงานโครงการและปฏิทินปฏิบัติงานของงานสมาคมศิษยเกาขอนแกนวิทยายนและ

งานมูลนิธิขอนแกนวิทยายนเสนอคณะกรรมการฝายสัมพันธชุมชนและเผยแพรสูสาธารณชน 
4. กำหนดวิธีการดำเนินการและแนวปฏิบัติของงานสมาคมศิษยเกาขอนแกนวิทยายนและงาน

มูลนิธิขอนแกนวิทยายนแลวดำเนินการตามวิธีการท่ีกำหนด 
5. รวบรวมบันทึกขอมูลจัดทำสารสนเทศงานสมาคมศิษยเกาขอนแกนวิทยายนและงานมูลนิธิ

ขอนแกนวิทยายน 
6. ประเมินผลสรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอโรงเรียน 
7. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

ใหขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ที ่ไดรับการแตงตั ้งปฏิบัติหนาที ่ดวยความเอาใจใสและ
รับผิดชอบใหรองผูอำนวยการโรงเรียนหรือหัวหนาฝาย งานติดตามนิเทศงานที่มอบหมาย เพ่ือใหการดำเนินงาน
เปนไปดวยความเรียบรอย เกิดผลดีตอโรงเรียนและราชการสืบไป 

 
สั่ง ณ วันท่ี 2 เดือน พฤษภาคม พ.ศ. 2566 
 
 
 

(นายศักดาเดช  ทาซาย) 
ผูอำนวยการโรงเรยีนขอนแกนวิทยายน 
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คณะผูจัดทำ 

1. คณะกรรมการท่ีปรึกษา 
1. นายศักดาเดช  ทาซาย ประธานกรรมการ 
2. นายธนัช  ฐากุลธเนศ กรรมการ 
3. นายนพดล  สงิหศรี กรรมการ 
4. นางชุรีพร  นาเลาห กรรมการ 
5. นางอักษรศรี  ชาติศรี กรรมการ 
6. นางลักษณมณี  แสงสุพิน กรรมการและเลขานุการ 

2. คณะกรรมการดำเนินงาน 
นายสุจิน  หอมสิน ท่ีปรึกษา 
นางสุกัลยา  วิทยตะ ท่ีปรึกษา 
1. นางลักษณมณี  แสงสุพิน ประธานกรรมการ 
2. นายยศวัฒน  พาผล กรรมการ 
3. นางสาวกุลภัสสร  ศิริพรรณ กรรมการ 
4. นางเพชรัตน  จารุตัน กรรมการ 
5. นายวิทยา  จอมทอง กรรมการ 
6. นายรัฐศักดิ์  แกวหานาม กรรมการ 
7. นางธนิดา  ทาวนาง กรรมการ 
8. นางกฤษณา  กานตรังสรรค กรรมการ 
9. นายอรรถกร  เกษรแกว กรรมการ 
10. นางพิชญสมร  อินทรจักรพงษ กรรมการ 
11. นางอุมาพร  สุขสะอาด กรรมการ 
12. นางณัฏฐิญา  คุมตะบุตร กรรมการ 
13. นายศุภชัย  กองเกิด กรรมการ 
14. นางวรรณภา  อริยา กรรมการ 
15. นางณัฐชฎา  ชัชวาลย กรรมการและเลขานุการนาง 
16. ณัฐฎกันย  พิมพนารากร กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
17. นายนิวัติ  ตอนี กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
18. นายกิตติพงษ  สะทานบัว กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

3. คณะกรรมการจัดพิมพและรวบรวมขอมูล 
นางสุกัลยา  วิทยตะ ท่ีปรึกษา 
1. นางลักษณมณี  แสงสุพิน ประธานกรรมการ 
2. นางณัฐชฎา  ชัชวาลย กรรมการ 
3. นางขนิษฐา  หอมสิน กรรมการ 
4. นางสาวทิวาทิพย  ภูสะทด กรรมการและเลขานุการ 
5. นายชินณพัฒน  บงง้ึม กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
6. นางสาวอุมบุญ  ธงภักดิ์ กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
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